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Lei Complementar n° 122/2022, de 11 de margo de 2022.

Dispde sobre a alteragdo da nomenclatura e unifica
a sumula de atribuigcbes dos cargos de Auxiliar de
Servigos Gerais, Servidor Servicos Gerais e
Servidor bragal, empregos de provimento
permanente e temporario do quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal de Bofete e da outras

providéncias.

CLAUDECIO JOSE EBURNEO, Prefeito do
Municipio de Bofete, usando das atribuicées que |he sao conferidas por Lei, faz

saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterada a nomenclatura dos cargos de
Auxiliar de Servicos Gerais, Servidor Servigos Gerais e Servidor bragal, para
Servidor de Servicos Gerais, todos da referéncia A, do quadro de pessoal
permanente da Prefeitura Municipal de Bofete, Anexo II, Lei Complementar n°
107/2020, e Anexo | da Lei Complementar n° 88/2015.

Paragrafo unico. Fica mantido o numero de vagas
existentes no quadro de pessoal permanente e temporario da Prefeitura Municipal
de Bofete, Anexo | da Lei Complementar n°® 88/2015, com total de 93 (noventa e
trés) vagas unificadas.

Art. 2° Fica unificada a sumula de atribuigcden dos
cargos de Auxiliar de Servigos Gerais, Servidor Servigos Gerais e Servidor bragal,
todos da referéncia A, do quadro de pessoal permanente e temporario da Prefeitura

Municipal de Bofete, Anexo |, Lei Complementar n® 107/2020.
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Art. 3° Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposigées em contrario.

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 11 de margo de
2022.

JM%@Z
Claudécio José Eburneo

Prefeito Municipal
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ANEXO |

Sumula de Atribuicdes, Provimento e Horario Semanal

Emprego de Provimento Permanente

Denominacao: Servidor de Servigos Gerais

Atribuicées: Executar servicos de limpeza e arrumacdo nas dependéncias da
Prefeitura Municipal e outros préprios municipais, servicos que visem o bom
funcionamento dos prédios publicos; Verificar a existéncia de material de limpeza e
outros itens relacionados com seu trabalho comunicando ao superior imediato a
necessidade de reposig¢do, quando for o caso; Manter arrumado o material sob sua
guarda; Realizar eventualmente, servigos externos para atender as necessidades
do setor; Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade de consertos e
reparos nas dependéncias, moéveis e utensilios, que lhe cabe, limpos e com boa
aparéncia; Executar servicos de limpeza e/ou manutengdo em geral,
Providenciando produtos e materiais necessarios para manter as condi¢cbes de
conservacgao e higiene; preparar e servir café, cha, sucos, aguas e lanches rapidos,
para atender os funcionérios e os visitantes da prefeitura; Outras atribuicées afins
e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem solicitadas. Executa tarefas de
natureza bragal em qualquer departamento, que nao exijam qualificagao
profissional; executar servicos de limpeza em geral, em préprios municipais,
utilizando materiais e equipamentos adequados para tal finalidade, de acordo com
instrugdo superior; transportar manualmente materiais para execugao de obras e
servicos conforme orientagdo superior; executar rogagem, capinagem e outros
servicos afins; verificar o estado de funcionamento dos equipamentos sob sua
responsabilidade, levando ao conhecimento de seu superior necessidades de
eventuais providéncias que se fizerem necessario; lavar sanitarios, remover lixos e
detritos; executar servigos de limpeza e conservagao de jardins e ruas; abrir e
fechar dependéncias da unidade de lotagéo, zelando pela guarda e manuseio das

chaves, bem como, pelo desligamento de luz e de aparelhos eletricos; participar de
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treinamento na area de atuagéo, quando solicitado: efetuar servigos de entrega de
documentos; operar maquinas copiadoras (xerox); ajudar em creches ou escolas;
recolher lixo a domicilio operando em caminhdes de asseio publico; trabalhar na
organizagao/limpeza de depoésitos de lixo e outros detritos: executar outras

atividades que tenham correlagdo com as atribuigées do cargo.

Provimento: - concurso publico. Escolaridade: - Ensino Fundamental incompleto.

Jornada de Trabalho: - 40 (quarenta) horas semanais.

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 11 de margo de 2022.

/ %/Wf
Claudecw José Eburneo
Prefeito Municipal



