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1. INTRODUCAO

O Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Bofete, instituido pela
Lei n°® 2130, de 27 de novembro de 2013, apresenta o Plano Operativo Anual do
Controle Interno — POACI — para o exercicio 2024.

O POACI tem como objetivo formar um cronograma preliminar, estabelecendo
prioridades, realizando exames que identificam se 0s processos e sistemas
administrativos e operacionais estdo sendo conduzidos dentro dos principios e dando
cumprimento as leis, normas e regulamentos.

As atividades previstas nesse plano, proporciona acdes preventivas e de
fiscalizacdo nas diretorias e demais setores da Prefeitura, com o objetivo de garantir
a legalidade, legitimidade, economicidade, eficacia, eficiéncia, publicidade e
transparéncia na gestao dos recursos publicos e no cumprimento da legislacéo.

A auditoria do Controle Interno tem por objetivo planejar e executar as
atividades de natureza contabil, financeira, operacional, orcamentaria e patrimonial e
fazer o acompanhamento da regularizacdo dos procedimentos nos demais érgaos da
administragao.

As acbes previstas nesse plano operativo levam em conta os aspectos de
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco, além dos apontamentos
e recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de Séao Paulo.

Com a quantidade de éareas a serem fiscalizadas pelo Controle Interno, os
trabalhos podem se dar de maneira preventiva, durante ou apds decorrido o ato, como
também as analises podem ser realizadas de maneira integral ou por amostragem,

ficando a critério do Controle Interno.
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2. FUNDAMENTACAO LEGAL

O POACI do exercicio 2024 foi elaborado de acordo com as seguintes

legislagdes:

| — Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil — Artigos 31, 70 e 74;
Il — Constituicdo do Estado de S&o Paulo — Artigos 32, 35 e 150;

[Il — Lei Federal n° 4320/64 — Artigos 75 a 80;

IV — Lei Complementar n°® 101/00 — Artigos 54 e 59;

V — Lei Orgéanica do Municipio de Bofete;

VI—Lein®2130/13 — Instituicdo do Sistema de Controle Interno no municipio de Bofete

(Regulamentado pelo Decreto n° 2509/14);

VII — Instruc6es Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
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3. AUDITORIA INTERNA

3.1 CONCEITO

A auditoria interna, de acordo com a Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TI 01
— do Conselho Federal de Contabilidade, tem o seguinte conceito:
A Auditoria Interna compreende o0s exames, analises, avaliacdes,
levantamentos e comprovacdes, metodologicamente estruturados para a
avaliacdo da integridade, adequacéo, eficacia, eficiéncia e economicidade
dos processos, dos sistemas de informacdes e de controles internos

integrados ao ambiente, e de gerenciamento de riscos, com vistas a assistir
a administracdo da entidade no cumprimento de seus objetivos.

A atividade da Auditoria Interna esta estruturada em procedimentos, com
enfoque técnico, objetivo, sistematico e disciplinado, e tem por finalidade
agregar valor ao resultado da organizagéo, apresentando subsidios para o
aperfeicoamento dos processos, da gestéo e dos controles internos, por meio
da recomendacdo de solugcbes para as nao-conformidades apontadas nos
relatérios.

3.2 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO NA ADMINISTRACAO PUBLICA

Nos termos do capitulo Il do Manual do Controle Interno (2022), do Tribunal de

Contas do Estado de Sao Paulo, temos o seguinte:

(...) o controle interno (procedimentos), em esséncia, € realizado por todo
servidor publico, em especial pelos que ocupam postos de chefia.

A unidade central de controle interno, por seu turno, € a unidade
administrativa responsavel por centralizar informagdes e checar, de forma
articulada e integrada, a eficiéncia de todos aqueles controles setoriais, sob
estruturacéo apresentada em lei local.

3.3 DA FINALIDADE DA AUDITORIA

A auditoria tem o objetivo avaliar o cumprimento das metas da Administracéo e
também quanto ao seguimento dos procedimentos administrativos e operacional,
baseadas nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficacia, como recomendar a¢cBes corretivas para os erros/inconsisténcias, informando

os auditados da importancia de seguir a legislagdes vigentes.

Dessa maneira, entende-se a auditoria interna como elemento de controle, que
tem como finalidade controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo praticadas no

ambito do Poder Executivo e apoiar o Controle Externo em sua missao institucional,

5
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proporcionando a regularidade da gestao contabil, financeira, patrimonial e de pessoal
da Prefeitura Municipal.

3.4 OBJETIVOS

| — Apurar e acompanhar a integridade dos atos administrativos;

Il — Garantir a seguranca e a regularidade dos atos de gestéao;

[l — Avaliar a eficiéncia e o0 grau de seguranca do sistema de controle interno existente;

IV — Acompanhar a aplicagdo das normas internas, da legislacdo vigente e das

diretrizes tracadas pela Prefeitura Municipal,

V — Avaliar a eficiéncia, eficacia e a economia na aplicacdo e utilizacdo dos recursos

publicos;

VI — Verificar e acompanhar o cumprimento das orienta¢coes emitidas pelo Tribunal de

Contas do Estado de Sao Paulo e pelo Ministério Puablico.

VIl — Apresentar sugestbes de melhoria nos procedimentos, podendo este ser

realizado de maneira prévia, concomitante ou posterior dos atos;

VIII — Aumentar a transparéncia da gestdo e explicar aos auditados sobre a
importancia de seguir os procedimentos ditados pelas normas vigentes.

3.5 FASES DA AUDITORIA

| — Planejamento

Il — Auditoria in loco/Analise da documentacéao
lll — Relat6rio e recomendacgao/apontamento

IV — Acompanhamento
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4. AMOSTRAGEM

A selecdo de amostras dos procedimentos descritos no POACI, que sao alvos
de fiscalizacdo, analise, auditoria, controle e acompanhamento levara em
consideragao os seguintes critérios:

- Materialidade: representa 0 montante de recursos orcamentarios ou
financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente geridos
em um especifico ponto de controle (unidade administrativa, sistema, contrato,

atividade, processo, procedimento ou agao);

- Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma questao,
situacdo ou unidade administrativa em relacdo a atividade desenvolvida pela
municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento realizado por 6rgdo da

administracao direta do executivo municipal;

- Criticidade: representa as situacdes criticas efetivas ou potenciais a serem
controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo de fiscalizacdo. Trata-
se da composicao dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos
pontos de controle com riscos operacionais latentes etc., podendo ser estabelecido
por critério desta unidade e/ou por conta de apontamentos anteriores de controle

interno e externo;

- Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos,
processos e acdes do executivo, sendo medido em termos de consequéncias e

probabilidades.

A quantidade das amostras ou dos objetos em analise, serdo definidas
conforme o caso e conforme o tipo de documentos ou do tipo de trabalho a ser
realizado. A amostragem analisada também dependerd da limitacdo do Controle

Interno Municipal.
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5. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

O cronograma de atividades sera realizado através de auditoria interna e

atividades de monitoramento, conforme consta no Anexo I.

6. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Operativo Anual do Controle Interno € um plano de acdes, elaborado
com base nos critérios utilizados por esse 6rgdo. As atividades de Auditoria estédo
previstas para o periodo de janeiro a dezembro, sendo necessério ressaltar que o
prazo apontado para realizacéo das atividades podera ser alterado, suprimido em
parte ou prorrogado em funcéo de fatores externos ou internos, que venham
prejudicar ou influenciar sua execucéao, como os trabalhos especiais, capacitacéo,

fatos imprevistos, atendimento a demanda de 6rgaos fiscalizadores.

O resultado das atividades do Controle Interno sera levado ao conhecimento
do Prefeito Municipal e aos responsaveis pelas respectivas diretorias para que tomem
conhecimento e adotem providéncias que se fizerem necessarias, sendo que as

constatacdes, recomendacdes e pendéncias fardo parte do relatorio de Auditoria.

O Plano Operativo Anual do Controle Interno, em atendimento ao principio
constitucional da publicidade dos atos da Administracdo Publica, sera publicado no
site oficial da Prefeitura Municipal de Bofete.

Bofete, 29 de janeiro de 2024

MARCOS ANTONIO LOURENCO SANTIAGO
Controlador Interno
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOFETE
Municipio de Interesse Turistico
CNPJ: 46.634.143/0001-56

PLANO DE ATIVIDADES - EXERCICIO 2024

ATIVIDADES JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
Adiantamento/Prestacdo de Contas X X X X X X | X X X X X X
Acompanhamento de receitas e despesas publicas X X X X X | X | X X X X X X
Acompanhamento da Divida Ativa X X X
Acompanhamento, orientacdo e resposta do IEG-M 2024 X X X
Aplicacédo de recursos publicos por entidade de direito publico e privado X X X X
Compras X X X
Convénios X X
Contabilidade X X
Controle Patrimonial X X X X X X
Cumprimento das metas fiscais, fisicas e dos programas de governo X X X X
FUNDEB X X X X
Educacéo X X
Estoques e Almoxarifado X X X
Elaboracao do Plano Operativo Anual do Controle Interno — Exercicio 2025 X X
Gestéo Fiscal (Publicacdo REEO e RGF) X X X X X X
Gestéo/Inspecéo de Frota X X X
Inspecao Merenda Escolar X X
Licitacdo e Contratos X X X X X X
Orcamento e Planejamento - Cumprimento das metas do PPA e execucao da LDO e LOA X X X X X X X X X X X
Projetos e Obras Publicas X X X
Portal da Transparéncia e Lei de Acesso a Informacgéo X X X X X X X X X X X X
Recursos Humanos X X
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOFETE
Municipio de Interesse Turistico
CNPJ: 46.634.143/0001-56

PLANO DE ATIVIDADES - EXERCICIO 2024

ATIVIDADES JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
Repasses de Duodécimos X X X X X X | X X X X X X
Relatério do Controle Interno X X X
Restos a Pagar X X X X X X X X X X X
Saude X X X
Terceiro Setor X X X
Tecnologia da Informacéao X X X X X
Tesouraria X X X X X X
Transporte X X X
Tributos X X X X
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