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LEI N® |.715
de 02 de outubro de 200 |

Dispde sobre a reorganizagéo administrativa da Prefeitura
Municipal de Bofete, e da outras providéncias.

José Carlos Roder, Prefeito do Municipio de Bofete, Estado de
S3o Paulo, ne uso das atribuigbes que lhes sao conferdas por Le, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

Artigo. 1° - Compete 2 administragdo municipal prover a tudo quando
diz respeito ao peculiar interesse do Municipio e ao bem estar de sua populagio, em
conformidade com as Constituigcdes da Repiblica Federativa do Brasil, do Estado de Sao
Paulo e a Lel Orgénica deste Municipio. '

Artigo 2° - As atividades da administragdo municipal obedecerdo aos
seguintes fundamentos:

- Planejamento;

- Coordenagido;

1]- Descentralizagao;

V- Delegacao de competéncia;
V- Controle;

VI-  Racionalizagdo e produtividade.

Artigo 3° - O planeJame,nto como fungdo constante da
administragcZo, envolve a selecdo de objetwos, dwetngsg programas e procedrmentos
determinadas em funcio da reahdaate- Focal

Artigo 4" = As at'i"v@a*déé da administragio municipal e,
especialmente, a execugio de planos e gm@r‘amas de governo serdo objetos de
permanente coordenagio.
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Artigo 5° - A delegagdo de competéncia serad utilizada como
instrumento de descentralizagdo administrativa, com o objetivo de assequrar maior rapidez
e objetividade as decisbes, situando-as nas proximidades dos fatos.

Paragrafo imco — O ato de delegagio, indicara com precisdo a
autoridade delegante, 2 avtoridade delegada e as atribuigbes objeto da delegacio.

Artigo 6° - A administragdo municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a precetos legais e regulamentares, deverd dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de resultados de seus diversos drgdos e
agentes. '

Artigo 7° - Quando qualquer das fungdes de responsabilidade da
administragdo municipal for realizada por entidade privada ou piblica através de delegacio.,
convénio, permissdo, concessdo ou contrato, serd obrigatério a programagio e controle
das atividades da entidade em causa.

Paragrafo tnico — As exigéneias do presente artigo sdo extensivas
as entidades subvencionadas pelo municipio.

Artigo 8° - Os servico municipals deverdo ser permanentemente
atualizados, visando a assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econémicos da agao
municipal sobre as conveniéncias necessarias de natureza burocratica mediante:

I-  Repressdo a hipertrofia das atividades meo que devérdo, sempre gue
possivel, ser organizadas sob a forma de sistema; 5
- Eliminagdo de tramitagdo desnecessaria de papéis;
- Livre e direta comunicagdo horizontal entre os érgdos da administragio,
para a troca de informagdes, esclarecimentos e comunicagées;
V- Supressao de controles formais e daqueles cujo eusto administrativo ou
social seja, evidentemente, superior aos riscos.

Artigo 9° - Para execugdo de seus programas, a admimstragio
municipal poderd utilizar-se de recursos colocados a disposicdo por entidades piblicas e
privadas, nacionais e estrangeiras ou se consorciar com outras entidades para solugio de
problemas comuns e melhor aproveitamento de recursos financeiros e técnicos.

Artigo |0 — A administragso municipal devera promover a integragio
comunidade na vida politico-administrativa do municipio, através de odrgaos coletivos,
compostos de servidores municipais, representantes de outras esferas de governo,
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quando possivel, e municipes com atuagdo destacada na coletiidade, ou com
conhecimentos especificos dos problemas locais.

CAPITULO 1l

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo | | — A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de
Bofete compde-se das sequintes unidades:

a) Gabinete do Prefeito
| - Assessorias,
2- Assisténcia Social;
3- Conselho Tutelar;
4- Junta do Servico Militar.

b) Departamento Juridico
| - Assuntes Juridicos.

¢) Departamento de Planejamento
| - Diretona;
2- Engenhana; ;
3- Estatisticas e Projetos Especiais.

d) Departamento Administrativo
|- Diretona Admimistrativa;
2- Expediente, Arguivo e Protocolo;
3- Compras e Almoxarifado;
4- Recursos Humanos.

e) Departamento de Economia e Finangas

1= Diretona;

2- Tributagdo e Cadastro;

3- Fiscalizagdo; ;

4- Contabilidade; .

5- Tesourana;
o G- Controle de Arrecadagdo.
E f) Departamento de Educacio e Cultura
| - Diretona;
2- Creches;
3- Pré-Escolas;

e R S SR ee Ay = 1
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4- Ensino Fundamental;

5- Fundef;

&- Bibliotecas;

7- Tunsmo, Esporte e Lazer;
&- Ensino Especializado.

g) Departamento de Salde
[ - Diretoria;
2- Assisténcia Médica;
3- Assisténcia Odontolégica;
4- Assisténcia Especializada;
5- Vigilancia Sanitéria.

h) Departamento de Obras
| - Diretoria;
2- Controle de Tréfego;
3- Servigos Urbanos;
4- Servigos Rurars;
5- Manutengdes;
6- Servigos Funerdrios;
7 Agr‘opecuéma.

1

§1°-As Unrdades Administrativas especificadas neste artigo sdo
auténomas entre si e diretamente subordinadas ao Prefeito Municipal.

§ 2° — A subordinagio hierdrquica define-se também, nas
disposigbes sobre a competéncia de cada unidade administrativa confo:*me demonstra no
Anexo |, que é parte integrante desta Lel. ‘ :

CAPITULO 111

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS .

SEG Q‘

DO GABIN ETE QQ‘F'«REFEITO

Artigo |2 — As Umdades que compdem ao Gabinete do Prefeito,

competem:
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- Assessorar o Chefe do Executivo nas édreas especificas de cada
competéncia;

- Exercer as atividades de coordenagdo politico-administrativa da
Prefeitura com os municipes, entidades e associagdes de classe;

(- Secretariar todos os servigos atinentes ao Chefe do Executivo;

V- Efetuar o controle de prazos do processo legislative referente a
requerimentos, informagdes, respostas 3s indicacdes, apreciagdo dos
projetos em tramitagdo na Camara Municipal;

V- Promover a divulgagido e relagbes piblicas do Chefe do Executivo;

Vi-  Assessorar no estabelecimento de convénios com nstituigdes de
assisténcia social e fiscalizar a sua execugio;

VIl-  Desenvolver programas visando ao atendimento das necessidades sécio-
econdmicas da comunidade;

Vill-  Planejamento das politicas de Assisténcia Social do Municipio;

[X- Executar a Politica de Assisténcia Social do Municlpio;

X- Examinar propostas e denincias na drea de Assisténcia Social;

Xl- Manter informado o Chefe do Executivo das agdes realizadas pelo
Conselho Tutelar;

Xll-  Executar demais atividades correlatas, que lhe forem atribuidas.

SECAO 1l

DO DEPARTAMENTO JURIDICO

Artigo | 3 — As Unidades que compéem o Departamente Juridico,

competem:

- Representar ativa e passivamente o Municipio;

- Emitir pareceres sobre questées juridicas, admmlstratlvas e fiscais;

- Promover a cobranga judicial da Divida Ativa;

V- Acompanhar os processos de desapropriagbes. am;gévms ou Judiciais;

V- Ordenar e preparar processos administrativos ou oontencrosos.

despachando e ultimando medidas pertinentes;

VI-  Elaborar minutas de projetos de Lei, Decretos, Portamas e Contratos,
Certificados e outros documer_ttos gque envolvam os interesses do
Municipio;

Vii-  Executar demais atividades correlatas gue lhe forem atribuidas.
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SECAO Il

DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

Artigo |14 — As Unidades que compdem o Departamento de
Planejamento, competem:

- Plangjar junto com os demais servicos a atuagcdo administrativa da
Prefeitura Municipal;

I- Dar assisténcia aos servigos da Prefeitura na execugdo de planos e
programas de trabalho;

- Analisar, aprovar e fscalzar os projetos de construgio civil, na
circunscrigdo do Municipio, dentro dos pardmetros exigidos pela lel

vigente;
V- Elaborar os projetos das obras piblicas a serem realizadas no Municipio;
V- Avaliar os resultados alcangados pelas unidades administrativas da
Prefeitura Municipal emitindo relatérios estatisticos periodicamente;
VI-  Executar demais atividades correlatas, que lhe forem atribuidas.

SECAO IV

DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Artigo |5 — As Unidades que compdem o Departamento
Administrativo, competem: ;

I- Recepcionar e promover o atendimento ao piblico em geral;

I- Receber, distribuir, expedir e controlar processos & correspondéncias
da Administracio; _

- Promover a abertura e o fechamento das dependéncias da Prefeitura;

V- Providenciar a impeza e conservagdo das dreas internas e externas da
Prefeitura;

V- Promover atividades relacionadas & padreonizagdo, compra, estocagem e
dustmbwga“o de todo o material utilizado na Prefeitura;

VI-  Coordenar e controlar  procedimentos relativos 4 formagdo,
movimentagao e arquivo de papéis e processos;

VIl-  Guardar e manter 0% dqgumentos oficials, providenciando a extingdo
daqueles considerados Inserviveis;

VIll-  Coordenar, controlar e executar as atividades relativas a reprodugdo de

documentos;
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[X- Promover o tombamento, registro, inventirio, protecdo e conservagdo
dos bens iméveis e movels da Prefeitura;
X- Supervisionar, coordenar, controlar e executar as atividades referentes a
administragdo de pessoal;
Xl- Executar demais atividades correlatas, que lhe forem atribuidas.
SECAQ V

DO DEPARTAMENTO DE ECONOMIA E FINANCAS

Artigo 16 — As Unidades que compdem o Departamento de
Economia e Finangas, competem:

|- Fazer cumprir as exigéncias contidas na lel 4320/64, na Lel
Complementar 101/2000 (LRF) e demais legislagdes:

- Acompanhar e controlar a2 execugdo orgamentania;

- Desenvolver atividades relacionadas ao cadastro fiscal;

V- Prestar assisténcia e orientagdo aos proprietirios rurais, inclusive
elaborando e mantendo o respectivo cadastro;
V- Promover atividades relacionadas a contabilidade, através dos registros

e controles contibeis da administracio orgamentédria, financeira,
patrimonial e elaboragdo de orgcamentos, planos e programas da
administragdo municipal;

VI-  Desenvolver atividades de recebimento, quarda e movimentagio de
dinheiro e outros valores;

VIl-  Executar os pagamentos, de acordo com as disponibilidades de recursos
obedecendo a ordem cronolégica de pagamento; :

VIll-  Desenvolver atividades relativas & arrecadacio, controle e fiscalizagao
dos tributos mumclpals e demals receltas bem c,omo a cobranca da
divida ativa; ! :

IX- ' Executar demais atwmidades correlatas, que Ihe m a"trlbu:’das.

EQAO I,

DO DEFARTAMENTO DE EDUCACAO E CULTURA

Artigo |7 — As» Unidades que compdem o Departamento de
Educacgdo e Cultura, competem: -

- Supervisionar, coordenar, promover o desenvolvimento do processo
educacional a cargo do Municipio;
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Promover, ncentivar e difundir as atiidades artisticas, culturais,
despertando na comunidade o gosto pela arte e cultura em geral;
Inspecionar a aplicagdo dos recursos financeiros do ensino, atendendo as
exigéncias constitucionais;

Manter diretamente ou através de convénio, servigos de atendmento ao
Ensino Infantil;

Proporcionar assisténcia ao escolar, relacionada 2 merenda, assisténcia
médica-odontolégica e social;

Realizar as atividades da biblioteca, de circulagdo, guarda e controle do
acervo documentério, promovendo a sua divulgagdo;

VIl- & Promover e incentivar o desenvolvimento dos esportes e da recreagio

VIIl-

IX-

X=

X|-
Xll-

no municipio;

Administrar os centros desportivos e recreagdo divulgando o esporte em
seus varios aspectos;

Desenvolver programas envolvendo criangas e adolescentes do Municipio
em atividades esportivas diversificadas;

Contribuir para formagdo filoséficas esportiva através de competigdes
municipals considerando sua importancia educacional e cultural;

Divulgar os atributos naturais do Municipio;

Buscar apolo de o6rgdos plblicos e particulares, objetivando o
desenvolvimento do turismo no Municipio;

XllI- % Promover a integragio dos proprietirios de iméveis no Municipio, com

XIV-

X-

competem:

caracteristicas turisticas, aqueles interessados no desenvolvimento no
turismo local; -

Criar, incentivar e manter com recursos préprios ou através de convénio,
o Ensino Especializado; :

Executar demais atividades correlatas, que lhe forem atribuidas.

SECAQ Vil

DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Artigo | & — As Unidades que compdem o Departamento de Saide,

Desenvolver atiidades comumtirias no Municipio;

Coordenar, executar e avalianas atividades da vigllincia epidemiolégica;

Promover campanhas de vacinagée e de esclarecimento piblico, inclusive
colaborando com as demais esferas qovernamentais;

Desenvolver programas de apoio as atividades relativas a medicina
preventiva e curativa;
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V- Supervisionar, coordenar, promover a prestagio de assisténcia médica,
odontolégica a populagdo;
VI-  Prestar servigo de assisténcia especializada a populagio;
VIl-  Coordenar, executar, inspecionar e licenciar as atividades relativas a
Vigilancia Sanitaria;
Vill-  Executar demais atividades correlatas, que lhe forem atribuidas.
SECAO Vil

DO DEPARTAMENTO DE OBRAS

Artigo | 9 — As Unidades que compdem o Departamento de Obras,

competem:

- Supervisionar & coordenar as atividades de wvigildncia do patriménio
piblico;

- Coordenar e controlar a operagdo e manutengdo da frota municipal;

- Supervisionar, coordenar, controlar a execugdo dos servicos relativos a
abertura, pavimentagdo, wias, pragas, parques, jardins, outros
logradouros piblicos, lImpeza piblica, luminagdo e construgdo de obras
piblicas;

V- Supervisionar, coordenar, controlar a execugdo dos servigos relativos a
conservagdo de estradas e caminhos municipais; :

V- Executar servigos de prevengdo e manutencdo em bens mévels e imoveis
do patriménio piblico;

VI-  Supervisionar, coordenar, controlar a execugdo dos servigos relativos a
cemitério;

Vil- =~ Cooperar e coordenar as atwidades aos pequenos e médios
agropecuaristas;

VIII-  Exeeutar demais atividades correlatas, que lhe forem atribuidas.

CAPITULO IV

DISPOSICOES GERAIS .

Artigo 20 - Na medida em que forem instaladas as unidades que
compbem a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal, previstas nesta Lei, serdo
extintos, automaticamente, os atuats érgados, ficando o Prefeito Municipal autorizado,
dentro dos Iimites dos respectivos créditos, a expedr decretos relativos as
transferéncias que se fizerem necessérias de dotagdes do orgcamento ou de créditos
adicionais requeridos pela execucdo da presente Le.
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Artigo 2| — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagido.

Artigo 22 — Revogam-se as disposigbes em contrario.

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 02 de
outubro de 2001 .

- Registrady/ e ro proprio, publicada através de afixacdo em local
e de costume no prédio da Prefeitvrd Municipal e arquivada no Cartério de Registro Civil e
Tabelionato de Bofete, na data supra.
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