
Artlgo 4°. - As atfVlqades da admlnlstrac;ao municipal e,
especlalmente, a execucao de pianos e wegramas de governo serao objetos de
permanente coordenacao. -,-

Artlgo 3° - O' planepmento, como fun~o .QJn$'tante da
~~

admlnlstrac;ao, envolve a sele~o de objetwoe , dlretnz~ J?r'<)gramase..pf'Ocedlmentos
determlnadas em func;ao da re.a·lid-~Q~Iqcal. ' ,. ..j' -{,':'", •

1- Planejarnento;
11- Coordenacao:
111- Deecentrahzacao,
IV- Delegac;.3ode cornpetencra,
V- Controle;
VI- Raclonallza~o e prO'dutlv,dade.

segulntes fundamentos:

I

Art'go 2° -$As ativldades da adrruruetracao murncrpal obedecerao aoe

Artlgo. I° - Compete a admlnlstra~6 -r:ruinlclpalprover a tudo quando
dlz respelto ao peculiar Interesse do MUnicipIO e ao betri eetar de sua populac;ao, em
conforrrudade com as Constitulc;oes da Republica Federativa do Bras.rI,do Estado de Sao
Paulo e a Lei Organlca deste Muruclpio.

DOS FUNDAMENTOS BAslCOS DA A<;AO ~DMINISTRATIVA

CAPITULO I

Jose Carlos Roder, Freferto do MunicipIo de Bofete, Estado de
5030 Paulo, no uso das atriburcoee que lhee sao conferidas por Lei, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele eanciona e promulga a segumte Lei:

Dispoe sobre a reorgamza~o adrruruetrattva da Frefertura
Municipal de Bofete, e da outras provldenclas.

LEI N° 1.7 15
de 02 de outubro de 200 I
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Artiqo 10 - Aadmlnlstra~o municipalzleverapromovera Inte'1ra~o
comurudade na Vida polftrco-admlnlstratlva do rnurucfpro, atraves de or'1aos coletivoe ,
compostos de eervidoree municipals, representantes de outrae eeferas de governo,

Artlgo 9° - Para execucao de s~us pro'1ramas. a admmlstra~ao
municipal poder<~utrhzar-se de recursos colocados .3 dlsp~sl~~o por entidades publlcas e
pnvadas, nacionars e eetranqe.rae au se coneorciar com outras entldades para solu~.3ode
problemas comuns e melhor aproveltamento de recursos fmanceiroe e tecrucos.

1- Repressao a hlpertrofla das atrvrdadee meio que deverao, sempre que
possfvel, ser organrzadassob a forma de sistema;

11- Elimlna~aode tramlta~ao desnecessana de papels;
111- Livre e dlreta cornurucacaohorizontal entre os orgaos'aa admlnlstra~ao,

para a troca de mforrnacoee, eeclarecrrnentoe e corrrurucacoee:
IV- Supress.3o de controles formate e daqueles CUjOcueto admlnlstratlvo ou

social seja, evrderiternente , ~upenor aos nscos. '.' .

Artlgo 8° - Os servrco rnurucrpars deverao ser permanentemente
atuahzactos, vrsando a assegurar a prevalencla dos objetivoe socials e econorrucos da a~ao
municipalsobre as converuencrae neceseariae de natureza burocratica mediante:

Paragrafo unrco - As eXlgenclasdo presente artlgo sao exteneivae
.3S entrdadee eubvencronadae pelo murucfpro.

Artlgo 7° - Quando qualquer das fun~oes de responsabilldade da
adrniruetracaomunicipal for reahzadapor entrdade pnvada ou publica atraves de delega~ao,
converuo, permlssao, conceesao ou contrato, sera obrlgatono a programa~ao e controle
das atrvldades da entidade em causa.

Artlgo GO - A admlnlstra~o municipal,alerndos controles formals
concernentes .3 obedlencla a preceltos legals e regulamentares, devera dlspor de
metrurnentos de acompanhamento e avahacaode resultados de eeus d,versos orgaos e
agentes.

Paragrafo uruco - 0 ato de delega~ao, mdrcara com precisao a
autoridade delegante, a autondade delegada e as atnbul~oes objeto da delega~ao.

Artlgo 5° - A delega~ao de cornpetencia sera utihzacia como
instrurnento de descentraliza~ao admmlstratlva, com 0 objetivo de assegurar rnaror rapldez
e objetlvldade .3S decisoes, ertuando-as nas proxlmldades dos fatos.
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e) Departamento de Economla e frnancae
1- Drretona,
2- Tnbuta~ao e CG!dastro;
3- Fiscailza~ao;
4- Corttabrhdade ;
5- Teeourana:
G- Controle de Arrecadacao.

f) Departamento de Educac;ao e Cultura
1- Drretorra;
2- Creches;
3- Fre-Eecolas:

d) Departamento Admmratratrvo
1- Diretona Admlntstratlva;
2- Expedlente, Arqulvo e Protocolo;
3- Compras e Alrnoxanfado;
4- Recursos Humanos.

C) Departamento de PlaneJamento
1- Drretona,
2- Engenhana;
3- Estatistlcas e Frojetoe Especlals.

b) Departamento JurJdlco
1- Aseuntoe Jurfd.coe.

a) Gablnete do Prefelto
I - Assessortas;
2- Assistencia SOCial;
3- Conselho Tutelar;
4- Junta do 5ervJ~o Mrhtar.

Arttgo I I - A eetrutura adrmruetrativada Prefeltura MuniCipalde
Bofete compoe-se das segulntes unldades:

DA ESTRUTURAADMINISTRATIVA

CAPITULO II

quando posslvel, e munlclpes com atuacao destacada na coletrvrdacte, ou com
conhecrrnentos espedflcos dos problemas locals.
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(competem:
Artlgo I 2 - As Unldades que compoem ao Gablnete do Freferto,

DO GABINETE IYO-PREFEITO

SE<;Ao I

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO III

§ 2° - A subordmac;.;aohierarqurca deftne-se tarnbern, nas
diSposlc;.;oessobre a cornpetencra de cada urudacie acirmruetratrva conforme demonstra no
Anexo I, que e parte tntegrante desta Lei.

§ I 0 - As Urudadee Admtnlstratlvas especlflcadas neste artlgo sao
autonomae entre 51 e dlretamente subordmadae ao Prefelto Murucipal.

h) Departamento de Obras
I - Drretona:
2- Controle de TrMego;
3- SerVl(~:osUrbanos:
4- Servlc;.;osRurals;
5- Manutencoes:
G- Servlc;.;osfuneranos:
7- Agropecuana.

g) Departamento de Saude
1- Dlretona;
2- Assistencia Medica;
3- Aseretencra OdontoI6g,ca;
4- Assistencia Especlallzada;
5- Vlgllancla Sanitaria.

4- Enslno Fundamental;
5- Fundef;
G- Blbllotecas;
7 - Tunerno, Esporte e tazer,
8- Enslno Especlallzado.
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1- Representar ativa e passlvamente 0 MunicipIo;
11- Emlttr pareceres sobre questoes juridicae, adrrurustrativase flscals;
111- Promover a cobranca JudiCialda Divlda Ativa, , ,
IV- Acompanhar os processos de desapr;opna<;oes:af11llij~elsou Judlclals;
V- Ordenar e preparar processos adrrurustratrvoe ou contencrosoe,

despachando e, ultrmando medldas pertlnentes;
VI- Elaborar mmutas de, proJetos de Lei, De~r"eto~, Portanas e Contratos,

Certrficadoe e outroe documc:,rJtosque envolvam os mteresses do
MunicipIo;

VII- Executar demals attvldades correlatas, que Ihe forem atnbuidas .

competem:
Arttgo I3 - As Unldades que compoem 0 Departamento JUridICO,

SEC;AO II

DO DEPARTAMENTOJURfDICO

1- Asseesorar 0 Chefe do fxecutrvo nas areas especiflGas de cada
competencia:

11- Exercer as atlvldades de coordenacao polftlco-admmlstratlva da
Frefertura com os municlpes, entrdadee e assocla<;oesde clasee;

111- Secretanar todos os servl<;osatinentee ao Chefe do Executlvo;
IV- ffetuar 0 controle de prazos do processo leg,slatlvo referente a

requenmentos, inforrnacoee, respostas as mdlca<;oes, aprecla<;ao dos
proJetos em trarrutacao na CamaraMUniCipal;

V- Promover a d,vulga<;aoe rela<;oespubllcas do Chefe do fxecutivo;
VI- Aseeeeorar no estabelecrrnento de converuos com Instltul<;oes de

asslstencla social e fiscahzar a sua execucao,
VII- Desenvolver programas visando ao atendrmento das neceeeidadee SOCIO-

econorrucae da cornurudade;
VIII- Ftanejarnento das polftlcas de Aseietencra Social do MUnicipIo;
IX- Executar a PolftlGade Aseretencra Social do MunicipIo;
X- fxarnmar propostas e denunClasna area de A5slstencla Social;
XI- Manter mformado 0 Chefe do fxecutivo das a<;oes reahzadas pelo

Conselho Tutelar;
XII- Executar demals atlvldades correlatae , que Ihe forem atrtbuldas .
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VIII-

VII-

VI-

V-

111-
IV-

Recepclonar e promover 0 atendirnento ao publico em geral;
Receber, d,strrbu,r, expedlr e controlar processos e correspondenclas
da Admmlstrac;:ao;
Promover a abertura e 0 fechamento das dependenclaEi>da Frefeltura;
PrOVldenclar a Irmpezae conservacao das areas mternae e externas da
Frefeltura;
Promover atlvldades relacronadae a padr<;)ntza~ao,compra, estocagem e
dlstrlbul~ao de todo 0 material utillzac/o .0a frefeltura;
Coordenar e controlar procedlmentos relatrvoe a formacso,
movimentacao e arqulvo de papels e proces505;
Guardar e manter os documentos ofrciars, provldenclando a exbnc;:ao
daqueles conerderadoe meervfveie;
Coordenar, controlar e executar as atlvldades relativae a reprodu~ao dKi

documentos; ftl
(ji

I­
II-

Artlgo 15 - As Unldades que compoem o :Departamento
Admlnlstratrvo, competem:

DO DEPAR.TAMENTOADMINISTRATIVO

SECAO IV

1- Flanejar junto com os demals servrcos a atuacao adrmruetratrva da
f'refettura Municipal;

11- Dar aeerstencra aoe eervicoe da Frefertura na execucao de pianos e
programas de trabalho;

111- Anahsar, aprovar e frecalrzar os proJetos de construcao civil, na
crrcunscncao do Municip'o. dentro dos parametros eXlgldos pela lei
vigente;

IV- Elaborar os projetos das obras publrcas a serem reahzadas no Muruclpio;
V- Avahar os resultados alcancadoe pelas urudaclee aclrruruetratrvae da

Frefe.tura Municipal ermtmdo relatorioe eetatfet.coe penodlcamente;
VI- Executar demals atlvldades correlatae , que Ihe forem atnbuiciae,

Artlgo 14 - As Urudadee que cornpoern 0 Departamento de
f'lanejarnento, competem:

DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

SECAO III
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Supervlslonar, coordenar, promover 0 desenvolvlmento do processo
eclucacronal a cargo do MunicipIO;

1-

Arttgo 17 - \A~yr!!dades que comp6em 0 Departamento de
Educaqao e Cultura, competem:

- --, .- ---~::, 5EQAO VI '(. , ,. ....'~~..... .,... ~(.,.
, ..' ,,~.

DO DBFA..RTAMEN:bO~DJt~D[JCA<;AOE CULTURA
, ~.' ~ -

IX-

VIII-

VII-

VI-

V-

li­
lli­
IV-

Fazer cumjznr as eXlgenclas contidas na lei 4320/G4, na Lei
Complementar I 0 1/2000 '(LRf) e demals leglsla~oes;
Acompanhar e controlar a execucao orcamentana,
Desenvolver atl.vldades relacionadae ao cadaetro fiscal;
Freetar asslstencla e onentacso aoe prdpnetarlos rurars, mclueive
elaborando e mantendo 0 respectlvo cadastro;
Promover atlvldades relacronadae a ccntabihdade, atraves dos reglstros
e controles contabere da adrmruetracao orcarnentsna, frnanceira,
patrimonial e elaboracao de orcarnentoe, pianos e programas da
admtnlstraqao municipal;
Desenvolver atlvldades de recebrrnento, guarda e rnovimentacao de
dmhelro e outros valores;
Executar os pagamentos, de acordo com a;. dlsponlbdlo"lClesde recursos
obedecendo a ordem cronoloqrca de pagamento;
o>esenvolveratrvidadee relatrvas a arrecadaqao, 6G:n,Q9ie e flscalizaqao
d05 tributes murucrpare e demals receitae, .,bernc'c:;lmo a cobranca da
dfvlda ativa; ~ _~' ' t~t~.~.,
Executar demals ;atlvldades-correlatae, que Ihe fer;.e atnbuldas.r· "..'..

1-

Artlgo I G - As Unldades que comp6em 0 Departamento de
Economla e frnancae, competem:

DO DEPARTAMENTO DE ECONOMIA E FINAN<;A5

SE<;AO V

IX- Promover 0 tombamento, reglstro, mventano, prote~ao e conservacao
dos bens rrnove.s e movere da Prefeltura;

X- Supervlslonar, coordenar, controlar e executar as atlvldades referentes a
admlnlstra~o de pessoal;

XI- Executar demals atlvldades correlatas , que Ihe forem atnbuldae ,
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1- Desenvolver abvldades comurll'tarra~ no Municip'o;
11- Coordenar, executar e avahar as atlvldades da vlgllancla ep,demlologlca;
111- Promover carnpanhae de vaclna<s:aoe de esclarecirnento publico, mclusrve

colaborando com as demals esferae governamentals;
IV- Desenvolver programas de apolo as atlvldade? relativae a rneeircma

preventtva e curativa:

competem:
Artlgo I 8 - As Unldades que compoem 0 Departamento de Saude,

SE<;AO VII

DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

11- Promover, incentrvar e dlfundlr as ativldades artfetrcas, culturars ,
despertando na comurudacie 0 gosto pela arte e cultura em geral;

111- Inspeclonar a aplica~ao dos recursos fmancerroe do enemo, atendendo as
eXlgenclas conetrtucionate:

IV- Manter d,retamente ou atravee de converuo, servicos de atendrrnento 030

fneino lnfantrl:
V- Proporclonar aseretencta ao eecolar, relacionada .3 merenda, aseretencia

medlca-odontologlca e social;
VI- Reallzar as atlvldades da blblloteca, de circulacao, guarda e controle do

acervo documentarlo, promovendo a sua dlvulga~o;
VII- K Promover e incentrvar 0 desenvolvlmento dos esportes e da recreacao

no municip'o;
VIII- Adrruruetrar 05 centros desportlvos e recreacao dlvulgando 0 esporte em

seus V.;lrIOS aspectos;
IX- Desenvolver programas envolvendo crrancas e adolescentes do Mun,cip'o

em attvldades esportlvas d,vers,f,cadas;
X- Contnburr para formacao frlosofrcas esportlva atraves de competl~oes

murucrpars consteierando sua Importancla educacional e cultural;
XI- Dlvulgar os atrrbutoe naturars do Muntciplo;
XII- Buscar apolo de orgaos publlcos e partlculares, objetrvando 0

desenvolvlmento do tunerno no Mun,cip'o;
XIII- KPromover a tntegra~o dos proprletarros de irnovere no Municip'o, com

caracterfeticae turfeticae, aqueles mtereeeadoe no desenvolvlmento no
tunerno local;

XIV- Crrar, mcentivar e manter com recursos proprtos ou atravee de converuo,
o Enstno Especlalizado;

X- Executar demals attvldades correlatas, que Ihe forem atnbuldae ,
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Artigo 20 - Namedlcfaemque forem mstaiadae as unldades que
compoem a estrutura admlnlstratlva da Prefertura Municipal, previstas neeta Lei, serao
extlntos, autcrnatrcarnente, os atuars orgaos, ficando 0 f'referto Municipal autonzado,
dentro dos hrrutee dos respecbvos credltos, a expedlr decretos relativos as
transferencras que se frzerern neceesanae de dota~oes do orcarnento ou de creditoe
adlClonalSrequendos pela execucao da presente Lei.

DISPOSIQJES G~RAI5

CAPITULO IV

1- Supervlslonar e coordenar as atrvrdades de vlgdancla do patnmonlo
publico;

11- Coordenar e controlar a opera~o e rnanutencsoda frota municipal;
111- Supervlslonar, coordenar, controlar a execucao dos servicoe relatrvos .3

abertura, pavlmentat;:ao, Vias, pra~s, parques, jardine, outros
logradouros publicos, Ilmpeza publica, dumlnat;:aoe conetrucao de obras
publicas;

IV- Supervlslonar, coordenar, controlar a execucao dos eervrcos relatrvoe a
conservacao de estradas e cammhosmUnicipals;

V- Executar eervrcos de preven~ao e rnanutencaoem bens movere e rmovers
do patnmonlo publico;

VI- Supervlslonar, coordenar, controlar a execucao dos servrcoe relatrvoe a
cermteno:

VII- Cooperar e coordenar as ativrdades aos pequenos e medlos
agropecuanstas;

VIII- Executar demals atlvldades correlatae, que Ihe forem atnbufdas.

competem:
Artlgo 19 - As Urudadeeque compoem0 Departamentode Obras,

DO DEPARTAMENTO DE OBRAS

SECAO VIII

V- Supervlslonar, coordenar, promover a prestat;:ao de asslstencla medica,
odontologlca a populat;:ao;

VI- Frestar servico de aseistencia especlallzada a popula~ao;
VII- Coordenar, executar, Inspeclonar e licenciar as atlvldades relativae a

Vlgliancla Sanitaria;
VIII- Executar demals atlvldades correlatas, que Ihe forem atribuldas.
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Reglstrad e ro proprto, p blicada atravee de aflxat;aoem local
de costume no predlo da f'refert Municipal e arqulvada no Cartono de Reg,stro Civil e

Tabehonato de Bofete, na data supra. (eM OJ) J
Ber/Ortd~~racaJa
Chefe da Lancadona

outubro de 200 I .
Prefeitura MUnicipal de Bofete, Gabtnete do Prefeito, em 02 de

Artlgo 22 - Revogam-seas dlsposlt;oes em contrano.

Artlgo 2 I - Esta Leientrara em vigor nadata de sua publtcat;ao.
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