Prefeitura Municipal de Bofete
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Lei Complementar n° 64/2012.
de 10 de janeirc de 2012.

Dispée sobre a criagdo de emprego
no Quadro de Pessoal Permanente da Prefeitura Municipal
de Bofete e da outras providéncias.

Claudécio José Eburneo, Prefeito Municipal de Bofete,
usando de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 1°- Ficam criados no Quadro de Pessoal Permanente da Prefeitura Municipal de
Bofete, regido pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas, 01 (um) emprego de Arquiteto,
Ref. F; 01 (um) emprego de Fiscal de Obras, Ref. D: 01 (um) emprego de Fiscal de
Rendas, Ref. E; 1 (um) emprego de Técnico Agricola, Ref. D: 1 (um) emprego de Técnico
em Meio Ambiente, Ref. D; 01 (um) emprego de Técnico em Farmacia, Ref. D; 01 (um)
emprego de Turismélogo, Ref. E com os vencimentos constantes do Anexo |V yue integra
a presente Lei. :

Artigo 2° - O emprego j4 existente de Inspetor de Alunos passa a ser denominado
AGENTE DE ORGANIZACAO ESCOLAR: o emprego ja existente de Baba passa a ser
denominado AUXILIAR DE DESENVCLVIMENTO INFANTIL; o emprego ja existente de
Assistente Administrativo passa a ser denominado AUXILIAR ADMINISTRATIVO:;. o
emprego ja existente de Professor de Educagdo Artistica passa a ser denominado
PROFESSOR DE ARTES; o emprego ja existente de Professo de Pré-Escola passa a ser
denominado PROFESSOR DE EDUCAGAO INFANTIL,. permanecendo as respectivas
referéncias e vencimentos constantes do Anexo IV que integra a presente Lei, bem como
da Lei Complementar 53, de 01 de margo de 2011 e suas alteracdes.

Artigo 3° - O emprego ja existente de Engenheiro Civil sera transferido da referéncia D para
a referéncia F; o emprego j& existente de Psicélogo sera transferido da referéncia D para a
referéncia E com os vencimentos constantes do Anexo IV que integra a presente Lei.

Artigo 4° - Ficam criados no Quadro de Pessoal Permanente da Prefeitura Municipal de
Bofete, regido pela Consolidagéo das Leis Trabalnhistas mais 04 (quatrc) empregos de
Agente de Organizagac Escolar, Ref. C, 01 (um) emprego de Almoxarife, Ref. C; 01-(um)
emprego de Assistente Social, Ref. E; 04 (quatro) empregos de Auxiliar de
Desenvolvimento Infartil. Ref. B; 02 (dois) empregos de Auxiliar Administrativo, Ref. E: 01
(um) emprego de Engenheiro Civil, Ref. F; 01 (um) emprego de Fisioterapeuta, Ref. F: 05
(cinco) empregos de Motorista, Ref. C; 02 (dois) empregos de Operador de Maquinas, Ref.
C; 01 (um) emprego de Psicélogo, Ref. E: 03 (trés) empregos de Técnico de Enfermagem,
Ref. D; 02 (dois) empregos de Visitador Sanitario, Ref. B, com os vencimentos constantes
do Anexo IV que integra a presente Lei.
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Relagao de empregos criados pela Lei Complementar n° 64/2012 e demais

alteracoes.
| Quantidade Denominagao ;
01 Arquiteto i
01 Fiscal de Obras
01 Fiscal de Rendas o |
01 Técnico Agricola |
01 Técnico em Meio Ambiente
01 Turismologo
04 Agente de Organizagao Escolar -
02 R Almoxarife B
01 Assistente Social
04 Auxiliar de Desenvolvimento Infantil
o 02 | Auxiliar de Administrativo
01 Engenheiro Civil ' ]
01 Fisioterapeuta |
B 05 Motorista 4
02 Operador de Maquinas
01 Psicologo
03 | Técnico em Enfermagem o
02 Visitador Sanitario B
01 | Professor de Educacao Fisica o ]
06 Professor de Educacgao Infantil i

Posigao do Quadro de Pessoal em janeiro de 2012(LEI COMPLEMENTAR

N° 65 de 27 de janeiro de 2012 e seus anexos.)

g ®/

T

BOFETE




[ i |
| i
W |

Prefeitura Municipal de Bofete

CNPJ 46.634.143/0001-56

Z Praga da Matriz, 151 Fone (14) 3883-9300 / Fax (14) 3883-9301

CEP 18590-000 — BOFETE — Estado de Sédo Paulo
www.bofete.sp.gov.br

01 Encarregado (a) de Setor Pessoal D

01 Encarregado (a)Tesouraria D

01 Encarregado (a) de Transportes C

01 Encarregado (a) de Turma C

06 Enfermeiro (a) E

01 Engenheiro Agrénomo F

02 Engenheiro ( a) Civil F

22 Escriturario (a) B

01 Farmacéutico (a) F

03 Fiscal B

01 Fiscal de Obras D

01 Fiscal de Rendas E

03 Fisioterapeuta =

01 Fonoaudiélogo D

03 Jardineiro (a) A

04 Lancador (a) C

05 Mecanico (a) C

24 Merendeira B

09 Médico (a) H

04 Mestre de Obras C

49 Motorista (a) C

01 Motorista de Gabinete D

01 Nutricionista (a) F

08 Operador de Maquinas C

02 Orientador Escolar (a) C

02 Patroleiro (a) C

06 Pedreiro C

05 Professor (a) de Artes Lei Complementar n°
05 Professor (a) de Ciéncias 53/2011.Plano de Carrei-
05 Professor (a) Geografia ra e remuneragao
05 Professor (a) de Histéria dos Profissionais da
05 Professor (a) de Inglés Educagéo Basica do
10 Professor (a) de Matematica Municipio de Bofete
10 Professor (a) de Portugués

04 Professor (a) de Educacéo Fisica

63 Professor (a) de 12 a 42 série PEB |

28 Professor (a) de Educacéo Infantil

03 Psicélogo (a) E

01 Secretario (a) de Gabinete D

04 Secretario da JSM B

10 Seguranca C

09 Servente de Pedreiro A

15 Servidor Bracal A
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46 Servidor (a) Servicos Gerais A
01 Técnico (a) Agricola D
13 Técnico em Enfermagem D
01 Técnico em Farmacia D
01 Técnico em Informatica C
01 Técnico (a) em Meio Ambiente D
02 Técnico (a) em Radiologia D
01 Telefonista B
01 Tesoureiro (a) C
02 Treinador (a) Esportivo B
01 Turismologo (a) E
01 Veterinario (a) F
. 23 Vigia B
01 Visitador Domiciliar B
04 Visitador (a) Sanitario B
01 Zelador do Cemitério B
Claudécio José Eburneo
Prefeito Municipal
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ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL

Empregos de Provimento em Comissao a serem regidos pela Consolidagao das Leis

do Trabalho — CLT.

01 Assessor (a) Administrativo B
01 Assessor (a) Administrativo Senior F
03 Assessor (a) de Educacao F
01 Assessor (a) de Planejamento B
01 Assessor (a) de Relagdes Publica A
01 Assessor (a) Econémico Financeiro F
04 Assessor (a) Juridico F
01 Assessor de Seguranca C
03 Assessor (a) Social C
02 Assessor (a) Técnico A
01 Chefe de Gabinete C
01 Diretor (a) Clinico K
01 Diretor (a) de Cultura e Lazer C
01 Diretor (a) de Defesa do Meio Ambiente E
01 Diretor (a) de Educacéao F
01 Diretora) de Esportes B
01 Diretor (a) de Manutencéao C
01 Diretor de Obras C
01 Diretor (a) Sanitarista B
01 Diretor (a) de Saude K

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 10 de janeiro de 2012
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ANEXO 1li

Lei Complementar n° 64/2012, de 10 de janeiro de 2012

QUADRO DE PESSOAL

EMPREGOS DE PROVIMENTO PERMANENTE - FIJNCOES EM COMISSAO

" Quant. Denominacao da Fungéo Ref.
04 Diretor de Escola F1
01 Vice- Diretor de Escola F 1
03 Orientador Educacional F1
01 Coordenador de Planejamento F 1

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito em 14 de janeiro de 2012.

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO IV

Lei Complementar N° 64 de 10 de janeiro de 2012.

Quadro de Pessoal

Escala de Vencimentos dos Empregos Permanentes e Temporarios em Reais

I GRAU
REFERENCIA 1 2 3 4 5 6 7

A 547,84 575,23 604,00 634,20 665,91 699,21 734,
- B 562,82 590,96 620,51 651,54 684,12 718,33 754
| C 588,50 617,92 648,82 681,26 715,32 751,09 788

D 657,47 690.34 724,86 761,10 799,15 839,11 881,
. E 925,59 97187 | 1.02046| 1.071,48| 1.12505| 1.181,30 | 1.240,
- F 1302,70 | 1.367,83| 1.436,22| 1.508,03| 1583,43| 1.662,60 | 1.745'
| G . 1.833,53| 1.92521| 2,02147| 212254 | 222867 | 2.340,10 | 2.457,
| H 258022 | 2709,23| 2.84469  2.986,92| 3.136,27 | 3.29308 | 3.457,

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 10 de janeiro de 2012.

CLAUDECIO JOSE EBURNEO

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO V
Lei Complementar n° 64 de 10 de janeiro de 2012.
Quadro de Pessoal

Escala de Vencimentos dos Empregos em Comissao, em reais.

T Referencia Valor (R$) 4
A 588,50
B —‘ 823,90
C 1.059,30
D 1.294,70
E 1.530,10

| F 1.765,50
G 2.000,90
H 2.140,96
| 2.471,70
J 2.707,10
K , 2.942,50

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito em 10 de janeiro de 2012,
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ANEXO VI - Lei Complementar n° 64 de 10 de janeiro de 2012.

CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES.
Sumula de Atribuicoes, Provimento e Horario Semanal

Denominacdo: Almoxarife

Atribuicdes: Executar as atividades das areas de Almoxarifado e Patriménio; estabelecer
métodos e critérios de trabalho e documentacao; estabelecer normas e rotinas relativas a
distribuicdo e guarda de materiais e equipamentos; Executar 0s servicos de almoxarifado,
de cadastro dos bens moveis e patrimoniais pertencentes a Prefeitura Municipal, inclusive
quanto sua avaliagao periodica em fung@o de suas caracteristicas e condigcoes; outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico. Escolaridade: Nivel Médio;
curso basico em computagao. Provimento: - Concurso publico. Jornada de Trabalho: -

40 (quarenta) horas semanais.

Denominacgao: Arquiteto

Atribuicoes: Assessorar a Administracdo Municipal, inclusive com elaboragao de laudos e
pareceres relativos a arquitetura e urbanismo; Estudar, projetar, dirigir e fiscalizar a
construcao de edificios publicos, e todas as suas obras complementares; Projetar, dirigir e
fiscalizar obras e servicos de urbanismo; Projetar, dirigir e fiscalizar obras de arquitetura,
inclusive paisagisticas; Fazer pericias e arbitramentos relativos ao tema de arquitetura e
urbanismo: Elaborar projetos arquitetonicos e de urbanismo de interesse Municipal;
Executar outras tarefas afins. Provimento: - cOncurso publico. Escolaridade: Nivel
Superior em Arquitetura com inscrigdo no respectivo Conselho de Classe. Jornada de

Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

Denominacao: Assistente Social

Atribuicoes: Administrar e prestar diretamente servicos promocionais a individuos,
grupos, comunidade; Implementar condigdes favoraveis a promogédo humana nos sistemas
sociais de comunicacdes e de instituicoes; Ativar a comunicagao entre grupos,
organizagdes e comunidades destes com os 6rgaos da administragao publica; Elaborar e
executar pesquisas sociais operacionais; Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e
avaliar estudos, pesquisas, planos, programas € projetos na area de Servigo Social;
planejar, organizar e administrar programas € projetos na area de Servigo Social; realizar
pericias técnicas, laudos periciais, informagoes e pareceres sobre a matéria de Servigo
Social: treinamento, avaliagao e supervisao direta de estagiarios de Servigo Social; dirigir e
realizar servicos técnicos de Servigo Social, como atendimento da populagao, utilizando-se
de instrumentos técnico-operativos proprios da profissdo, realizar visitas domiciliares
requisitadas para estudo social e atendimento aos assistidos e outras atividades correlatas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Servico Social com
inscrigéq no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas
semanais.

Denominacgio: Agente de Organizacao Escolar

Atribuicdes: - Participar da execugao da proposta pedagogica da escola; Desenvolver
atividades no ambito da organizagao escolar, assim entendidas como suporte as acobes da
secretaria da escola, bem como o atendimento efetivo a comunidade escolar, de acordo
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Orientar, multar, notificar, proceder a interdigao, fechamento, tudo dentro da competéncia
legul pertinente; Cumprir e fazer cumprir o regulamento, normas e rptinas em vigor;
Realizar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico. Provimento:
_ concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e curso Técnico em Edificagées. Jornada

de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Fiscal de Rendas

Atribuicdes: -Realizar langamento, cobranca e fiscalizacao dos tributos de competéncia
do municipio e fazer com que se observe o codigo Tributario Municipal e Nacional e
demais Leis, normas e regulamentos, orientado e penalizando para se fazer cumprir a
legislacao sobre o assunto; Fiscalizar estabelecimentos residenciais, comerciais,
industriais, prestacéo de servigos entre outros no que tange o recolhimento dos impostos
incidentes sobre os mesmos; Penalizar, aplicar multas, proceder a interdicao e ou
fechamento, tudo dentro da competéncia legal pertinente; Cumprir e fazer cumprir o
regulamento, normas e rotinas em vigor, Realizar outras atividades correlatas
determinadas pelo superior hierarquico. Provimento: - concurso publico. Escolaridade:
Nivel Superior em Administragdo, Economia, Ciéncias Contabeis ou Direito. Jornada de
Trzbalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Fisioterapeuta

Atribuicées: Elaborar o diagnéstico fisioterapéutico compreendido como avaliacao fisico-
funcional, utilizando metodologia e técnicas fisioterapéuticas com a finalidade de
apresentar e detectar as alteragoes, considerando os diversos graus de normalidade para
os de anormalidade; executar outras atividades que lhe forem delegadas pelos niveis
hierarquicos superiores, relacionados a sua area de atuagao. Promover atendimento
individual a pacientes submetidos aos seus cuidados, compreendendo as seguintes
atividades: realizar exames clinicos, fazer diagnésticos, prescrever tratamentos; cumprir e
fazer cumprir o regulamento, normas e rotinas em vigor; realizar outras tarefas proprias da
profiss&o, inclusive administrativas; realizar outras atividades correlatas com o exercicio da
profisséo. Profissional deve estar capacitado & atuagado generalista e visado critica de
salde, interagindo com equipe multiprofissional e interdisciplinar, co.iservando,
desenvolvendo e restaurando a capacidade fisico-funcional do individuo. A partir do
diagnostico fisioterapéutico, o profissional planeja e estabelece as etapas de agao e ou
tratamento; seleciona, qualifica e quantifica os recursos fisicos necessarios a sua atuagao
em salde. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Fisioterapia
com inscricao no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas
semanais

Denominacao: Motorista

Atribuicoes: - Dirigir veiculos motorizados para transporte de pessoas ou cargas; Cuidar
da limpeza, conservacao e manutencdo dos veiculos e fazer-lhes pequenos reparos
quando da sua utilizacdo; Preencher fichas de centrole; Comunicar seu superior
hierarquico sobre qualquer necessidade de manutencao percebida nos veiculos; Conduzir
0s veiculos com segurang¢a, respeitando as leis do transito; Cumprir o regulamento,
normas, rotinas em vigor; Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigées proprias da
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respectiva funcao, inclusive administrativas e atividades correlatas determinadas pelo
superior hierarquico. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Ensino Fundamental
e CNH “D” Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Operador de Maquinas :

Atribuigdes: -Operar maquinas rodoviarias para execuiar trabalhos de construgdo, de
melhoramento, de restauragéo, de conservagdo e de sinalizacao de estradas, operar
magquinas pesadas como trator, retroescavadeira, trator de esteira, motoniveladora, trator
agricola, pa mecanica e rogadeira mecanizada acoplada ao trator agricola; executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientagéo superior. Provimento: -
concurso publico. Escolaridade: Nivel fundamental incompleto; CNH D. Jornada de

Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Professor de Artes

Atribuicdes: - Ministrar aulas de artes no Ensino Fundamental | e Ii; Planejar, executar e
controlar a atividade pela qual € responsavel a partir do Regimento Interno e do Plano
Global da Escola; Elaborar Proposta Pedagdbgica e Planos de Estudos; Planejar e executar
a programagao pela qual & responsavel; manter organizados e atualizados os diarios de
classes e anotacgoes referentes a frequiéncia dos alunos; executar as atividades que lhe
competem; cooperar em todas as atividades que visem a melhoria do processo educativo;
manter atualizado o caderno de registros, assim como relatar o mesmo ao setor co-
responsavel; dirigir e/ou auxiliar em todas as atividades que envolvam o aluno durante o
seu horario de trabalho; manter o sigilo e ética profissional; auxiliar em outras areas de
trabalho, quando necessario; levar o aluno a conquistar a autonomia; zelar pelos
equipamentos e materiais da Escola: observar e estimular em todas as atividades;
desenvolver atividades pedagégicas e ludicas, integrando as criangas; cumprir os horarios
estabelecidos pela Zscola; proporcionar o bem estar e a seguranca da crianga que esta
sob sua orientacao; manter-se atualizado; participar da elaboragao e cumprir o disposto no
Regimento Interno e na Proposta Politico Pedagogica; conhecer as etapas de
desenvolvimento da crianca; ser pesquisador, analista, questionador e avaliador de suas
praticas pedagégicas; cumprir as medidas estabelecidas para a prevengao de acidentes;
cumprir as tarefas especificas de cada turma estabelecidas na Proposta Politica
Pedagogica; executar outras atividades correlacionadas com as tarefas acima descritas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior - Licenciatura Plena ou
Bacharelado com Habilitagdo em Educagao Artistica, Artes Visuais ou assemelhado, e/ou
Ensino Superior na area da educagdo com Curso de Pés Graduagao em Educagao
Artistica, Artes Visuais ou assemelhado em Pedagngia com Habilitagao Especifica.
Jornada de Trabalho: 25 (vinte e cinco) horas aulas sermanais.

Denominacao: Professor de Educagao Fisica

Atribuicdes: - Ministrar aulas de Educagao Fisica no Ensino Infantil de Periodo Integral,
no Ensino Fundamental | e Il; Planejar, executar e controlar a atividade pela qual &
responsavel a partir do Regimento Interno e do Plano Global da Escola; Elaborar Proposta
Pedagogica e Planos de Estudos; planejar e executar a programacao pela qual €
responsavel; manter organizados e atualizados os diarios de classes e anotagoes
referentes a frequiéncia dos alunos; executar as atividades que lhe competem; cooperar em
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todas as atividades que visem a melhoria do processo educativo; manter ati'alizado o
caderno de registros, assim como relatar o mesmo ao setor co-responsavel; dirigir e/ou
auxiliar em todas as atividades que envolvam o aluno durante o seu horario de trabalho;
manter o sigilo e ética profissional; auxiliar em outras areas de trabalhn, quando
necessario; levar o aluno a conquistar a autonomia; zelar pelos equipamentos e materiais
da Escola; observar e estimular em todas as atividades, desenvolver atividades
pedagogicas e ludicas, integrando as criangas; cumprir os horarios estabelecidos pela
Escola; proporcionar o bem estar e a seguranca da crianga que esta sob sua orientagao;
manter-se atualizado; participar da elaboragéo e cumprir o disposto no Regimento Interno
e na Proposta Politico Pedagogica; conhecer as etapas de desenvolvimento da crianga,
ser pesquisador, analista, questionador e avaliador de suas praticas pedagogicas; cumprir
as medidas estabelecidas para a prevengao de acidentes; cumprir as tarefas especificas
de cada turma estabelecidas na Proposta Politica Pedagogica; executar outras atividades
correlacionadas com as tarefas acima descritas. Provimento: - concurso publico.
Escolaridade: Nivel Superior - Licenciatura Plena com Habilitacdo em Educagao Fisica.
Jornada de Trabalho: 25 (vinte e cinco) horas aulas semanais.

Denominacao: Professor de Educagao Infantil

Atribuicdes: - Ministrar aulas na Educacéo Infantil; Planejar, executar e controlar a
atividade pela qual é responsavel a partir do Regimento Interno e do Plano Global da
Escola: elaborar Proposta Pedagégica e Planos de Estudos; planejar e executar a
programacao pela qual & responsavel, manter organizados € atualizados os diarios de
classes e anotacoes referentes a freqiiéncia dos alunos; executar as atividades que lhe
competem; cooperar em todas as atividades que visem a melhoria do processo educativo,
manter atualizado o caderno de registros, assim como relatar o mesmo ao setor co-
responsavel; dirigir e/ou auxiliar em todas as atividades que envolvam o aluno durante o
seu horario de trabalho; manter o sigilo e ética profissional; auxiliar em outras areas de
trabalho, quando necessario; levar o aluno a conquistar a autonomia; zelar pelos
equipamentos e materiais da Escola: observar e estimular em todas as atividades;
desenvolver atividades pedagogicas e ludicas, integrando as criangas; cumprir 0s horarios
estabelecidos pela Escola; proporcionar o bem estar € a seguranca da crianga que esta
sob sua orientagao; manter-se atualizado; participar da elaboragéo e cumprir o disposto no
Regimento Interno e na Proposta Politico Pedagagica; conhecer as etapas de
desenvolvimento da crianga; ser pesquisador, analista, questionador e avaliador de suas
praticas pedagogicas; cumprir as medidas estabelecidas para a prevencao de acidentes;
cumprir as tarefas especificas de cada turma estabelecidas na Proposta Politica
Pedagogica; executar outras atividades correlacionadas com as tarefas acima descritas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Pedagogia com
Habilitacao Especifica. Jornada de Trabalho: 25 (vinte e cinco) horas aulas semanais.

Denominacgao: Psicélogo

Atribuicées: Proceder ao estudo e avaliagao dos mecanismos de comportamento
humano: Proceder a formulacao de hipéteses e a sua comprovagao experimental; Analisar
a influéncia de fatores hereditarios, ambientais ou de outras espécies que atuam sobre o
individuo; Aplicar testes ou entrevistas para formular o diagnostico e aplicar a terapia
adequada; Elaborar e aplicar testes psicolégicos para determinar as caracteristicas
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pessoais do individuo; Participar na elaboracdo de analises ocupacionais; Efetuar o
recrutamento, selegao, treinamento, acompanhamento a “avaliacao de c_iesempenho de
pessoal através de instrumentos adequados; Atuar no campo educacional, a fim de
contribuir para o estabelecimento de curriculos escolares e técnicos de ensino adequados;
Dar atendimento psicologico através de consultas e acompanhamento psicolégico, emitir
relatorios, fazer encaminhamentos quando necessario; Atender aos funcionarios
municipais bem como seus dependentes; Atender 0S escolares das escolas municipais
indicados pela Secretaria de Educacéao e Cultura; Atender todos os encaminhamentos
feitos pela Secretaria da Saude e Servico Social;, Emitir relatorios, pareccr, laudos,
encaminhamento para outros Profissionais; Executar outras tarefas afins. Provimento: -
concurso pblico. Escolaridade: Nivel Superior em Psicologia com inscricdo no respectivo
Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas semanais

Denominagao: Servente de Pedreiro

Atribuicoes: -, Auxiliar o pedreiro nas atividades relacionadas a trabalhos de alvenaria,
concreto e outros materiais nos bens publicos; Auxiliar servigos de demoli¢ao, construgao
de alicerces, assentamento de tijolos, conserto de telhado; conserto de calgamento, efetuar
mistura de cimento, brita, areia e agua; preparar a argamassa; preparar pisos e paredes;
fazer rebocos de parede; assentar azulejos, pias e outros; fazer colocacao de telhas e
executar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico. Provimento:
- concurso publico. Escolaridade: Ensino Fundamental incompleto. Jornada de Trabalho:
40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Técnico Agricola

Atribuicées: - Realizar servigos de assisténcia aos agricultores; fazer experimentagdes
agricolas; dirigir demonstracoes técnicas de agricultura, tudo compativel com o nivel
técnico. Realizar experimentagoes racionais referentes a agricultura; executar e dirigir
demonstragdes praticas de agricultura em estabelecimentos no municipio; elaborar
programas e divulgar processos de mecanizacado, de adubagao, de aperfeicoamento de
colheitas de lavouras; elaborar programas € divulgar processos beneficiamentc e métodos
de industrializacao de produtos agricolas; participar de estudos de genética agricola;
orientar e fomentar a produgao de sementes; fazer pesquisas visando ao aperfeicoamento
de plantas cultivadas; exercer atividades fiscalizadoras sobre o comércio de sementes e
plantas ou parte de plantas vivas: fazer estudos sobre a tecnologia agricola,
reflorestamento, conservagao, defesa, exploracao e industrializacao de matas; administrar
hortos de producdo de mudas; fazer trabalhos de ecologia e meteorologia agricola;
fiscalizar empresas agricolas ou industriais correlatas que gozarem de beneficios do
municipio; orientar a constru¢do de pequenas barragens de terra; orientar e coordenar
trabalhos de irrigacdo e drenagem para fins agricolas; realizar avaliagdes e pericias
agrondmicas; fiscalizar construgdes rurais, executar quaisquer tarefas correlatas a nivel
técnico da atividade. Executar, orientar, coordenar e incentivar o sistema agropecuario,
industrial, comercial e turistico do municipio; Coletar dados sobre a produgao agropecuaria
do municipio e da regido; Recolher amostras de solo para exames e mapeamento;
Promover programas de distribuicao de sementes e fertilizantes; Efetuar levantamentos
das pragas que afetam em carater epidémico, a lavoura, elaborando instrugbes e avisos
aos agricultores; Promover exposigcoes e feiras: Realizar outras atividades afins;
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Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnico Agricola ou
equivalente. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Técnico de Enfermagem

Atribuicdes: - Exercer atividades auxiliares, de nivel técnico, atribuidas a equipe de
Enfermagem, cabendo-lhe assistir ao Enfermeiro no planejamento, programagao,
orientagao e supervisdo das atividades de assisténcia de Enfermagem, Na prestagao de
cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em estado grave; Na prevencao e controle
das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiolégica; Na
prevengao e controle sistematico da infecgao hospitalar; Na prevengao e controle
sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia
de saude; Participagdo nos programas € nas atividades de assisténcia integral a saude
individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;
Participar nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevengao de acidentes
e de doencas profissionais e do trabalho: executar outras atividades de interesse da area.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnico em
Enfermagem, com inscricao no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 40
(quarenta) horas semanais

Denominacao: Técnico em Farmacia

Atribuicdes: - Exercer atividades auxiliares, de nivel técnico, atribuidas a equipe de
Saude, cabendo-lhe assistir ao farmacéutico, separar medicamentos e produtcs afins, de
acordo com a prescrigao ou receita médica, sob orientagdo do profissional farmacéutico,
como receber, conferir, organizar e encaminhar medicamentos e produtos correlatos;
entregar medicamentos diariamente e produtos afins nas unidades de interagao; separar
requisicées e receitas; providenciar, através de microcomputadores, a atualizagao de
entradas e saidas de medicamentos; fazer a transcricdo em sistema informatizado da
prescricao meédica; participar de programas de treinamento; executar outras atividades de
interesse da area. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso
Técnico em Farmacia, com inscricao no respectivo Conselho de Classe. Jornada de
Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Técnico em Meio Ambiente

Atribuicdes: - Aplicar metodologias para minimizagao de impactos ambientais; Aplicar
parametros analiticos de qualidade do ar, agua e solo, bem como da poluigao sonora e
visual: Analisar os parametros de qualidade ambiental e niveis de qualidade de vida
vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel; Participar no
planejamento, implementagao e manutencéo do Sistema de Gestao Ambiental; Analisar e
manifestar-se em procedimentos administrativo:elaborar relatérios e laudos de controle e
de impacto ambiental; outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnizo em Meio
Ambiente. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacio: Técnico em Radiologia
Atri_buigées: - Realizar procedimentos para geragao de imagem, através de operagao dos
equipamentos especificos nas especialidades de: Radiologia Convencional, Raios-X
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Movel, Arco C (Escopia), Mamografia, Hemodinamica, Tomografia Computadorizada,
Densitometria Ossea, Radiologia Odontolégica, Ressonancia Magnética Nuclear,
Litotripsia; realizar os exames com otimizacao; procedimentos basicos de enfermggem que
permitam 0O manuseio seguro do paciente; participar de programas de trelnamer_wto;
executar outras atividades de interesse da area. Provimento: - concurso publico.
Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnico em Radiologia, com inscricao no respectivo
Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 24 (vinte e quatro) horas semanais.

Denominacgao: Turismélogo

Atribuicdes: - Supervisionar, gerenciar, coordenar, planejar e executar projetos e Servigos
turisticos; no ambito municipal, que atendam ao setor turistico; Realizar estudos aplicados
para explicar fendomenos turisticos, bem como as suas origens, mudangas € 2volugdes;
exercer funcdes diretivas, de planejamento e de pesquisa relacionados a area turistica,;
analisar o potencial turistico do Municipio, avaliando &s necessidades do mercado, a
ampliacdo das atividades turisticas e os fenémenos turisticos e as suas inter-relacoes
colaborar no planejamento da conservagao € do aproveitamento de logradouros publicos e
de areas naturais do patriménio historico, cultural, artistico e ambiental; coordenar, orientar
e elaborar planos e projetos de marketing turistico; organizar eventos, feiras, exposigcoes e
festivais: Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Tuiismo com
inscricao no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas

semanais.

Denominagao: Visitador Sanitario

Atribuicoes: - Visitar domicilios do municipio orientando a populagao quanto a saude
sanitaria. Prestar cuidados simples de saude, sob orientacao e supervisao de profissionais
de saude. Difundir nogoes gerais sobre saude e saneamento. Participar de campanhas
preventivas de educacao sanitaria, ambiental, entre outras. Colaborar com a orientagao de
alunos e estagiarios da area da salde, bem como com atividades, didatico-cientificas, de
acordo com sua habilidade. Rastrear focos de doencas especificas. Promover
comunicagdo entre Unidades de Salde, autoridadss e comunidade. Auxiliar na
organizagdo de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de
atuacao para assegurar a pronta localizagdo de dados. Desenvolver suas atividades,
aplicando normas e procedimentos de biosseguranca. Zelar pela seguranga individual e
coletiva, utilizando equipamentos de protegao apropriados, quando da execugao dos
servicos. Zelar pela guarda, conservagao, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho. Executar tratamento e
descarte de residuos de materiais de seu local de trabalho. Manter-se atualizado em
relacao as tendéncias e inovagoes tecnolégicas de sua area de atuagdo e das
necessidades do setor/departamento. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a Critério de seu superior. Provimento: - concurso publico. Escolaridade:
Nivel médio. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 10 de janeiro de 2012.

CLAUZ@ JOSE EBURMNED
PREFEITO MUNICIPAI_.
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com as necessidades de sua unidade; Auxiliar na organizacao, manutencéo e higiene dos
materiais e equipamentos; Zelar pela seguranca e berm-estar dos alunos; Informar a equipe
diretora sobre as condutas dos alunos: Colaborar no atendimento ao publico, inclusive
encaminhando pais e municipes a secretaria da escola e outras atividades correlatas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio. Jornada de Trabalho: 40

(quarenta) horas semanais.

Denominacgao: Auxiliar Administrativo

Atribuicoes: - Desenvolver dentro de cada setor as atribuicoes referentes a sua funcao;
Manter documentos arquivados € organizados; Ter controle das rotinas de cada setor;
Elaborar e digitar documentos de interesse do Setor; Auxiliar na organizagao, manutengao
e higiene dos materiais e equipamentos;controlar o recebimento e remessa de
correspondéncias do Setor; dar encaminhamento aos documentos recebidos; atender ao
publico e realizar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso basico de
computagao. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

Atribuicoes: - Participar da execucéo da proposta pedagogica da escola/creche; Atender
os alunos em horarios de entrada e saida dos periodos, intervalos de aulas, recreio e
refeicbes, na higiene pessoal e locomogao, sempre que necessario,e nos horarios
estabelecidos pela equipe diretora; Auxiliar na organizagdo, manutencao e higiene dos
materiais e equipamentos; Zelar pela seguranca e bem-estar dos alunos; Proporcionar
momentos de recreagao as criangas, Informar a equipe diretora sobre as condutas dos
alunos, comunicando ocorréncias e eventuais enfermidades; Colaborar no atendimento ao
publico, inclusive en~aminhando pais € municipes a secretaria da escola/creche; Auxiliar
os professores em aula, nas solicitagdes de material escolar ou de assisténcia aos alunos
e outras atividades correlatas. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel
médio. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Engenheiro Civil

Atribuicoes: Assessorar a Administracdo Municipal, inclusive com elaboragao de laudos e
pareceres relativos a Engenharia Civil, Estudar, projetar, dirigir, fiscalizar e construir obras
e edificios publicos, com todas as suas obras complementares; Estudar, projetar, dirigir e
fiscalizar obras de estradas de rodagem e vias publicas; Estudar, projetar, dirigir, fiscalizar
e construir obras peculiares ao saneamento urbano e rural; Estudar, projetar, dirigir,
fiscalizar e construir obras de drenagem. e canais: Fazer pericias e arbitramentos; executar
outras atividades correlatas. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel
Superior em Engenharia Civil com inscrigao no respectivo Conselho de Classe. Jornada
de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

Denominacao: Fiscal de Obras

At’ribuigée_s: -’EiscalizAar e fazer com que se observe o Codigo de Obras e Posturas,
Cédigo Tributario, Leis de Salde e Servico Sanitario, € demais leis, normas e

reg_ulamentos, sobie o assunto, orientando, fiscalizando, penalizando e fazendo cumprir a
legislagao sobre o assunto. Fiscalizar: obras, estabelecimentos comerciais = ‘ndustriais.
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ANEXO Il

Lei Complementar N° 64 de 10 de janeiro de 2012.
QUADRO DE PESSOAL

Empregos de Provimento em Comissao, regidos pela Consolidacao das Leis do
Trabalho — CLT.

o1 Assessor (a) Administrativo B
01 Assessor (a) Administrativo Sénior F
03 Assessor (a)de Educagéo g E/
01 Assessor (a) de Planejamento " B
01 Assessor (a) de Relagdes Publicas A
01 Assessor (a) Econdmico Financeiro F
04 Assessor (a) Juridico F
01 Assessor de Seguranca C
03 Assessor (a) Social ¥
\ 02 Assessor (a) Técnico A
| 01 Chefe de Gabinete C )
01 Diretor (a) Clinico K
L Diretor (a) de Cultura e Lazer C
0 Diretor (a) de Defesa do Meio Ambiente E
01 Diretor (a) de Educagao F
01 Diretor (a) de Esportes B
01 Diretor (a) de Manutencao C
B 02 Diretor (a) de Obras C
01 Diretor (a) Sanitarista B
01 Diretor de Saude K

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Frefeito em 10 de janeiro de 2012.

CLAUDEzIO JO? SE EBURNEO

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO VI - Lei Complementar n° 64 de 10 de janeiro de 2012.
CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES.

el A A2 B
Sumula de Atribuicoes, Provimento e Horario Semanal

Denominacgao: Almoxarife

Atribuicbées: Executar as atividades das areas de Almoxarifado e Patrimonio; estabelecer
métodos e critérios de trabalho e documentagao; estabelecer normas e rotinas relativas a
distribuicdo e guarda de materiais e equipamentos; Executar os servigos de almoxarifado,
de cadastro dos bens moveis e patrimoniais pertencentes a Prefeitura Municipal, inclusive
quanto sua avaliagao periodica em funcéo de suas caracteristicas e condigdes; outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico. Escolaridade: Nivel Médio;
curso basico em computagao. Provimento: - Concurso publico. Jornada de Trabalho: -

40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Arquiteto

Atribuicoes: Assessorar a Administracao Municipal, inclusive com elaboragao de laudos e
pareceres relativos a arquitetura e urbanismo, Estudar, projetar, dirigir e fiscalizar a
construcao de edificios publicos, e todas as suas obras complementares; Projetar, dirigir e
fiscalizar obras e servigos de urbanismo; Projetar, dirigir e fiscalizar obras de arquitetura,
inclusive paisagisticas; Fazer pericias e arbitramentos relativos ao tema de arquitetura e
urbanismo: Elaborar projetos arquiteténicos € de urbanismo de interesse Municipal,
Executar outras tarefas afins. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel
Superior em Arquitetura com inscricdo no respectivo Conselho de Classe. Jornada de
Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

Denominacao: Assistente Social

Atribuicdes: Administrar e prestar diretamente servicos promocionais a individuos,
grupos, comunidade; Implementar condi¢oes favoraveis a promogao humana nos sistemas
sociais de comunicagdes € de instituicbes; Ativar a comunicagao entre grupos,
organizagoes e comunidades e destes com os 0rgaos da administragéo publica; Elaborar €
executar pesquisas sociais operacionais; Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e
avaliar estudos, pesquisas, planos, programas € projetos na area de Servigo Social;
planejar, organizar & administrar programas e projetos na area de Servico Social; realizar
pericias técnicas, laudos periciais, informagoes € pareceres sobre a matéria de Servigo
Social: treinamento, avaliagcao € supervisao direta de estagiarios de Servico Social; dirigir e
realizar servicos técnicos de Servigo Social, como atendimento da populagao, utilizando-se
de instrumentos técnico-operativos proprios da profissao, realizar visitas domiciliares
requisitadas para estudo social e atendimento aos assistidos e outras atividades correlatas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Servigo Social com
inscricdo no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas
semanais.

Denominagao: Agente de Organizacao Escolar

Atribuicdes: - Participar da execucdo da proposta pedagogica da escola; Desenvolver
atividades no ambito da organizacao escolar, assim entendidas como suporte as acdes da
secretaria da escola, bem como 0 atendimento efetivo & comunidade escolar, de acordo
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Orientar, multar, notificar, proceder a interdicao, fechamento, tudo dentro da competéncia
legul pertinente; Cumprir e fazer cumprir o regulamento, normas € rotinas em vigor;
Realizar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico. Provimento:
- concurso publico. Escolaridade: Nivel médio & curso Técnico em Edificacdes. Jornada
de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Fiscal de Rendas

Atribuicdes: -Realizar lancamento, cobranga € fiscalizagao dos tributos de competéncia
do municipio e fazer com que S€ observe o cédigo Tributario Municipal e Nacional e
demais Leis, normas € regulamentos, orientado e penalizando para se fazer cumprir a
legislagao sobre O assunto; Fiscalizar estabelecirentos  residenciais, comerciais,
industriais, prestacao de servigos entre outros no que tange o recolhimento dos impostos
incidentes sobre 0s MesMOS, Penalizar, aplicar multas, proceder a interdicao € ou
fechamento, tudo dentro da competéncia legal pertinente; Cumprir e fazer cumprir o
regulamento, normas € rotinas em vigor; Realizar outras atividades correlatas
determinadas pelo superior hierarquico. Provimento: - concurso publico. Escolaridade:
Nivel Superior em Administragado, Economia, Ciéncias Contabeis ou Direito. Jornada de
Trzbalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Fisioterapeuta

Atribuicoes: Elaborar o diagnostico fisioterapéutico compreendido como avaliacao fisico-
funcional, utilizando metodologia e técnicas fisioterapéuticas com a finalidade de
apresentar e detectar as alteragoes, considerando os diversos graus de normalidade para
os de anormalidade; executar outras atividades que lhe forem delegadas pelos niveis
hierarquicos superiores, relacionados a sua area de @tuagao. Promover atendimento
individual a pacientes submetidos aos seus cuidadoz, compreendendo as seguintes
atividades: realizar exames clinicos, fazer diagnésticos, prescrever tratamentos; cumprir e
fazer cumprir o regulamento, normas € rotinas em vigor; realizar outras tarefas proprias da
profissao, inclusive administrativas; realizar outras atividades correlatas com o exercicio da
profisséo. Profissional deve estar capacitado a atuagdo generalista e visdo critica de
saude, interagindo com equipe multiprofissional e interdisciplinar, co.iservando,
desenvolvendo e restaurando a capacidade fisico-funcional do individuo. A partir do
diagnostico fisioterapéutico, o profissional planeja e estabelece as etapas de agao € ou
tratamento; seleciona, qualifica e quantifica os recursos fisicos necessarios a sua atuagao
em saude. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Fisioterapia
com inscricdo no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas
semanais

Denominagao: Motorista

Atribuicdes: - Dirigir veiculos motorizados para transporte de pessoas ou cargas, Cuidar
da limpeza, conservagao € manutengdo dos veiculos e fazer-lhes pequenos reparos
quando da sua utilizacao; Preencher fichas de centrole; Comunicar seu superior
hierarquico sobre qualquer necessidade de manutencéo percebida nos veiculos; Conduzir
os veiculos com segurancga, respeitando as leis do transito; Cumprir o regulamento,
normas, rotinas em vigor; Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicoes proprias da
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respectiva funcao, inclusive administrativas e atividades correlatas determinadas pelo
superior hierarquico. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Ensino Fundamental
e CNH “D” Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Operador de Maquinas

Atribuigdes: -Operar maquinas rodoviarias para executar trabalhos de construgao, de
melhoramento, de restauragdo, de conservacdo e de sinalizacao de estradas; operar
maquinas pesadas como trator, retroescavadeira, trator de esteira, motoniveladora, trator
agricola, pa mecanica e rogadeira mecanizada acoplada ao trator agricola; executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientagao superior. Provimento: -
concurso publico. Escolaridade: Nivel fundamental incompleto; CNH D. Jornada de
Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Professor de Artes

Atribuigdes: - Ministrar aulas de artes no Ensino Fundamental | e Il; Planejar, executar e
controlar a atividade pela qual é responsavel a partir do Regimento Interno € do Plano
Global da Escola; Elaborar Proposta Pedagdgica e Planos de Estudos; Planejar e executar
a programagao pela qual é responsavel; manter organizados € atualizados os diarios de
classes e anotagoes referentes a frequéncia dos alunos; executar as atividades que Ihe
competem; cooperar em todas as atividades que visem a melhoria do processo educativo;
manter atualizado o caderno de registros, assim como relatar o mesmo ao setor co-
responsavel; dirigir e/ou auxiliar em todas as atividades que envolvam o aluno durante o
seu horario de trabalho; manter o sigilo e ética profissional; auxiliar em outras areas de
trabalho, quando necessario; levar o aluno a conquistar a autonomia; zelar pelos
equipamentos € materiais da Escola, observar € estimular em todas as atividades;
desenvolver atividades pedagogicas e ludicas, integrando as criangas; cumprir os horarios
estabelecidos pela Zscola; proporcionar o bem estar e a seguranga da crianga que esta
sob sua orientagao; manter-se atualizado; participar da elaboragao e cumprir o disposto no
Regimento Interno € na Proposta Politico Pedagogica; conhecer as etapas de
desenvolvimento da crianga; ser pesquisador, analista, questionador e avaliador de suas
praticas pedagogicas; cumprir as medidas estabelecidas para a prevencgao de acidentes;
cumprir as tarefas especificas de cada turma estabelecidas na Proposta Politica
Peodagogica; executar outras atividades correlacionadas com as tarefas acima descritas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior - Licenciatura Plena ou
Bacharelado com Habilitagao em Educacéo Artistica, Artes Visuais ou assemelhado, e/ou
Ensino Superior na area da educacdo com Curso de Pos Graduacao em Educagao
Artistica, Artes Visuais ou assemelhado em Pedagogia com Habilitacao Fspecifica.
Jornada de Trabalho: 25 (vinte e cinco) horas aulas sermanais.

Denominacio: Professor de Educacao Fisica

Atribuicdes: - Ministrar aulas de Educacéo Fisica no Ensino Infantil de Periodo Integral,
no Ensino Fundamental | e II; Planejar, executar e controlar a atividade pela qual é
responsavel a partir do Regimento Interno e do Plano Global da Escola; Elaborar Proposta
Pedagogica e Planos de Estudos; planejar e executar a programagao pela qual €
responsavel; manter organizados e atualizados os diarios de classes € anctacgoes
referentes a frequéncia dos alunos; executar as atividades que lhe competem; cooperar em
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todas as atividades que visem a melhoria do processo educativo; manter ati'alizado o
caderno de registros, assim como relatar o mesmo ao setor co-responsavel; dirigir e/ou
auxiliar em todas as atividades que envolvam 0 aluno durante o seu horario de trabalho;
manter o sigilo e ética profissional; auxiliar em outras areas de trabalh», quando
necessario; levar o aluno a conquistar a autonomia; zelar pelos equipamentos € materiais
da Escola; observar € estimular em todas as atividades; desenvolver atividades
pedagodgicas € ludicas, integrando as criangas; cumprir os horarios estabelecidos pela
Escola; proporcionar o bem estar e a seguranca da crianca que esta sob sua orientagao;
manter-se atualizado; participar da elaboracdo e cumprir 0 disposto no Regimento Interno
e na Proposta Politico Pedagoégica; conhecer as etapas de desenvolvimento da crianga;
ser pesquisador, analista, questionador e avaliador de suas praticas pedagogicas; cumprir
as medidas estabelecidas para a prevengdo de acidentes; cumprir as tarefas especificas
de cada turma estabelecidas na Proposta Politica Pedagdbgica; executar outras atividades
correlacionadas com as tarefas acima descritas. Provimento: - CONCUrsO publico.
Escolaridade: Nivel Superior - Licenciatura Plena com Habilitagdo em Educacao Fisica.
Jornada de Trabalho: 25 (vinte € cinco) horas aulas semanais.

Denominagao: Professor de Educagcao Infantil

Atribuicées: - Ministrar aulas na Educagao Infantil; Planejar, executar € controlar a
atividade pela qual é responsavel a partir do Regimento Interno e do Plano Global da
Escola; elaborar Proposta Pedagégica e Planos de Estudos; planejar e executar a
programacao pela qual € responsavel; manter organizados e atualizados os diarios de
classes e anotagoes referentes a frequéncia dos alunos; executar as atividades que lhe
competem; cooperar eém todas as atividades que visem 4 melhoria do processo educativo;
manter atualizado o caderno de registros, assim como relatar o mesmo ao setor co-
responsavel; dirigir e/ou auxiliar em todas as atividades que envolvam o aluno durante o
seu horario de trabalho; manter o sigilo e ética profissional; auxiliar em outras areas de
trabalho, quando necessario; levar o aluno a conquistar a autonomia; zelar pelos
equipamentos € materiais da Escola; observar € estimular em todas as atividades;
desenvolver atividades pedagogicas e |Gdicas, integrando as criancas; cumprir os horarios
estabelecidos pela Escola; proporcionar o bem estar e a seguranga da crianga que esta
sob sua orientagdo; manter-se atualizado; participar da elaboragao € cumprir o disposto no
Regimento Interno € na Proposta Politico Pedagagica; conhecer as etapas de
desenvolvimento da crianga; ser pesquisador, analista, questionador e avaliador de suas
praticas pedagogicas, cumprir as medidas estabelecidas para a prevengao de acidentes;
cumprir as tarefas especificas de cada turma estabelecidas na Proposta Politica
Pedagobgica; executar outras atividades correlacionadas com as tarefas acima descritas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Pedagogia com
Habilitagao Especifica. Jornada de Trabalho: 25 (vinte e cinco) horas aulas semanais.

Denominagao: Psicélogo

Atribuicbes: Proceder ao estudo e avaliagdo dos mecanismos de comportamento
humano: Proceder a formulagao de hipoteses € a sua comprovagao experimental; Analisar
a influéncia de fatores hereditarios, ambientais ou de outras espécies que atuam sobre o
individuo; Aplicar testes ou entrevistas para formular o diagnostico e aplicar a terapia
adequada; Elaborar e aplicar testes psicologicos para determinar as caracteristicas
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pessoais do individuo; Participar na elaboracdo de analises ocupacionais; Efetuar o
recrutamento, selegao, treinamento, acompanhamento a "avaliagao de desempenho de
pessoal através de instrumentos adequados; Atuar no campo educacional, a fim de
contribuir para o estabelecimento de curriculos escolares e técnicos de ensino adequados;
Dar atendimento psicologico através de consultas e acompanhamento psicologico, emitir
relatorios, fazer encaminhamentos quando necessario; Atender aos funcionarios
municipais bem como Seus dependentes; Atender os escolares das escolas municipais
indicados pela Secretaria de Educacéo e Cultura; Atender todos os encaminhamentos
feitos pela Secretaria da Saude e Servico Social; Emitir relatérios, pareccr, laudos,
encaminhamento para outros Profissionais; Executar outras tarefas afins. Provimento: -
concurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Psicologia com inscrigao no respectivo
Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas semanais

Denominacgao: Servente de Pedreiro

Atribuicoes: -, Auxiliar o pedreiro nas atividades relacionadas a trabalhos de alvenaria,
concreto e outros materiais nos bens publicos; Auxiliar servicos de demoli¢ao, construgao
de alicerces, assentamento de tijolos, conserto de telhado: conserto de calgamento, efetuar
mistura de cimento, brita, areia & agua, preparar a argamassa, preparar pisos e paredes;
fazer rebocos de parede; assentar azulejos, pias e outros; fazer colocacao de telhas e
executar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico. Provimento:
- concurso publico. Escolaridade: Ensino Fundamental incompleto. Jornada de Trabalho:
40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Técnico Agricola

Atribuicdes: - Realizar servicos de assisténcia aos agricultores; fazer experimentagdes
agricolas; dirigir demonstracdes técnicas de agricultura, tudo compativel com o nivel
técnico. Realizar experimentagoes racionais referentes a agricultura; executar e dirigir
demonstragdées praticas de agricultura em estabelecimentos no municipio; elaborar
programas e divulgar processos de mecanizacdo, de adubag&o, de aperfeicoamento de
colheitas de lavouras; elaborar programas € divulgar processos beneficiamentc e métodos
de industrializacdo de produtos agricolas; participar de estudos de genética agricola;
orientar e fomentar a produgao de sementes; fazer pesquisas visando ao aperfeicoamento
de plantas cultivadas; exercer atividades fiscalizadoras sobre o comércio de sementes e
plantas ou parte de plantas vivas; fazer estudos sobre a tecnologia agricola,
reflorestamento, conservagao, defesa, exploragao e industrializagéo de matas; administrar
hortos de producdo de mudas; fazer trabalhos de ecologia € meteorologia agricola;
fiscalizar empresas agricolas ou industriais correlatas que gozarem de beneficios do
municipio; orientar a construgdo de pequenas barragens de terra; orientar e coordenar
trabalhos de irrigagdo e drenagem para fins agricolas; realizar avaliagbes e pericias
agrondémicas; fiscalizar construcdes rurais, executar quaisquer tarefas correlatas a nivel
técnico da atividade. Executar, orientar, coordenar e incentivar o sistema agropecuario,
industrial, comercial e turistico do municipio; Coletar dacdos sobre a produgéo agropecuaria
do municipio e da regido; Recolher amostras de solo para exames € mapeamento;
Promover programas de distribuicdo de sementes € fertilizantes; Efetuar levantamentos
das pragas que afetam em carater epidémico, a lavoura, elaborando instrucbes e avisos
aos agricultores; Promover exposicdes e feiras; Realizar outras atividades afins;
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Provimento: - CONCUrso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnico Agricola ou
equivalente. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagdo: Técnico de Enfermagem

Atribuicdes: - Exercer atividades auxiliares, de nivel técnico, atribuidas a equipe de
Enfermagem, cabendo-lhe assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacao,
orientacdo e supervisao das atividades de assisténcia de Enfermagem; Na prestagao de
cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em estado grave; Na prevengao e controle
das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiolégica; Na
prevengao € controle sistematico da infeccao hospitalar; Na prevengao € controle
sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia
de saude; Participagao nos programas € nas atividades de assisténcia integral a saude
individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios € de alto risco;
Participar nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevengao de acidentes
e de doencas profissionais € do trabalho; executar outras atividades de interesse da area.
Provimento: - CONCUrso publico. Escolaridade: Nivel medio e Curso Técnico em
Enfermagem, com inscrigao no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 40
(quarenta) horas semanais

Denominagao: Técnico em Farmacia

Atribuicdes: - Exercer atividades auxiliares, de nivel técnico, atribuidas a equipe de
Saude, cabendo-lhe assistir ao farmacéutico, separar medicamentos e produtus afins, de
acordo com a prescricao ou receita médica, sob orientagao do profissional farmacéutico,
como receber, conferir, organizar € encaminhar medicamentos e produtos correlatos;
entregar medicamentos diariamente e produtos afins nas unidades de interagao; separar
requisicbes e receitas; providenciar, através de microcomputadores, a atualizagdo de
entradas e saidas de medicamentos; fazer a transcricdo em sistema informatizado da
prescricao médica; participar de programas de treinamento; executar outras atividades de
interesse da area. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso
Técnico em Farmécia, com inscricdo no respectivo Conselho de Classe. Jornada de
Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Técnico em Meio Ambiente

Atribuigdes: - Aplicar metodologias para minimizagao de impactos ambientais; Aplicar
parametros analiticos de qualidade do ar, agua e solo, bem como da poluigéo sonora €
visual; Analisar os parametros de qualidade ambiental e niveis de qualidade de vida
vigentes e as novas propostas de desenvolvimento  sustentavel; Participar no
planejamento, implementagao e manutencao do Sistema de Gestao Ambiental; Analisar e
manifestar-se em procedimentos administrativo;elaborar relatérios e laudos de controle e
de impacto ambiental; outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnizo em Meio
Ambiente. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominagao: Técnico em Radiologia
Atribuicdes: - Realizar procedimentos para geracgao de imagem, através de operagao dos
e quipamentos especificos nas especialidades de: Radiologia Convencional, Raios-X
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Movel, Arco C (Escopia), Mamografia, Hemodinamica, Tomografia Computadorizada,
Densitometria Ossea, Radiologia Odontoldgica, Ressonancia Magnética Nuclear,
Litotripsia; realizar os exames com otimizagéo; procedimentos basicos de enfermagem que
permitam 0O manuseio seguro do paciente; participar de programas de treinamento;
executar outras atividades de interesse da area. Provimento: - CONCUISO publico.
Escolaridade: Nivel médio e Curso Técnico em Radiologia, com inscri¢gao no respectivo
Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 24 (vinte € quatro) horas semanais.

Denominagao: Turismélogo

Atribuigdes: - Supervisionar, gerenciar, coordenar, planejar e executar projetos e servigos
turisticos: no ambito municipal, que atendam ao setor turistico; Realizar estudos aplicados
para explicar fenémenos turisticos, bem como as suas origens, mudancgas € avolugoes;
exercer funcdes diretivas, de planejamento e de pesquisa relacionados a area turistica;
analisar o potencial turistico do Municipio, avaliando &S necessidades do mercado, a
ampliagdo das atividades turisticas e os fenomenos turisticos e as suas inter-relagoes
colaborar no planejamento da conservagao e do aproveitamento de logradouros publicos €
de areas naturais do patriménio histérico, cultural, artistico e ambiental: coordenar, orientar
e elaborar planos e projetos de marketing turistico; organizar eventos, feiras, exposigoes e
festivais: Provimento: - cOncurso publico. Escolaridade: Nivel Superior em Turismo com
inscricdo no respectivo Conselho de Classe. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas
semanais.

Denominacao: Visitador Sanitario

Atribuicoes: - Visitar domicilios do municipio orientando a populagdo quanto a saude
sanitaria. Prestar cuidados simples de salde, sob orientagdo e supervisao de profissionais
de saude. Difundir nogdes gerais sobre salide e saneamento. Participar de campanhas
preventivas de educacao sanitaria, ambiental, entre outras. Colaborar com a orientagao de
alunos e estagiarios da area da saude, bem como com atividades, didatico-cientificas, de
acordo com sua habilidade. Rastrear focos de doengas especificas. Promover
comunicacdo entre Unidades de Saude, autoridedas e comunidade. Auxiliar na
organizagao de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de
atuacdo para assegurar a pronta localizagédo de dados. Desenvolver suas atividades,
aplicando normas € procedimentos de biosseguranca. Zelar pela seguranca individual e
coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados, quando da execugao dos
servicos. Zelar pela guarda, conservagao, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho. Executar tratamento e
descarte de residuos de materiais de seu local de trabalho. Manter-se atualizado em
relacdo as tendéncias e inovacoes tecnolégicas de sua area de atuagdo e das
necessidades do setor/departamento. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a Critério de seu superior. Provimento: - concurso publico. Escolaridade:
Nivel médio. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Prefeitura Municipal de Bofete, Gabinete do Prefeito, em 10 de janeiro de 2012.

CLAUDECIO JOSE EBURNED
PREFEITO MUNICIPAIL. .
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com as necessidades de sua unidade; Auxiliar na organizagdo, manutencao e higiene dos
materiais e equipamentos; Zelar pela seguranca e bem-estar dos alunos; Informar a equipe
diretora sobre as condutas dos alunos; Colaborar no atendimento ao publico, inclusive
encaminhando pais e municipes a secretaria da escola e outras atividades correlatas.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio. Jornada de Trabalho: 40

(quarenta) horas semanais.

Denominagao: Auxiliar Administrativo

Atribuicdes: - Desenvolver dentro de cada setor as atribuicdes referentes a sua funcao;
Manter documentos arquivados e organizados; Ter controle das rotinas de cada setor;
Elaborar e digitar documentos de interesse do Setor: Auxiliar na organizagédo, manutengao
e higiene dos materiais € equipamentos;controlar 0 recebimento e remessa de
coriespondéncias do Setor; dar encaminhamento aos documentos recebidos; atender ao
publico e realizar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel médio e Curso basico de
computagao. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Denominacao: Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

Atribuicdes: - Participar da execucao da proposta pedagdgica da escola/creche; Atender
os alunos em horarios de entrada e saida dos periodos, intervalos de aulas, recreio €
refeicbes, na higiene pessoal e locomogao, sempre que necessario,e nos horarios
estabelecidos pela equipe diretora; Auxiliar na organizagdo, manutencao e higiene dos
materiais e equipamentos; Zelar pela seguranca € bem-estar dos alunos; Proporcionar
momentos de recreacdo as criangas; Informar a equipe diretora sobre as condutas dos
alunos, comunicando ocorréncias e eventuais enfermidades; Colaborar no atendimento ao
publico, inclusive en-aminhando pais e municipes a secretaria da escola/creche; Auxiliar
os professores em aula, nas solicitagdes de material escolar ou de assisténcia aos alunos
e outras atividades correlatas. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel
médio. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais. :

Denominagao: Engenheiro Civil

Atribuicées: Assessorar a Administracdo Municipal, inclusive com elaboragao de laudos e
pareceres relativos a Engenharia Civil; Estudar, projetar, dirigir, fiscalizar e construir obras
e edificios publicos, com todas as suas obras complemantares; Estudar, projetar, dirigir
fiscalizar obras de estradas de rodagem e vias publicas; Estudar, projetar, dirigir, fiscalizar
e construir obras peculiares ao saneamento urbano e rural; Estudar, projetar, dirigir,
fiscalizar e construir obras de drenagem € canais: Fazer pericias e arbitramentos; executar
outras atividades correlatas. Provimento: - concurso publico. Escolaridade: Nivel
Superior em Engenharia Civil com inscrigao no respectivo Conselho de Classe. Jornada
de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

Denominacao: Fiscal de Obras

Atribuicdes: - Fiscalizar e fazer com que se observe o Codigo de Obras e Posturas,
Cédigo Tributario, Leis de Saude e Servico Sanitario, e demais leis, normas e
regulamentos, sobie 0 assunto, orientando, fiscalizando, penalizando e fazendo cumprir a
legislagdo sobre o assunto. Fiscalizar: obras, estabelecimentos comerciais = ‘ndustriais.
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