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AVISO DE LICITACAO

PROCESSO N°. 624/2021
PREGAO PRESENCIAL No. 27/2021

TIPO: Menor preco global.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGCAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS AQUI
ESPECIFICADAS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO, CONVERSAO E
IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE DIVERSOS
SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

LEGISLAC}AO: Lei Federal n°® 10.520/02, subsidiariamente, a Lei Federal n°® 8.666/93 com suas
alteracdes, Lei Complementar n® 123/06, com alteracGes da Lei Complementar 147/14, Decreto
Municipal n® 2.813/2017 e outras legislagdes que se aplicarem ao caso.

LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA: Paco Municipal, Sala do Setor de Licitacdes,
situada a Rua 9 de Julho, 290, Centro, na cidade de Bofete-SP. Entrega dos Documentos para
Credenciamento, da Declaracdo Completa e dos Envelopes Proposta e Documentos de Habilitagdo: DIA
10 DE JANEIRO DE 2022, 13h00 as 13h30 HORAS — CREDENCIAMENTO; 13h30 - ABERTURA.

EDITAL NA INTEGRA: a disposicdo dos interessados no Setor de Licitagdes, situada no enderego
supracitado, no site www.bofete.sp.gov.br ou poderdo solicitar o Edital, mediante identificacdo de CNPJ
ou CPF, enderego, nuamero de telefone nos e-mails licitacao@bofete.sp.gov.br,
compras@bofete.sp.gov.br, compras2@bofete.sp.gov.br.

O presente certame sera destinado a participacdo geral de interessados, sem reserva de participagdo
exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que, conforme verificado, ndo
possuimos do local e regido o minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados em tal
condi¢do que atendem os itens licitados, consoante faculta o artigo 49, inciso Il, da Lei Federal n°
123/06, com suas alterages.

Compdem este Edital os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES
ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

ANEXO IV - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO V - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU DE REENQUADRAMENTO.

ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

ANEXO VII - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE TECNOLOGICA

ANEXO VIII - AVISO DE RECEBIMENTO DO EDITAL

ANEXO IX - MODELO DE PROPOSTA

ANEXO X - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Claudécio José Eburneo
Prefeito Municipal
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EDITAL

PROCESSO: N° 624/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS AQUI
ESPECIFICADAS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO, CONVERSAO E
IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE DIVERSOS
SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

LOCAL: PACO MUNICIPAL (RUA 9 DE JULHO, 290 - CENTRO).

DATA: 10/01/2022 AS 13h00 (INICIO DOS TRABALHOS)

A Prefeitura de Bofete, por solicitacdo dos Departamentos de Administragéo, de Finangas e Tributacéo
e do Juridico, por intermédio de seu pregoeiro o Sr. José Luiz Eburneo Junior e da equipe de apoio,
Senhorita Raquel Juliane Gomes, designados pela Portaria n.° 3.488/2021, e pelos servidores Flavio
Alexandre Mazo — Diretor de Administracdo e Paula Regina de Barros Prado — Diretora de Financas,
torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, para a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos técnicos especializados
de modernizagdo e gestdo publica, com fornecimento de sistemas informatizados nas &reas aqui
indicadas, compreendendo os servigos de migragdo, conversao e implantacdo dos sistemas e capacitacéo
dos usuarios de diversos setores da Prefeitura de Bofete-SP, conforme minuciosamente indicado no
Termo de Referéncia— ANEXO I.

O procedimento licitatorio obedecerd ao disposto na Lei Federal N° 10.520/02 com suas alteracdes, e,
subsidiariamente, na Lei Federal n° 8.666/93 com suas altera¢des, na Lei Complementar n® 123/06, com
alteracdes, e outras legislagdes que se aplicarem ao caso.

1- DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

1.1 - O presente certame visa a Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos
especializados de modernizagdo e gestdo publica, com fornecimento de sistemas informatizados nas
areas abaixo, compreendendo os servicos de migracdo, conversdo e implantacdo dos sistemas e
capacitacdo dos usuarios de diversos setores da Prefeitura de Bofete-SP., conforme as especificacdes
que se encontram e detalhadas no ANEXO | —- TERMO DE REFERENCIA, que é parte integrante
e inseparavel deste edital.

1.2 A proponente deverd atender a legislacdo vigente e suas alteragdes, bem como as exigéncias que venham
a surgir apds a assinatura do contrato sem custo adicional.

1.3 A proponente deverd disponibilizar a contratante, mesmo apés o término do contrato, o programa
executavel para futuras consultas e impressdes.

2-DO TIPO DO PREGAO

2.1 - Este pregéo é do tipo menor preco global.
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3 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - A despesa decorrente desta Licitacdo esta prevista para o exercicio de 2022 e ja estd compromissada
por conta da Dotacdo Orcamentaria:

02 - Poder Executivo

02.02.00.00 — Departamento Juridico

3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — QOutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicacg6es Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
04.1220003.2005 — Manutengdo do Juridico (ficha 26).

02 - Poder Executivo

02.03.00.00 — Departamento de Administracéo

3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — QOutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicacg6es Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
04.1220004.2007 — Manutencdo do Recursos Humanos (ficha 39).
04.1220004.2008 — Manutengdo de Compras, Almoxarifado e Licitacdo (ficha 44).
04.1220004.2009 — Manutengdo da Assessoria Administrativa (ficha 50).
04.1220004.2010 — Manutencédo do Controle Interno (ficha 55)

02 - Poder Executivo

02.08.00.00 — Departamento de Financas e Tributagéo

3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — QOutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicages Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
04.1230010.2024 — Manutengdo da Contabilidade (ficha 102).
04.1290010.2026 — Manutengdo da Tributagéo e Cadastro (ficha 114)
04.1290010.2027 — Manutengdo da Fiscal. e Cont. Arrecadagéo (ficha 120)

02 - Poder Executivo

02.17.00.00 — Departamento de Obras, Servicos Urbanos e Rurais
3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — Qutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicac6es Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
15.4520023.2045 — Manutencéo dos Servicos Urbanos (ficha 201).
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4 - DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO

4.1 - O preco global estimado pela Administracdo para a aquisi¢do do objeto deste Pregdo € de R$
231.813,33 (Duzentos e trinta e um mil oitocentos e treze reais e trinta e trés centavos).

5 - CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO NO CERTAME

5.1 - Poderdo participar deste Pregdo empresas cujo ramo de atividade seja pertinente ao objeto do
certame, e que atenderem a todas as exigéncias constantes deste edital e seus anexos

5.2 - E vedada a participacdo na licitagdo ao interessado que:
5.2.1 - Empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;
5.2.2 - Tenha para tanto constituido consorcio ou, ainda grupo de empresas;

5.2.3 - Estejam suspensas de participar em licitacdes realizadas pelo Municipio de Bofete, nos termos
do artigo 87, inciso Il da lei 8666 de 1993.

5.2.4 - Tenham sido declaradas inidéneas para contratar com o Poder Publico nos termos do artigo 87,
inciso 1V, da lei 8666 de 1993.

5.2.5 - Tenha entre seus sécios alguém que seja servidor publico ou dirigente da Prefeitura de Bofete.

5.2.6 - Tenha entre seus socios alguém que seja membro da Comissdo Permanente de Licitagcdes ou da
Equipe de Apoio.

5.2.7 - Tenha entre seus Funcionarios, Controladores, Dirigentes ou Sdcios, o Prefeito, o Vice-Prefeito,
gualquer Diretor ou Vereador da Prefeitura de Bofete.

5.2.8 - Estejam Impedidas de licitar e contratar com o Municipio de Bofete nos termos do artigo 7° da
lei 10520 de 2002.

5.2.9 - Estejam em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidag&o;

5.2.10 - Estejam impedidas de licitar e contratar com o Poder Publico, na forma do art. 10, da Lei n°
9.605 de 1998.

5.3 - Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa licitante, sob pena de
responsabilidade administrativa e penas cabiveis, conforme legislacao vigente, caso o Sr. Pregoeiro ndo
verifique no inicio do certame.

6 - DO CREDENCIAMENTO
6.1 - Para o credenciamento devera ser apresentada ao(a) Pregoeiro(a):
6.1.1 - O modelo do Anexo IV original, ou copia devidamente autenticada em cartério competente ou
pela Comisséo de Licitagdes mediante a apresentacdo do documento original, assinado por representante

legal da empresa devidamente comprovado OU instrumento publico ou particular de procuragdo no
original ou copia autenticada em cartorio competente, da qual constem poderes especificos para formular
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lances, negociar precos, interpor e desistir de recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.

6.1.2 - Requerimento de empreséario individual, estatuto ou contrato social, ou instrumento consolidado,
gue conste a figura do signatario outorgante do modelo de credenciamento ou da procuracgédo publica ou
privada, apresentado através de cOpia autenticada em cartorio competente ou pela Comissdo de
LicitacBes mediante apresentacdo do original, comprovando também o ramo de atividade pertinente ao
objeto desta licitagéo.

6.1.3 - No caso de a representacdo da licitante ser feita diretamente pelo proprio socio ou administrador
nomeado nos termos da lei, fica dispensada a apresentacdo do anexo 1X, modelo de credenciamento.

6.1.4 - O representante legal (sécio/administrador) e/ou o procurador deverdo identificar-se exibindo
documento oficial com foto.

6.1.5 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que cada um
deles podera representar apenas um credenciado.

6.1.6 - A auséncia do credenciado em qualquer momento da sessao importard a imediata exclusdo da
licitante por ele representada, salvo autorizacdo expressa do(a) pregoeiro(a).

6.2 - Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e quanto &s microempresas, empresas
de pequeno porte ou microempreendedor individual:

6.3 — Apos a realizacdo do credenciamento e fora Envelopes n° 01 (Proposta) e n° 02 (Habilitac&o)
deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

6.3.1 — Declaracdo de atendimento aos requisitos de Habilitagdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Ill, deverd ser apresentada ao (a) Pregoeiro (a), em via original, apés a
realizagéo do credenciamento, FORA dos Envelopes n°01 (Proposta) e n°02 (Habilitac&o).

6.3.2 — Declaragdo de Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte visando ao exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n® 123/2006, Decreto Federal
n.° 8.538/2015, que devera ser apresentada ao (a) Pregoeiro (a) em via original, de acordo com o0 modelo
estabelecido no Anexo V deste Edital, FORA dos envelopes n° 1 (proposta) e n® 2 (habilitacéo).

7 - DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (1) E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (2)

7.1 - A licitante devera entregar ao Pregoeiro a sua Proposta Comercial e 0os seus Documentos de
Habilitacdo em envelopes opacos, tamanho oficio, separados, fechados (colados ou lacrados), constando
em seus respectivos frontispicios a razdo social, 0 endereco da proponente e os seguintes dizeres:

7.1.1. No envelope contendo a Proposta Comercial:
ENVELOPE “1”
PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO N° 27/2021;

7.1.2. No envelope contendo a Documentacao:
ENVELOPE “2”
DOCUMENTACAO
PREGAO N° 27/2021
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Os dois envelopes deverdo estar enderecados da seguinte forma:

Ao

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
AJC do Pregoeiro

Setor de Licitagfes

Rua 9 de Julho, 290, Centro, Bofete-SP, CEP 18.590-000

7.2 — Os documentos constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em uma via, redigida com
clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras ou
entrelinhas que prejudiquem sua anélise, sendo a proposta datada e assinada na Gltima folha e rubricada
nas demais pelo representante legal ou pelo Procurador, indicado nos termos da minuta de
credenciamento (ANEXO 1V) ou procuragéo.

7.2.1 — A proponente somente podera apresentar uma Unica proposta.

7.3 — Os documentos de habilitagdo (envelope n°. 2) poderdo ser apresentados em original, por cdpias
simples, copias autenticadas por cartério competente ou por servidor na Administracdo, ou por meio de
publicacdo em érgdo da imprensa oficial, e inclusive expedido via internet.

7.3.1 — A aceitacdo de documentagéo por copia simples ficard condicionada a apresentacéo do original
a pregoeiro, por ocasido da abertura do envelope n°. 2, para a devida autenticacéo.

a) Para fim da previsdo contida no subitem 7.3.1, o documento original a ser apresentado podera nao
integrar o envelope;

b)  Osdocumentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo, sempre que
necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do pregoeiro;

c) O pregoeiro ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrdnicos de
informacGes, no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida, e ndo tendo
sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a proponente
sera inabilitada.

7.3.2 — Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua estrangeira,

deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e traduzidos para o portugués por

tradutor pablico juramentado.

7.3.3 — Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas expedigdes/emissdes
ndo ultrapassem a 60 (sessenta) dias da data final para a entrega dos envelopes.

8 - DA PROPOSTA COMERCIAL
8.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL”, devera conter:
8.1.1 - A proposta Comercial da licitante, em documento elaborado pela licitante, conforme modelo
padrdo contido neste edital como ANEXO [X, assinada pelo representante legal da empresa licitante ou

por seu preposto legalmente estabelecido;

8.1.2. O prazo de validade da Proposta Comercial sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
entrega ao Pregoeiro;

8.1.3. Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo de validade
da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista 0 interesse da licitante, esta podera solicitar a
prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo;
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8.1.4. Os pregos serdo apresentados em algarismos e por extenso, cotados em moeda nacional e
englobardo todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e
indiretos, tributos, remuneracGes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta Licitagdo. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou
reajustamento de pregos serd considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o reequilibrio
econdmico-financeiro do termo inicial.

8.2 - As Propostas Comerciais que atenderem aos requisitos deste edital serdo verificadas pelo Pregoeiro
quanto a erros aritméticos, que, caso necessario, serdo corrigidos da seguinte forma:

8.2.1 - Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicacdo do preco oferecido, prevalecera
0 preco menor encontrado;

8.2.2 - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera
o0 valor por extenso;

8.2.3 - Se for constatado erro de adi¢do, subtracdo, multiplicacdo ou divisdo, sera considerado o
resultado corrigido;

8.2.4 - Caso a licitante ndo aceite as corre¢des procedidas, sua Proposta Comercial sera desclassificada;
8.2.5 - Podera ser utilizado até trés casas decimais para composi¢do do valor.
9 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
9.1 - O envelope DOCUMENTAGCAO (2) devera conter os seguintes documentos:
9.1.1 - Para Habilitacdo Juridica:

9.1.1.1 - Registro Comercial, no caso de empresa individual, demonstrando o ramo de atividade
pertinente ao objeto desta licitacdo;

9.1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores, demonstrando o ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitagao;
9.1.1.3 - No caso de alteracBes contratuais ou estatutarias ndo sera necessaria a apresentacao de todas as
alteracOes, desde que através daquelas apresentadas se possa ter uma visao completa e atual da situacédo
juridica da licitante, como também poderéa ser apresentado o instrumento consolidado;

9.1.1.4 - Caso os documentos dos itens acima indicados ja tenham sido apresentados e entregues por
ocasido do credenciamento, o licitante ficara dispensado de apresenta-los no envelope de habilitag&o.

9.1.2 - Para Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.1.2.1 - Prova de ter a empresa totalmente integralizada e registrada na Junta comercial, capital social
igual ou superior ou patriménio liquido a R$ 31.579,60 (trinta e um mil, quinhentos e setenta e nove
reais e sessenta centavos), nos termos do 8 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93.

9.1.2.2 - Balango Patrimonial do Gltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da Lei, que
comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios.

9.1.2.3 — A boa situacdo financeira da licitante sera aferida pela observancia, dos indices apurados pela
férmula abaixo, cujo célculo deveré ser demonstrado em documento proprio.
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ILG - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL.: > 1,00

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo.
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE: > 1,00

ILC = Ativo Circulante.
Passivo Circulante

GRAU DE ENDIVIDAMENTO < 0,50

GEG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

9.1.2.4 - Certiddo negativa de Faléncia e Concordata (Recuperacdo Judicial e extrajudicial), expedida
pelo Cartorio de Distribuicdo da sede da licitante, expedida com data ndo superior a 60 (sessenta) dias
gue antecederem a abertura das propostas.

9.1.2.5 - Caso a licitante apresente a Certiddo Positiva de concessdo de Recuperacdo Judicial, sera
necessaria a apresentacdo do Plano de Recuperacao Judicial, jaA homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira;

9.1.2.6 - Nos termos do verbete de simula n° 50, do E. TCE/SP, a licitante que estiver com Plano de
Recuperacdo Judicial homologado pelo juizo competente ndo se exime de apresentar 0s demais
documentos de habilitagdo econdémico-financeiro previstos neste edital.

9.1.3 - Para Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.1.3.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), dentro do prazo de
validade;

9.1.3.2 - Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagdo;

9.1.3.3 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, dentro do prazo de validade;

9.1.3.3.1 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal devera ser feita mediante a apresentacéo da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos
Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da Unido.

9.1.3.3.2 - A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera ser feita mediante a apresentacdo
da Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (Mobiliarios) ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa.

9.1.3.4 - Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante
a apresentagdo do Certificado de Regularidade Fiscal - CRF, dentro do prazo de validade;

9.1.3.5 - Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, (Lei 12.440/2011
de 07/07/2011), mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos
termos do Titulo VI1I-A, acrescido a Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943 — (NR) ou Certid&o Positiva com efeitos de Negativa, dentro do prazo de
validade.

9.1.3.6 — A comprovacdo de regularidade fiscal das Microempresa ou Empresa de pequeno porte
somente seré exigida para efeito de contratacéo;

9.1.3.7 - As Microempresa ou Empresa de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo;
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9.1.3.8 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser& assegurado para ME e
EPP o prazo de cinco dias Uteis, a contar da declaracao de vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério desta Prefeitura, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa;

9.1.3.9 - A ndo-regularizacdo da documentacéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicard na
decadéncia do direito & contratacao, sem prejuizo das sang¢Oes previstas neste edital, procedendo-se a
convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério,
nos termos do art. 4°, inciso XXIII, da Lei Federal n° 10.520/02.

9.1.3.10 — Declaracdo da empresa de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s) menor(es)
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo
7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal e artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93, conforme
modelo Anexo I1.

9.1.3.11 — Declaragdo da empresa que ndo esta impedida de participar de licitacbes ou contratar com a
Administragdo Publica, Direta ou Indireta e que ndo é declarada inidonea pelo Poder Publico, de
quaisquer esferas da Federacdo. Ndo se encontra, nos termos da legislagdo em vigor, sujeito a qualquer
outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular participagdo na presente licitagdo, ou a
eventual contratacdo que deste procedimento possa ocorrer, nos termos disposto no § 2°, do artigo 32,
da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999,
conforme modelo no Anexo X.

9.1.4 - Para Qualificacdo Técnica:

9.1.4.1 - A empresa licitante devera juntar, no minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior,
compativel com o objeto da licitagdo, conforme a parte primeira do inciso 11 do artigo 30 da Lei 8.666/93,
com suas alteracGes posteriores;

9.1.5 - Das Disposicoes Referentes a documentacao.

9.1.5.1 - A documentagdo exigida podera ser apresentada na via original ou por qualquer processo de
copia autenticada em cartério ou pela Comisséo de LicitacOes, mediante apresentagdo do original ou por
publicacdo em érgdo da imprensa oficial.

9.1.5.2 - Os documentos que dependem de prazo de validade e que ndo contenham prazo de validade
especificado no proprio corpo, em lei ou neste edital, devem ter sido expedidos no maximo até 60
(sessenta) dias anteriores a abertura da proposta.

9.1.5.3 - Em todas as hipoteses referidas nos itens retro indicados, ndo serdo aceitos protocolos e nem
documentos com prazo de validade vencido.

10 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

10.1 - No dia, horario e local indicados acima seré aberta a sessdo de processamento do Pregdo, a qual
é precedida pelo credenciamento, momento em que os interessados deverao apresentar para o pregoeiro
e equipe de apoio: Modelo de Credenciamento (Anexo 1V), a Declaragdo de Pleno Atendimento aos
Requisitos de Habilitacdo (Anexo 111), a Declaracdo de Microempresa ou Empresa de pequeno
porte (Anexo V) se o caso, 0 Envelope n° 01 (Proposta) e o Envelope n° 02 (Habilitacéo).

10.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, ndo serd mais permitido o credenciamento de
interessados, por consequéncia, a possibilidade de admiss&o de novos participantes no certame.

10.3 - As licitantes que ndo forem credenciadas estardo impedidas de participar das demais fases do
processo.
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10.3.1 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente, ndo
puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacéo defeituosa, ficard impedido
de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intencdo de interpor ou de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta
escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das propostas e apuragdo do menor preco.

10.4 - A andlise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a)visara ao atendimento das condigdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:
a) Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicdes fixados no Edital;
b) Que apresentarem qualquer oferta de vantagem néo prevista no Edital, bem como proposta
alternativa;
¢) Que apresentarem precos irrisérios tornando os precos manifestamente inexequiveis.

10.4.1 - Para efeitos do disposto no item anterior, letra “c”, o(a) Pregoeiro(a) promovera diligéncia para
verificacdo da compatibilidade do preco proposto com os de mercado, mediante anélise da pesquisa de
precos constante no processo.

10.5 - Com referéncia aos precos, as propostas serdo verificadas quanto & exatiddo das operac¢des
aritméticas que conduziram ao valor total orgcado, procedendo-se as corre¢Bes necessarias, no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcOes efetuadas serdo
consideradas para apuracdo do valor da proposta.

10.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento) superior
aquela;

b) N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas na condi¢do definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até 0 maximo de 3 (trés). No
caso de empate dos descontos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.;

c) Para efeito de selecéo sera considerado o Menor Prego Global.

10.7 - O(a) Pregoeiro(a) convidara individualmente as licitantes autoras das propostas selecionadas a
formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e, 0s demais,
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

10.7.1 - Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.

10.7.2 - Nao serdo aceitos lances verbais com valores irrisorios, incompativeis com o valor orcado,
podendo o(a) pregoeiro(a) negociar com as licitantes visando estabelecer um intervalo razoavel
entre os lances ofertados.

10.7.3 — O intervalo entre os lances sera de R$ 1.000,00 (mil reais).

10.7.4 - Seré vencedora da etapa dos lances verbais, aquela que ofertar o menor preco Global.

10.7.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo(a) pregoeiro(a) implicard na
exclusdo da etapa correspondente ndo o prejudicando nos demais itens quando houver.

10.8 - A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagéo de lances.

10.9 - Caso a participacdo do certame ndo se limite as Microempresa ou Empresa de pequeno porte, e
caso haja empate entre as empresas participantes, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia
as Microempresa ou Empresa de pequeno porte, nos seguintes termos:
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10.9.1 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas Microempresa
ou Empresa de pequeno porte, sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

10.9.2 - A Microempresa ou Empresa de pequeno porte, cuja proposta for mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances, situacdo em que
sua proposta seré declarada a melhor oferta:

a) Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova proposta
no prazo méximo de 05 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, a contar da convocagao
do(a) Pregoeiro(a), sob a pena de precluséo;

b) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas Microempresa ou Empresa
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.7.3 seré realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e
apresentar nova proposta;

¢) Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual valor,
respeitada a ordem de classificacéo.

10.9.3 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase de
lances néo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

10.9.4 - Néo ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de pequeno porte, retomar-se-ao,
em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitagdo, nos termos do quanto disposto no art. 4°,
inciso XXIII, da Lei 10.520/02, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipétese de
haver participacao de demais Microempresa ou Empresa de pequeno porte cujas propostas se encontrem
no intervalo estabelecido no subitem 10.7.3.

10.10 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas em ordem decrescente todas as propostas,
inclusive aquelas que néo participaram da etapa de lances verbais, considerando para as que participaram
0 Ultimo preco ofertado.

10.11 - O(a) Pregoeiro(a) podera negociar com a licitante autora da oferta de menor prego com vistas a
reducdo do prego.

10.12 - Apos a negociacao, se houver, o(a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

10.13 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco global, sera aberto o envelope n°. 02,
contendo os documentos de habilitacéo da licitante.

10.14 - Eventuais falhas ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo poderdo ser sanadas
na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitagdo, inclusive mediante
verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informagdes.

10.15 - A verificacdo sera certificada pelo(a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados nos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

10.16 - A Administracdo ndo se responsabilizara por eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos,
no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados 0s documentos
alcangados pela verificacdo, a licitante serd inabilitada.

10.17 - A licitante sera convidada para realizar a demonstracdo do sistema nos termos do Anexo | do
presente edital e, constatado o atendimento de todos os requisitos de habilitacdo e demonstracéo
previstos neste Edital, a licitante serd habilitada e declarada vencedora do certame.
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10.18 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias e condi¢des para
habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinard a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢cdes de habilitacdo e,
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cuja autora atenda aos requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

11 - DOS RECURSOS, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO.

11.1 - No final da sess&o, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e motivadamente a
sua intencdo, com registro em ata da sintese das suas razdes, desde que munido de carta de
credenciamento ou procuragdo com poderes especificos para tal, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés)
dias para a apresentacao de razdes, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia do direito
recurso, e consequente, adjudicagdo do objeto do certame pelo(a) Pregoeiro(a) a licitante vencedora e
encaminhamento do processo a autoridade competente para homologacao.

11.3 - Os recursos e as contrarrazdes, interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues eletronicamente,
nos e-mails licitacao@bofete.sp.gov.br , compras@bofete.sp.gov.br e compras2@bofete.sp.gov.br;

11.4 - Interposto o recurso, o(a) Pregoeiro(a) poderd reconsiderar sua decisdo ou encaminhéa-lo
devidamente com informac@es a autoridade competente.

11.5 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

11.6 - O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importard na invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11.7 - A adjudicacéo sera feita de acordo com os critérios de julgamento estabelecidos neste Edital.
12 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

12.1 — Os servicos serdo executados de acordo com o disposto no Anexo | do Edital - TERMO DE
REFERENCIA

12.2 — Os servicos serdo recebidos de acordo com o inciso Il, do artigo 73 e artigo 15 § 8° da Lei
8.666/93.

13 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, no més subsequente ao que forem prestados 0s servicos,
em até 15 (quinze) dias da liquidac&do da despesa.

13.2 - Nos precgos contratados estdo incluidas todas as incidéncias fiscais, tributérias, trabalhistas,
previdenciarias e demais encargos, que correrdo por sua conta e responsabilidade, estando também
abrangidas as despesas de transporte, hospedagem, alimentacdo, necessarios a implantacdo e
operacionalizacdo do objeto deste contrato, inclusive despesas com disponibilizacdo de banda Internet
e equipamentos para acesso em ambiente Web.
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13.3 - As notas fiscais deverdo vir acompanhadas de medi¢des fazendo referéncia as Ordens de Servico
emitidas bem como o relatério das atividades executadas no periodo.

13.4 - Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacéo da penalidade.

13.5 - As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletrénico (Nota Fiscal Eletrdnica) em moeda
corrente do pais, exceto para empresas que estejam instaladas em municipios que ainda ndo possuam tal
sistema.

13.6 - Juntamente com a Nota Fiscal, a contratada devera apresentar o Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e a Contribui¢fes Sociais previstas nas alineas
“a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei 8.212, de 24 de julho de 1991, expedida pela Secretaria
da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e CNDT - Débitos Trabalhistas.

13.7 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da documentagao
apresentada no procedimento licitatério.

13.8 - No ato de assinatura do contrato, a contratada devera fornecer os dados bancérios (banco, agéncia
e nimero da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do Departamento de
Finangas — Setor de Tesouraria.

13.9 - O ISSQN se devido seréa recolhido, na forma do Cédigo Tributario Municipal vigente.

13.10 - Nenhum pagamento seré efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetaria.

13.11 - Vencido o prazo estabelecido e ndo efetuado o pagamento, os valores serdo corrigidos com base
nos mesmos critérios adotados para a atualizagdo das obrigacoes tributarias, (IPCA-E) em observancia
ao que dispde o Art. 40, Inc. X1V, alinea "c" e Art. 55, Inc. 111, da Lei Federal n® 8.666/1993, com suas
alteracOes posteriores, incidindo ainda juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) a0 més,
calculados “pro-rata tempore”, em relacao ao atraso verificado.

13.12 - O pagamento serd creditado em favor da licitante vencedora, na ordem bancéria, creditada na
conta corrente indicada na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome do banco, agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

13.13 - E obrigatdria, para cada emissio de nota fiscal, a apresentacéo de relatorio de atividades.

14 - DO REAJUSTAMENTO

14.1 - Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, quando entdo, havendo
prorrogacdo do contrato, serdo reajustados de acordo com a varia¢do do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, em conformidade com a legislagdo em vigor, tomando-se por base
o indice vigente no més da apresentacdo da proposta em relacdo ao do més do reajustamento devido.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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15.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢cdes deste edital, a contratante, sem prejuizo
das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a contratada, conforme o caso,
as penalidades previstas nos artigos 86°, 87° e 88° da Lei Federal n° 8.666/93, bem como, no que couber,
as disposi¢des contidas na Lei Federal n°® 10.520/02.

15.1.1 - Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder os prazos de entrega e/ou
atendimento as solicitacGes da fiscalizacao da contratante indicados no presente edital, sobre o valor do
saldo ndo atendido respeitados os limites da lei civil;

15.1.2 - Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, nas demais
hipéteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal.

15.2 - As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, ndo impedindo que a contratante rescinda unilateralmente o contrato e aplique as
demais sances legais cabiveis.

153 - As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em
consonancia com os paragrafos 2° e 3° do artigo 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.4 - A aplicacdo de multas ndo elidird o direito da contratante de em face ao descumprimento do
pactuado, rescindir, de pleno direito, o contrato que vier a ser celebrado, independente de acdo,
notificagdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominagfes legais e
contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.5 - A licitante que néo retirar a nota de empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar
de entregar a documentacdo exigida, retardar a execugdo, descumprir, injustificadamente, qualquer
clausula contratual, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal podera, nos termos do
artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02, ser impedida de contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominages legais, tudo proporcionalmente
ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

16 - FORMALIZACAO DE ESCLARECIMENTOS E INFORMACOES

16.1 - Os interessados poderdo formalizar pedidos de esclarecimentos ou de informacBes sobre o
presente edital e anexos para o Sr. Pregoeiro, fazendo por telefone (14) 3883-9300 ramal 9309, das
08h00min as 11h00min e das 12h30min as 16h00min, diariamente, exceto aos sabados, domingos e
feriados; por e-mail nos enderecos licitacao@bofete.sp.gov.br , compras@bofete.sp.gov.br ou
compras2@bofete.sp.gov.br; por escrito no endere¢os mencionado no predmbulo ou pessoalmente no
Departamento de Administragdo — Setor de LicitacGes.

16.2 - Em caso de ndo solicitacéo, pelas licitantes, de esclarecimentos ou informagoes, pressupde-se que
os elementos fornecidos séo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, posteriormente, o direito a
qualquer reclamacao.

16.3 - Eventual alteracdo no edital e anexos em razdo dos pedidos de esclarecimentos e informacdes
obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicadas aos adquirentes do edital, via telefax, telegrama ou
entrega pessoal, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
modificagdo ndo alterar a formulagdo das propostas.

17 - DAS PROVIDENCIAS / IMPUGNAGAO DO EDITAL
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17.1 — E facultada a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou de impugnagio
ao ato convocatério do Pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de até 02 (dois) dias Uteis
anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

17.1.1 — As medidas referidas no subitem 17.1 poderdo ser formalizadas por meio de requerimento
enderecado a autoridade subscritora do edital, devidamente protocolado no endereco e horério
constantes no subitem 16.1.

17.2 — A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacgdo sera proferida pela autoridade
subscritora do ato convocatorio do Pregdo no prazo de 01 (um) dia til, a contar do recebimento da peca
indicada por parte da autoridade referida, que, além de comportar divulgacédo, devera também ser juntada
aos autos do Pregdo e divulgado no site oficial.

17.3. As retificacdes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnagdes, obrigaréo
a todos as licitantes, sendo comunicadas aos adquirentes do edital, via telefax, telegrama ou entrega
pessoal, reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
modificagdo ndo alterar a formulagdo das propostas.

18 - DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL
18.1 - Os anexos que integram este edital, como partes inseparaveis, sdo 0s seguintes:

a) Anexo I - Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Modelo de Declaragéo relativa a trabalho de menores;

c) Anexo Il - Modelo de Declaracdo de atendimento aos requisitos de habilitag&o;
d) Anexo IV - Modelo de Carta de Credenciamento;

e) Anexo V — Modelo de Declaracdo de Enquadramento de ME ou EPP;

f) Anexo VI - Modelo de Minuta Contrato;

g) Anexo VIl — Modelo de Declaracdo de disponibilidade tecnoldgica;

h) Anexo VIII — Comprovante de retirada de edital;

i) Anexo IX — Modelo de Proposta.

j)  Anexo X — Modelo de declaracéo de inexisténcia de fatos impeditivos

19 - DAS CONSIDERACOES DE CARATER GERAL

19.1 - Durante as sessoes da licitacdo, somente poderdo se manifestar o Pregoeiro e demais membros da
equipe de apoio e um representante legal ou credenciado de cada licitante. Os demais presentes ao
certame sO poderdo fazé-lo com a permissao do Pregoeiro.

19.2 - E facultada ao Pregoeiro e & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, inclusive para verificar a
compatibilidade das especificagcbes do objeto ofertado com os requisitos previstos neste edital e seus
anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que devesse constar originariamente
da proposta ou da documentacéo de habilitagéo.

19.3 - Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitag&o e classificagéo.
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19.3.1 - A Administracdo poderd, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de interesse
publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame se constatado
vicio no seu processamento, respeitadas as disposi¢des legais vigentes;

19.3.2 - Ocorrendo a revogacao ou anulacdo do certame, a decisdo serd publicada no Diario Oficial do
Estado de Séo Paulo.

19.4 - O objeto desta licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, nos limites previstos no artigo
65°, 88 1°e 2°, da Lei n.° 8.666/93.

19.5 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento.

19.6 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

19.7 — O resumo do edital serd publicado no Diario Oficial do Estado de Séo Paulo, podendo ser
consultado no endere¢o http://www.imprensaoficial.com.br e no Diario Oficial do Municipio,
disponivel no endereco https://plenussistemas.dioenet.com.br/list/bofete. O edital na integra podera ser
consultado e  extraido na  pagina  oficial do Municipio, disponivel em
https://www.bofete.sp.gov.br/licitacoes/editais. Os demais atos estardo disponiveis nos locais acima
descritos.

19.8 - A contratante e as licitantes elegem o foro do Municipio de Porangaba-SP, para dirimir qualquer
questdo controversa relacionada com este edital.

Bofete, 22 de Dezembro de 2021.

Claudécio José Eburneo
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL N°. 27/2021

OBJETO: PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGCAO
E GESTAO PUBLICA, COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS
AREAS ABAIXO, COMPREENDENDO OS SERVIGOS DE MIGRAGAO, CONVERSAO E
IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITAGCAO DOS USUARIOS

1-DO OBJETO
1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados de modernizacéo e gestdo
publica, com fornecimento de sistemas informatizados nas &reas abaixo, compreendendo 0s servigos de

migracao, conversdo e implantacdo dos sistemas e capacitacao dos usuarios, pelo periodo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado conforme inciso IV, artigo 57, da Lei n°® 8.666/93.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 - Tal contratacdo se faz necesséria para o registro de todas as rotinas dos Departamentos que compfem a
Administracdo Municipal, em especial os Departamentos de Administracdo e de Finangas.

3- DA PRESTAGCAO DO SERVICO

1 - PROCURADORIA

2 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL

3 - ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E
TESOURARIA

4 - CONTROLE INTERNO

5- PORTAL DA TRANSPARENCIA

6 - COMPRAS E LICITACOES PUBLICAS

7 - ALMOXARIFADO E MATERIAIS

8 - GESTAO PATRIMONIAL

9 - PROTOCOLO E TRAMITACAO DE PROCESSOS

10 - GERENCIAMENTO DE FROTA

11 - IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS IMOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA
ATIVA

12 - 1SS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

13 - IPTU-ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET

14 - 1SS 2° VIA, CERTIDOES, RENOVACAO, ALVARA DE FUNCIONAMENTO

15 - ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

SERVICOS DE CONVERSAO DE BASES DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS,
SUPORTE TECNICO E CAPACITACAO DOS SERVICOS:

Implantacéo

Entende-se por implantagéo o conjunto de servigos necessarios para converter e migrar os dados dos sistemas
legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em condi¢Ges de uso para 0s USUArios executarem suas
tarefas.

Conversao

Para a conversdo de dados, a Administracédo fornecera, juntamente com a ordem de servicos, 0s arquivos com
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0s respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as descri¢es de cada campo, para que a Contratada
possa iniciar 0s servigos. A conversao de dados, implantacdo dos sistemas e a capacitacdo de pessoal devera
ocorrer no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebimento da ordem de servicos e de tais arquivos
juntamente com os respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante protocolo com a devida
validacdo por parte da empresa vencedora. Caso 0s servi¢os ndo sejam finalizados no prazo acima citado,
seré prorrogado por igual periodo, mediante a autorizagdo da Contratante.

Suporte Técnico/ Capacitagéo dos Servidores:

Os sistemas deverdo ser integrados conforme previsto nesse anexo, proporcionando aos profissionais
responsaveis, administrar os servicos oferecidos pela Prefeitura Municipal de maneira centralizada, além de
agilizar e melhorar todo o processo.

O atendimento da solicitacdo do suporte devera ser realizado na Prefeitura Municipal, por técnico apto a
prover o devido suporte ao sistema, com 0 objetivo de esclarecer ddvidas que possam surgir durante a
operacdo e utilizacdo dos sistemas; auxilio na recuperacdo da base de dados por problemas originados em
erros de operacdo, queda de energia ou falha de equipamentos, desde que exista backup adequado para
satisfazer as necessidades de seguranca.

A contratada devera prestar suporte técnico de segunda a sexta-feira das 08h00 as 17h00, por telefone, e-mail
Ou conex&o remota.

A ferramenta de conexdo remota devera ser gratuita para a contratante além de ser executada sem a
necessidade de se fazer a instalacéo.

A ferramenta de conexdo devera possuir criptografia em sua conexao além de sempre indicar ao usuéario que
alguém esta conectado em seu computador.

A Capacitagéo dos servidores da Prefeitura Municipal na operagdo ou na utilizagdo do sistema em funcédo de
substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, mudancas de cargos, etc.; Elaboracdo de quaisquer
atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas apés a implantacéo e utilizacdo dos mesmos, como:
gerar/validar arquivos para Orgio Governamental, Instituicio Bancéria, Gréafica, Tribunal de Contas, auxilio
na legislacdo, na contabilidade e na area de informatica, entre outros.

As capacitacGes deverdo ser aplicadas para até 10 (dez) usuarios por vez, com duracao de
aproximadamente 6 (seis) horas.

As capacitacfes de pessoal deverdo ser efetuadas nas instalaces da Prefeitura Municipal através de
equipamentos e materiais didaticos da Contratada.

Caso a Prefeitura entenda necessario, as capacitaces poderdo ser transferidas para a sede da Contratada, as
expensas da Contratante.

A contratada se obriga dar capacitacdo de servidores publicos, no limite constantes na tabela abaixo:

Quantidade de
Sistema/SETOR usuarios a serem
capacitados

1 - PROCURADORIA 02

2 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL 05

3- ORQAMENTO-PRQGRAMA, EXECU(;AO ORCAMENTARIA, 08
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

4 - CONTROLE INTERNO 03

5 - PORTAL DA TRANSPARENCIA 03

6 - COMPRAS E LICITACOES PUBLICAS 06

7 - ALMOXARIFADO E MATERIAIS 03

8 - GESTAO PATRIMONIAL 03
9-PROTOCOLO E TRAMITAQAO DE PROCESSOS 03

10 - GERENCIAMENTO DE FROTA 02

11 - IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS IMOBILIARIAS, CONTRIBUI(;AO 04

DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA
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12 - ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA 04

13 - IPTU-ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET 04

14 - 1SS 2° VIA, CERTIDOES, RENOVAGAO, ALVARA DE 04
FUNCIONAMENTO

15 - ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA 04

DOS REQUISITOS TECNOLOGICOS
DA SOLUCAO EM AMBIENTE WEB:

Para os sistemas Web deverdo ser hospedados nos servidores desta Administragdo ou em hospedagem na
“nuvem”, sendo de sua responsabilidade a sua publicacdo externa e geracdo dos links de acesso a ser
publicado no site da contratante.

Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versdo 7 ou superior.

Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer, Firefox e Chrome
em suas versdes mais recentes.

DOS REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS:

A fim de estabelecer uma padronizacdo que permita a manutencdo e a compatibilidade dos arquivos e
aplicativos contemplados no software a ser adquirido o mesmo devera obrigatoriamente obedecer no minimo
os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:

Ser executados em ambiente multiusudrio, em arquitetura cliente-servidor, sem limite para usuarios a serem
cadastrados.

Os sistemas de Contabilidade, Compras, Patriménio, Licita¢cdes, Almoxarifado, Frotas e Protocolo devem
estar desenvolvidos em linguagem que permita o funcionamento desktop e Web com acesso via browser,
utilizando a mesma base de dados simultaneamente, ndo sendo aceito servicos de terminal server (TS) e ou
virtualizacdo. Esta funcionalidade é exigida em razdo do municipio possuir setores fora do prédio central,
facilitando assim 0 acesso e a integragdo entre as areas e setores;

No sistema de Arrecadagdo, o sistema de Escrituracdo de Notas e Nota Fiscal Eletronica devera se integrar
com o sistema de Arrecadacdo, excluindo qualquer necessidade de importacdo de arquivosou sincronizagao
entre bancos de dados distinto o para garantir a integragéo dos sistemas.

O modulo do Pregdo Eletrénico devera ser desenvolvido em linguagem e plataforma totalmente web,
totalmente compativel com os principais browsersdo mercado (Microsoft Edge, Google Chrome, Firefox)
Possibilitar instalacdo e provimento do servico através de datacenters, ou qualquer sistema que possibilite a
atualizacdo automatica do software.

Possibilitar instalacdo e provimento do servico a partir da estrutura do Municipio de Bofete.

Funcionar integrado em tempo real com o Setor de Compras e Licitagdes, sema necessidade de transferéncias
de arquivos e/ou sincronizagdes.

Possuir manual on-line

Utilizar o protocolo TCP/IP versdo 4 e superior como meio de comunicacgio na rede.

A Contratante se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificagdo da
CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.

Os Sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta Administragéo, inclusive podera ficar
com a posse das senhas de Administradores, sendo de sua responsabilidade a guarda das informagdes do
mesmo, elaboracdo de backup e também pela manutengdo dos computadores, servidores e ambiente de rede.
Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estacdes de trabalho e Windows
2008 R2 e superior nos servidores.

Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usudrios simultaneos.

A linguagem a ser apresentada no sistema devera ser o Portugués do Brasil.

Devera possuir ferramenta propria de backup.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de aplicacdes e estagdes de
trabalho.

Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da contratada.
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Possuir recurso de informar usuario/senha com permissdes de administrador das estagdes de trabalho para
ser usado pelo sistema quando necessario.

Qualquer conexdo da ferramenta de atualizagdo com o site da contratada devera ser feita com seguranga
através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

Possuir recursos para salvar os relatorios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando pertinente.

Os principais relatorios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do responsavel.

Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo dispensado a necessidade de
uso de gerador de relatorios para elabora-los.

Devera ter a opgao de associar previamente pelo administrador o brasdo a ser utilizado nos relatorios.
Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,
Legislagdo trabalhista, Legislacdo das licita¢3es, alteracdo do AUDESP, Divida Ativa e demais legislagdes
que refletem na boa forma de execuc@o do objeto, devera ser customizado sem qualquer 6nus.

DOS REQUISITOS DE SEGURANCA:

O acesso ao sistema s6 podera ser feito mediante a validagdo de usuario e senha no mesmo.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade de liberar uma
funcdo ou menu como somente leitura ou gravagao.

Na criac@o do usuario, o sistema devera ter como opg¢ao a possibilidade de gerar chave de seguranga para o
usuario e para o administrador do sistema.

Os Codigos de chave de seguranga deverdo ser enviados para o e-mail cadastrado do usuario e para o e-mail
do administrador do sistema.

Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento de tecnologia.
Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executaveis, DIIs e/ou OCX, os mesmos deverdo ser
assinados digitalmente pela CONTRATADA.

Utilizar uma base de dados tnica e/ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos os sistemas.

DAS FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS DE GESTAO
1- PROCURADORIA

O sistema devera apresentar uma solucdo completa, desenvolvida exclusivamente para Procuradorias
Municipais em plataforma 100% WEB, que permitem a realizacdo de atividades relacionadas a Execucao
Fiscal integrada ao Tribunal de Justica promovendo uma drastica reducdo de tempo no ajuizamento, a
tramitacdo processual devera automatizar os ajuizamentos, promovendo-os em lote de acordo com a
quantidade de Kits (Peticdo Inicial + CDA), selecionadas pelo procurador ou chefe da Fazenda Publica. O
modulo deverd gerar automaticamente os documentos restando efetuar assinatura das CDAs e Petigdes
Iniciais, também em lote, de forma célere.

O sistema devera trabalhar com uma rotina integrada ao TJSP, que enviara os kits para o judiciario. O
recebimento das intimacdes eletrdnicas deverd também se dar através do modulo, por meio da Agenda do
Procurador que devera ser mais uma facilidade do médulo, onde o procurador devera receber eletronicamente
as intimacdes, através da Lei Federal n® 11.27/2006, artigo 4° § 3°, as procuradorias receberdo um prazo de
10 dias de caréncia para cumprir seus prazos, e apds este prazo o procurador esta ciente da intimagdo e a
partir do primeiro dia Util serd iniciada a contagem do prazo processual, porém, este beneficio da Lei Federal,
s0 sera disponibilizado para procuradorias que assinarem termo de cooperacdo com o Tribunal de Justica de
Séo Paulo.

Permitir a utilizagdo de protocolos criptografados, infraestrutura de chave publica e protocolizagéo digital,
garantindo a integridade de documentos eletrdnicos e sua validade juridica, de acordo com a Lei n® 11.419/06
e medida provisoria 2.200/2, de 24 de agosto de 2001, com adocdo de técnicas de assinatura digital,
protocolizac@o digital de documentos e conexdo segura HTTPS, fundamentada a seguranca em criptografia
na transmissdo de dados; integridade de contelido de documentos; autenticidade que permita comprovar a
origem e autoria de um determinado documento.

O mddulo devera contemplar as seguintes funcionalidades de forma intuitiva e facil de executar tarefas de
ajuizamento eletrdnico:



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

Para a efetiva importacdo, validacdo e eventual corre¢do dos dados importados, 0 Mddulo contratado devera:
Possuir ferramenta que possibilite a importacdo de arquivo nos formatos TXT, CSV, XML, Json ou similar
conforme layout fornecido pela Administracdo, contendo os créditos inscritos em divida ativa em vias de
cobranca administrativa ou judicial, contendo todas as informagGes minimas necessarias para eventual
ajuizamento;

Possuir ferramenta que possibilite ao usuario, a importacao dos créditos inscritos em divida ativa, contendo
todas as informagdes minimas necessarias para eventual ajuizamento;

Possuir ferramenta de validagdo e consisténcia dos dados importados da divida ativa, seguindo regras pré-
estabelecidas, de maneira a indicar 0s registros que apresentarem quaisquer impedimentos para futuro
ajuizamento;

Possuir ferramenta que aponte situacdes, tais como: incompeténcia do juizo, objeto da acdo duplicado, débito
prescrito, endereco incorreto do objeto da acdo, enderego incorreto das partes, situacGes de isengéo,
imunidade, faléncia e espdlio. A ferramenta devera alertar o usuério sobre essas inconsisténcias bem como
possibilitar seu bloqueio para ndo ajuizamento, se assim o desejar, até a sua efetiva resolugéo;

Possuir ferramenta de edigdo de simulagdo das inconsisténcias encontradas na importacdo dos dados da
divida ativa, dando celeridade e facilitando o trabalho do usuério na corre¢do das informagdes;

A ferramenta devera possibilitar a pesquisa de dados cadastrais do devedor como: cddigo identificador,
maédulo, CPF/CNPJ, contribuinte, valor da causa, logradouro, valor total, valor dos Kits selecionados, data da
criacdo da simulag&o, total de itens, considerando:

Na base de dados do médulo, caso este ja figure como tal em outros registros na divida ativa;

Em outras bases que eventualmente venham a ser disponibilizadas pela licitante (formulario proprio) e
integradas ao moédulo através de importacdo dos dados;

A integracdo devera eliminar as etapas de cadastramento das acdes, através do reaproveitamento dos dados
relativos as certidGes, contidos no sistema da Secretaria de Fazenda;

Caso a Procuradoria opte pela cobranga judicial, o usuario podera, por meio do modulo, gerar um “Kit de
ajuizamento” — documento composto pela Peticdo Inicial e CDA;

A simulacéo da geragdo de kits, onde o procurador poderé realizar através de filtros a sele¢do de devedores
gue deseja ajuizar.

O modelo de peticdo inicial e CDA, devera estar parametrizada dentro do médulo de acordo com o layout
fornecido pela Prefeitura/Saneamento, ndo sendo necessario o trabalho de elaborar a pega;

O mddulo apo6s a simulacdo dos devedores, devera permitir ao procurador gerar Kits de ajuizamento;

Deveré efetuar simulagéo da geracéo de kit, onde o mddulo ira apresentar todos os contribuintes com CDASs
aptas para a geracao de Kkits de ajuizamentos composto por uma Peti¢do Inicial e CDAs; apds, aguardar
assinatura das CDAs, o Chefe da fazenda Publica fara a assinatura em lote, ap6s, o lote estara disponivel para
0 Procurador chefe efetuar a assinatura das PeticBes Iniciais e neste momento o moédulo devera
automaticamente fazer a distribuicdo de processos gerenciando os pesos de forma igualitaria para cada
procurador;

O mddulo devera gerar kit de ajuizamento em lote e de forma unitaria;

O modulo deverd possuir uma rotina ligada ao Tribunal de Justica de S&o Paulo, onde esta rotina devera
passar de 10 em 10 minutos, e capturar 0s processos e fazer a transmissao para o Tribunal de Justica;
Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do médulo, os lotes que foram gerados e que
aguardam ajuizamento eletrdnico, bem como a transmissdo dos lotes registrados constantes do Padrdo de
Integragdo entre o Tribunal de Justi¢a do Estado de S&o Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web Service;
Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e, simultaneamente, para os lotes
enviados com sucesso;

Apresentar inconsisténcias eventualmente havidas na transmissdo de arquivos ao Tribunal de Justica de S&o
Paulo, possibilitando as devidas corre¢des para reenvio bem;

Armazenar em pasta digital propria, os arquivos como meio de comprovar 0 momento da préatica do ato
processual;
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Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, 0 mapeamento das etapas de atividades previstas no
procedimento de ajuizamento de processos, constantes do “Padrdo de Integracao entre o Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo™:
e Geracdo de lotes para ajuizamento eletrénico de processos;
e Envio de lotes aguardando a transmissdo ao TJSP;
e Providéncias para lotes em que houve erro de transmissao;
e Possuir ferramenta de pesquisa de processos ajuizados na base de dados do moédulo considerando
como critério o XML de envio e de retorno, identificacdo, médulo, contribuinte, CPF/CNPJ, cédigo
de retorno, protocolo, data de retorno, data de envio.

Integracgédo ao Tribunal de Justica de Sdo Paulo

Com o objetivo de viabilizar a integracdo da licitante com o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo,
permitindo o ajuizamento de acles, recebimento de intimagdes/citagbes bem como o peticionamento
intermediario em meio eletr6nico, com consequente reducdo dos trabalhos manuais, diminuicdo do uso de
papel e aumento da celeridade na tramitacdo dos processos, observadas premissas constantes do manual
“Padrdo de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sado Paulo e Instituicdes Conveniadas via
Web Service” o médulo devera:

Permitir comunicacdo por meio de interfaces padronizadas disponibilizadas pelo sistema adotado pelo
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo de maneira a possibilitar a interoperabilidade entre 0 mddulo
contratado e o do Poder Judiciario Paulista;

Permitir integracdo com arquitetura baseada em servigos (Web Services) acessiveis por meio de chamadas
SOAP (Simple Object Access Protocol);

Permitir a compactacao ZIP e codificagdo em base 64 de documentos em formato PDF;

Permitir a utilizagdo de protocolos criptografados, infraestrutura de chave publica e protocolizagdo digital,
garantindo a integridade de documentos eletrdnicos e sua validade juridica, de acordo com a Lei n®11.419/06
e medida provisoéria 2.200/2, de 24 de agosto de 2001, com adocdo de técnicas de assinatura digital,
protocolizacdo digital de documentos e conexdo segura HTTPS, fundamentada a seguranga em criptografia
na transmissdo de dados; integridade de contedo de documentos; autenticidade que permita comprovar a
origem e autoria de um determinado documento; nao repudio quanto a autoria da assinatura digital aposta; e
irretroatividade, evitando a geracdo de documentos de forma retroativa no tempo;

Permitir a utilizacdo de certificados digitais padrdo ICP Brasil, nos modelos Al e A3, para assinatura de
documentos eletronicos e atendimento de defini¢des apresentadas manual “Padrdo de Integragdo entre o
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Institui¢des Conveniadas via Web Service”;

Permitir acesso ao Web Service do sistema adotado pelo TJSP por meio do uso de protocolo HTTPS (Hyper
Text Transfer Protocol Secure), como forma de garantir a identidade do servidor da licitante onde haja sido
estabelecida a conexéo;

Permitir realizar todas as chamadas ao Web Service dentro de uma mesma sesséo, sendo que uma sessao seja
identificada por cookie (JSESSIONID), que precisara estar presente em todas as requisi¢des dessa sessao;
Permitir iniciar sessdo Web Service do sistema adotado pelo TJSP, utilizando identificacdo por meio de
certificado digital autorizado pela ICP Brasil, de modo a possibilitar acesso aos demais servigos
disponibilizados pelo TJSP;

Permitir aposi¢do de assinatura digital da licitante, por certificado padrdo ICP Brasil, em todos os documentos
XML enviados de maneira integrada ao TJSP;

Permitir utilizacdo de documentos XML padronizados que contenham a especificagdo da codificacdo de
caracteres, cabecalho, corpo da mensagem e assinatura digital padrdo xml dsig para descrever as solicitacdes
realizadas pela licitante junto ao Web Service do TJSP;

Permitir o envio de documentos digitais em formato PDF, compactados em formato ZIP e codificados em
base 64 para trafego por meio de mensagem SOAP;

Permitir acesso utilizando certificacdo digital da licitante, realizando o envio de requisicdo SOAP de login
ao Web Service do TJSP, com consequente envio de mensagem SOAP com desafio devidamente assinado e
posterior resposta SOAP confirmando inicio da sessdo junto ao TJSP.
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Acesso a Pasta Digital e Movimentacéo Processual do TJ/SP

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a pasta digital do
processo constante do portal do Tribunal de Justica de Sdo Paulo via Webservice ou emulacdo de ambiente
virtual;

O modulo deveré disponibilizar mecanismo ou funcionalidade que permita ao usuario pesquisar o0 andamento
processual através de link de acesso no website do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo considerando
como critério de busca o nimero de processo ou 0 nome da parte ou CPF/CNPJ que as identifique.

Organizacéo e Controle
Para fins de organizacéo e controle 0 mddulo devera:

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrbnico de documentos da pasta digital, consistindo no
armazenamento, visualizacdo e emissdo de documentos em formato PDF, gerados e convertidos direta e
automaticamente pelo proprio médulo, ou pela digitalizagdo de documentos;

Possuir ferramenta que gerencie documentos na pasta digital do processo, permitindo adicionar documento,
cancelar, excluir, bem como, efetuar a alternancia da posicdo em que o documento esteja alocado na pasta
devendo realizar conversdo automatica dos documentos para o formato PDF;

Permitir a visualizagdo, no gerenciamento eletrénico de documentos, de documentos da licitante, documentos
retornados pelo Tribunal de Justica de Sdo Paulo ou de todos os documentos arquivados;

Permitir, ferramenta de pesquisa automatizada e exibicdo do extrato de andamento processual no Tribunal
de Justica de S&o Paulo via Web Service ou emulacdo de ambiente virtual, dispensando, assim, qualquer
acesso externo a sitios eletrénicos de tribunais;

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a pasta digital do
processo constante do portal do Tribunal de Justica de S&o Paulo via Web Service ou emulagéo de ambiente
virtual, dispensando, assim, qualquer acesso externo ao moédulo;

Permitir nas pastas de processos existentes na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, a
inclusdo de documentos digitalizados em formato PDF;

Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletrnico de documentos em monitor adicional,
de modo a facilitar o manuseio da pasta;

Possuir agenda de compromissos com visualizacdo diaria, semanal e mensal, com o controle de prazos,
audiéncias e demais compromissos e pendéncias geradas & medida que ocorre a tramitagdo dos processos,
podendo ser individualizada ou compartilhada entre os usuarios ou grupos de usuarios e com opcao de
encaminhamento de compromissos entre 0s mesmos. Permitir também a renovacdo de prazos de
compromissos, bem como sua baixa, ou seja, anotacdo de sua ocorréncia;

Possuir ferramenta de controle da movimentacao processual interna (relatério do historico do processo), com
registro, de todos 0s atos praticados no processo, com data, hora bem como o usuario que os praticou;
Possuir ferramenta de pesquisa de processos cadastrados na base de dados do modulo considerando como
critério o nimero de processo, tipo, origem do processo, status do processo, data de ajuizamento, responsavel,
nimero de processo administrativo, classe, assunto, o0 nimero da CDA, identificacdo, data da movimentacéo,
dias sem movimentag&o, data extin¢do, o nome do devedor, documento parte passiva, o endereco do devedor,
0 cédigo de identificagdo;

A ferramenta devera apresentar, também, informacdes referentes a parte, CDA, Intimac@es, custas,
audiéncias, cargas, apensamentos, observacdes, garantias oferecidas, citacfes, eventos da divida ativa, pasta
digital, movimentacéo processual;

A ferramenta devera apresentar controle das citaces havidas informando o nome da parte citada, 6rgéo, ato,
cédigo do ato, data de disponibilizacdo, término da caréncia, prazo processual, nome da vara, cédigo do foro,
descricdo da classe, assunto, com vistas a economia e celeridade processual;

Possuir ferramenta que permita a consulta considerando como critério o nimero do processo unificado;
Possuir ferramenta que possibilite aos setores envolvidos com a Execucdo Fiscal (tributario, divida ativa etc.)
cadastrar solicitagdes que impliquem em tramitacdo processual. Caso o setor de divida ativa reconhecga, por
exemplo, a inexisténcia de uma divida por motivo de cancelamento do langamento ou satisfacdo do débito, e
estando este em fase de execucdo, devera informar essa situacdo no sistema para que a procuradoria receba
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a informacdo através de integracdo e desta forma expeca a peticdo de extingdo do processo. Essa ferramenta,
ao tempo gue permite a consulta pelo setor de execucao fiscal, devera permitir a emissdo da(s) peticdo(des),
nos processos eletrénicos ou fisicos, pertinente(s) a providéncia solicitada, de forma direta, na prépria
ferramenta;

Possuir ferramenta que possibilita a importacdo de dados através de arquivos em formato TXT ou XML (ou
similar), de modo a possibilitar a recepcdo de informag6es sobre acordos de parcelamentos e/ou pagamentos
a vista realizados no setor de divida ativa, referentes a débitos ajuizados;

Possuir formulario de cadastro e controle do apensamento de feitos, com data, nimero do processo apenso,
vara e motivo do apensamento, bem como botdo de atalho para o formulério do processo ao qual esta
apensado;

Possuir formulario de cadastro e controle de recursos interpostos, com possibilidade de armazenamento de
informacGes como, parte que o interpds (autor, réu, terceiros, ministério publico etc.) tipo de recurso, data da
remessa, foro para o qual foi remetido, instancia, n° do processo/recurso, turma/camara, nome do relator,
nome do revisor, efeito em que foi recebido (devolutivo, suspensivo, ambos etc) data do transito em julgado,
ementa do acorddo;

Possuir formulario de cadastro e controle de incidentes processuais com possibilidade de armazenamento de
informacGes como data, fundamento, moeda, valor, nimero/ano do protocolo, descri¢io/alegacéo, data da
sentenca, descri¢do sucinta da sentenca;

Possuir ferramenta que possibilite o cadastro de informagdes sobre as custas processuais ocorridas da
tramitacdo dos processos (diligéncias de Oficial de Justica, despesas de postagem, despesas de Certiddo
Imobiliaria etc.);

Possuir ferramenta que faca o controle dos processos que estejam com abertura de vista, de modo a
possibilitar, na devolucdo, a exportacdo, através de geracdo de arquivo em formato TXT ou XML (ou
similar), dos processos devolvidos ao cartério, contendo dados (nimero de processo, data da devolugéo e
descricdo do pedido), de maneira a possibilitar sua leitura por aplicativos tais como MS-Word ou MS-Excel.

Peticionamento

Possuir ferramenta composta de editor de textos préprio e integrado, compativel com padrdo RTF ou similar,
permitindo a integracdo com os campos das tabelas do banco de dados do mddulo, com possibilidade de
formatacdo de fonte, margens, cabecalho e rodapé, inser¢do de tabelas, insercdo de méscaras, imagens,
marcadores e numeracéo, corretor ortografico, devendo, entre outras coisas:

Possibilitar o cadastro e configura¢do de documentos do processo, bem como manter em sua base nativa
modelos previamente criados e formatados, com conteldo juridicamente valido, devendo conter, como
padrdo, pelo menos os seguintes peticdes e documentos:

Peticdo inicial com citacdo postal com CDA integrada;

Peticdo inicial com citagdo por Oficial de Justiga;

Peticdo inicial com citacao por edital;

Peticdo de citacdo postal;

Peticdo de citagdo por Oficial de Justica;

Peticdo de citacdo por carta precatdria;

Peticdo de adjudicagdo de bens penhorados;

Peticdo de extin¢do do processo por pagamento da divida e levantamento de penhora;

Peticdo de extingdo do processo por cancelamento da divida;

Peticdo de juntada de CRI (certiddo de registro de imével);

Peticdo de juntada de guia de deposito de despesas processuais com Oficial de Justica;

Peticdo de expedicéo de oficio a JUCESP solicitando informagdes sobre a empresa devedora;

Peticdo de expedi¢do de oficio ao Departamento de Transito solicitando informacdes sobre veiculos

de propriedade do devedor;

e Peticdo de expedicdo de oficio dirigido a Receita Federal solicitando informacfes cadastrais do
devedor;

e Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito;
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Peticdo de penhora on-line (Sistema Bacen-Jud);

Peticdo para designacdo de data para hasta publica;

Peticdo de prosseguimento do processo por ndao cumprimento de acordo;
Peticdo de inclusdo de polo passivo por meio de citagdo postal;
Peticdo de exclusédo de polo passivo;

Peticdo de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo;
Peticdo de suspensdo do processo para providéncias administrativas;
Peticdo de sobrestamento do processo por prazo determinado;
Notificacdo Administrativa para cobranga da divida;
Notificacdo Administrativa para pagamento de honorarios advocaticios e/ou despesas processuais;
Aviso de recebimento de correspondéncias (AR);

Certiddo de divida ativa (CDA);

Pedido de Extingdo (art. 924, 11, do CPC);

Pedido de Extincéo (art. 924, 111, do CPC);

Pedido de Desisténcia Art. 485, VIII, do CPC;

Pedido de Prazo;

Pedido de Liminar/Antecipacdo de Tutela;

Embargos de Declaragéo;

Pedido de Desarquivamento;

Pedido de Designacéo de Hastas;

Pedido de Baixa das Restricdes Negativas;

Pedido de Substitui¢do de Bens Penhorados;

Pedido de Arquivamento nos Termos do Art. 40 da lei 6.830/80;
Pedido para Expedicao de Carta Precat6ria;

Pedido de Extingdo (Art. 26, DA LEI 6.830/80;

Pedido de Penhora de Veiculo;

Pedido de Penhora de Imével;

Pedido de Emenda a Inicial da execucéo Fiscal;

Pedido de Citagcdo —Endereco Localizado;

Embargos a A¢do Monitdria;

Execucdo/Cumprimento de Sentenca;

Impugnacéo;

Réplica;

Contestacéo;

Carta Testemunhavel;

Acordo de ndo Persecucédo Penal;

Acérdao;

Aditamento a Denlncig;

Agravo Denegatorio de Recurso Especial;

Agravo Denegatdrio de recurso Extraordinario;

Agravo Denegatdrio de Recurso Ordinério;

Agravo Inominado/Legal,

Agravo Regimental;

Alegacdes/Razdes Finais;

Alvarg;

Alvaré de Levantamento;

Apelacdo Ato ordinatério;

Certiddo de Intimagdo/Publicacdo do Acorddo ou Decisdo Recorrida;
Certidao de ndo Interposi¢cdo de Recurso ao Tribunal Superior;
Carta Rogatoria;

Carta de Ordem;
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Carta de Cita¢do;

Certiddo da Contadoria;

Certiddo de Autoinspecao;

Certiddo de Decurso de Prazo;

Citacdo, Penhora e Avaliacéo;
Comprovante de Recolhimento de Preparo;
Comprovacdo de Interposicdo de Agravo;
Contrarrazdes;

Contrarrazdes de Recurso Extraordinério;
Custas;

Decisdo de Admissibilidade do Recurso extraordinario;
Deciséo de Admissibilidade do recurso para Tribunal Superior;
Edital;

Diligéncia;

Juntada de Informacdes Prestadas;

Juntada de Laudo Pericial;

Memoriais;

Notificacao;

Precatdrio;

Razdes Finais;

Reconvencéo;

Recurso Extraordinario;

Recurso Ordinario;

Recurso em Sentido Estrito;

Recurso Especial;

Relatorio;

Peticdo de Juntando Copia do Agravo;
Laudo pericial;

Laudo Pericial Sigiloso.

Permitir configuragcdes necessarias para que o modulo realize automaticamente as devidas anotagdes de
prazo, tramite e demais atos praticados no processo quando da emissdo do documento. Assim, a titulo de
exemplo, para o pedido de suspensédo para cumprimento do acordo, devera permitir configurar a suspensdo
automatica do processo e registrar o prazo da suspensdo na agenda e no histérico do processo; para o pedido
de prosseguimento do processo por ndo cumprimento de acordo, devera permitir a configuracao para retirar
a suspensdo do processo e retirar o compromisso da agenda, devolvendo o processo a tramitacdo normal;
Permitir a configuracdo de documentos a serem emitidos nos processos fisicos, de forma automética e
sequencial as peticdes e documentos elencados nos subitens 1 a 95 retro mencionados;

Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a possibilitar seu registro para emisséo de
relatorios estatisticos de teor e quantidade emitidas;

Permitir a configuracdo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar a inclusdo, exclusdo ou
substituicdo do polo passivo na sua emissdo, quando o ato processual o exigir;

Permitir a configuragdo de documentos e peticdes de maneira a possibilitar a emissdo da mesma apenas para
determinado tipo de cadastro (mobilirio ou imobiliario);

Possuir pesquisa de documentos por nimero de processo judicial, nimero de protocolo judicial, assessor,
complexidade, prazo, protocolo, situacdo, categoria, status da intimagéo, status do processo, procurador do
processo status inicial e final, codigo do ato, tipo de processo, tipo de ato, permitindo a facilidade e rapidez
na localizacdo de documentos elaborados e mascaras que os compdem;

Permitir a configuracéo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar a assinalagéo unitaria ou em lote,
apresentando o registro na pasta digital, apds sua emissao, evitando o trabalho repetitivo de digitacdo dessas
informag6es no andamento do processo;
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Permitir a configuracdo de peti¢des e documentos de maneira a registrar 0 andamento (movimentacao)
processual, no historico processual, apds sua emissdo, evitando o trabalho repetitivo de digitacdo dessas
informagdes no andamento do processo;

Possuir ferramenta de confecgdo e edicdo de manifestacdo processual nos processos fisicos mediante quota
nos autos;

Permitir a configuracdo de peti¢fes ou quota nos autos, de maneira a possibilitar a emissdo, nos processos
fisicos, de forma automatica e sequencial, de documentos correspondentes aos atos processuais subsequentes
a manifestacdo realizada pela peticdo ou quota (ex. cartas de citagdo, oficios);

Permitir a configuracdo de peti¢fes e documentos de maneira a possibilitar o direcionamento de sua emisséo
em tantas copias quantos forem as partes litisconsortes que figurarem no polo passivo do processo, quando
0 ato processual assim o exigir;

Permitir a configuragdo de peticBes e documentos de maneira a possibilitar a assinatura digitalizada do
firmatario.

Peticionamento Intermediario Fisico
Para o legado de processos fisicos, 0 mddulo devera apresentar as seguintes funcionalidades:

Permitir a assinatura digital de documentos, por meio de certificados autorizados pela ICP-Brasil, respeitados
0s preceitos da Medida Provisdria n® 2.200-2/01, com geracdo de protocolo de controle para consulta em sitio
proprio na internet, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica dos documentos
emitidos e assinados;

Permitir, através de fluxo de trabalho, o encaminhamento automatico ao procurador responsavel pela
aposicdo de assinatura digital em petigdes e documentos confeccionados que estejam sob sua
responsabilidade;

Apresentar os certificados digitais localizados no equipamento utilizado pelo procurador e permitir aplicacdo
de assinatura digital em lote para todos os documentos por ele definidos;

Permitir a impressao de todas as peti¢fes e documentos assinados digitalmente pelo procurador;

Registrar a correlata manifestacdo no andamento processual de cada um daqueles para 0s quais houve a
impressdo de peticdes e documentos assinados digitalmente;

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do contetido antes da aposi¢do
de assinatura digital;

Permitir visualizar a data de confec¢do do documento, o pedido constante, o responsavel pela geracdo do
documento e, quando houver, a numeracao unificada CNJ do respectivo processo judicial;

Permitir, caso haja incorrecdo, cancelar o documento emitido, possibilitando ao usuario responsavel localizar
o0 documento cancelado;

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e estagiarios através do fluxo: Com
Assessor Definido;

Permitir visualizacdo do motivo da reprovacdo da revisdo de revisdo do documento e a motivo a ser
cadastrado como orientacéo para o assessor efetuar a devida correcao;

Permitir o cancelamento do documento confeccionado incorretamente;

Permitir a geracdo de arquivo eletrbnico para categorizacdo automatizada das peticdes fisicas assinadas
digitalmente junto ao sistema adotado pelos 6rgdos do Tribunal de Justica de S&o Paulo;

Permitir a visualizagdo, em fluxo de trabalho, da demanda de geracdo de arquivo eletrbnico para envio
juntamente com as peti¢Bes assinadas digitalmente e impressas;

Permitir visualiza¢do e tomada de providéncias nas situacdes em que houver documentos sem o cadastro de
variaveis em fluxo de trabalho.

Peticionamento Intermediario Eletronico

O modulo devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario eletronico respeitando a Lei
Federal n° 11.419/06 e demais regulamentacdes aplicaveis ao Processo Eletronico no Estado de Sao Paulo,
permitindo a gerag&o de arquivos XML e arquivos PDF em atendimento s premissas constantes do manual
“Padrdo de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituicdes Conveniadas via
Web Service”.
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Nesse sentido devera:

Permitir assinatura digital em lote de peti¢fes e documentos através de certificados autorizados pela ICP-
Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos, de acordo
com a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentaces aplicaveis ao Processo Eletronico no Estado de
Sé&o Paulo;

Possuir conversor prdprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as regras estabelecidas
pelo Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo;

Permitir o acesso ao Web Service do Tribunal de Justica de Sao Paulo através de certificado digital, assinando
0 desafio retornado, utilizando os algoritmos RSA e SHA1, conforme as regras do “Padrdo de Integracdo
entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web Service”, de modo a
possibilitar a troca de informages e documentos nos formatos XML e PDF;

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do madulo, peti¢Ges intermediarias e documentos
prontos para geracdo de lotes para peticionamento eletrénico, em formato XML, acompanhados do respectivo
arquivo compactado ZIP, nos quais constem os documentos eletrénicos em PDF, ao Tribunal de Justica de
Séo Paulo;

Permitir a parametrizacdo de peticdes diversas para atendimento ao quanto indicado no manual “Padrdo de
Integracéo entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web Service”;
Permitir automatizar a tramitacdo de alguns tipos de pedidos junto ao TJSP, possibilitando parametrizacdo
de documento XML em que se inclua elemento indicado no manual “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web Service” com fim de possibilitar o
processamento automatico do peticionamento pelo sistema adotado pelo TJSP;

Permitir a configuracdo de peti¢des e documentos de maneira a possibilitar a inclusdo no registro, da despesa
que o ato processual, advindo da emissdo da peti¢cdo ou documento, vier a acarretar;

Permitir a configuracdo de peti¢Oes e documentos de maneira a exigir campos de CPF/CNPJ, RG, Endereco
da Parte, devidamente preenchidos, quando o pedido e/ou o ato processual subsequente ao exigir;

Quando da emissdo da peti¢do ou documento, 0 médulo deverd alertar o usuario sobre a auséncia de dados
nestes campos;

Permitir a configuracéo de peti¢fes e documentos de maneira a possibilitar a parametrizacao para a alteracéo
automatica dos tramites processuais de suspensdo, sobrestamento e extingdo do feito quando o ato processual
procedente do pedido o exigir;

Permitir a configuracao de peti¢des e documentos de maneira a possibilitar a parametrizacao para que 0 prazo
processual seja anotado automaticamente na agenda de prazos e compromissos do processo, quando a
situacdo o exigir.

Citac0es e Intimagdes Eletronicas

Considerando que no processo eletrdnico as citagfes e intimagdes serdo realizadas através da integracédo do
sistema Tribunal de Justica de S&o Paulo ao sistema contratado, este devera:

Permitir acesso Web Service da licitante junto ao TJSP para solicitar, de maneira automatizada, a quantidade
e relacdo das citagfes/intimacfes que estivem aguardando ciéncia, permitindo a recep¢do de arquivo XML
contendo o ndmero de citagdes/intimagdes disponiveis e uma lista de citagdes/intimacbes que estardo
aguardando ciéncia por parte da instituicdo, com indicacdo de nimero do ato, processo, foro, vara, classe,
assunto do processo e data de disponibilizacdo da citagdo/intimagdo, observadas as defini¢des do “Padrao de
Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituigdes Conveniadas via Web Service”;
Permitir a solicitagdo automatizada de citacfes/intimacGes aguardando ciéncia, possibilitando o recebimento
e a ciéncia da respectiva citacdo/intimacao, informando o sistema adotado pelo TJSP para inicio da contagem
de prazo;

Permitir buscar as intimacdes de um foro, vara ou comarca especifico ou, ainda, de todas as disponibilizacdes
eletronicas havidas, permitindo o recebimento das citages/intima¢des uma a uma e, a partir da segunda
solicitagdo desse tipo, a mensagem de solicitagdo devera também confirmar o recebimento da anterior;
Permitir o envio da requisicdo de solicitagdo de citacdo/intimacao aguardando ciéncia contendo documento
XML assinado pela licitante solicitando a proxima citacdo/intimacdo e confirmando o recebimento da
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anterior (se houver) e enviar pacote ZIP, codificado em base 64, com arquivo PDF, assinado pela licitante,
recebido no chamamento anterior deste método;

Permitir recepgéo da resposta da solicitagdo por meio de pacote ZIP, codificado na base 64, contendo arquivo
“Resposta.xml” com a citagdo/intimaco assinada digitalmente pelo Tribunal de Justica; os arquivos PDF de
despacho/sentenga; e o arquivo “Ciencia.xml” para ser assinado digitalmente pelo usuario ou pela instituicdo
e retornado na confirmacédo do recebimento desta citacdo/intimacéo;

Permitir solicitacdo de citagdo/intimacdo aguardando ciéncia, informando o nimero do ato e enviando o
arquivo de ciéncia da citacdo/intimacédo, permitindo solicitar citacdes/intimacdes de qualquer foro, vara ou
processo sem obedecer a uma sequéncia especifica. Devera enviar documento de ciéncia desse ato assinado
pelo usudrio ou pela licitante, possibilitando obtencéo de documento de ciéncia necessario para a solicitacao
de intimag&o ou ciéncia pelo nimero do ato;

Permitir solicitacdo de citagdes/intimagbes com contagem de prazo iniciado automaticamente para as quais
ndo houver confirmacédo, durante o prazo de caréncia para ciéncia, e que terdo seu prazo judicial iniciado
automaticamente, possibilitando o recebimento de citagGes/intimagdes com prazo iniciado automaticamente
para um determinado foro e vara ou, ainda, para todos os foros e varas de somente uma comarca ou de um
foro, observadas as defini¢des do “Padrao de Integrag@o entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo
e Institui¢cdes Conveniadas via Web Service”;

Permitir obter documentos anexos as citagdes/intimagdes, informando o nimero do ato e ndmero do
documento recebidos no XML da citacdo ou da intimag&o;

Permitir controlar e alertar aos usuarios do transcurso de prazos correlatos as citacdes/intimacdes
disponibilizadas, apresentando em fluxo de trabalho, especificamente categorizadas, observadas as situaces
previstas no ‘“Padrdo de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituigdes
Conveniadas via Web Service”.

Gestao de Publicagdes do Diério da Justica Eletrénico do Estado de Sdo Paulo

O modulo, em carater informativo e complementar aos servigos de leitura de publica¢fes contratados pela
licitante, deverd permitir ao usudrio realizar download e arquivamento de publicacdes do Diério da Justica
Eletronico do Estado de Sdo Paulo para banco de dados préprio por meio eletrénico. A ferramenta devera
selecionar de maneira automatica, as publicagdes eventualmente ocorridas em nome dos procuradores
responsaveis pelas execucdes fiscais da licitante.

Relatorios
O médulo devera:;

e Permitir a geragéo e impressdo de relatorio contendo os maiores devedores;

e Permitir a geracdo e impresséao de relatério contendo registros por intervalo de valor;

e Permitir a geracdo e impressdo de relatorio contendo a movimentacdo da abertura de vista por
periodo, com totalizador indicando a quantidade e percentual de peti¢des impressas. Essa ferramenta
devera permitir filtrar registros considerando o procurador responsavel pela emissdo dos documentos
no periodo;

e Permitir a geracdo de relatérios com dados e identificacdo da licitante;

e Permitir a geracdo e impressdo de relatérios e graficos indicando a quantidade de processos
registrados no maédulo;

e Permitir a geracdo e impressao de grafico contendo registros por intervalo de valor;

e Permitir a geragéo e impresséo de extratos do andamento do processo;

e  Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacgao opcional dos mesmos em meios
magnéticos ou outro dispositivo (disco rigido) e a sele¢do da impressora da rede desejada;

e Permitir a geragdo de relatério de processos extintos, contendo, no minimo, as seguintes
informacGes, nome do executado; nimero do processo e vara; nimero e ano da Certiddo da Divida
Ativa (CDA); valor original do débito; data da extin¢&o do processo;

e Permitir a geracdo de relatério de peticGes e documentos emitidos considerando o Procurador
responsavel pelo processo e contendo, no minimo, nimero do feito, nome do executado principal,
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data e hora da emissdo do documento, nome do usuario responsavel pela emissao, totalizador
indicando a quantidade, percentual e tipo de documento emitido;

e Permitir a geragdo de relatério de prazos e compromissos constantes da agenda, contendo, no
minimo, as seguintes informagGes, nimero do processo; vara; data e hora do compromisso;

e Permitir a geracdo de relatério de bens penhorados no processo, contendo, no minimo, as seguintes
informagGes, nimero do processo e vara; descricdo do bem penhorado; data da penhora; tipo de
penhora (original ou reforco); valor da causa; valor da avaliagdo do bem; valor da reavaliacdo do
bem; nome do fiel depositério;

e Permitir a geragdo de relatério de processos paralisados por determinado periodo, sem
movimentacao processual, contendo, no minimo, as seguintes informag6es: nimero do processo;
nome do executado; data do Ultimo andamento processual; descricdo do Ultimo andamento
processual;

e Permitir a geracdo de relatorio de custas processuais geradas nos processos, contendo, no minimo,
as seguintes informagdes: nimero do processo e vara; nimero e ano da CDA,; data do lancamento
da despesa; descricdo da despesa; situacdo do processo; totalizacdo, com nimero de registros listados
e valor total das despesas.

Integracgdo webservice no padrdo MNI — Modelo Nacional de Interoperabilidade.

O padrdo MNI (Modelo Nacional de Interoperabilidade), instituido por meio da Resolucdo Conjunta n° 03,
de 16 de abril de 2013, observado o Termo de Cooperagdo n° 58/2009, bem como o contido na Resolugao n°
12, de 14 de fevereiro de 2006, do Conselho Nacional de Justica, que estabelece as bases para o intercdmbio
de informacdes de processos judiciais e assemelhados entre os diversos 6rgdos de administracdo da Justica,
vem sendo adotado pelos tribunais judiciais nacionais, como sistema de gestdo de processos eletrénicos,
inclusive por Tribunais aos quais estda Administracdo estd jurisdicionada; Atualmente o PJe — Processo
Judicial Eletrénico — possui servi¢os que atendem as necessidades comuns de interoperabilidade das
informagGes processuais, como Peticionamento Eletronico (Inicial e Intermediario), Consulta de Processos,
Consulta de Avisos Pendentes e Ciéncia de Comunicagdo. Assim, visando seguranca, confiabilidade e
celeridade processual, 0 médulo deverd possibilitar a integracdo de sistemas, via Webservice, conforme
estabelecido pelo MNI Modelo Nacional de Interoperabilidade, adotado pelo PJe, observadas as seguintes
regras de integracéo:

Permitir a execuc¢do do servico entregar Manifestacdo Processual, definido pelo MNI, por meio do qual sera
possivel transmitir peticdes iniciais e intermedidrias, anexar documentos a um processo existente e, também,
responder a expedientes em aberto;

Permitir a execucdo do servico consultar Processo, definido pelo MNI, o qual permite a visualizagdo do
processo;

Permitir a execugdo do servigo consultar avisos pendentes, por meio do qual é possivel verificar se ha avisos
de comunicacdo ou expedientes pendentes de ciéncia, recepcionando o id que identifica o aviso;

Permitir a execu¢do do servigco consultar teor Comunicacdo, por meio do qual é realizada consulta ao
conteido da comunicacdo (ou expediente), baixando o documento para leitura, conferindo ciéncia da sua
visualizagdo, identificando o id do aviso consultado por meio do servi¢o consultar avisos pendentes;
Executar os parametros do modelo intercomunicacao-2.2.2.xsd (ou versdo superior), adiante descritos, no
qual séo definidos os objetos basicos para troca de informagdes processuais, pelo qual se incluem os dados
de cabegalhos, movimentacdes, assuntos, classes, polos processuais, partes do processo, documentos, tipos
de documentos entre diversos outros elementos.

Peticionamento inicial e intermediério eletrdnico via webservice no padrao MNI — Modelo nacional de
interoperabilidade.

Para 0 peticionamento inicial, 0 modulo deverd permitir a execucdo do servico entregar Manifestacéo
Processual, definido pelo MNI, com a realiza¢do da operagéo Peticionamento, devendo realizar o tratamento
das informagdes basicas de cada peticdo, observando as regras definidas pelo PJe, como classes, polos,
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assuntos, entre outros atributos, sendo que, caso alguma regra do PJe ndo seja respeitada, o envio da peticdo
deverd apresentar erro e sua possivel e correlata causa;

Devera permitir a recepcao de arquivo eletrdnico contendo elemento que encapsula a resposta decorrente da
manifestacdo inicial apresentada ao Webservice do Tribunal, devendo, ainda, recepcionar o nimero de
protocolo e arquivar, em pasta digital do processo no médulo, o recibo de protocolo, em caso de sucesso;
Devera permitir enviar os dados basicos do processo para sua autuacao e distribuicdo, devendo possibilitar a
recepcdo de resposta decorrente da manifestagcdo apresentada, recepcionando os protocolos individuais das
operacdes, bem como, quando apresentado em caso de sucesso, o recibo de peticionamento fornecido pelo
Tribunal;

Para o peticionamento intermediario, 0 modulo devera permitir a execugéo do servico entregar manifestacao
Processual, definido pelo MNI, possibilitando a transmissdo de arquivo eletrdnico contendo elemento que
encapsula os dados da manifestacdo processual intermediaria que esta sendo apresentada;

Devera permitir a recepcao de arquivo eletrdnico contendo elemento que encapsula a resposta decorrente da
manifestacdo intermedidria apresentada ao Webservice do Tribunal, devendo recepcionar o nimero de
protocolo e arquivar, em pasta digital do processo no médulo, o recibo de protocolo em caso de sucesso.

Consultas processuais no padrao MNI — Modelo nacional de interoperabilidade.

O médulo devera executar o servigo consultar Processo, o qual retornara um processo judicial se o nivel de
sigilo interno permitir a consulta pelo Requerente;

O modulo deverd estar apto a receber o retorno da requisicao de consulta processual, com dados do processo
em si, com as informag@es dos polos, classe, assunto, movimentagdes entre outras informagdes, conforme
especificacdo do servico no MNI — Pje.

Recepcéo de Avisos de Comunicagéo Eletronica Via Webservice no Padrdo Mni — Modelo nacional de
interoperabilidade.

Os atos de comunicagdo sdo realizados de forma passiva pelo Judiciério, conforme previsto na Lei n°
11.419/2006, art. 5° com a disponibilizacdo no Webervice, de cada Tribunal de Justica, dos avisos
pertinentes; O mddulo deverd executar o servi¢o consultar Avisos Pendentes e consultar Teor Comunicagéo,
definido pelo MNI, via Webservice;

O médulo deverd permitir a recepcdo de aviso de comunicacdo pendente (objeto aviso Comunicacao
Pendente), sendo este univoco e disponivel para consulta pelo prazo legal, ou seja, até a expiracdo do prazo
de 10 (dez) dias ou até o momento em que houver a ciéncia por meio da operacdo de consulta de comunicagao
processual;

Para a operacgdo consultar Avisos Pendentes, 0 médulo devera pesquisar se ha alguma comunicacdo em aberto
no processo (ou expedientes pendentes de ciéncia), podendo ser intimagdes, notificagdes, citacdes, etc.;

O mddulo devera recepcionar o retorno da operacdo de consulta de avisos pendentes com todos os ids’s das
comunicacOes destinadas a pessoa parte ou seu representante legal e, caso ndo haja aviso pendente, devera
recepcionar uma lista vazia, confirmando, assim, a auséncia de comunicagdes;

Para a operagdo consultar Teor Comunicacdo, 0 médulo devera consultar o teor especifico de uma
comunicacao processual pendente (ou um expediente pendente);

No ato desta consulta, se 0 expediente em questdo estiver pendente de ciéncia, 0 médulo devera realizar
anotacao de registro automatico realizada pelo sistema do Tribunal de Justica, permitindo, ainda, a obtencéo
de retorno desta operacdo com a obtencdo de documento e de seu conteldo, registrando ciéncia do teor e
iniciando a contagem de prazos do processo;

Possuir um controle das postagens realizadas para fins de citagdo dos executados, de modo a permitir que,
guando da devolucdo dos AR’s e ou envelopes pelo Correios, seja anotado no sistema acerca do sucesso ou
ndo da citacdo (positiva ou negativa);

O modulo devera fazer pesquisa de prazo prescricional das dividas, trazendo um relatério a fim de que as
procuradorias ndo percam a oportunidade de ajuizar todos os devedores inadimplentes, esta ferramenta traz
um grande aumento na arrecadacao, pois ndo havera a perda de prazo.

O mddulo deveré contemplar dois tipos de redistribui¢des que podem ser feitas pelas seguintes atividades:
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Permite a distribuicdo de processos nas modalidades direcionada e automatica, através de regras pré-
estabelecidas por tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros, podendo estas regras serem
configuradas de forma flexivel na aplicagéo.

A rotina do processo de distribuicdo permite:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situacdes especiais, como reducdo da carga de trabalho para que o
procurador atue em outras atividades de interesse da Procuradoria;

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definicdo das respostas do médulo quando
ocorrer o registro do andamento processual de processos vinculados a estes procuradores. Por exemplo, ao
chegar uma intimagdo de um processo cujo procurador responsavel esteja afastado, o modulo podera
encaminhar tal intimag&o para o procurador substituto mantendo o equilibrio entre eles;

Administrar os impedimentos de determinados procuradores para certas partes;

Solicitacdes de redistribuicdes definitivas ou provisorias envolvendo todos os atos do fluxo, podendo ocorrer
0 acolhimento ou a recusg;

Vinculagdo da parte contrdria ao procurador, geralmente utilizado para execucéo fiscal, de modo que o
procurador seja responsavel por todos 0s processos de uma mesma parte, obtendo com isso o conhecimento
do historico desta;

Solicitar Redistribuicéo definitiva: Escolhendo esta atividade, o0 médulo ird mandar a pendéncia junto ao
processo definitivamente para a redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuicéo;

Solicitar redistribuicao provisoria: escolhendo esta atividade, 0 modulo ird mandar somente a pendéncia para
que a chefia realize a redistribuic&o;

Transferéncia de pendéncia: escolhendo esta atividade, o0 mddulo redistribui automaticamente para um
procurador escolhido, sem passar pelo crivo pela chefia;

Revisdo de transferéncia: quando uma pendéncia é transferida entre procuradores ndo é necessario passar
pelo crivo do procurador chefe para autorizagdo, o procurador do processo que receber a transferéncia pode
optar pelo deferimento ou indeferimento;

A consulta de pendéncias busca todos 0s processos ajuizados na base de dados do modulo de acordo com
critérios escolhidos pelo usuario (procurador, categoria da pendéncia, nimero do processo judicial, periodo
de recebimento de intimag6es, periodo de vencimento, periodo de inicio do prazo, definicdo de assessor,
complexidade do processo, situa¢do das pendéncias;

O mddulo deveré possuir tarefas para que o procurador classifique as intimagdes recebidas pelo Tribunal de
Justica, cada intimacdo sera classificada com a categoria de peca que sera elaborada, prazo processual e o
sistema calculara automaticamente o vencimento, para facilitar o trabalho do procurador;

O mddulo devera ser configurado de acordo com a complexidade, e recebera alerta quando faltarem trés dias
para encerrar o prazo processual;

O modulo devera permitir upload de manifestagfes de modelo padrdo com categorias vinculadas ao modelo,
bem como manifestagBes diversas onde podera minutar recursos, peticdes intermediarias entre outras;
Enviar manifestacdes para que o assessor/ estagiario faca upload de pecas, e as encaminhe para o fluxo da
revisdo onde o procurador fara a correcdo tendo como prerrogativa retificar ou devolver ao assessor efetuar
a correcao;

Permitir fazer upload de suas manifestacdes, que poderdo ser realizadas de forma unitéria ou em lote, ap6s,
podera efetuar o protocolo eletrénico no Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Integracéo

A integracdo deve ser feita via servicos (WebService, REST), possibilitando que a movimentagdo ocorrida
no sistema de Divida Ativa seja imediatamente inserida no sistema de Execucéo Fiscal.

A integracdo via servicos, possibilita que as trocas de informacdes sejam passadas para o sistema de Execucéo
com agilidade, dispensando a geracdo manual de arquivos, isto é, as informacdes sdo fornecidas de acordo
com periodos pré definidos, ndo havendo necessidade de geracao de arquivos por parte do usuério de qualquer
dos lados ou mesmo a recepcdo e tratamento destes arquivos de qualquer dos lados envolvidos na integracéo.
O modelo deve ser o mesmo utilizado pelo Tribunal de Justica de Sdo Paulo, na troca de informacdes,
mantendo-se assim uma uniformidade entre as integracGes, isto é, Procuradoria com o sistema legado do
departamento de Divida e Procuradoria com o Tribunal de Justica de S&o Paulo.
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O mobdulo devera realizar a consulta de transferéncias de solicitacdo de redistribuicdo definitiva, provisoria,
transferéncia de pendéncias, manifestacbes com assessores e historico de distribui¢do direcionada.
Permitird a pesquisa por periodo de protocolizacdo de peticbes no Tribunal de Justica, apresentando como
resultado, a situacdo protocolo, data da transmisséo, afim de que o procurador obtenha de forma transparente
a tempestividade dos documentos transmitidos. Devera apresentar a situacdo dos documentos afim de que
possa gerencid-los de forma objetiva, analisando os documentos os documentos que estdo com status de
aguardando elaboracdo, em analise, em elaboracao, finalizado ou mesmo os que ja forma transmitidos ao
Tribunal de Justica.

O modulo permitira a consulta por categoria de documentos elaborados a fim de que o procurador possa
gerenciar a quantidade de pecas transmitidas por categoria, data e protocolo judicial.

O moddulo permitira o cadastro de honorarios, custas e adiantamentos, para processos determinados por
numero de processo, nome do executado, vinculacdo do processo por através da distribuicdo, nimero do
documento, valor, data de pagamento e data de recebimento, categoria do gasto que estara listada como:
custas judiciais, foto copias, certiddes de cartdrio, estacionamento, e despesas postais.

Permitira cadastro das formas de pagamento classificadas como: cheque, boleto bancario, transferéncia,
promissoria, cartdo de crédito, deposito.

O modulo poderd apresentar campos para cadastrar reembolso e um campo texto para observagdo do cadastro
bem como opcéo para que o procurador adicione documento anexo para a cautelar a copia dentro da tela do
cadastro.

O modulo permitira o cadastro de compromissos e audiéncias, através da busca do nimero de processo
judicial o procurador iré registrar o titulo do compromisso por periodo inicial e final, bem como horério
inicial e final.

Deveréa ainda disponibilizar um campo de observacao para que o procurador especifique 0 compromisso.

O médulo devera possuir o cadastro de participantes, tendo em vista que sera permitido o cadastro de
participante interno, externo e ouvinte, onde 0s usuarios passarao a receber e-mails informando o registro do
compromisso para ciéncia.

O médulo devera possuir formularios de facil manutencdo e configuracdo. Para a adequada gestdo, é
considerada essencial a existéncia dos seguintes formularios:

Formulério para cadastro e configuracdo dos Procuradores da licitante com possibilidade de armazenamento
do nome, cargo, endereco completo, OAB/UF, telefone e e-mail. O formulario devera permitir a utilizacao
de filtros configuraveis para definir a unidade;

Deveré possuir formulério para cadastro e configuragdo das despesas processuais como diligéncias de oficial
de justica, com certidfes imobiliarias e postagens. O formulario deverd permitir o armazenamento da
descricdo das despesas e seus respectivos valores, que deverdo ser langados para o respectivo processo que a
elas deu causa;

A Contratada devera desenvolver formulario para cadastro e configuracdo de indices monetarios, em especial
o0s da Tabela Pratica para Calculo de Atualizagcdo Monetaria do Tribunal de Justica de Sdo Paulo e da Unidade
Fiscal do Estado de S&o Paulo (UFESP) e indices utilizados pela Prefeitura;

Formulério para cadastro e configuracdo das partes e contatos (terceiros interessados, peritos, testemunhas
etc.) do processo com possibilidade de armazenamento de nome, endereco completo, CPF/CNPJ,
RG/Inscricdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica), telefone, e-mail, bem como nome do Advogado
do contato, com nimero de inscri¢cdo na Ordem dos Advogados do Brasil;

Formulario para cadastro das instituicdes financeiras contendo todos os dados necessarios para fins de
geracdo de boletos bancarios correspondentes aos pagamentos da divida, custas processuais e honorarios
advocaticios. (nimero e nome do banco, nimero da agéncia e digito, endereco completo da agéncia, nimero
da conta e digito, nimero do convénio e carteira, nome do cedente, CNPJ ou CPF do cedente, codigo e digito
do cedente;

Formulério para cadastro do Cartorio Judicial responsavel pelo processamento da Execugdo Fiscal na
Comarca, contendo os dados como codigo da cidade e forum segundo tabela do TJ/SP, Instancia, Nome do
Cartorio, Endereco Completo, e-mail, telefone, Nome do Diretor do Cartério, Cargo e Matricula;
Formulério para cadastro, configuragdo e mapeamento das sequéncias de tarefas de cada grupo de usuério do
maodulo. Esse formulario permitira indicar o fluxo de trabalho a ser realizado pelo grupo do usuério que
acessou 0 modulo, para que, de maneira intuitiva, 0 mesmo seja direcionado a operar as tarefas de forma
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organizada; Esse mapeamento de atividades objetiva minimizar erros, melhorar as condi¢des de trabalho e
aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo automaticamente aos grupos de usuarios, as tarefas
necessarias as diversas etapas do processamento da cobranga que lhes forem previamente atribuidas;
Recurso bésico de acessibilidade, com ferramenta para auxilio dptico que promova melhor desempenho
visual de pessoa com baixa visao, através de lupa que possibilite a ampliacdo de imagem dos conteidos na
tela, permitindo ao usuério definir o tamanho do zoom bem como seu direcionamento para todas as regides
da tela;

A ferramenta devera permitir aumentar o zoom da lupa ao menos em 2x, 4x, 8x e 16x.

2 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
AUDESP
AUDESP - FASES | E 11

Geragdo automatica dos arquivos XML — Concessdo de Reajustes de Agentes Politicos, Remuneracdo de
Agentes Politicos, Fixacdo da Remuneracdo do Agente Politico e Complemento da Remuneracdo de Agente
Politico.

AUDESP — ATOS DE PESSOAL FASE 111

O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos, inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para

atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, conforme abaixo:
e Atos Normativos — Inicial e mensais

Agente Publico — Inicial e mensais

Cargos — Inicial e mensais

Funcdes — Inicial e mensais

Lotacdo Agente Publico — Inicial e mensais

Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subsequentes

Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

Verbas Remuneratérias — Inicial e Mensais

Folha Ordinaria Agente Plblico — Mensais

Folha Ordinaria Pagamento — Mensais

Folha Ordinaria Resumo — Mensais

No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para indicagdo do codigo do TCESP.

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados pelo TCE-SP, a geragdo
podera ser a Inicial (més da sua instituicdo) ou Mensal, na segunda op¢ao insere no arquivo 0 movimento
somente relacionado ao més selecionado.

A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horario comercial e técnicos a disposicdo
da contratante, bem como site contendo orientacGes sobre as obrigacGes envolvendo implementactes e
alteracdes da AUDESP — Atos de Pessoal — Fase 111.

HELP DO SISTEMA

As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema, que orientara o usuario sobre o seu
preenchimento, bem como a sua finalidade.

INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE
Os empenhos da folha de pagamento deverao ser feitos automaticamente com rotina de importagéo de dados,

sem necessidade de digitacdo, a nivel de sub - elemento da despesa, com a indicacéo de centro de custo e
fornecedor.
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ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS

O sistema devera dispor de rotina que administre os processos seletivos (concurso publico e sele¢ao)
envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos, atribuicdes, os classificados, ordem de
classificacdo, dados da chamada, data da posse ou renuncia.

ADMINISTRACAO DE FREQUENCIA

Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de forma automatica (codigo de barra, cartdo magnético
e biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais de interesse da instituicdo, acoplado ao
microcomputador transmite e recebe informacgdes quando necessario, sem que este fique ligado direto e
dedicacdo exclusiva.

Deveréa atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros para 0 REP bem
como a importagdo de marcaces. No processo de importagdo de marcages devera estar preparado para
importar indistintamente de qualquer marca de reldgio, absorvendo informag6es do arquivo AFD.

Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

Deverd propiciar a emissdo de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto,
frequéncia.

Deveré ser dotado ainda de pelo menos 0s seguintes recursos:

e Relatorios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.
Geragdo automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de pagamento
Integrado ao sistema, a administracdo de frequéncia deverd também abranger:
Vinculagdo dos funcionarios obrigados a marcacao do ponto;
Vinculagéo dos funcionérios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;
Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou néo;
Emissdo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Layout da instituicdo com cédigo de
barras limitando o acesso a um periodo desejado;
Exibicdo em tela da frequéncia do funcionério;
e Emissédo de registro de ponto por funcionario e geral;
e Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emisséo de relatérios

ADMINISTRACAO DE DISPOSIGCOES GERAIS

Rotina que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relagdo ao servidor, como por exemplo:
registro e administracdo de processos trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de
Processo, nota de elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designagdo para cargo em comissao,
mudan¢a de nome, incorporagdes, alteragdo de cargos em comissdo, administracdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que ndo envolvam
diretamente a frequéncia ou célculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtencdo de histérico do
servidor no lapso do tempo.

ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO

Devera ser dotado de recursos que atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de
contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Propria
oferecendo:

e Emissdo da CTC (certidao de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do MPAS.
e Certiddo por Tempo de Servigo.

CADASTROS INSTITUCIONAIS

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA - NIVEL DA HIERARQUIA ADMINISTRATIVA
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Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal, ajustando-se
perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro de: Secretarias,
Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, Seces, e Locais de Trabalho.

CARGOS E FUNCOES

Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo codigo, nome, vinculo a que pertence o servidor
como efetivo, comissionado, temporario, etc.

Classificacdo de carreira como efetivo, isolado, comisséo, eletivo.

Faixa de padrdo salarial, onde permita o cadastro da escala de evolugdo salarial para o cargo ou fungdo com
0 menor e maior nivel salarial.

NuUmero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas, nimero de vagas
disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou exting¢do do cargo.

Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposi¢éo, descri¢do da atividade conforme previas NRs (normas
regulamentadoras) do M.T.E.

Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua identificag&o.

Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram, diminuiram ou extinguiram
vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para atendimento as normas do TCE-SP — Atos de Pessoal
I

No cadastro do Cargo/Funcdo devera dispor OBRIGATORIAMENTE da classificacdo do SIOPE
(Professores e Servico de Apoio a Educacdo) para identificacdo e geracdo automatica dos relatorios e
arquivos envolvendo os gastos vinculados ao FUNDEB-FNDE.

ADMINISTRACAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNCAO

Carga Horéria — A carga horéria serd definida no cadastro do cargo/funcdo, permitindo a alteracdo para
administragdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando em consideracéo a primeira
permitindo assim o cadastramento de reducdo ou prolongamento de jornada ou ainda diferenciacdo, embora
o0 cargo/funcdo seja idéntico.

EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS

Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera permitir

calculos com pelo menos na seguinte modalidade:
e Com base no vencimento base

Calculo em cascata

Com base de calculo informada

Com base no salario minimo

Com base no salario minimo municipal

Com base fixa

Com base no valor de referéncia

Com base em Férmula

Com base em indice

Deveré possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria, Despesa Extra-
orcamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de Despesa Orcamentaria, Anulacdo
de Despesa Extra -orcamentaria e Receita Extra-Orcamentaria e Anulacdo de Receita Extra-orcamentaria.
As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas dotacoes e separando
0s elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

Devera dispor de campo especifico para indicacdo do codigo da Verba Remuneratéria do Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo.

O sistema deverd obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos de proventos ou
descontos sejam vinculados a determinados Cargos e FuncGes, ndo permitindo langamento para ocupagéo
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diferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bem como inibir o célculo da hora extra
para servidor que ndo tenha autorizacdo em seu cadastro ou ainda ndo permitir que ultrapasse um total de
horas extras mensais definidos nos parametros.

TABELAS LEGAIS E AUXILIARES

e Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar nimero
ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionéario a tabela correspondente.
Adaptado aos descontos previdencidrios de inativos observando os aspectos legais tratados na
Emenda Constitucional 41/2003.

e Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando dependentes,
limite minimo de retencdo e demais andlises necessarias especialmente no que se refere aos
dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensao para beneficiarios com
mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 13° salério.

e Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte coletivo para
posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da compra e a entrega ao servidor
por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento observando os limites definidos na
legislacédo federal.

e Vale Refeicdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pectnia em folha de pagamento.

Vale Supermercado: Devera gerar bonus calculado com base na previsdo do rendimento do servidor,
limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo ser processados
automaticamente em folha de pagamento.

e Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a Seguradora.

e Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo andlise envolvendo o tempo
de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

NIVEIS SALARIAIS

Deverad contemplar cadastro com pelo menos o0s niveis salariais correspondente aos cargos de
carreira, isolado, comissdo e eletivo.

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado por blocos ou geral.

Deveré calcular automaticamente & evolucao salarial do servidor, anotando ainda o fundamento legal que da
origem ao reajuste.

CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS

Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depoésitos fundiarios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administragdo de pagamentos da folha canalizadas as contas
convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou fundo.

Deverd permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor e valor
limitado.

Deveréa gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos Banco do Brasil,
Caixa Econémica Federal, Banco Itad, Bradesco, Santander e tesouraria.

SINDICATOS DOS SERVIDORES
Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha,
possibilitando a emissdo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secdo e local de

trabalho.

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO
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Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o nimero total de vagas, quantidade
de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios e o total de vagas
ocupadas e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES

O cadastro dos servidores devera conter todas as informagdes dos servidores, como a seguir exemplificadas,
para possibilitar toda gama de calculos necessarios:

Lotagéo

Incidéncias

Eventos Fixos

Beneficios

Dependentes

Status de Evolugdo Funcional e de Ocorréncias

Férias e Licenca Prémio

Pensdo Judicial

Dados Pessoais

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou nédo, acrescentando fator para
contagem de tempo de servico conforme previsto em legislacéo.

Cadigo do funcionario

Nome do funcionario

RGF — Registro Geral do Servidor

Diretoria / Secretaria / Departamento / Secdo em que esta lotado

Cargo / Funcéo

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime Proprio;
Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS; Estavel;
Comissionado; Em Comissdo com previdéncia prépria; Em Comissdo com previdéncia da Unido;
Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado;
Cedido; Pensionista Orcamentario; Pensionista Judicial;

Data de admissao

Data de nascimento

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

Nivel Salarial

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

Banco, Agéncia, Posto Bancario para depésito e conta bancaria

Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanga)

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

Classificagdo obtida em concurso publico

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros

Situacgéo: Ativo; Sem Remuneracéo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenca; Outros
Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

Grau de Insalubridade

Imposto de Renda

Salério Familia

13. Salério

Adiantamento 13°

Adiantamento Salarial

Adicional de Tempo de Servico — Data Base

Reducdo de Provento

Licenca Prémio
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Sexta Parte — Data Base

Plano de Carreira

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario extraordinario

Turno de Trabalho

Quantidade de dependentes — salario familia e imposto de renda

Tempo de servico anterior

Auséncias para tempo de servigo

Categoria (SEFIP)

Ficha Contabil para as Despesas Orgamentaria

Ficha Contabil para as Despesas Extra -orcamentaria

FGTS: Data da Opcéo; Banco para depoésito, agencia e conta

Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacdes e vantagens fixas

Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.

Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

Evolugéo Funcional (Aumentos salariais e alteracGes de cargos)

Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinacdo; Grau de Instrucdo; Outros

dados necessarios para administracdo automatica de dependentes

e Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e licenca
prémio e a Programacgéo

e Cadastro da Pensionista Judicial para geracdo de calculo automatico

e Dados Pessoais: Endere¢o pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc); Documentos
(CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiacdo, instrucéo,
nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.

e Vinculos Anteriores

e Qualificagdo Profissional

e Devera dispor de campo especifico para definigdo do grupo que faz parte na Segregacao de Massa
(Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS 403/2008 e legislacdo pertinente.

e Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de carreira anterior

na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Devera obrigatoriamente dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades
abaixo, considerando periodos anteriores em servico publico informando a quantidade de dias e/ou
cadastrando em pasta prdpria os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no
cadastro de funcionarios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e
quinguénio.

Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata (capitalizadas)
tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a legislacéo:

e Faixa dos cédigos de proventos e descontos

e Identificacdo de eventos padrdes

e Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacao (salario-base, salario-familia, imposto
de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisdo, adicional por tempo de servico,
sexta parte, férias, licenca médica, licenga maternidade, licenga prémio, plano de carreira, vale
refeicdo, cesta basica, e seguro).

RELATORIOS

Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética ou numérica, e outros como
os exemplificados a seguir:
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Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugéo de dados
Por diretoria, Departamento e Secéo

Por funcdo

Por incidéncia Social e Tributaria

Por vinculo empregaticio

Aniversariantes do més

Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia

Etiquetas para cartdo de ponto

Evolucédo Funcional

Cesta Bésica

Ficha cadastral com salarios

Resumida

Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria

Relatério de diretoria e ficha de empenho

Emissdo de contrato de experiéncia

Contratos com Prazo Determinado

Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia

Perfil Profissiografico Previdenciario

Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rendimento Liquido)
Relatério para atualizacdo de Cadastros de Servidor Ativo/lnativo
Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de salario e anotagdes de férias.

AVALIACAO DE DESEMPENHO

Devera dispor de sistema para avaliacdo de desempenho com as normas peculiares da administracéo
publica, ou seja:

e Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex :Colaboracdo, Assiduidade,
Comunicacdo, Pontualidade, Lideranca e outros).

e Emissdo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado

e Andlise e emissao de relatdrio de pontos obtidos com aprovagao ou néo.

READMISSAO DE FUNCIONARIO
Deveré propiciar automaticamente a readmissdo do servidor, bastando informar cédigo de registro anterior.
DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR

Deverd propiciar a opgao que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de referencia,
inclusive com calculo de rescisdo contratual.

REGISTRO DE EVOLUGCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS

Deverd oferecer condi¢cBes para registrar e administrar a evolugdo funcional do servidor, mais
especificamente de periodos anteriores.

DEPENDENTES
Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas op¢des de incidéncias (salario-

familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automatica que inclui e exclui dependentes de
acordo com a legislacéo, emitindo pelo menos os seguintes relatdrios:
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e Relatério de dependentes;
e Termo de Responsabilidade para concessdo do salario familia
e Declaracdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

TEMPO DE SERVICO

Devera oferecer condicGes para a emissao de certiddo de tempo de servigo, em anos, meses e dias, informando
0 tempo, o Ultimo cargo ou funcdo exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos anterior e
atual.

Deverd administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre exercida tanto no
vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.

Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos Ultimos 60 meses podendo informar
aumentos salariais no RGPS.

SEXTA PARTE

Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisicdo do direito a sexta parte, o calculo deveré
ser feito automaticamente.

ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS

Devera permitir a alteracdo de dados cadastrais do servidor.
PENSIONISTA

Devera permitir cadastrar beneficiarios de penséo judicial para o calculo automatico da pensdo, langando o0s
respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a beneficiaria.

LEVANTAMENTO ATUARIAL

Dispor de recurso para geracdo de arquivos no minimo de acordo com os layouts da Caixa Econdmica Federal
e Banco do Brasil S.A, para levantamento atuarial, envolvendo informagdes de Ativos, Inativos e
Pensionistas.

RECADASTRAMENTO

Devera dispor de recurso que permita o recadastramento do servidor, notificando o Ativo e Inativo via
Holerite Web em data anterior ao vencimento com prazo previamente definido.

O recadastramento do aposentado/pensionista devera ser via biometria, digital cadastrada no Sistema, e com

a simples colocacéo do dedo definido no cadastro, o beneficiario sera identificado, fazendo a sua prova de
vida.

GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP

Devera permitir a Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde 0 mesmo enviara um de
retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD)

Secretaria da Receita Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo
ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

MEDICINA DO TRABALHO
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Rotina para administrar o ASO (atestado de satde ocupacional) no processo de admissdo, periddico e de
desligamento, dispondo de relatério de exames periddicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO
em formulario nos padrdes das NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Cddigo Internacional de Doencas), médicos e outras atividades especiais a servico
da instituicéo.

Administracdo dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/funcdo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo recibo de entrega para
retirada em almoxarifado.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de consulta/atendimento para profissional
previamente cadastrado.

ATIVIDADE PREPONDERANTE

Para fins de apuragdo da aliquota correta para indicacdo do RAT, o sistema devera dispor de rotina que faca
a analise dos locais e volume de servidores por atividade definindo a atividade preponderante de que trata as
InstrugBes Normativas da Receita Federal do Brasil e MPAS.

Deveré dispor de recurso para extracao de relatério contendo as classificagdes com o volume de méo de obra
ocupada e percentuais na composi¢do do quadro municipal.

MOVIMENTO MENSAL:
ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO

Os periodos aquisitivos de férias e licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema,
permitindo a programacéo das férias / licenca prémio para concessdo em data pré-estipulada, com a emissao
da notificacdo, emissdo de recibo, que no ato do processamento faz simultinea e automaticamente os
langamentos de atualiza¢Bes nos cadastros, inclusive para 0 movimento mensal.

Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessao, que pode ser listada em
nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por ordem de férias vencidas por ordem cronolégica
crescente de vencimento.

Na tela de programacéo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento legal da
programacao e concessdo de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo consulta a qualquer
tempo.

Deveréa ainda ser dotado dos seguintes recursos:

e Emisséo da relagdo bancéaria

e Relacdo de férias programada por més de concesso

e Relacdo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio

e Emissdo de aviso prévio e recibo

e Gerador de Crédito Bancério arquivo eletronico / para 0 Banco conveniado com a administracao
publica).

e Resumo para empenho

e Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacéo

e Sem Programacéo

e Vencidas/ A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias

Devera dispor de campo para insercdo de informagdes nas colunas relativas aos periodos aquisitivos e
também na programacgéo e gozo.

RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

Deverd emitir o termo de rescisdo do contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE
JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteracfes posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE
JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de contrato de
trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial para homologagéo na DRT.
Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundiario na resciséo, e automaticamente o seguro desemprego.

VALE TRANSPORTE

Devera propiciar recursos para a administracdo do vale transporte desde o cadastramento de empresas
prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor alocando a este as linhas que
fard uso, emissdo de recibo de entrega individual ou para todos, emissdo de relatério analitico de aquisicao,
geracdo automatica do desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislacéo.

PAGAMENTO A AUTONOMOS

Devera administrar o pagamento a trabalhadores autdbnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema,
quando da percepcdo de remuneragdo por servico prestado o sistema efetua o calculo automaticamente
efetuando os descontos previdenciarios e do I.Renda na Fonte, emite 0 RPA de pagamento na quantidade de
vias desejada, gravando as informag6es para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

ADIANTAMENTO QUINZENAL

Corresponde ao célculo automatico do adiantamento quinzenal com base no salario e a critério do usuario
sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.

Condigdes fornecendo-se o0 més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser digitado, com opcéo
para més anterior ou més corrente.

No processamento do célculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Penséo Judicial.

Deveré oferecer condicBes para a emissdo de pelo menos os seguintes produtos:

Folha de Adiantamento

Relacdo bancéria (alfabética ou numérica)

Recibos de pagamento

Resumo para empenho

Crédito Bancario (Arquivo Eletrdnico — CNAE 240 — para o0 Banco conveniado com a Administracao
Publica)

ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS - MENSAL E 13°. SALARIO

Rotina que executada, localize servidores em que houve a concessao do adiantamento sem processamento do
desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concesséao do adiantamento registrado em folha.
Devera executar 0 mesmo processo no Adiantamento de 13°. Salario.

LIMITACAO DE VALORES

Deverd mediante parametrizacdo, obrigatoriamente limitar o calculo dos proventos dos servidores a
remuneragdo do prefeito municipal, deputado estadual, federal e outros parametros definidos em legislacéo
pertinente, com o respectivo relatério de valor creditado e a diferenca em funcdo da limitacdo, observados os
aspectos legais da Lei 101 e Emenda Constitucional 41.

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:

e Reduzindo os valores de forma individualiza.
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e Apurando a reduco e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado na rotina de
calculo.

ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA
FONTE

Deverd obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme
critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato — mensal).

ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE

Deveréa obrigatoriamente dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos
gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal
automaticamente tomando por base a faixa etaria previamente cadastrada, valores previamente cadastrados
por faixa etaria.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de Administracdo de Pessoal.

PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS

Consiste na digitacdo e/ou importagdo das informacdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extenséo
dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto
que fica gravado internamente no sistema.

Deveré permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informagbes como:

Cadigo do funcionario

Caodigo do evento

Més inicial

Més final

Valor, horas, percentual ou ainda fragédo

Por evento para varios meses

Por funcionério

Automético por evento

Automatico por Vinculo Empregaticio

Automatico por Secéo

Automético por Fungdo

Importacéo de langcamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema automaticamente.
As linhas de registro dos lancamentos deverdo conter um espago para o registro do fundamento
legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execucdo do langamento, podendo ser
consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro.

e O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverdo dispor de recurso para
acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor usuario estiver lotado, e ainda com
permissdes especificas.

Recepcéo de langamentos de consignatarios via arquivo com importagéo automatizada

Movimento de PlantBes

Contribuicdo Outros Vinculos

Atualizac@o de valores langados anteriormente inclusive com a extenséo ou supressdo de periodos.
Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um cadastro na
instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Unico calculo de imposto de renda e
previdéncia social.

ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS
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Administra executando registros financeiros totalmente automatizados:

o Vale Refeicdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus

Dependentes

Bénus Supermercados — Célculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.

Vale Compras — Célculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuario.

Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor

Administracdo de Empréstimos — Proprio para a administragdo de empréstimos obtidos junto a

Institui¢bes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo

do débito.

e Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel para obtencdo de empréstimos
bancérios, administracdo dos descontos e rotina peculiar.

RRA - RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte de rendimentos
recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instru¢cbes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao célculo do Imposto de
Renda nas circunstancias.

CALCULO DA FOLHA

O célculo deve ser feito utilizando as informacdes dos cadastros institucionais e de funcionarios, e
lancamentos digitados na opgéo de proventos e descontos fixos do més.

OBRIGATORIAMENTE devera estar preparado para a execucdo observando a SEGREGACAO DE
MASSA de que trata a Portaria MPS n° 403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal vinculados
a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO, demonstrando contabilmente os repasses ao
Fundo ou Instituto, gerando os empenhos de forma automatica.

OBRIGATORIAMENTE devera dispor de recurso para geragdo do relatorio e arquivo contendo 0s gastos
individualizados do FUNDEB — EDUCACAO, classificando conforme layout do SIOPE, envolvendo as
despesas por grupo (60% e 40% e Recurso Proprio). O arquivo gerado em CSV devera ser importado no
Modulo SIOPE do Ministério da Educacdo — Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo. (Uso
imediato — Obrigacdo Mensal).

Informando-se 0 més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras opg¢des de célculo
conforme abaixo:

e Devera proporcionar 0 processamento para efetuar o calculo com teto méximo de rendimentos

obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41

Para uma diretoria

Para um departamento

Para uma se¢do

Para um vinculo empregaticio

Para um funcionario

Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do servidor com

dois ou mais vinculos.

Administrar maltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

e Consulta de recibos em tela com opcéo para qualquer més;

e A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no sistema no periodo
indicado e efetuar o calculo e desconto de forma automética, sem a necessidade de digitagéo da falta
na janela de lancamento do movimento.
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Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que exiba em janela com
cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores registrados em
movimento de més anterior.

O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de tabela de Reajuste
regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social anualmente.

SIMULACAO DE CALCULOS

Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera executar
calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou redugdes para adaptar-
seaLEI 101.

SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS

Geracdo SEFIP

Geragdo SEFIP — obras executadas pela propria instituicdo com registro de CEI.

Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdo gerados por vinculo empregaticio.

Geragdo de Relatorio de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secéo
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma préatica especialmente para
contabilizagéo.

Emissédo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria, departamento
e secdo;

Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico - CAGED

Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS. E informacdes a
previdéncia social, no desligamento do servidor.

GERACAO DA DARF

Recolhimento de I.R. sobre vencimentos mensais.
Recolhimento de I.R. sobre férias.

Recolhimento de I.R. sobre 13° salério.
Recolhimento de I.R. sobre rescisao.

CALCULOS ESPECIAIS

Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais, independentemente do processo
mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS

Folha de Pagamento — completa e simplificada

Relatérios bancérios:

Relacdo bancéria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

Relacdo de cheques emitidos por bancos

Relacdo de crédito bancario por diretoria, departamento e secdo

Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancaria.
Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial, liquido a
receber ou total de proventos.

Movimento calculado do més

Planilha para lancamentos

Proventos e descontos fixos

Vigéncia de proventos e descontos
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e Por eventos selecionados
Resumo para Empenho analitico (Eventos)
Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra-orgamentarias,
anulacdes e encargos)
Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo
Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa
Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha observados os critérios AUDESP.
Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.
Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia
Relatdrio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.
Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003
e Relatorio de Evolucdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
Devera propiciar que os relatdrios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de pagamento,
DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressédo futura.

CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO

Deverd obrigatoriamente contemplar a geragdo dos arquivos e relatorios respectivos para emissdo dos
empenhos de forma automatica a nivel de sub - elemento da despesa observando a Tabela de Escrituracéo
Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Na parametrizagdo 0s eventos de proventos e descontos or¢camentarios deverdo estar vinculados a categoria
econdmica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da Aplicagio, Elemento da Despesa
e Sub - Elemento da Despesa, na execucdo do calculo o sistema devera classificar contabilmente todas as
despesas orgamentarias e extra orcamentérias deduzindo anulages com resultado final j& alocado a dotagdo
orcamentaria e valor definido para emissdo do Empenho da Despesa com fornecedor previamente
definido. As despesas deverao ser geradas em relatérios e arquivos separadamente por regime previdenciario
(RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.

Dever4 ainda dispor de recurso para separacdo dos arquivos e relatérios financeiros, observada a
SEGREGACAO DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO PREVIDENCIARIO).

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS

Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal contendo toda a movimentacdo o volume das despesas
orcamentarias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e
outros, despesas extra or¢amentarias classificados a nivel de sub - elemento da despesa e alocados nas
respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA, deducfes como receitas orcamentarias, extra orcamentarias,
anulacoes, resultado liquido e composicao bancéria dos valores a serem pagos.

Emitir relatdrio estatistico da evolucéo das despesas mensalmente por evento e periodo selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.

PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO

Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem
€OmMO encargos sociais no més da geragao.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e 13°.salario, aliquotas de
encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual do abonos de férias, 14°.Salario, a
rotina deverd fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo previamente definido, dados
financeiros para a elaboragdo da LOA.

Nota: Mediante parametrizacdo, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais, Abono Constitucional de
Férias, FGTS, previsGes de reajustes salariais nos meses previstos, definicdo dos meses em que ocorrerdo
pagamentos de 13°.Salario, automaticamente a rotina gerara um Relatdrio exibindo a Previsdo dos Gastos
com Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.
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PROVISAO DE FERIAS, 13°. SALARIO E LICENCA PREMIO

O sistema devera gerar relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenca Prémio
mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisao Inicial, que exiba o volume da divida sob os
titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Deveréa dispor de recurso obrigatorio para geracdo da Provisdo no Encerramento do Exercicio, exibindo o
valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no encerramento do Exercicio.

Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composicdo dos valores gerados, devidamente separados
contabilmente para 0 RGPS e RPPS.

Analitico: Devera conter as seguintes informacdes:

Separacédo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)
Identificacdo do Servidor

Provisdo de Férias, 13°. Salario e Licenca Premio (Emissdo separadamente)
Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)

13°. Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)
Saldo Anterior

Provisdo do Més

Baixa do Més

Saldo Final

Nota: O terco constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.
Resumo: Devera dispor das seguintes informacdes;

Saldo Anterior

Valores a serem apropriados no més

Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direito ou outro evento
Saldo Final do Més.

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS

Deveréa ser dotado de recursos para a emissao de graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza,
linha, barras, area e outros.

GERADOR DE RELATORIOS

Deveré ser dotado de recursos que permita a geracdo de relatérios apds a execugdo de selecdo de tabela ou
parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo préprio usuario, imprimindo o relatério ou
podendo ser exportado para 0 EXCEL ou ARQUIVO TXT.

GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS

Deveré propiciar a geragdo de etiqueta ha medida desejada com os dados indicados pelo usuério, podendo
ser impressa em formuldrios especiais.

ROTINAS ANUAIS

Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentacdo do exercicio, especialmente as
informacGes destinadas ao cumprimento das obrigagdes legais, ou seja:

e 13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as integracées
(horas extras, gratificacBes, adicionais), a critério do usuério os valores poderdo ser digitados,
podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.
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e 13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou Completo,
guando necessario e a critério da instituigéo.

Deverd proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salério - Médias; 13° Salario - Més
anterior, e 13° Salario (sem médias).

Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancéria, enfim tudo que foi disposto nos relatdrios da folha de
pagamento.

FICHA FINANCEIRA
Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opcéo para tela ou impressora.
INFORME DE RENDIMENTOS

Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente
os informes de rendimentos adaptados a legislacdo do I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime
de caixa ou regime de competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal observando parcelas a
deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

RAIS

Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletrénico e respectivo protocolo para envio a CEF ou
orgao arrecadador. DispGe ainda o programa de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no
arquivo eletrénico, relatdrio para conferéncia de valores e tela para as devidas alteracdes.

DIRF

Gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importagio no PGD ao Ministério da
Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletrénico
conforme layout SRF , os acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.

Deveré obrigatoriamente dispor de recurso para analise de detalhes da gera¢do como:

Falta de CPF no cadastro

Base de calculo divergente

Divergéncia no I.R. Retido

Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

Dependentes cadastrados em duplicidade

Servidores com movimento posterior a data de desligamento

Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

Portador de Moléstia Grave

Tratamento para Restituigdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado a maior.

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS

Obrigatoriamente dispor da rotina para emissao de extratos individualizados - Portaria MPAS 4992/99, com
opcao de disponibilizacdo na WEB.

Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuigdes ao MPAS — Portaria 4992/99;
Controle de servidores afastados pela pericia médica;

Comunicado de Resultado de Exames Médicos;

Devera emitir obrigatoriamente CTC -E o documento que contém o tempo de contribuicéo (antigo tempo de
servico) exercido no Ente Municipal, para comprovacgdo junto a outro 6rgdo publico (RPPS) ou ao INSS
(RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n° 154/2008.
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Documento que aponte o tempo de servi¢o do servidor envolvendo as atividades publica e privada, tempo
de contribuicéo, periodo que falta para sua aposentadoria.

Obrigatoriamente dispor de recurso para simulagdo do calculo de Aposentadoria observando os critérios
constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas, envolvendo:

Apontamento do Tempo de Servigo

Apontamento do Tempo de Contribuicdo

Tempo de Servigo Pablico

Tempo de Carreira

Tempo de Cargo

Idade em relagdo ao quesito

Calculo de aposentadoria especial

Célculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salérios de contribuicéo
devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

SIPREV
Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Versao 2.04.01.

Deverd obrigatoriamente dispor da rotina de geracao de todos 0s arquivos:

e Orgio

e Aliquota

e Cargo

e Carreira

e Servidor

e Dependentes

e Pensionistas

e Funcéo Gratificada

e Beneficio Servidor

e Beneficio Pensionistas

e Historico Financeiro

¢ Vinculo Funcional RGPS

¢ Vinculo Funcional RPPS

e Tempo sem Contribuicdo RGPS

e Tempo sem Contribuicdo RPPS

e Tempo de Contribuicdo RGPS

e Tempo de Contribuicdo Outro RPPS
SIOPE

e Tipo selecdo contabil cadastral

e Por estrutura administrativa

e Exibe divergéncias Fichas 40%

o Exibe divergéncias Fichas 60%

o Exibe divergéncias Fichas outras

e 13°saldrio.

RELATORIOS DA TRANSPARENCIA

Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso para geracdo de Relatério da Transparéncia da Folha de
Pagamento em formato PDF para disponibilizacdo em site. O médulo ou rotina devera oferecer opcéo de se
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efetuar a selecdo de campos peculiares a transparéncia para posterior geracao de relatdrio, inclusive com
adicdo de verbas em campos especificos podendo compor por exemplo o volume de vencimentos, descontos
legais e outros blocos com somatdrias de verbas a se definir no momento da geracéo.

3 - SISTEMA DE ORGCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

O Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria, devera atender as legislacGes, portarias e instrucdes que
regulam o orcamento e finangas publicas e suas alteragdes.

Pecas de Planejamento

Possuir rotinas para cadastros e elaboracdo das Pecas de Planejamento Plano Plurianual-PPA, Lei de
Diretrizes Or¢amentarias-LDO e Lei Orcamentaria Anual — LOA

Para elaboracao das pecas o sistema devera permitir o cadastro de:

Cadastro de Entidades;

Cadastro de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Unidades Executoras. As Unidades Executoras devem estar
amarradas as suas respectivas Unidades Gestoras e essas aos Orgéos correspondentes;

Cadastro prévio das Funcdes e Sub -fungdes de Governo de acordo com a lei 4320/64 e anexo Il do Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo — TCESP — Sistema AUDESP, permitindo o cadastramento das Func¢des
e Sub - fungdes Atipicas;

Cadastro de Programas de Governo com o tipo de operagdo, classificacdo em finalistico e apoio
administrativo e, com opg¢&o de priorizacao;

Cadastro de Agdes de Governo com o tipo de operagéo;

Cadastro das Legisla¢gdes Municipais de alteragdes orcamentarias;

Preenchimento das informagdes para geracdo automatica do Anexo | do PPA, devendo ser cadastrado sempre
vinculado a uma Lei;

Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislacéo;

Cadastro Individualizado de Indicadores para que ndo ocorra duplicidade;

Cadastro prévio das Categorias Econémicas da Receita, conforme anexo-I1 do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo-TCE/SP Sistema AUDESP, com a possibilidade de desdobramento para melhor detalhamento
da receita além do controle do TCE/SP;

Cadastro prévio das Categorias Econémicas da Despesa, conforme anexo-I1 do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo-TCE/SP Sistema AUDESP, com a possibilidade de desdobramento para melhor detalhamento
da despesa além do controle do TCE/SP;

Cadastro de Destinacdo de Recurso-DR com regra que impega o cadastramento de D.R que ndo atenda o
Anexo Il do TCE/SP sistema AUDESP;

Cadastros Gerenciais de vinculos, centro de custo e campo de atuacao;

Rotina que possibilite a importacdo da LDO a partir do PPA,;

Procedimento para importacdo do PPA para um novo ciclo orcamentario;

O sistema ndo devera: N&o permitir no cadastro da receita orcamentéria a utilizagdo de categoria econémica
que ndo esteja contemplada no anexo Il do TCE/SP;

N&o permitir no cadastramento da receita orcamentaria a utilizacdo de DR que ndo esteja devidamente
cadastrado de acordo com o anexo Il do TCE/SP;

N&o permitir no cadastro da despesa orcamentéria a utilizacdo de categoria econdmica que nao esteja
contemplada no anexo Il do TCE/SP;

N&o permitir no cadastramento da despesa orcamentaria a utilizacdo de DR que ndo esteja devidamente
cadastrado de acordo com o anexo Il do TCE/SP.

O sistema devera possibilitar que o orcamento seja executado de forma sintética, até modalidade da despesa,
analitico, até o elemento da despesa ou por Subelemento da despesa conforme necessidade da entidade sendo
definido em parametro;

Possibilitar que a Entidade selecione o nivel de execucdo da despesa para a destinacédo de recurso-DR, fonte,
aplicacdo fixa ou aplicacéo variavel;
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Possibilidade de inserir a programacdo financeira de desembolso no cadastramento da ficha da receita e
despesa ou de geracdo de forma automatica na abertura do exercicio dividindo o valor total em 12 meses;
Cadastro de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislagdo, devendo ser sempre vinculado a uma Lei;
Cadastro da receita até o nivel de origem, conforme Instrugdo do TCESP, para impressdo do anexo | do Plano
Plurianual — PPA.

Impressdo automatizada dos seguintes documentos:

Anexo | — Planejamento Orcamentario PPA;

Anexo Il — Descrigdo dos Programas Governamentais / Metas / Custos do PPA.

Anexo Il — Unidades Executoras e Acdes voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental do
PPA, tendo a op¢do de imprimir no minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a
Gltima posicéo;

Anexo IV — Estrutura de Orgaos, Unidades Orcamentarias e Executoras do PPA;

Anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

Anexo VI — Unidades Executoras e Agdes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa

Governamental da LDO, tendo a opgdo de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com
referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posic¢éo do
exercicio escolhido;

Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das ac¢Ges individualizadas por programa,
constando o valor por acéo e por exercicio, totalizando por programa e por planejamento;

Importacdo das fichas de receita e despesa do exercicio anterior para elaboracdo da LOA, permitindo a
digitacdo de novas receitas e despesas;

Possibilitar a utilizac8o da estrutura ja cadastrada no PPA e LDO garantindo a compatibilidade das Pecas de
Planejamento;

Procedimento de renumeragdo das fichas de Receitas e Despesas ordenando conforme as respectivas
categorias econémicas;

Vinculagdo das receitas a uma Legislacéo;

Vinculos no cadastro da receita, para posterior impressdo do orcamento separados em Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social, conforme legislacéo federal;

Nao permitir cadastrar uma despesa que nao esteja relacionada no PPA e LDO;

Permitir mais de uma dota¢do com a mesma estrutura somente DR diferenciada;

Impressdo automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

e Relatorio de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor or¢ado;

Relatério de conferéncia da despesa, contendo: 6rgdo, unidade orgamentéria, unidade executora,
funcional programatica, categoria econémica, destinacéo de recurso e valor orcado separando o valor
ordinario do valor vinculado;

Anexo 1 — Demonstracdo da receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 — Categoria Econdmica por Unidade Orcamentéria;

Anexo 2 — Categoria Econdmica por Orgéo;

Anexo 2 — Consolidagdo Geral por Categoria Econdmica (percentual);

Anexo 2 — Consolidagdo Geral por Categoria Econémica (valor);

Anexo 6 — Programa de Trabalho por Unidade Orcamentéria;

Anexo 7 — Programa de Trabalho por FuncGes, Sub funcGes e Programas;

Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcéo, Sub fungdes e Programas;

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funces;

Resumo das Despesas por Projeto e Atividade, Operagdes Especiais e Reserva de Contingéncia;
Resumo do or¢amento das receitas e despesas por fungdes de governo;

Demonstrativo das Fung¢es, Sub funcbes e Programas por Categoria Econémica;

Quadro de detalhamento da Despesa;

Programacdo Financeira e 0 Cronograma de Execu¢do Mensal de Desembolso;
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Quadro da Evolucdo da Receita;

Quadro da Evolugéo da Despesa;

Quadro do limite da despesa com pessoal;

Quadro da Legislagédo da Receita;

Campo de Atuacdo e Legislacao;

Demonstrativo da destinacdo de recurso da receita prevista;
Demonstrativo da destinagdo de recurso da despesa orcada;
Demonstrativo da destinacdo de recurso por unidade orgamentaria;
Comparativo de Receita e Despesa conforme a Destinagdo de Recurso;
Anexo VII — Analitico da Previsdo da Receita — LOA

Anexo VIII — Analitico da Despesa — LOA.

Rotina para abertura da execugdo orcamentaria:

Transporte dos cadastros de um exercicio para o outro: fornecedores, contas bancarias e de pendéncias da
conciliagdo bancéria, crédito tributario e divida ativa, cadastro de compensacdes, cadastros de ativos e
passivos ndo financeiros, cadastros de almoxarifado e patriménio, cadastro de centro de custo, cadastro de
fichas extraorcamentarias e saldo de balanco;

Transporte dos empenhos de restos a pagar orgamentarios e dos empenhos a pagar extraorgamentarios;
Transportar adiantamentos pendentes de prestagdo de contas do exercicio anterior;

N&o permitir a digitacdo e gravacdo de empenho com data inferior a data do Gltimo empenho registrado. O
nado atendimento deste item desclassificara a empresa licitante;

Quanto a seguranca dos registros contabeis, o sistema devera atender a Portaria n°® 548 de 22 de novembro
de 2010, do Ministério da Fazenda, tais como:

Né&o permitir a exclusdo de registros da execugdo orgamentaria e langamentos contabeis;

Os relatérios de acompanhamento da execucdo orcamentaria e em especial as demonstracfes contabeis,
diario, raz&o e balancete contébil, deverdo conter as informagdes do Paragrafo Unico do Artigo 10 da Portaria
n°® 548 de 22 de novembro de 2010 do Ministério da Fazenda;

Permitir realizar e consultar a execugdo orcamentaria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica,
por: codigo, tipo de receita e categoria econdmica, contendo as informacdes de: unidade orcamentaria,
entidade, vinculo, destinacéo de recurso e valor orcado;

Possibilitar que a ficha de receita seja vinculada a um Ativo Ndo Financeiro;

Cadastro de Titulo de Relatério de Receita e vinculagdo de receitas desejadas ao titulo;

Langamento, atualizacdo dos langamentos, baixa, lancamento do Fato Redutor (Provisfes para Perdas,
Créditos em Juizo, etc.) e baixa do Fato Redutor dos Créditos Tributérios;

Inscri¢do, langcamento, estorno e Complemento de Divida Ativa;

Consulta de ficha de receita demonstrando diferenca entre valor previsto e arrecadado por més;

Emitir relatdrios resumidos para acompanhamento da movimentacao e do saldo;

Identificacdo da dotacio (Orgdo — U.O. — Funcional Programatica, acdo, categoria de despesa até o nivel
estabelecido em pardmetro, destinagdo de recursos, dotacdo inicial, tipo de dotacdo (Orgamentaria e
Suplementar, Especial ou Extraordinaria) e programacao financeira para o cronograma de desembolso;
Campo para realizar a alteragéo da programacao financeira da despesa, conforme a execucdo orcamentaria,
demonstrando as alteragdes orgamentarias, a programacdo financeira original do orcamento, o valor
empenhado, reservado e saldo disponivel da dotacédo por més;

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotagcGes orcamentarias, ndo permitindo empenhar sem
que exista saldo disponivel no més;

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,
apresentado o cddigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Na tela de cadastro de fornecedor fazer a geracdo de reenvio do cadastro para 0 AUDESP individualizado
por fornecedor;
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Cadastramento de Contratos na execucao de despesa, com todas as informacdes necessarias para atendimento
no Sistema AUDESP e legislages pertinentes, relacionados ao processo administrativo origem, o qual
deverd possuir todas as informacGes necessarias para a gestdo do mesmo;

Na tela de cadastro de contratos fazer a geracéo de reenvio do cadastro para 0 AUDESP individualizado por
contrato;

Cadastramento dos Convénios de concessdo, com todas as informacgdes necessarias para atendimento do
Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema, informacdes, gerenciais dos convénios da entidade;
Gravar os Historicos de Empenhos, para serem utilizados no momento do empenhamento da despesa, durante
0 exercicio;

Permitir que os empenhos sejam passiveis de anulacéo total ou parcial;

Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a necessidade de entrar em
outra opgao para impressao;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Convénio;

Permitir fazer a reserva e a anulacéo da reserva de dotagdo orcamentéria;

Permitir impressdo automatica da reserva de dotacdo sempre que finalizada;

Permitir langar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da devolucdo, a conta que foi
depositada a devolucdo e o valor devolvido. Com a opcéo de informar na prestacéo de contas os dados dos
documentos comprobatérios, contendo campos para preencher o NUmero do documento, Série, Tipo,
Descricdo, Data do Documento e Valor. Onde o proprio sistema devera gerar e imprimir automaticamente
uma nota de anula¢do de empenho no valor da devolugéo;

Permitir a anulacéo total do empenho de adiantamento desde que nédo tenha sido realizada a devida prestacdo
contas;

Controlar separadamente os processados de adiantamento que foram cancelados;

Inscrigdo automética em Restos a Pagar no final do exercicio, dos empenhos com saldo, processados e ndo
processados;

Possibilitar a realizacdo de consulta de empenhos em tela por filtros minimos de: periodo, credor, dotagéo,
empenhos, anulagdes de empenhos, programa, acao, contrato, convénio, empenho de adiantamento e permitir
a impressao da consulta e de nota de empenho;

Possibilitar a realizagéo de consulta de dotagao orcamentaria mensal em tela por ficha, demonstrando o valor
orcado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos adicionais e o saldo disponivel atual,
efetuando a impressao;

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando as
contabilizagBes necessarias, mantendo a informacg&o da despesa liquidada inalterada;

Lancamento de decreto de alteracdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora, garantindo o equilibrio
orcamentario em seu lancamento, com medidas necessarias a alteracdo da programacdo financeira dos
suprimentos financeiros e adequagdo da programacdo financeira da receita;

Possuir o gerador de relatorio com opcao de geracdo em video, impressora ou TXT podendo selecionar filtros
como: Ficha de receita, receita, descri¢do de receita, valor orcado, 6rgdo, unidade orcamentaria, legislacéo,
credor, nome credor, Contrato, ano do contrato, convénio, ano do convénio e valor do movimento;

Permitir consultar a previsao da despesa por dota¢do identificando 6rgéo - UO - UE - Funcional Programaética,
dotacéo inicial, destinacéo de recurso;

Na liquidacéo da despesa devera conter as seguintes informagoes: Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros
documentos), Nmero do Documento, Data de emissdo do Documento, Valor do Documento e Responsavel
pela liguidagdo. Permitir mais de um documento por nota liquidacdo. Consistir na soma dos documentos
fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou fique abaixo do valor da liquidacdo. Permitir o cadastro de
retencBes/descontos de receitas, quando for o caso;

Liquidacdo da despesa integrada com o sistema de Patrimdnio com a geracdo deste do Em Liquidacdo no
momento de entrada do patrimonio, trazendo todas as informac6es das notas fiscais para somente a efetivacdo
da liquidacéo na contabilidade;

Consulta de liquidagdes em tela por filtros minimos de: empenho, ficha, e credor/fornecedor, cédigo de
liquidacdo e nota fiscal,

Poderd instalar caixas, tendo sempre o caixa centralizador das operagdes, onde cada caixa tera a abertura,
movimentacéo e encerramento de forma independente;
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Emitir Ordem de Pagamento relacionando em Unico documento quais empenhos serdo pagos, com campos
especificos para autorizacdo do pagamento, podendo ser informado as retencdes/descontos necessarios para
cada despesa/empenho informando a forma de pagamento da mesma;

Permitir o langcamento das retencdes/descontos dos empenhos (receitas) no ato do pagamento dos mesmos;
Permitir no pagamento da despesa, lancar em uma Unica tela, nimero de empenhos a serem pagos, com
codigos de receita de retencdo, sem a necessidade de prévio cadastro dos empenhos a serem pagos com as
receitas de retengdes, onde o sistema sd podera finalizar a transacéo se o total de recursos (soma dos saques
+ receitas) for igual ao total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido e nimero
do cheque;

Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a opg¢do de imprimir na autenticadora;

Borderd de pagamento eletr6nico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela institui¢do
para os pagamentos dos fornecedores e baixa automética dos documentos envolvidos;

Permitir a leitura do arquivo retorno de Dep6sitos Judiciais e emitir o relatorio;

Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de débito em conta da entidade
para a conta do fornecedor, sendo enviado ao banco através de autorizagdo com o dado da conta a ser debitada
e os dados das contas a serem creditados;

Transferéncia entre contas bancérias, com as informac6es de deposito, retirada e valor;

Preparacdo de cheques para empenho, cheques para transferéncia bancaria, e demais rotinas desvinculadas
dos empenhos que influenciam na movimentacdo da tesouraria cheques independentes, desvinculados dos
empenhos e borderds, ndo influenciando nas demais movimentagdes;

Permitir a impressao de cheques individuais, com um ou varios empenhos, em um, ou Varios cheques;
Rotina de conciliacdo bancaria com as seguintes informacdes: saldo do banco, saldo de depositos e retiradas
conciliadas e com a opgéo para cadastramento das movimentacdes pendentes encontradas no extrato bancéario
e ainda ndo contabilizadas;

Apos a geracdo AUDESP da conciliacdo ndo permitir reabertura do més;

Efetuar a digitacdo de lancamento ou estorno da receita na mesma tela por cédigo reduzido, com a
contrapartida no banco correspondente;

Emissdo de documento de arrecadacdo ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer momento pelo
operador do sistema, permitindo a autenticacdo e impressao automatica na quantidade de vias necessarias;
Permitir a reclassificagdo de receita orgamentaria por movimento;

Permitir a reclassificacdo por rubrica de receita orgamentaria, de todo 0 movimento;

Controlar o movimento extra orcamentario de depdsitos e consignacfes identificando as receitas e seus
respectivos pagamentos assim permitindo controlar e conciliar as receitas com 0s pagamentos extra
orgamentarios por movimento;

Controlar o movimento extra orcamentario realizavel identificando os pagamentos e suas respectivas receitas
assim permitindo controlar e conciliar os pagamentos com as receitas extra orcamentarias por movimento;
Relagdo das Fichas de Receita — Execugdo;

Relagdo de Movimentos de Receita;

Relacdo analitica da Receita;

Quadro de Renda Local;

Programacdo Financeira Mensal da Receita;

Relatério Mensal da Posicdo de Receita por Rubrica;

Receita por Destinagdo de Recursos;

Transparéncia de Gestdo Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo;

Balancete da Receita contendo: valor org¢ado, valor atualizado, arrecadacdo anterior, arrecadacdo no més,
arrecadacdo cancelada, arrecadacdo total més, arrecadacdo total, diferenca arrecadacdo — valor orcado,
diferenca arrecadacdo — valor programado, movimentagdo das receitas extra orcamentarias segregadas por
conta Contabil, saldo financeiro do exercicio anterior;

Permitir a parametrizacdo no momento da impressao selecionando os campos a serem exibidos, a fonte, o
tamanho da fonte o espagamento, o layout da pagina e a posi¢éo das informagdes;

Relatério Sintético e Analitico do Crédito Tributario, Divida Ativa e Demonstrativo das Redutoras;
Relatério de Credores/ Fornecedores com as informacdes basicas conforme AUDESP, com filtro de emissao
escolhendo somente o cadastro dos fornecedores com movimento;



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

Relatdrio de controle de empenho global, ordinario ou estimativo, demonstrando os empenhos e as anulagoes
dos mesmos, selecionando o tipo de empenho que pode ser: orcamentario, extra orgamentario e orcamentario
RP;

Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orcamentario, ou de restos a pagar, com a Opgao por
empenho ou fornecedor filtrando por tipo empenhado, aberto, baixado ou cancelado;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragdes orcamentarias, com as informagdes até
o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operacdes Especiais;

Relatoérios da execucdo orcamentaria por centro de custos: Despesa Empenhada, Despesa a Pagar, Despesa
Paga;

Emissdo de Balancete Financeiro Mensal;

Relatoérios para controle da movimentacdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados pela
entidade;

Gerenciamento de toda movimentacdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua
movimentacao;

Relacdo pagamento e receita por Contrato;

Demonstrativo resumido de Contratos;

Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relagdo de pagamento e de receita por Convénio;

Demonstrativo de convénio por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

Relacdo de empenhos da Folha de Pagamento, com opcdes de filtros por: Ficha de Despesa, Unidade
Orcamentaria, Funcdo Programatica, Destinacdo de Recurso, Fornecedores separando por Empenho, Ordem
de Pagamento, totalizando por Destinagéo de Recurso;

Relacéo de pagamento de contrato e receita de contrato;

Relag&o resumida financeira de contrato;

Balancete da Despesa contendo as seguintes informacgOes: dotacdo inicial, alteracdo de dotacdo
(Suplementacéo/Anulagdo), dotacdo atual, empenhado anterior, empenhado no periodo, empenhado total,
liquidado anterior, liquidado no periodo, liquidado atual, pago anterior, pago no periodo, pago atual,
empenhos a pagar processado, movimentacdo das despesas extra orcamentarias relacionadas por conta
contébil, saldo financeiro atual,

Permitir a parametrizacdo no momento da impressdo selecionando os campos a serem exibidos, a fonte, o
tamanho da fonte o espacamento, o layout da pagina e a posicdo das informacdes e o nivel de detalhnamento
do balancete seguindo a hierarquia da funcional programatica;

Movimento diério de caixa e bancos;

Movimento diario de transferéncia bancaria;

Relatério de pagamentos eletronicos;

Relacdo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade orcamentéria, vencimento e
destinacdo de recurso;

Relatério de cheques emitidos, pagos e avulsos;

Resumo de caixa e banco;

Relatérios informando as retengdes;

Relatério de conferéncia de bancos conciliados;

Posicdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Demonstracdo das contas bancarias e 0s saldos por destinacéo de Recurso;

Demonstrativo de Destina¢do de Recurso No Empenho x Pagamento;

Demonstrativo que permite apurar a movimentagdo de recursos de um fundo em contas de outro fundo ou
em contas ordinarias, assim como as transferéncias de recursos entre eles ou entre 0s recursos ordinarios;
Demonstrar a execucdo orcamentaria, para uma consulta rapida, com as informagdes minimas e comparativas
de: despesa fixada e realizada por natureza de despesa. Separar as informagdes em empenhada, liquidada e
paga,

Permitir que sejam realizados os lancamentos contabeis de variagfes patrimoniais de forma automatica;

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema deverd consistir em todos os débitos e créditos
realizados por data e histérico, ndo permitindo a finalizagdo de langamentos de compensados e ou que nao
atendam o método das partidas dobradas;
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Cadastrar o ativo ndo financeiro, efetuando o lancamento de acordo com a conta contéabil desejada. Uma vez
gue selecionar a conta contabil do langamento, o sistema demonstrard somente as contas contabeis de
variacdo patrimonial compativeis com a mesma, demonstrando a conta contabil de débito e a conta contabil
de crédito;

Apbs a gravacdo do lancamento do ativo ndo financeiro, devera realizar a atualizacdo do mesmo,
selecionando, o ativo ndo financeiro que deseja atualizar, onde trara todas as informag6es do langamento
principal para visualizagdo. O sistema deverd demonstrar somente as contas contdbeis de variacdo
patrimonial, compativeis para o langamento contdbil. Devera selecionar a conta contabil de variacio
patrimonial correspondente, descrever o historico do langamento, e o valor, que somara ao valor principal do
ativo ndo financeiro;

Apos a gravagdo da atualizagdo do ativo ndo financeiro, devera realizar a baixa do mesmo, selecionando, o
ativo ndo financeiro que deseja amortizar, onde demonstrardo todas as informacdes do langamento principal
mais os valores de atualizacdo, e saldo atualizado, disponivel para baixa. O sistema devera demonstrar as
contas contabeis de variacdo patrimonial, compativeis para o langamento contébil. Devera selecionar a conta
contébil, devera digitar o histdrico do langamento, e o valor, que amortizara do valor principal do ativo ndo
financeiro;

Cadastrar o passivo ndo financeiro, efetuando o langamento de acordo com a conta contébil selecionada. Uma
vez que selecionar a conta contabil do langamento, o sistema demonstrard as contas contdbeis de variacdo
patrimonial compativeis com a mesma. O sistema devera demonstrar a conta contabil de débito e a conta
contabil de crédito do lancamento. Deverd cadastrar as informacgdes referente a divida fundada, para
acompanhamento automatico de nimero de parcelas, lei, e valor original da divida para preenchimento
automatico, do Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada;

Apos a gravacdo do langamento do passivo ndo financeiro, devera realizar a atualizacdo do mesmo,
selecionando, o passivo ndo financeiro que deseja atualizar, onde trard todas as informacgdes do langamento
principal para visualizacdo. O sistema deverd demonstrar somente as contas contibeis de variacéo
patrimonial compativeis com o langamento contabil. Devera selecionar a conta contabil de variacdo
patrimonial, escrever o historico do langamento, e o valor, que somara ao valor principal do passivo ndo
financeiro;

Ap0s a gravacdo da atualizacdo do passivo ndo financeiro, devera realizar a baixa do mesmo, selecionando,
0 passivo nao financeiro que deseja amortizar, onde demonstrardo todas as informagdes do langamento
principal mais os valores de atualizagdo, e saldo atualizado, disponivel para baixa. O sistema devera
demonstrar somente as contas contabeis de variacdo patrimonial compativeis para o langamento contabil.
Devera selecionar a conta de variacdo compativel, escrever o histérico do lancamento, e o valor, que
amortizara do valor principal do passivo ndo financeiro;

Cadastrar o lancamento da provisdo, de acordo com o ativo ndo financeiro selecionado, demonstrando
somente as contas contabeis compativeis com a operacao, a qual devera ser selecionada, digitando o historico
do langamento e o valor;

Efetuar o estorno de langamento da provisdo, selecionando o langcamento de provisdo a ser estornado,
digitando o histdrico do lancamento e o valor;

Efetuar o langamento de baixa da proviséo, selecionando o ativo ndo financeiro desejado, a conta contabil
pertinente ao lancamento, digitando o historico e valor;

Efetuar a Reclassificacdo de ativo ndo financeiro, ndo gerando variagdo patrimonial;

Efetuar a Reclassificacdo de passivo ndo financeiro, ndo gerando variacao patrimonial;

Efetuar Langamento de almoxarifado independente da execugdo orgamentaria;

Efetuar Lancamento de patriménio independente da execucdo orcamentaria;

Efetuar o lancamento permutativo, por tipo de operacao;

Efetuar o estorno dos langamentos permutativos;

Cadastrar o lancamento contabil de depreciacdo somente apds o lancamento contabil do bem patrimonial
onde vinculara o langcamento de depreciacdo, ao lancamento contabil do bem. O sistema devera demonstrar
somente as contas contabeis compativeis com o lancamento contébil correspondente do bem patrimonial.
Devera selecionar a conta contabil de variacdo patrimonial compativel, de acordo com a necessidade do
lancamento;

Efetuar o estorno do langamento de depreciacdo, de acordo com o langamento de depreciacdo realizado,
digitando o histérico e valor;
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Efetuar o langcamento de baixa da depreciacdo, de acordo com o lancamento contabil do bem patrimonial,
selecionando a conta contabil de baixa depreciacdo correspondente, de acordo com cada lancamento contabil
do bem;

Cadastro e movimentacdo de controles efetuados no sistema compensado, 0s quais sdo independentes da
execucdo orcamentaria;

Relatério de ativo ndo financeiro: sintético, extrato e extrato de provisao;

Relatério de passivo ndo financeiro: sintético, extrato;

Relatério de almoxarifado: Relatério do almoxarifado em liquidacéo, extrato de movimentacéo e relatério de
estogues no almoxarifado;

Relatério de patrimdnio: Relatério de patriménio em liquidacéo, extrato de patrimonio e relatorio dos bens
patrimoniais;

Relatério de depreciacdo: Relatdrio sintético e extrato da depreciacéo;

Relatério de compensacdo: Relatorio sintético e extrato de compensacao;

Relatério de permutativo: Demonstrativo do langamento Permutativo;

Emisséo de Balancete Contabil;

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa por Categoria Econémica;

Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacio Geral por Orgéo;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidagdo Geral por Unidade Orgamentaria;

Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstracdo da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 - Demonstracdo da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstracio da Despesa por Orgéo e Funcao;

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgcada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balanco Orcamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucéo Restos a Pagar N&o Processados, conforme SISTEMA AUDESP
Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e N&o Processado Liquidado,
conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 (Conforme PCASP):

Receita e Despesa Intraorcamentaria;

Demonstrativo do Equilibrio Orcamentério;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

Despesas por tipo de Crédito;

Movimentacdo Orgamentaria;

Movimentac¢do do Suprimento Financeiro;

Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A — Demonstragdo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete Financeiro,
conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 — Balanc¢o Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP):

Demonstracdo do Movimento Extra orcamentario (Conforme PCASP);

Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 — Balanco Patrimonial (Conforme PCASP);

Anexo 15 - Demonstragdo das Variagfes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 15 — Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares da Demonstracdo das VariagOes Patrimoniais (Conforme PCASP):

e Demonstragdo das Variacbes Aumentativas — Diminutivas (Conforme PCASP);
e Demonstracdo das Movimentacdes das Contas Nao Financeiras (Conforme PCASP);
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Anexo 16 — Demonstracéo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

Anexo 19 — Demonstracdo das Mutacdes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP).

Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas para a AUDESP
na forma “Isolado”, de toda a movimentagdo contabil, financeira e orgamentaria para geracdo dos dados de
cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta - corrente em padrdo “XML”, para transmissdo
mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas para a AUDESP,
dos itens solicitados, para os cadastros e leis orcamentarias a serem remetidas pelo ente, estando pronto para
a criacdo e transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais através do coletor do 6rgédo de fiscalizagdo dos
dados da movimentacdo das pecas de planejamento/orcamento da administracdo direta e indireta com
movimentacao referente ao periodo de competéncia da vigéncia da legislacéo;

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao Sistema AUDESP de
todas as contas movimentadas;

Geracdo dos dados de Contratos de Concessdo e Permissao de Servico Publico; Mapa de Precatérios; Dados
de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestacdo de Contas
Anuais;

Quando da geragdo dos arquivos XML para o Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, verificar o status
de quais entidades ja foram consolidadas para geragdo dos relatérios consolidados AUDESP;

Permite a geragdo do XML sem reprocessamento dos langamentos contabeis;

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema deverd fazer prévia auditoria nos dados,
evitando o envio de informag8es incongruentes, inclusive, demonstrando em tela para impressdo ou néo,
quais informacdes necessitam de corre¢do antes do envio ao Sistema AUDESP.

Relatério das Destinagdes de Recursos-D.R. cadastradas;

Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas Destinacdo de Recursos;

Relatério de despesa empenhada e paga por destinacéo de recursos;

Despesa empenhada por destinacdo de recursos;

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e saldos
finais, individualizados por conta contabil, referente ao més de geracdo dos arquivos;

Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e
saldos finais, referente a0 més de geracdo dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contelido da conta -
corrente solicitado;

Extrato bancario com filtro de banco;

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinacdo de recurso;

Relatério de despesas a pagar com filtro de destinacdo de recurso;

Demonstrativo RREO — Balando Orgamentério (Conforme AUDESP);

Demonstrativo RREO — das Despesas por Fungdo e Sub - funcéo (Conforme AUDESP);

Demonstrativo RCL — Receita Corrente Liquida;

Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (Conforme AUDESP);

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras — RPPS (Conforme AUDESP);

Demonstrativo do Resultado Nominal (Conforme AUDESP);

Demonstrativo do Resultado Primario (Conforme AUDESP);

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras (Conforme AUDESP);

Demonstrativo de Restos a Pagar (Conforme AUDESP);

Demonstrativo de Apuracédo das Despesas com Pessoal (Conforme AUDESP);

Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal (Conforme AUDESP);

Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Conforme AUDESP);

Demonstrativo das Receitas de OperacOes de Crédito e Despesas de Capital (Conforme AUDESP);
Demonstrativo da Alienagéo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos (Conforme AUDESP);

Demonstrativo de Apurag¢do do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF (Conforme AUDESP);

Quadro 1 — Receitas de Impostos (Conforme AUDESP);

Quadro 2 — Receitas Vinculadas (Conforme AUDESP);
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Quadro 3 — Despesa Orcamentaria (Conforme AUDESP);

Quadro 4 — Movimentacéo Financeira da Educagdo (Conforme AUDESP);

Quadro 5 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEB (Conforme AUDESP);

Quadro 5.1 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEF (Conforme AUDESP);

Quadro 6 — Aplicacbes com Recursos Proprios (Conforme AUDESP);

Quadro 8 — Calculo Estimado do Repasse Descendias no Trimestre;

Quadro 1 — Receitas de Impostos (Conforme AUDESP);

Quadro 2 — Receitas Vinculadas (Conforme AUDESP);

Quadro 3 — Despesas da Salde (Conforme AUDESP);

Quadro 5 — Resumo de aplicacdo em Salde — Recursos Proprios (Conforme AUDESP);

Anexo | — Balango Orcamentério (Conforme STN);

Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (Conforme STN);

Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores (Conforme STN);

Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario (Conforme STN);

Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo (Conforme STN);

Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino —
MDE (Conforme STN);

Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital (Conforme STN);
Anexo X — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores (Conforme
STN);

Anexo X1 — Demonstrativo da Receita de Alienacgdo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos (Conforme STN);
Anexo XII — Demonstrativos das Despesas com Sadde (Conforme STN);

Anexo XIIl — Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas (Conforme STN);

Anexo X1V — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentéria (Conforme
STN);

Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal (Conforme STN);

Anexo |l — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Conforme STN);

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores (Conforme STN);

Anexo IV — Demonstrativo das Operac6es de Crédito (Conforme STN);

Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar (Conforme STN);

Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal (Conforme STN);

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD;
Preenchimento automatico e consolidado sem a necessidade de parametrizacdo do SICONFI- Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA Balanco Anual, Planilha do
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria e Planilha Relatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do
Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario no site do STN (Secretaria do Tesouro Nacional);
Preenchimento automatico sem a necessidade de parametrizacao do arquivo SIOPE (Sistema de Informacdes
sobre Orgamentos Publicos em Educacdo), em formato csv com dados da aplicacdo da receita vinculada a
manutencado e desenvolvimento do ensino, conforme os dados da execugdo orcamentaria, para transmissao
do usuério no site do FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo);

Por opcdo do usuario, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para atendimento da
transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario através do “validador” do o6rgdo estadual
mencionado;

Geragao automatica dos arquivos nos formatos “csv” e “xbrl” da Matriz de Saldos Contabeis — MSC.

Integracdo com outros sistemas

Possuir utilizacdo de pedidos de empenho da folha de pagamento, relativo a contabilizacdo do pagamento de
pessoal, encargos correspondentes e autbnomos;

Permitir que o operador efetive ou ndo a liquidacdo da despesa no momento da realizacdo dos empenhos de
folha de pagamento via importacao;

Auditar previamente os saldos das despesas e 0s dados preenchidos antes de iniciar o processo de elaboracdo
dos empenhos orgamentarios via importacéo da folha de pagamento.
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Emitir relacdo de empenhos da folha de pagamento, com opcdes de filtros por dotacdo, institucional,
funcional, destinacdo de recurso, fornecedores separando por empenho, totalizando por destinacdo de
recurso.

Possuir utilizacdo de pedidos de empenho de sistema de compras, possibilitando o usuario alterar a dotacédo
e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.

Vincular a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios, contratos e qualquer outra
informac&o decorrente desta.

Possuir baixa das guias de arrecadacgdo (parcelas de carné de IPTU, ISS, Contas e outros documentos gerados
pelo sistema tributério, através da integracdo dos sistemas. A citada integracdo deve ser em tempo real, sem
remessa de dados, a guia estando disponivel para baixa a partir do momento da sua emissdo no setor de
tributos, j& realizando o registro do recebimento no sistema tributario, a partir do lancamento na
contabilidade.

Possuir baixa automatica dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletrdnicos de recebimento de baixa
efetuados pelo banco), através da integracdo dos sistemas. A citada integracdo deve ser em tempo real, sem
remessa de dados, estando & guia do lote disponivel para baixa a partir do momento da sua finalizagéo no
setor de tributos.

Possuir Lancamentos de forma automdtica dos Créditos Tributarios gerados pelo sistema de tributos
(Lancamentos de Guias e Parcelas de Taxas e Impostos do Exercicio efetuados pelo sistema Tributario),
através da integracdo dos sistemas. A citada integracdo deve ser em tempo real, sem remessa de dados,
estando a guia do lote disponivel para Langcamentos no Contabil.

Integracdo com o sistema de almoxarifado e patriménio tornando automatizando os langamentos contdbeis
independentes da execucdo orcamentaria provindos destes sistemas levando através da integracdo as
incorporacdes, desincorporacdes, depreciacdo e aquisicGes sendo estas Ultimas origem do status de em
liquidacdo da despesa que deverd sem liquidada vinculada com estes movimentos.

4 - CONTROLE INTERNO

O Sistema de Controle Interno devera ter como objetivo, identificar e sugerir corre¢des pelo Controle Interno,
sobre procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administracdo gerencial correta para
a tomada de decisdes. O Controle Interno é previsto na Constituicdo federal e estadual, na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Lei n® 4.320, de 1964, no Decreto-lei n°® 200, de 1967, na Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em Instrugdes desta Corte, bem como em normas do Conselho
Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o Comunicado SDG N° 35/2015 do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo. As atribuicdes do Controle Interno devera ser de avaliar os cumprimentos
das metas, comprovar a legalidade, a eficécia e eficiéncia da gestdo orgamentaria, tendo como referéncia as
orientacdes do Manual Basico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.

Em conformidade com as NBCAPS - NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE
APLICAVEIS AO SETOR PUBLICO, o sistema de Controle Interno devera:

Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas da Administracdo Publica
(Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Gestdo de Pessoal, Administrativo,
Tecnologia da Informacdo) para contribuir nas avaliagcGes das diversas areas setoriais da Administracao
Publica, tais como: Gestdo Orcamentéaria; Restos a Pagar; Direitos e Haveres — Tesouraria; Controle
Patrimonial e AlienacBes de Ativos; Despesas com Pessoal; Compras, Licitagdes e Contratos
Administrativos; Acesso as informacdes e Transparéncia das Contas Publicas; Gestdo Previdenciaria e de
Investimentos.

O sistema de controle Interno devera permitir a verificagdo de inconsisténcias, através de avisos, em todas as
areas pertinentes a area de atuacéo do controlador interno.

Devera permitir o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema Contabil, Compras,
Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Gestao de Pessoal, Administrativo e TI.

Permitir o cadastro de quesitos com 0s seguintes itens:

Planejamento (PPA / LDO e LOA); Receita Municipal; Despesas Gerais; Execugdo Orgamentéria;
Precatorios Judiciais; Encargos Sociais; Repasses a Entidade do Terceiro Setor; Regime Proprio de
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Previdéncia Social; Pessoal; Educacdo; Saude; Transparéncia; Tesouraria; Plano Municipal de Residuos
Solidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade Urbana; Enfoque Operacional; Licitacbes e Contratos;
Gestdo da Divida Ativa; Almoxarifado;

Patrimbnio; Administrativo; e Tecnologia da Informagéo.

Quanto a resposta ao questionario devera ter a opcéo de edi¢do, separando por sistema, grupo das
Receitas e Despesas Publicas, com os seguintes itens:

Planejamento (PPA / LDO e LOA); Receita Municipal; Despesas Gerais; Execucdo Orcamentéria;
Precatorios Judiciais; Encargos Sociais; Repasses a Entidade do Terceiro Setor; Regime Prdprio de
Previdéncia Social; Pessoal; Educacdo; Saude; Transparéncia;

Tesouraria; Plano Municipal de Residuos Sélidos, Mobilidade Urbana; Enfoque Operacional; Licitacfes e
Contratos; Gestdo da Divida Ativa; Almoxarifado; Patrimdnio; Administrativo; Tecnologia da Informacé&o.

Rotinas basicas do sistema de Controle Interno

O questiondrio com as informagBes de monitoramento (quesitos de respostas e andlise) devera ser
previamente preenchido, podendo o usuario complementar as informagfes necessarias;

Possuir cadastro de usuérios;

Possuir no cadastro de usudrios, a restricdo para que outro usuario ndo tenha acesso a resposta de outro;
Deverd ter como opgao parametrizar o sistema para cadastrar um Usuério Master para visualizar todas as
informagGes dadas por todos 0s usuarios;

Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;

Possuir permissdes especificas para definir acesso por departamento para todos os usuarios, inclusive para
usuario master;

Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

Possuir a periodicidade e abertura do periodo de andlise do relatério de controle interno. Entre os periodos
Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e Anuais;

Possuir a opcao de filtrar no relatério as questdes por periodo;

Possuir controle dos relatérios de controle interno por periodo e por Sistema, podendo ser classificados em
status: Concluidas, Nao Concluidas e Todas;

O sistema devera conter a opcédo de incluir uma introducdo e uma conclusao das analises;

Possuir filtro no relatdrio do controle interno que traga somente as questdes respondidas;

Possuir relatério do controle interno que traga informagédo da data respondida;

Opcao de gerar relatdrio de introducéo do Controle interno;

Opcao de gerar relatdrio de conclusdo do Controle interno;

Opcao de personalizar alterando 0os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme necessidade do usuario;
Possuir a opcao de selecdo de Grupo e Subgrupo na elaboracédo do questionario;

Permitir ativar ou desativar a questdo de acordo com a necessidade do usuario;

Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuario, desde que ndo tenha respostas
vinculadas;

Possuir a opcdo de incluir o brasdo do Municipio em qualquer formato imagem;

Possuir configuragdo de assinatura, funcdo e documento dos responséveis pelos dados inseridos da entidade;
O sistema de Controle interno devera ter a op¢ao de importar automaticamente a montagem do questionario
para outro periodo, bem como importar as respostas dadas no periodo anterior;

Permitir a parametrizacdo do sistema que o usuario tem interesse de utilizar conforme necessidade do
Controle Interno;

Possuir a opcdo de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da Controladoria;

Possuir a opcao de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;

Possuir a opgao de Concluir o Periodo;

No item de resposta devera possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatério referente a questdo
selecionada, para permitir melhor analise da Controladoria);

Possuir a opgao de incluir mais de um Relatério de Apoio por questdo, para direcionar melhor sua analise;
Possuir navegagao simplificada sobre os varios assuntos definidos para respostas, aos quesitos previamente
cadastrados;
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Permitir a parametrizacdo dos graficos da contabilidade a serem utilizados como apoio nos relatérios de
controle;
Todos os Relatérios deverdo ser gerados no minimo em extensao.PDF.

Resultados da Execucdo Orcamentaria, apontando o resultado, em valores nominais, percentuais e
gréaficos de acompanhamento

Indicador financeiro para acompanhamento dos principais repasses de receita, podendo este ser escolhido
pelo usuério em valores nominais e percentuais;

Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a segregacéao por fontes
de recursos em valores nominais;

Indicador financeiro para acompanhamento da aplicacdo na educacdo em valores nominais e percentuais;
Indicador financeiro para acompanhamento da aplicacdo na salide em valores nominais e percentuais;
Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em valores nominais,
percentuais para acompanhamento;

Relatérios de Legislacéo.

Relatorio de Informacio da Lei de Responsabilidade Fiscal no Layout dos “Demonstrativos”
publicados pelo Sistema AUDESP a saber:

Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal;
Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal;

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias;
Demonstrativo de Restos a Pagar; e

Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.

Relatorio de Informacgao da Educacido no Layout dos “Demonstrativos” publicados pelo sistema
AUDESP a Saber:

Quadro 1 - Receitas de Impostos;

Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

Quadro 3 - Despesas com Educacao;

Quadro 4 - Movimentacdo Financeira da Educagao;

Quadro 5 — Receitas do FUNDEB;

Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo Aplicadas — FUNDEF;
Quadro 6 - Recursos Proprios;

Quadro 8 - Célculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre; e
Apuracdo do Repasse Decendial.

Relatério de informagio da saide no layout dos “Demonstrativos” publicados pelo sistema AUDESP
a saber:

Quadro 1 - Receitas de Impostos;

Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

Quadro 3 - Despesas com Saude;

Quadro 5 - Recursos Proprios;

Apuracdo do Repasse Decendial; e

Demonstrativo da Receita Liquida de Impostos e das Despesas Proprias com Saude.

Relatdrio para consultas das informacgdes transmitidas ao sistema AUDESP, a saber:
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Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contabil conforme Plano de
Contas AUDESP;

Relatério Contas Correntes AUDESP isolado, com os critérios minimos de individualizar por conta corrente
AUDESP e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a comp&em.

Relatdrios diversos da execucdo orgamentéaria e contabilidade:

Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;

Demonstrativo da Execucdo Financeira por Fontes de Recursos;

Relatérios de Planejamento, contendo informagcfes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual com suas diversas alteragfes, bem como as informages
cadastrais (Orgdos, Unidades Orcamentérias, Unidades Executoras, Programas e Ac¢des);

Relatdrio da Despesa por Fungdo e Destinacdo de Recurso;

Relatérios de Execucdo Orcamentaria do Municipio, nos moldes do Relatério Resumido da
Execucdo Orgamentaria— RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional
no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edi¢do) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de
22/09/2014;

Relatdrios de Gestdo Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestdo Fiscal — RGF”, no
formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos
Fiscais-MDF (62 Edigdo) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;

Relatérios que permitam o acompanhamento e verificacdo dos convénios recebidos e concedidos
pela entidade;

Relatério para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos;

Balancete da Receita com as informagdes da receita orcamentaria e extra orgamentéria, com no
minimo as colunas para os campos de cddigo local, geral, especificacdo da receita, valor orcado,
programado, arrecadacdo anterior, do més, cancelada, total, comparagdo entre receitas orcadas e
arrecadadas, comparacao entre receitas orgamentarias arrecadadas e programadas, contemplando as
contas orcamentarias e extra orcamentaria, assim como os saldos financeiros do exercicio anterior;
Balancete da Despesa com as informagOes da despesa orcamentéria e extra orgamentaria, com no
minimo as colunas para os campos de codificagéo institucional, funcional programatica, econémica,
especificacdo, dotacdo inicial, alteracdes orcamentarias (+ suplementacfes — anulagdes), autorizado,
dotacdo atual, disponivel, reservado, empenhado anterior, no periodo, a pagar, empenhado atual,
liquidacdo anterior no periodo e até no més, pagamento anterior, pagamento no periodo, total e
empenho a pagar processado, contemplando as contas orgamentarias (com os adicionais especiais e
extraordinarios) e extra orcamentaria, assim como os saldos financeiros para 0 més seguinte;
Relatério de Analitico de Credores;

Razdao das contas bancérias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta Contabil AUDESP
e tipo de contas;

Relacdo de Adiantamentos e responsaveis, com posicao concedido, em aberto e baixados ordenando
por Empenhos, Credores e periodo;

Relatérios que permitam 0 acompanhamento e verificacdo dos Contratos, com seu Resumo e Extrato;
Relatério Geral do Ativo Nao Financeiro;

Extrato do Ativo Nao Financeiro;

Relatério Geral do Passivo Nao Financeiro;

Extrato do Passivo Nao Financeiro;

Relatérios de Estoques com entradas, saidas e Saldo do Almoxarifado;

Relatdrios de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial;

Relatério Geral de Depreciacdo, Amortizacdo e Exausto;

Extrato da Depreciacéo;

Relatério Geral de Compensacéo;

Extrato de Compensacao;

Relatério da Programacéo Financeira de Arrecadacdo da Receita;
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Relatério de Controle dos Empenhos com filtros no minimo de ficha, nimero de empenho e tipo de
empenho;

Relatério dos Saldos dos Empenhos com opcéo de filtro por tipo de empenho;

Relatério de Empenhos por Unidade Orgamentaria / Funcional Programatica;

Relatério da Despesa Empenhada por Destinagdo de Recurso;

Relatério da Despesa Empenhada e Paga por Destinacdo de Recurso;

Relatério da Despesa a pagar por Credor;

Relatério da Despesa a pagar por Periodo;

Relatério da Despesa a pagar por Ficha;

Relatério da Despesa a pagar por Unidade Orcamentaria;

Relatério da Despesa a pagar por Vencimento;

Relatdrio da Programacédo Financeira de Desembolso;

Relatério do saldo das Dotagdes por Unidade Orcamentaria;

Relatério de Pagamentos por Credor;

Relatério de Liquidacéo;

Relatério da Despesa Liquidada para Publicacao;

Relatério de Pagamentos por Unidade Orgamentéria / Funcional Programatica;

Relatério da Despesa Prestacdo de Contas — Lei Complementar n°® 131 de 27 de maio de 2009 —
Decreto n° 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica;

Relatdrio do Percentual das Despesas em Relacdo aos Repasses Recebidos;

Relatério do Comparativo da Despesa Fixada / Atualizada e Realizada por Fun¢édo/Sub — funcao.

Portarias STN: geracdo automatizada das planilhas completas ou simplificadas dos arquivos.xls do
SICONFI, conforme os dados da contabilidade

DCA; RREO; RGF Executivo; RGF Legislativo.

Relatorios da tesouraria contendo os seguintes itens

Boletim de Caixa com possibilidade de filtros no minimo por periodo e selecdo do banco quando necessario;
Demonstracdo dos Saldos Bancarios; Extrato Bancério; Contas Bancérias;
Posic¢do financeira das Fontes de Recurso; Conferéncia de Bancos Conciliados; e Conciliagao.

Relatdrios dos saldos extra orcamentarios

Demonstracdo Analitica de Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.

Anexos de balancos:

Anexo 12 — Balango Or¢amentario (Conforme PCASP);

Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme PCASP);

Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP); e

Anexo 15 — Demonstragdo da Variagao Patrimonial (Conforme PCASP).

Gréficos da execucdo orcamentaria:

Receita Prevista;

Receita Realizada;

Despesa Fixada;

Despesa Empenhada;

Despesa Fixada x Despesa Realizada;
Receita Arrecadada x Despesa Realizada;
Demonstrativo da Despesa;



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

Receita Prevista x Receita Arrecadada;
Despesa Empenhada Liquidada e Paga;
Comparativo da Despesa (por grupo); e
Comparativo da Receita (por grupo).

Informacdes das areas de Compras, Licitaces, Almoxarifado e Patrimonio:

Relatério das Licitagdes Realizadas no Ano;

Relatério dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);

Relatério das movimentag6es do almoxarifado para utilizacéo na auditoria contabil sobre os lancamentos das
notas de empenhos liquidadas;

Relacdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que ndo utilizaram empenho (doagdes);

Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete” com a codificagdo do
plano contabil ja utilizando e segregando 0s movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico;

Inventario dos Estoques que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis pericias/auditoria nos
materiais estocados, podendo este ser emitido para todos locais de almoxarifado existente ou individualizado;
Relatério das movimentacGes do patrimoénio para utilizacdo na auditoria contabil sobre os langamentos das
notas de empenhos liquidadas;

Relagdo de Movimentos de entradas no patriménio que ndo utilizaram empenho (doagdes);

Resumo Contabil das aquisi¢fes, desincorporacdes, depreciacdes, ajustes e reavaliacdes dos bens
patrimoniais, agrupados com a codificacdo do plano contabil ja utilizando e segregando os movimentos
baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e Inventario dos Bens que podera ser emitido a
qualquer momento para possiveis pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido
para todos os bens ou individualizado.

Informagcdes da Area Tributéria:

Balancete de Receita, baseado nas informagdes obtidas a partir do setor tributario;

Relatério Total de Anulagéo do setor tributario imobiliario;

Guias avulsas canceladas de tributos imobiliario e mobiliario;

Guias avulsas emitidas;

Total de cancelamento;

Langcamentos de movimento mensal;

Guias emitidas de 1SS Eletronico;

Relatério de parcelas lancadas;

Relatério dos valores de ITBI langados no exercicio corrente.

Relatério dos valores inscritos em Divida Ativa Mobiliaria e Imobilidria no exercicio corrente;
Relatério dos valores cancelados em Divida Ativa Divida Ativa Mobiliaria e Imobiliaria no exercicio
corrente.

Informacdes da Area de Administragdo De Pessoal/Recursos Humanos:

Geracdo automatizadas dos seguintes relatérios:
Anélise da Folha de Pagamento;
Relatoérios Institucionais;

Registro de Servidores;

Quadro de Servidores;

Relatério de Admissao e Demissoes;
Relatério de Dependentes;
Relatérios Gerais;

Resumo Cadastral;

Servidores por faixa etaria;
Relatérios do Tribunal de Contas
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Relatério de Avaliacdes;

Relatério para analise de Contribui¢fes e Aposentadorias;

Resumo para empenhos da folha de pagamento;

Ficha Financeira;

Resumo do movimento calculado;

Relatério Completo e Simplificado da Folha de Pagamento;

Movimento digitado da folha de pagamento;

Relatério de controle Interno para analises, com opcéo de incluir os dados de: Populacdo, Repasse e
Subsidio Estadual por periodo;

Evolugdo das Despesas e Receitas;

Relatério para acompanhamento das Horas Extras para funcionérios comissionados; e

Gréficos e Tabelas com informaces referentes aos servidores por Vinculo, instrucéo, faixa salarial, tempo
de servico, faixa etéria, tempo de contribuicdo previdenciaria, evolucdo de gastos com pessoal, resumo de
gastos com pessoal.

5- PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Sistema de Portal da Transparéncia, devera ter como objetivo de demonstrar informac@es referente as
contas publicas a sociedade com base nas leis vigentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de
27 de maio de 2009 (Lei da Transparéncia Pdblica), a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informago).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei Complementar n° 101, de 4
de maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo
fiscal e da outras providéncias, a fim de determinar a disponibilizacdo, em tempo real, de informagdes
pormenorizadas sobre a execugdo orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. J& a Lei 11.527/2011, regulamenta o direito & informacgéo garantida pela constituicdo Federal,
obrigando os 6rgdos publicos a considerar a publicidade como regra e o sigilo como excec¢éo, a fim de facilitar
e agilizar 0 acesso por qualquer pessoa as informag6es, com objetivo de desenvolver a transparéncia e o
controle social na administragdo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento fornece em tempo real
no Portal da Transparéncia as informacdes referentes as Receitas, Despesas, Restos a Pagar, LicitacGes,
Contratos, Convénios, Diérias e Adiantamentos. A tela principal permite a navegacéo direta a outros menus
estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislagdo Municipal, Planejamento, Precatorios,
Prestacdo de Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e Outras Informacdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada, navegacéo
descomplicada e facil acesso, com informagdes relacionadas a legislacdo pertinente ao portal da
Transparéncia e as informagdes da entidade.

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para possibilidade de realizacdo de
consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do conteudo desejado ou arquivo.

Disponibilidade de Informag6es da Receita Orcamentaria:

As informacGes referentes a receita orgamentaria devem ser disponibilizadas no Portal da Transparéncia,
autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apds a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita por:

Receitas Tributarias, Outras Receitas Orcamentarias e Receitas da Divida Ativa, com opcédo de consulta por
periodo (dia, més e ano), demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descricéo,
Valor Orgado, Valor Lancado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagGes em formatos:
.CSV, . TXT, PDF, JPG e URI.
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Disponibilidade das Informac6es das Transferéncias e Receitas Extraorcamentérias:

As informac0es referentes a receita extraorcamentaria orgamentaria devem ser disponibilizadas no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apds a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita extraorcamentaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a descri¢do da receita e o
valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Disponibilidade de informacdes da despesa:

As informacdes referentes a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser disponibilizada no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apds a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns filtros:

Selecionar Periodo (dia, més e ano);

Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extraorcamentaria e Restos a Pagar;

Opcao de Filtros por Orgdo, Sub-Funcio, Programa, Acdo, Categoria Econémica e Fonte de Recursos;
Consulta por Credor/Fornecedor;

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, data de emissao,
CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e Valor Empenhado. Através da nota
de empenho (Demonstrar o empenho, a data empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
licitacdo, o nimero da licitacdo, o valor empenhado e a exibi¢cdo da Nota de empenho conforme emisséo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informacfes: Data de emissdo, Numero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade Orgcamentaria,
Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da
Dotacdo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, o nimero da liquidacéo,
data de liquidagdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e Valor Liquidado.
Através da nota de liquidacdo (Demonstrar o empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descri¢do da
liquidacdo, a modalidade de licitacdo, o numero da licitacdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de
Liquidagao conforme emisséo na contabilidade, demonstrando as seguintes informagdes: Data da Liquidacao
e Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade, Responsavel, Documento, Valor
liquidado, Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recurso e
Especificacdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidacdo em formatos: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem de pagamento, data do
pagamento, CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade de Licitagdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da
ordem de pagamento (Demonstrar 0 empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, a
modalidade de licitacdo, o nimero da licitacdo e o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento conforme
emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informagfes: Data de emissdo, Nimero do Empenho,
Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitacfes, Unidade Orcamentaria,
Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da
Dotacdo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT, PDF, JPG
e URI.

Publicacdo de Licitagdes e Contratos no Portal da Transparéncia:



PREFEITURA MUNICIPAL DE

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

CNPJ: 46.634.143/0001-56

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

De forma automatizada, as informacdes de Licitacbes e Contratos estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de exportar as informacdes em formatos:
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:

Exercicio;

Periodo:

Credor/Fornecedor;

Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servigos, Contratacdo de Servicos e Obras,
Contratacdo de Servicos e Utilidade Publica, Locagdo Passiva, Aquisi¢do de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o NUmero do Contrato, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do sistema de
Compras.

Possibilidade de consulta de Licitagdes por:

Exercicio;

Periodo;

Modalidade de Licitacdo (Convite / Compras / Servigos, Convite /Obras, Concorréncia publica /
Compras / Servigos, Concorréncia Publica / Obras, Dispensa de Licitacdo, Inexigibilidade).

Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de LicitagBes disponibilizar no resultado o nimero da licitacdo, modalidade, data de
abertura e objeto.

Os Anexos de LicitacOes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do sistema
de Compras.

Menu configuravel para anexos de relatrios de compras realizadas, contratos e licitagdes, com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informac@es dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

Publicacdo de dados da Folha de Pagamento no Portal da Transparéncia:

De forma automatizada, as informacdes da Folha de Pagamento estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a possibilidade de exportar as informacGes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

Servidor, detalhando as seguintes informacgdes: Nome, data de Admissdo, Departamento e
Cargo/Funcéo;

Servidor e Salario, detalhando as seguintes informacdes: Nome, data de Admissdo, Departamento,
Cargo/Funcéo e Salario.

Cargo/Funcéo, detalhando as seguintes informagdes: Cargo/Funcdo, Quantidade de Servidores, e
Salério.

Matricula e Salério, detalhando as seguintes informagfes: Matricula, Data de Admissdo,
Departamento, Cargo/Funcdo, Valor Base, Valor Bruto, Valor Liquido.

Todas as Opcoes de Salario poderao ser disponibilizadas por: Salario Base, Salario Bruto ou Liquido.

Menu configurdvel para anexos de relatérios de gasto com pessoal, e outras informagdes pertencentes aos
cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informac6es dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
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Publicacdo de convénios no Portal da Transparéncia:

De forma automatizada, as informagdes de convénios estardo disponiveis no Portal da Transparéncia através
do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informacdes em formatos: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

e Exercicio;

e Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilios, Concessdo de Contribuicbes, Contribuicdo de
Subvencdo, Concessdo de Outros Recursos, Recebimento de Auxilios, Recebimento de
Contribuicdes), detalhando as seguintes informagdes: NuUmero do Convénio, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Convénio;

e Menu configuravel para anexos de Convénios, e outras informacdes com a possibilidade de cadastro
de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI, de acordo com a escolha
da entidade. Pesquisa de informacgdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia;

e Publicacdo de diéarias, viagens e adiantamentos no Portal da Transparéncia;

e De forma automatizada, as informagdes de diarias, viagens e adiantamentos estardo disponiveis no
Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informacgdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

e Diédrias, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado.

e Viagens, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado.

e Adiantamentos, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo
da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor devolvido e Periodo.

e Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de Didrias, Viagens e
Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI. de acordo com a escolha da entidade.

Disponibilidade de informacdes do planejamento:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA — Planejamento Plurianual, LDO — Lei
de Diretrizes Orcamentarias, LOA — Lei do Orgamento Anual), com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos em formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informacGes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informacdes para prestacdo de contas:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacdo de Contas (Relatérios LRF — Quadrimestrais e
Relatérios de Anexos de Balancos) a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagGes dos arquivos
anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informacdes para terceiro setor:
Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas do Terceiro Setor com a possibilidade

de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informag8es dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
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Disponibilidade de informagdes para estrutura administrativa:

Menu configuravel para anexos de relatérios relacionados a Estrutura Administrativa com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha
da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informacdes para Precatdrios:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de Precat6rios com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha
da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informag6es para Legislacdo Municipal:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Publicagdo da Legislagdo Municipal com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informac6es dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informages para restos a pagar:

Menu configurdvel para anexos de relatorios de Restos a Pagar com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informag6es dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Modulo de seguranca do Portal da Transparéncia:

O Acesso a area restrita devem ser feitas com usudarios e senhas cadastrados;
Na érea restrita, o0 administrador podera:

Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;

Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;

Verificar todas as alterac8es realizadas por usuarios e grupos de usuarios no Portal da Transparéncia, através
do relatério de auditoria;

Gerenciar a disponibilizagdo de telas para visualizagdo no Portal da Transparéncia;

Transferir arquivos anexados, no mesmo sub - menu do Portal da Transparéncia;

Alterar a Apresentacdo/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.

6 - COMPRAS E LICITAGCOES PUBLICAS

O Sistema de Compras e Licitagdes Publicas tem como objetivo, proporcionar gerenciamento completo dos
dados referentes as Compras, Licitacdes e Contratos. Devera estar preparado para atender toda legislacdo que
norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/20086,
147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo. E de suma importancia que o sistema possibilite a integracdo com os mddulos de
Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio.

REQUISITOS MINIMOS DE PARAMETRIZACAO

Possibilitar que os itens e os servicos a serem cadastrados possuam codificacdo, atendendo os niveis de
composicdo necessarios, de modo que seja possivel atribuir classificacdo de acordo com o elemento e sub
elemento em total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confec¢do do empenho e evitando
qualquer tipo de classificagdo manual.

CONDICOES DE CADASTRAMENTO
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Possuir os seguintes cadastros:

Grupos de Produtos: devera permitir que os grupos sejam cadastrados com a devida vinculacdo contabil,
permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Subgrupos de Produtos: devera permitir que os subgrupos sejam cadastrados com a devida vinculagdo
contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administracdo para a vinculagdo das
informaces, em seus devidos processos licitatorios;

Produtos e Servigos: devera permitir o cadastramento dos itens necessarios, permitindo a distingdo entre
produtos, bens permanentes e servicos, de modo que seja possivel aproveitar 0 mesmo cadastro no sistema
de Almoxarifado. Devera apds o cadastro ter a opcdo de emitir a relagdo instantdnea ainda em tela dos
produtos ja cadastrados;

Orgao: devera permitir o cadastramento dos 6rgdos necessarios;

Unidade Orgamentaria: deverd permitir o cadastramento de toda e qualquer unidade orgamentéria necessaria,
e quando houver integracdo com a contabilidade, permitir a importacéo dos dados;

Fichas Contabeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de modo que a cada novo exercicio
haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e quando houver integracdo com o médulo contébil, permitir
a importacdo das fichas em tempo real, podendo ser atualizadas a qualquer momento, sem a necessidade de
lancamento manual;

Destinatarios: devera permitir o cadastro de destinatarios.

DO CADASTRO DE FORNECEDORES
O sistema devera proporcionar o cadastro de fornecedores, com 0s seguintes recursos:

Deveré ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade, Almoxarifado e Patrimdnio, de modo que o
fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja também cadastrado nos outros sistemas
mencionados automaticamente;

Deveréa proporcionar o cadastro dos socios da empresa, com opcao de habilita-lo para assinatura de contratos;
Deveré possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos quais, os fornecedores
estdo aptos a fornecer ao Contratante; devera disponibilizar campos para o cadastramento dos dados dos
Sécios (nome, CPF, qualificacdo e e-mail) e campo de observacdo (com um minimo de 5 linhas). O sistema
devera dispor também de recurso que possibilite a digitalizacdo de documentos entregues pelos fornecedores
a Administrag&o;

Deveréa dispor de Indicadores de Avalicdo Econdmico para atendimento das empresas com as seguintes
situagdes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa e Lucro Presumido;

Deveré permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo CNAE.

Devera permitir o cadastro do porte da empresa, para que o sistema aplique o tratamento diferenciado das
micro e pequenas empresas, conforme a Lei 123 de 2006.

Devera permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma é local, regional ou nenhum
obedecendo a Lei 147 de 2014.

DAS COMISSOES DE LICITACAO

Permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo no minimo as seguintes informacgdes, CPF,
Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situacdo atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissdes de licitagdo para que futuramente sejam vinculados
0s integrantes de cada comissdo de acordo com suas respectivas designacoes.

RESPONSAVEIS
Permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medic6es, havendo integracdo entres os médulos de compras

e almoxarifado, 0 mesmo deverd refletir em ambos para que ndo haja a necessidade de redigitar as
informac0es, esta funcionalidade se faz necesséria para atendimento da Fase IV quanto a sua execugao.
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DAS MODALIDADES DE LICITACOES

Contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei 8.666 de 1993, obedecendo os limites
minimos e maximos de cada modalidade, bem como o Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de
2002.

DA REQUISICAO/SOLICITAGAO DE COMPRAS

Possibilitar a geracdo de requisicdes de compras com possibilidade de vinculagdo a qualquer procedimento
licitat6rio ou procedimento de compra, de modo que a vinculagao preserve todas as informagdes contidas na
requisicao, evitando a redigitacdo na emissao dos pedidos de compras/ autoriza¢fes de fornecimento;
Devera conter a ficha contabil pela qual sera efetuada a compra;

Devera permitir anexar o diretorio de documentos/pastas em tela para efeito de consulta, assim evidenciar e
facilitar o acesso a documentacao desejada;

Dever exibir os trdmites da requisicdo e seu status atualizado, além de permitir a inser¢do de informagdes
em tempo real para consulta dos usudrios do sistema;

Deverd permitir consulta simplificada de requisices, tendo como filtro as op¢des por produto, processo, ou
unidade or¢camentéria, permitindo ainda, informar o periodo referente a consulta;

Possibilitar a geracdo de solicitacdo de itens licitados, pertencentes a Ata de registro de preco, listando o
saldo atualizado.

DA REQUISICAO DE COMPRAS NA WEB

O sistema deverd disponibilizar um meio de elaborar requisicdes onde o usuério, previamente cadastrado,
possa acessar e gerar as requisicOes de seu respectivo setor. Apos a elaboracéo, a referida requisicdo devera
estar disponivel para vinculacdo, em tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos
licitatorios.

COTAGAO DE PRECOS

O sistema devera dispor de rotina que permita a abertura de cotacdo de precos, com a possibilidade de
vincular as requisicdes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios para emissao da
Carta Proposta de Cotacdo. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema devera contar com o recurso de ter no
cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, podendo
selecionar por grupo, itens ou todos.

Apos a escolha dos fornecedores, o sistema devera dispor de emissao de Carta Proposta de Licitacdo, com os
dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera possibilitar que o usuario reordene a sequéncia dos itens/servigos vinculados a Cotacédo,
para deixar da maneira que melhor Ihe atenda;

O sistema deverd proporcionar a exportacao e importacao das propostas comerciais através de arquivo digital,
de modo que evite a digitagdo dos valores por parte do operador do sistema, do contrario, devera permitir a
digitacdo manual pelo proprio operador do sistema.

Apos a recepgdo ou digitagdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa Demonstrativo que possa expor
todos os dados financeiros referentes as propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculacdo da cotacdo de precos a
qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei 8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial disciplinado
pela Lei 10.520/2002.

O sistema devera fazer toda verificacdo referente as alteracdes da Lei Complementar 147/2014.

DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE
O sistema devera possibilitar a emissdo dos pedidos de Dispensa e Inexigibilidade, através do julgamento de

cotacdo, habilitando o preenchimento do nimero cronoldgico da licitagdo e o tipo de pedido (Gnico ou global)
de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1993.
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MODALIDADE CONVITE

O sistema devera permitir que o processo licitatorio para abertura de Carta Convite se inicie com a vinculagio
da requisicdo de compras, ou com a vinculacdo da cotacdo de precos previamente elaborada, contendo
também, solicitacéo de saldo para a contabilidade e autorizacdo para abertura de licitacdo.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitacdo competente que participara do julgamento
do certame licitatério.

A vinculacdo da devida requisi¢do ou cotacdo de precos devera impedir a redigitacdo de todos os itens que
integram o procedimento.

Quando o valor da licitacéo for igual ou inferior a valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) o sistema devera
contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014 referente a exclusividade para empresas de pequeno
porte.

O sistema s6 podera permitir a vinculacdo de fornecedores previamente cadastrados por esta Administracéo.
Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para preenchimento da proposta do
licitante com seus dados cadastrais, se necessario, 0 sistema devera gerar arquivo digital que permita a
exportagdo dos itens, e importacdo dos valores digitados pelo licitante.

Caso haja necessidade, o sistema devera permitir a inabilitacdo de um ou mais fornecedores, de modo que
seja possivel informar o motivo pelo qual o fornecedor esta sendo inabilitado, bem como apresentar o texto
de inabilitacdo na Ata de Sessdo.

Ap0s a abertura das propostas e ndo havendo manifestacéo dos participantes em interpor recursos, o sistema
deverd permitir a emissdo do Termo de Renuincia. Apos a recep¢do das propostas e a digitacdo ou importacéo
dos valores, o sistema devera possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando 0s menores pregos.

Caso haja interposicéo de recursos contra a licitagdo em questdo, o sistema devera propiciar o registro do
recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificacdo de algum fornecedor, o sistema devera
possibilitar a realizacéo do ato, de forma que possibilite a devida justificagdo dos motivos pelos quais levaram
a desclassificagdo, impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do certame.

Apos o julgamento das propostas recebidas pela Administragdo, o sistema deverd permitir a emissdo do
parecer da comissao de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologacéo, e capa de processo de licitacdo
com os dados pertinentes a ela. Por fim, deverd permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de
compra(s)/autorizagdes de fornecimento, com o0s respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacdo.

TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993, inclusive com o resumo
para a publicacdo com emissdo do edital para mural e respectivos recibos;

Partindo das requisicdes de compras ou das cotacdes de precos, 0 sistema devera carregar todos os itens
previamente digitados;

O sistema s6 poderd permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por esta Administragao;
O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitacdo competente que participara do julgamento
do certame licitatério;

A exemplo dos convites, ap0s a recepgao das propostas, o sistema devera possibilitar a emissdo dos mapas
demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré-selecdo por menor prego total e por
itens;

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacdo de itens especificos para qualquer
fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificacdo de um ou mais fornecedores, de modo que possibilite justificar
todo e qualquer motivo que leve a Comissdo de Licitacdo a tomar essa decisao;

Apo6s o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera permitir a emissdo do
parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologacéo, e capa de processo de licitacdo
com os dados pertinentes a ela. Por fim, devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de
compra(s)/autoriza¢des de fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitac&o;

ADITAMENTO
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O sistema devera permitir a realiza¢do da rotina de Aditamento, nas formas por prazo, quantidade e valor,
como disciplina a Lei 8.666/1993, devendo refletir os dados no sistema contabil (desde que estejam
integrados).

CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

O sistema devera permitir que o cadastro da Ata de registros de pregos seja realizado por Item;

O sistema devera possibilitar que o saldo da Ata de registro de pre¢os seja controlado por cada secretaria.

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com filtros por nimero e ano de Ata,
por nimero e ano de licitacdo, e também, consulta por produto através de seu codigo de cadastro no sistema.
O sistema devera ainda, permitir emissdo de relatério que contenha todos os dados referentes & Ata de
Registro de Precos, tais como: dados da licitacdo a qual ele esta vinculado, dados do fornecedor vinculado a
ata, e todos os produtos e saldos pertinentes a ela.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema deverd criar a licitacdo a partir das requisi¢des de compras ou cotacdo de precos, de modo que
transporte todos os itens previamente relacionados no sistema;

Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizacdo de materiais/bens de natureza
divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar 147/2014;

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo, com possibilidade de informar a cada
membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Presencial;

E necessario que o sistema permita que os itens do Preg&o sejam reordenados da maneira que o usuario achar
necessario, para que ndo haja disparidades entre a ordem dos itens no sistema e a ordem dos itens no Edital
previamente publicado;

O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas respectivas quantidades,
para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sessdo, o sistema devera fazer a importagao das propostas
digitadas pelos fornecedores;

Apos a digitagdo ou importagcdo das propostas, o sistema deverd apresentar a pré-classificagdo com
possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos necessarios, que tiverem proposta até 10% (dez por
cento) maior em relagdo a melhor proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002;

Apos a pré-classificacdo, o sistema devera possibilitar a informacéo de intervalo de lances que sera definido
pelo Pregoeiro, de modo que impega qualquer lance com intervalo menor em relagéo ao ja atribuido;
Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo que apresente
mensagem de alerta para confirmacao do operador do sistema. Devera permitir também, opcGes para desertar
itens que por algum motivo ndo possam ser Adjudicados ou Homologados;

O sistema devera dispor de recurso que permita fracassar itens a qualquer momento do Pregédo
(credenciamento, etapa de lances ou negociacdo). Se os itens estiverem cotizados conforme dispde a Lei
147/2014, o sistema devera permitir unificar as cotas;

Da mesma forma que o sistema deve permitir que os itens sejam fracassados, deve permitir também que os
itens sejam reativados;

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate técnico entre licitantes
de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia aos licitantes que a lei contempla. Devera
ainda, apresentar em destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal;

O sistema devera proporcionar negociacao entre esta Administracdo e o licitante, ou os licitantes vencedores
do certame licitatorio;

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em primeiro, o sistema
devera possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora desclassificado, e, automaticamente, trazer
0 2° (segundo) colocado para negociagao;

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica, toda e qualquer
ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio;

O sistema devera proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sesséo Publica”, de modo que conste na ata,
todas as ocorréncias da sessdo. E necessario que o sistema permita que o usuério faga edicao/alteracio dos
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textos em qualquer uma das fases do Pregdo, de modo que seja possivel ndo apenas alterar, mas também
selecionar quais etapas o usuario que imprimir em sua Ata de Sesséo;

O sistema devera proporcionar a emissao dos pedidos de compras/autorizagdes de fornecimento, realizando
o controle de saldo de itens;

O sistema devera permitir a devida vinculacdo da licitacdo as Atas de Registro de Pregos e Contratos;

O sistema devera apés a vinculacdo da Ata de Registro De Pre¢o permitir passar os itens adjudicados, caso
necessario, para um novo vencedor podendo registrar nova Ata de Registro de Preco.

PREGAO (FORMATO ELETRONICO)

O sistema devera permitir que pregdes eletronicos realizados em sites oficiais, sejam registrados sem
qualquer prejuizo de informagdes;

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo, com possibilidade de informar a cada
membro da comissdo, sua respectiva atribui¢do no Pregdo Eletronico;

O sistema devera permitir a cotizagao dos itens (cota principal e cota reserva), da licitacdo, para contemplar
o0 disposto na Lei 147/2014;

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema devera permitir a
vinculacgdo da licitacio as Atas de Registros de Precos e Contratos pertinentes @ Administragao;

O sistema devera permitir a geracdo dos pedidos de compras/autorizacdes de fornecimento pela
Administracdo, para o devido gerenciamento de suas informagdes.

PREGAO ELETRONICO

Possuir disponibilizacdo de chave de acesso para licitantes através de funcdo solicitagdo de chave na
plataforma, com a necessidade de identificacdo dos dados da empresa e representante.

Envio de chave de acesso através de e-mail enviado pelo sistema.

Permitir o licitante credenciar-se e anexar documentos na participacao ao processo licitatorio.

Permitir o licitante inserir valores da proposta e anexar a proposta digitalizada.

Permitir o licitante inserir os documentos para a Habilitacdo através do sistema de pregéo eletronico.
Permitir o licitante efetuar lances de menor valor ou de valores intermediarios naetapa de disputa e em
tempo real.

Vedar a identificacdo dos licitantes na sessdo até o fim da etapa de lances.

Permitir definir critério de disputa Aberto ou Aberto e Fechado para o processo.

Possuir parametrizacdo padronizada pelo sistema referente aos tempos adotados na sessao, permitindo
alteragdes se necessario.

Possuir geracdo de chave de acesso pelo pregoeiro para acesso e conducdo dasessao.

Possuir menu detalhado e resumido para acompanhamento do Pregoeiro.

Permitir definicdo de obrigatoriedade ou ndo do preenchimento da marca na incluséo das propostas.
Permitir classificagdo e abertura de itens em lance sem limitacdo de itens abertos.

Permitir ao pregoeiro o estorno de lances, se necessario.

Permitir ao pregoeiro a reabertura do item em fases anteriores, se necessario.

Possuir chat para envio de mensagens entre o pregoeiro e licitantes compossibilidade de envio de anexos.
Permitir envio de mensagem direcionada ao licitante selecionado.

Possuir cronometragem individual nos itens para acompanhamento do tempo em lance.

Possuir lances randdémicos automaticos para o critério Aberto e Fechado com informacéo ao licitante de
fechamento iminente do item.

Possuir prorrogagdes de lances automaticas conforme o critério adotado inicialmente.

Possuir alteracdo de reducdo minima na etapa de lances.

Permitir a negociagdo com o licitante do melhor lance ofertado para o item.

Permitir julgamento de lances para itens com atendimento a LC 147/2014.

Permitir a verificacdo automatica e concessdo do beneficio da LC 123/2006.

Possuir critérios de desempate por sorteio ou com lances fechados para oslicitantes empatados.
Permitir aceitacdo do item.

Permitir recusar-se o item situando-os como Fracassado, Anulado ou Revogado e detalhando o motivo.
Permitir Habilitac&o dos licitantes vencedores ou todos os licitantes.
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Permitir Inabilitacdo dos licitantes, repassando o item automaticamente para o licitante que esteja apto e de
melhor classificacdo na etapa de lances.

Permitir negociagdo ap0s a etapa de habilitagdo. - Permitir desempate ap6s a etapa de habilitacdo.

Permitir aceitar ou recusar item pelos motivos ja citados apds a etapa de habilitacao.

Permitir a filtragem dos itens apenas em lance ou finalizados, para melhorvisualizacdo na etapa de lances.
Possuir tela para manifestacdo da intencdo de recursos por parte dos licitantes.

Permitir ao pregoeiro e aos licitantes a analise dos documentos de habilitacdo inseridos ap6s o fim da etapa
de lances.

Permitir a suspencdo da sessdo por questdo Administrativa, Judicial ou Cautelar com informacdo do motivo
e data e horario previsto para retorno.

Permitir o reinicio da sessdo em mesma etapa onde esta foi paralisada.

Permitir o pablico interessado visualizar os acontecimentos da sessdo em tempo real.

Permitir a geragdo e disponibilizacdo de ata assinada e digitalizada para downloadna plataforma.

Possuir integragdo automatica com o médulo de compras para emissdo dos pedidosde empenho e
lancamentos de almoxarifado, subtraindo os saldos do processo.

Possuir integracdo automatica com o médulo de licitagces para geragao etransmissao dos processos ao
Audesp.

Possuir integragdo automatica com o médulo de contratos para emissao de contratos e atas referentes ao
processo, trazendo informagGes de maneira automatica.

Possuir integracdo automatica com o médulo da contabilidade para a vinculagdo dos processos aos
empenhos e geracdo de reservas nas fichas selecionadas no processo.

Permitir a atualizacdo de registro de preco para processos feitos através daplataforma de pregao eletrénico.
Permitir a alteracdo do saldo remanescente em processos feitos através da plataforma de pregéo eletrénico.

PEDIDOS DE COMPRAS/SERVICOS

O sistema devera ter tela especifica para exibi¢do dos pedidos de compras/servicos com opgao de filtrar por
diversas categorias, tais como: (nimero e ano do pedido, nimero e ano do empenho, nimero e ano do
processo e etc.);

O sistema deverd permitir a emissdo das ordens de fornecimento de materiais, bem como as medicfes
referentes a servigos;

O sistema devera refletir o nimero da Nota de empenho e a opcdo de imprimi-la ao pesquisar o pedido de
compras (se houver integracdo com o sistema contabil);

O sistema devera possuir ferramenta de manutencao de pedidos, permitindo que as manutencdes sejam feitas
se ndo houver vinculagdo posterior do pedido, além de exigir que o usuario coloque sua senha de seguranca
para conseguir efetuar a manutencao. Nao obstante, todo historico de alteraces deve ser preservado sendo
possivel consultar quais foram as alteragdes, e quem fez as alteragdes;

O sistema devera dispor de ferramenta de anulacdo de pedido empenhado, refletindo os dados no sistema
contabil (se integrado).

GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
O sistema de compras devera também gerenciar 0s contratos e permitir e disponibilizar os seguintes dados:

Cadastro dos Contratos:
Numero/ano do contrato;

Data de Assinatura;

Objeto do Contrato;

Razdo Social da empresa contratada;
Género Contratual;

Situacdo do Contrato;

Inicio da Vigéncia;

Data de Vencimento;

NUmero do Processo;
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Valor total do contrato;

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
Identificar a dotacdo orcamentéaria utilizada no contrato;

Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato;

Informar as publicacdes.

O sistema devera permitir gerenciamento de contratos a vencer de acordo com prazo minimo previamente
parametrizado.
O sistema devera refletir o historico de todos os aditamentos lancados referente a cada contrato.

DO PRAZO VIGENCIA CONTRATUAL

e Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

e Data de assinatura do contrato;
Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de vigéncia a
partir da data da sua assinatura); e Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos
contratos que tem inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servico
expedida pelo administrador).

DO VALOR DO CONTRATO
Identificar valor total contratado.
DA ALTERACAO CONTRATUAL

Numero da licitaglo a ser editada; Finalidade do aditamento; e
Valor do aditamento;

DOS RELATORIOS DOS CONTRATOS

Relatorio geral de contratos;

Rol dos contratos;

Pagamentos efetuados no periodo;
Contratos por situacao

Anadlise de vencimentos; e
Contratos por fornecedor.

O sistema devera permitir anexar documentos em PDF referente aos contratos, para busca do sistema de
Portal da Transparéncia, com as informacGes de Licita¢cdes, Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, estando sujeito a atender as alteracdes disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema deverd dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensdo xml, em diretério
parametrizado de acordo com o setor responsével.

O sistema devera permitir as importacdes das informacdes das licitacdes e contratos ja realizados pelo préprio
sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informacfes previamente informadas nos devidos
procedimentos.

O sistema devera listar todas as licitacdes cadastradas no modulo de compras, filtrando através da modalidade
selecionada no Coletor AUDESP, que transportara as informac@es de forma automatica para o mesmo.
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O sistema deverd prever quais informacdes serdo necessarias de acordo com a modalidade escolhida e o
status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada, Fracassada e etc.) ndo havendo a necessidade de
preenchimento indevido.

O sistema devera importar as informacdes licitatorias automaticamente geradas no sistema, referentes a obras
e/ou servicos de engenharia, quando este for o objeto da licitacao.

O sistema devera importar para o coletor de dados AUDESP o0s contratos e ajustes previamente langados no
sistema.

Gerar 0s arquivos de extensdo.xml, de acordo com os layouts disponibilizados pelo TCE — SP, para
possibilitar a transmisséo de dados em lote, através do coletor de dados AUDESP — Fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extensdo xml para todas as modalidades, termo
aditivo, execuc¢do contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota de Empenho. Executando um controle
minimo de trés status, sdo eles: Pendente de geracdo, gerado e ndo enviado e enviado.

O sistema devera possibilitar o preenchimento manual dos valores de remessa relacionados a Fase 1V,
mantendo o histdrico de todos os anos devidamente cadastrados, de acordo com o Valor da Unidade Fiscal
do Estado de S&o Paulo (Ufesp), definido pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE).

O sistema devera disponibilizar de forma automatica um controle das etapas em que a licitacdo e o ajuste se
encontram em relagdo ao preenchimento e envios pendentes;

O sistema devera contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o preenchimento das informacoes
no coletor, podendo ser utilizado durante ou apds a finaliza¢do das informacdes. Devera possibilitar atualizar
os dados de preenchimento e posteriormente gerar 0 novo pacote para o coletor AUDESP. Apds o envio
dessa informag&o, ndo podera mais ocorrer nenhuma atualizacéo.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, caso o arquivo apresente
irregularidades o sistema devera dispor de recursos para correcdo do mesmo.

RELATORIOS

O sistema devera conter, pelo menos, 0s seguintes relatorios:

Cadastrais: o sistema devera dispor de relatorios cadastrais, tais como fichas contabeis, unidade orcamentéria,
fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos de produtos;

Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informagGes sobre fornecedores, tais
como relatdrio sintético dos fornecedores cadastrados no sistema, fornecedores por produto, fornecedores
por grupo de produto e fornecedores por ramo de atividade;

RequisicOes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as requisicdes por nimero e ano, ou
por unidade orgamentéria;

Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como impressdo de pedidos ja
emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos cancelados e pedidos ndo empenhados;

Cotacdo: o sistema deverd dispor de relatérios referentes a cotacdo, tais como carta proposta de cotagéo,
mapa demonstrativo de cotagdo e justificativa de dispensa de licitagéo;

Licitacdo: o sistema devera dispor de relatorios de licitacdo, tais como carta proposta de licitacdo, mapa
demonstrativo de licitacdo, prévia de licitacdo, licitagfes canceladas, ata de sessdo, ata de registro de pregos,
saldo de itens licitados, adjudicagdo e homologacéo de licitag&o;

Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregdo presencial, tais como ata de sessdo
publica, mapa de lances do pregdo, itens do pregdo, saldo dos itens licitados, itens por fornecedor e
comparativo de pregos;

Relatérios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatdrios auxiliares, tais como solicitacdo de saldo de
dotacdo, autorizacdo de abertura de licitacdo, edital para mural, anexo | de licitacdo, parecer de comissdo e
termo de renuncia.

Relatérios Gerenciais: o sistema devera dispor de relatorios gerenciais, tais como licitaces realizadas no
exercicio, licitacdes realizadas por modalidade, compras por item, compras por fornecedor, compras por ficha
contabil, compras por modalidade e compras por periodo.

7- ALMOXARIFADO E MATERIAIS
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Este sistema devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo possuir
interligacdo com o sistema de patrimdnio disponibilizando dados para incorporacdo de materiais
descriminados como incorporaveis e ainda possuir integragdo com o sistema de compras e licitagdes publicas.

Dos requisitos de parametrizacéo do sistema

Possuindo elevado nivel de opgoes, devera possibilitar a codificagdo dos itens de estoque, no minimo com a
composicdo do prdprio codigo de itens, e a forma de sua utilizacdo, atendendo as necessidades de uso com
maior e menor grau de especificagéo.

Do cadastro de almoxarifado

O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado afim de controlar o estoque por
almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeragdo automatica de documentos sem a necessidade de
informar na hora do consumo, podendo este ser parametrizado por almoxarifado ou a interesse da
administrag&o.

Da localizagdo de materiais

O sistema deverd permitir o cadastro das localiza¢Bes dos materiais podendo estes ser divididos em até trés
niveis; Locais, Sublocais e Posicdo, estd localizacdo devera ser cadastrada e vinculada no(s)
Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a vinculagéo de Conta Contabil
e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir ainda a identificacdo se o grupo cadastrado se trata de
servico.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque, fornecedores,
localizacdo e posicdo de produtos, permitindo através da integracdo com Compras/LicitacGes a utilizacdo dos
cadastros comuns.

Controle dos Grupos:

Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisdo em subgrupos, podendo este ter o
seu tamanho do 1 até 999999999.

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e financeiros, deverdo
possuir informacGes que possibilitem agilizar suas futuras movimentagdes tais como: Cédigo do material,
descricdo detalhada, unidade de medida, estoque maximo, minimo, médio e atual, material ou servico, se
inventariavel ou patrimoniavel, custo atual, possibilitando a visualizacdo destas informagdes na interface do
sistema de Compras.

O sistema devera permitir a vinculagdo do codigo de barras do material, para que no momento da
movimentacdo do item tanto na entrada como saida 0 mesmo possa ser feito via leitor de cédigos de barras.
O sistema devera possibilitar cadastrar unidades de medidas diferentes para a entrada e saida, visando a
compra pela unidade maior e a saida pela unidade menor.

Dos locais de entrega:
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O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do material, constantes nas
requisicdes.

Deveréa ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de Ativo ou Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no momento da baixa o sistema
solicite que o usuario que foi retirar o material insira a senha do centro de custo e ainda controlar status para
0 centro de custo cadastrado se 0 mesmo se encontra ativo ou inativo.

Da requisicé@o de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criacdo de requisi¢des de materiais em ambiente
Web. Onde as informacdes digitadas alimentem banco de dados em tempo real. Esta requisicdo devera
possuir controle de seguranga, para que somente o usudrio devidamente cadastrado com as devidas
permissoes a ele atribuidas possa gera-las. Apés a criacdo da requisicdo na pagina da instituicdo, o almoxarife
deverd receber simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisi¢do gerada, para efetuar as devidas
movimentacdes e atender as solicitagbes do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentacgao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema devera controlar as permissdes dos USuarios,
separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relacdo aos materiais, 0 sistema devera
proporcionar, quando de interesse da entidade, no ato da movimentacéo, seu devido local de armazenamento.
Em casos de utilizacdo de local, sublocal e posicao.

Em interface com o sistema de Compras, na movimentacao de entrada de estoque, ao informar um nimero
de pedido de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o sistema carregue automaticamente (itens, valores
unitarios e totais), permitindo recebimentos parciais de pedidos.

Se 0 usuario cometer qualquer equivoco na movimentacdo, o sistema devera dispor de recurso que permita
0 estorno da movimentagdo que foi efetuada de tal forma.

Através da tela de movimentagdes, o sistema devera dispor de ferramentas para a reclassificacdo das contas
contabeis.

Movimentacdo de consumo direto:

Devera possuir o sistema, ferramenta de anulagdo ou cancelamento deste tipo de movimento, para que a
anulago reflita nos relatérios do sistema.

Consulta dos produtos: deverdo ser permitidos no minimo os seguintes tipos de consultas:

Consulta a Estoque:

Visualizacdo do histérico da movimentacdo do produto, na sua forma sintética, por almoxarifado e custo
médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como base a informacdo de ano, e a apresentacao
acumulada por més.

Consulta a Lotes de Materiais:

Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a consulta desejada.
Consulta a Estoque por Localizacéo:

Ao informar o almoxarifado e produto o sistema devera mostrar a localizagdo e quantidade do produto.

Consulta a Conta Corrente:

Permitir a visualizagdo do histérico da movimentac&o de um produto informado, identificando sua entrada,
saida e saldo, ordenando sua apresentacéo por data de movimentacao e tipo de movimento.
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Consulta a demanda reprimida:

Devera apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto e apresentando a
guantidade a atender e seu estoque no momento da consulta.

Consulta a itens em Fase de Aquisicéo:

Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda as quantidades
recebidas dos itens.

Consulta a itens sem Movimentacao:

Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que ndo sofreram
movimentacao durante o periodo informado;

Consulta a variacdo do Estoque:

Visualizacdo dos produtos que se encontram em ponto de pedido, quantidade acima do estoque maximo,
médio e minimo.

Dos relatérios minimos:

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, os seguintes relatérios e equivalentes: Cadastrais, Produtos,
podendo ser impresso (Sintético) codigo e descri¢do, bem como (Analitico), catilogo de produtos, e etiquetas
com cddigo de barra; Balancetes Mensais (Sintético e Analitico), Mensais AUDESP.

Estoque de Produtos, por estoques maximos € minimos.

Movimentagdo: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo, Média de consumo
simplificada e movimentagdo de estoque;

Relatério de Pedidos Entregue, Movimentagdo por Centro de Custo, saidas por data e requisicéo.
Monitoramento de saldo de produtos:

Ao realizar o login, o sistema devera emitir alerta referente aos itens que estiverem abaixo do ponto de
reposi¢édo e abaixo do estoque minimo.

Da manutencdo do sistema:

A manutencéo deve ter pelo menos as seguintes opgoes:

Alteracdo de senha de acesso, cépia de seguranca completa do banco de dados do sistema (Backup),
restauracdo completa da cdpia de seguranca (restauragdo do backup), manutencéo dos movimentos dentro do
periodo corrente (possibilidade de alteracdo do centro de custo, nimero do documento e data de documento).
8 - GESTAO PATRIMONIAL

Objetivo

O sistema de gestdo patrimonial devera ter por objetivo o controle da administracdo dos bens mdveis e
imdveis do 6rgdo publico, desde sua entrada, movimentacéo, saida e baixa bem como a emissdo de relatérios
cadastrais e financeiros, termos de transferéncia, responsabilidade, manutencéo e baixa.

Integracéo

O sistema deverd possuir integracdo com o sistema de compras/licitacdo, permitindo a utilizacdo de cadastro
de fornecedor, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de compras/licitacdo devera ser cadastrado
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automaticamente no sistema de patrimoénio e controle de saldo e pedido de cadastro de bens, trazendo
automaticamente a descricao dos bens, quantidade e valores unitarios;

O sistema devera possuir integracdo com o sistema de contabilidade, permitindo a vinculagéo da classificacao
dos bens aos planos contabeis, PCASP;

O sistema devera efetuar quando integrado com o sistema contabil, todos os langamentos contabeis referentes
as contas patrimoniais, tanto os da aquisicdo, incorporacdo, baixa e os lancamentos de permuta quando
oriundos de baixa e reavaliagdo automaticamente, sem a necessidade de a contabilidade efetuar lancamento
manual.

Requisitos minimos de parametrizacao

O sistema devera permitir tecla de atalhos para facilitar no manuseio do sistema: Novo, salvar, imagem do
relatério e teclas de navegacdo;

O sistema devera ser compativel com o coletor de dados;

O sistema devera permitir a impressdo de etiquetas com cddigo de barras, facilitando a leitura dos bens em
levantamento e inventario;

O sistema devera permitir a exportagdo dos relatérios com no minimo extensdo PDF.

Das tabelas de cadastro

Permitir o cadastro das categorias dos bens patrimoniais com cédigo, descricao, tipo de categoria e status do
registro;

Permitir o cadastro da tabela dos locais de permanéncia dos bens com c6digo, descri¢édo e endereco;
Permitir o cadastro da tabela dos motivos das baixas dos bens com cédigo e descri¢éo;

Permitir o cadastro da tabela dos motivos de transferéncias dos bens com codigo e descricao;

Permitir o cadastro da tabela da situacdo dos bens com codigo, descricdo, podendo ser informada e
parametrizada como ativo, inativo e/ou intervencdo temporaria;

Permitir o cadastro da tabela da possivel situacdo de conservagdo dos bens com cadigo e descrigdo (Exemplo:
Bem novo, bem usado);

Permitir o cadastro da tabela dos agrupamentos contébeis que serdo utilizados na composicéo do resumo de
bens patrimoniais, tais como: Aquisi¢do, incorporacdo, baixa, valorizacao e depreciagao;

Permitir o cadastro da tabela dos tipos de aquisicdo que fardo parte da movimentacdo do sistema, sendo a
natureza: Aquisicdo, incorporacdo, comodato, consignacéo e locagéo;

Permitir o cadastro da tabela dos tipos de avaliagdo que fardo parte da elaboragdo da avaliagdo no processo
de inventario com co6digo, descricdo e pontuacéo;

Permitir o cadastro da tabela dos tipos de bens na qual compde os bens patrimoniais, sendo obrigatéria a
classificacdo com as respectivas contas contabil AUDESP, com campos de cadastro por: categoria do bem,
conta contabil, % residual, vida Gtil (anos) e status (ativo/inativo), atendendo sempre as normas da STN
(Secretaria do Tesouro Nacional);

Permitir o cadastro da tabela dos tipos de movimentos que compordo a movimentagéo dos bens no sistema
com cadigo, descricdo, tipo de movimento e direcdo (entrada e saida);

Permitir o cadastro da tabela das modalidades de seguros com codigo, descricdo da seguradora e validade;
Permitir o cadastro da tabela dos veiculos que compor&o a frota da entidade com cAdigo e descri¢do da marca
do veiculo.

Do cadastro

Permitir ao usuario efetuar os langamentos em ordem cronoldgica de data;

Permitir visualizacdo de bem patrimonial com chapa ja registrada, visualizando as seguintes informacées:
Categoria, tipo de bem, N°/série e data da nota fiscal, local do bem, fornecedor, processo, data inicial de uso,
ano do empenho, situacdo de conservacao, cartorio, dados de registro do imével (para bens iméveis) e campo
para descri¢do, bem como o agregamento de varias chapas a uma Unica chapa;

Permitir cadastro de fornecedor gerando cédigo automatico, incluindo no cadastro no minimo as seguintes
informac@es: Data do cadastro, nome, identificacdo, tipo de fornecedor, endereco completo, CNPJ/CPF,
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inscricdo municipal, inscricdo estadual, telefone, status (ativo/inativo), dados do banco, lista de contato (com
nome, e-mail e telefone) e campo para observacgdes;

Permitir o cadastro de definicdo dos responsaveis dos bens para defini¢cdo no termo de responsabilidade por:
tipo de responsabilidade, local, vigéncia, sub local, nome e funcéo dos responsaveis.

Permitir o cadastro dos responsaveis pela transferéncia dos bens com descri¢cdo, nome do responsavel e
funcao;

Permitir o cadastro das seguradoras com as quais 0 6rgdo mantém relacfes comerciais com cédigo da
seguradora e endereco completo;

Permitir o cadastro de uma nova conta contabil fornecida pelo setor pertinente com codigo (AUDESP) e
descricao;

Permitir o cadastro e/ou atualizacdo do valor residual e vida Util dos bens, incluindo no cadastro no minimo
as seguintes informac@es: N° chapa, descricéo, valor aquisicdo, valor atual, valor residual e vida Gtil (meses);
Permitir o cadastro de veiculos da frota da entidade por; N° da chapa, descricdo, local, marca, placa, modelo,
n° chassi, n°® do motor, n° série, renavam, ano de fabrica¢do, combustivel, cor e dimenséo;

Permitir o cadastro do responsavel por local/sub local por cddigo por: Codigo do responsavel (conforme item
*a), nome vigéncia inicial, vigéncia final.

Das consultas

Possibilitar a consulta de bens patrimoniais por: categoria, tipo de bem, local, fornecedor, tipo de aquisicao,
data de aquisicao/incorporacdo, n° nota fiscal, descricdo do bem, n° da chapa, status do bem, conta contébil,
empenho, n° processo, bens/relacdo, data da baixa, local, responsavel, funcdo e campo para observacao;
Possibilitar a consulta da movimentagdo dos bens patrimoniais por: N° da chapa patrimonial ou periodo,
contendo no minimo as seguintes informacg6es: Descri¢do, data da aquisi¢ao, tipo de movimento, local, valor
do movimento, responsavel pelo local e funcéo.

Das movimentagdes

Permitir o lancamento integrado com o sistema de contabilidade e compras/licitacfes, de modo de que, ao
informar o nimero e ano do pedido de compra (autorizagdo de fornecimento), e/ou nimero e ano de empenho,
devendo o sistema de patrimonio importar todas as informaces referentes & movimentacéo;

Permitir registrar o recebimento manual dos bens, utilizando ou ndo a integragdo, lan¢ando individualmente
ou em grupo, classificando os bens por: Tipo de bem, local, sublocal, descri¢cdo do bem, descri¢do reduzida
do bem (para facilitar a busca), quantidade, valor unitario e valor total;

Permitir cadastrar as movimentacdes dos bens iméveis por: N° da chapa, categoria, tipo de bem, fornecedor
e tipo de aquisicdo, constando no minimo as informacfes de cadastro e movimentacdo: data de
aquisicao/incorporacdo, n° nota fiscal, descricdo do bem, n° da chapa patrimonial, status do bem, conta
contabil, empenho, n° do processo, bens/relacdo, data da baixa, local, responsavel e campo para observacao;
Permitir efetuar lancamento de bens com mdltiplos empenhos referentes ao mesmo bem, constando no
minimo as informacgdes de aquisi¢do: a) Aquisigdo: Valor unitario, quantidade, valor total, n°® do empenho,
ano do empenho, saldo do empenho, data da movimentagdo, evento contabil, n° da chapa patrimonial,
descricdo, tipo do bem, loca, sublocal, fornecedor, nota fiscal (n° nota fiscal/série/data) e campo para
observacao;

Permitir lancar o agregamento de bens patrimoniais ja cadastrados por: N° da chapa patrimonial, constando
no minimo as seguintes informacGes: Categoria, tipo de bem, data da aquisicdo, data da baixa, valor da
aquisicao, situacdo do bem, local do bem, dados nota fiscal (n°/data/série) e fornecedor;

Permitir registrar a baixa dos bens patrimoniais por: Categoria, tipo de bem, local, descrigdo/n® da chapa, tipo
de evento, motivo da baixa, documento e campo para observagao;

Permitir lancar a manutencdo dos bens por: N° do termo, tipo de movimento, status (interna, externa), data
saida, data retorno, n° chapa, descri¢do do bem, observacdo/motivo, setor, responsavel pela retirada;
Permitir executar a depreciacdo/amortizacdo dos bens patrimoniais por: locais, categoria, evento contabil,
tipo de movimento, data, conta contabil, campo para observacao;

Permitir estorno das movimentagGes de bem patrimonial processadas erroneamente listando por: N° da chapa
patrimonial, data de aquisi¢do, data da baixa, descri¢do, local, valor da movimentacdo e campo para
observacdo. Nos estornos deve ser respeitado a ordem cronolégica decrescente, nas quais 0s movimentos que
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envolvam valores financeiros sejam refletidos de forma automatica na contabilidade, respeitar também a data
contébil para que os estornos ndo afetem os balangos e demais relatorios consolidados;

Permitir a realizagéo de inventario de bens com a possibilidade de utilizar coletor de dados, de modo que o
sistema gere um arquivo com um conjunto de registro para o coletor, que serdo coletadas todas as informagdes
desejadas e posteriormente o sistema devera recepcionar as informacdes coletadas para a geracao do resultado
de todo o processo de inventario, no relatério de inventario devera conter no minimo os seguintes itens:
Permitir gerar relatério para agendamento de inventario contendo no relatério no minimo as seguintes
informac®es: N° do inventéario, data inicial, data final, data da finalizacdo e campo para observagao;
Permitir definir os locais dos bens apds registrado o inventario por: N° do inventario e local;

Permitir gerar formulario dos resultados de inventérios finalizados por: N° do inventario e loca do bem,
contendo no formulario no minimo as seguintes informagdes: N° da chapa patrimonial, descricdo do bem,
situacdo do bem, n° total dos bens ndo localizados, n° total de bens inventariados, n° total geral de bens;
Permitir a execucdo da reavaliagdo dos bens patrimoniais por: N° da reavaliacdo, data da reavaliacéo,
contendo no minimo as seguintes informagdes: N° da chapa patrimonial, descri¢do, valor atual, valor da
reavaliacdo, valor residual, vida util (meses), valor da valorizacdo, valor da desvalorizacdo e campo para
observacoes;

Permitir registrar os bens patrimoniais segurados por: Seguradora, tipo de seguro, contendo no formulario no
minimo as seguintes informagdes: N° da chapa patrimonial, descri¢do, data do seguro, apdlice e validade;
Permitir realizar a transferéncia de bens patrimoniais por contas contabeis, locais e tipo de bem.

Dos relatorios

Possibilitar a emisséo de relatérios cadastrais por: Tipo de bem, locais, etiquetas cddigo de barras, fichas
cadastrais, bens patrimoniais, bens por nimero de chapa, bens por categoria e tipo, bens por categoria e local,
bens por local, bens por fornecedores, bens por data de aquisi¢do, bens por data com fornecedor, bens
baixados, bens por data de garantia, bens por processo, bens por situacdo, bens por situagdo e conservacao,
ficha cadastral de bens patrimoniais, fornecedores e veiculos por local;

Possibilitar a emissdo de relatorios financeiros por: Analise patrimonial, relatérios de bens imdveis, conta
corrente, demonstrativo de incorporagdes, baixas e cessdes, empenho de chapas por periodo, histérico de
bens, termo de responsabilidade parcial, termo de responsabilidade total, termo de transferéncia, termo de
manutencao, relagdo de transferéncias por local, resumo de bens patrimoniais, balancete resumo AUDESP
(Resumo mensal/Resumo mensal AUDESP), extrato de movimentagdes, termo de baixa, histérico de
depreciacdo;

Possibilitar a emissdo de relatorios de Inventarios por: Inventdrio de bens por loca, ficha de avaliagdo,
resultado de inventrio, inventario fisico-financeiro de bens méveis e inventério fisico-financeiro de bens
imoveis;

Possibilitar a emissao de relatorios por: seguradora, tipo de seguro e bens segurados;

Possibilitar a emisséo de relatdrios por: Tipo de aquisicao, tipo de situacéo (ativo, inativo), categoria, tipo de
bem, conta contabil, periodo e intervalo de chapas;

Possibilitar a emissao de relatérios por: Tipo de aquisi¢ao, categoria dos bens, periodo e intervalo das chapas;
Possibilitar a emissao de relatdrios por: Periodo, categoria e tipo de bem;

Possibilitar a emissdo de Termo de recebimento de bens por: Periodo, data de entrega, local, sublocal, tipo
de movimento, descritivo de ciente conforme lei vigente — Lei 4.320/64 — Art. 94;

Possibilitar a emissdo de relatdrio de bens reavaliados por: N° da reavaliagdo e data da reavaliacao, contendo
no relatério no minimo as seguintes informacdes: N° da chapa patrimonial, descricdo, valor anterior, valor
atual, valorizacdo e desvalorizagdo;

Possibilitar emisséo de relatorio de estorno por: Evento (estorno de depreciagao, estorno de entrada, estorno
de saida) e periodo, contendo no relatério no minimo as seguintes informacdes: N° chapa patrimonial, data
de aquisicdo, valor de aquisicao, data do estorno, valor do estorno;

Permitir emissdo de termo de recebimento de obra com no minimo as seguintes informagdes: N° chapa
patrimonial de origem, conta contabil de origem — N° chapa patrimonial de destino, conta contabil de destino,
fornecedor, descricao de termo de ciente do recebimento.

Das manutencgdes:
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Permitir cadastro do usuério;

Definir respectivas permissfes de utiliza¢Bes no sistema;

Permitir alteragdo de senha de acesso, ficando a cargo do usuario executar a alteragdo de senha a qualquer
momento desejado;

Permitir fechamento mensal;

Permitir encerramento do exercicio;

Permitir a realizacdo de execucao copia de seguranca do sistema;

Permitir restauracdo de dados do backup.

9 - SISTEMA DE PROTOCOLO E TRAMITACAO DE PROCESSOS
Objetivo

O sistema de protocolo e tramitacdo de processos devera ter como objetivo controlar o andamento dos
protocolos desde a sua abertura, tramitagdes entre departamentos, controle de prazos, despachos e
arquivamento.

Integracdes

Possuir integragdo com o sistema de ISS para geracdo de guia de recolhimento, utilizando as taxas ja
cadastradas no sistema tributario.

Requisitos minimos de parametrizacio

Permitir teclas de atalhos para facilitagdo do manuseio no sistema;

Permitir exportacdo dos relatorios com no minimo extensdo PDF;

Permitir o cadastramento dos tipos de documentos existentes, possibilitando informar a quantidade de dias
de tramitacGes, dias para arquivamento, se utiliza deferimento e se controla numeragéo automatica ou manual
na abertura do protocolo.

Do Cadastro

Permitir o cadastramento das unidades or¢amentarias, por: cédigo, descricdo e sigla;

Permitir o cadastramento dos locais, sendo obrigatério a vinculagdo com as unidades orcamentarias
existentes, possibilitando ainda informar quais locais poderdo abrir os protocolos;

Permitir o cadastramento das tabelas de assuntos por: codigo do assunto, descri¢do, prazo e opcdo de
obrigatoriedade/ou ndo;

Permitir o cadastramento das tabelas de sub-assunto e justificativa, vinculando o assunto ao sub-assunto,
possibilitando informar a quantidade de dias de tramitagGes dos protocolos;

Permitir o cadastramento da classificacdo dos requerentes (Exemplo: Municipe, servidor, vereador, entidade
externa entre outros) e posterior vinculagdo com o cadastro dos requerentes;

Permitir o cadastramento dos requerentes, possibilitando informar: Tipo de requerente (pessoa fisica/pessoa
juridica), CPF/CNPJ, RG/Inscricdo municipal, Inscricdo estadual, endereco completo, telefone, e-mail,
responsavel, RG do responsével e classificacdo do responsavel;

Permitir o cadastramento dos locais de arquivamento dos protocolos;

Permitir o cadastramento dos motivos de reabertura dos protocolos arquivados por: c6digo e descricao;
Permitir o cadastramento dos tipos de anexos digitais, devendo ser vinculados posteriormente no momento
do upload de arquivos, informando o tipo de anexo (Exemplo: pareceres, respostas, documentagdes entre
outros) e arquivo virtual;

Permitir o cadastramento das tabelas de situacfes dos protocolos por: codigo e descricao.

Das movimentacoes
Abertura do protocolo: Permitir o cadastro de abertura dos protocolos, controlando no minimo as seguintes

informac@es: N°/ ano do protocolo, tipo de documento, numeragao sequencial por tipo, requerente, assunto,
sub-assunto, justificativa, descricdo completa do protocolo, procedéncia, se utiliza receita e local de abertura,
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possibilitar a tramitacdo no momento da abertura do protocolo para os demais departamentos e controle de
prazos por data/e ou dias corridos;

Permitir a impresséo automatica do termo de tramitacéo, podendo o usuéario definir a quantidade de cdpias a
ser impressa;

Apds a abertura, o sistema devera permitir gerar a guia de remessa, e/ou guia de requerimento, e/ou guia de
protocolo com codigo de barras e/ou guia de recolhimento ISS;

Permitir vincular ou mais protocolos por guia de remessa, facilitando no momento do recebimento dos
departamentos sem a necessidade de executar um a um;

Permitir a criagcdo de volumes de protocolos, possibilitando ainda a tramitagdo independente de cada volume;
Controle da movimentacdo do protocolo: Permitir o controle da movimentagdo dos protocolos por: N°/ ano
do protocolo, n® do volume do protocolo, assunto, descricdo, despacho, local atual, campo para observacao
do recebimento e destinatario;

Movimentacdo do protocolo/ Guia de remessa: Permitir controlar o envio e recebimento dos protocolos por:
N°/ ano do protocolo, n® volume do protocolo, setor/departamento, campo para despacho e destinatario; o
sistema devera carregar os respectivos protocolos, diferenciando os protocolos principais, os protocolos
apensos e os protocolos individuais;

Vinculacdo de documentos ao protocolo: Permitir anexar aos protocolos arquivos digitalizados (upload) em
formato PDF, possibilitando multiplos arquivos em um Unico protocolo, contendo no minimo as seguintes
informacdes: N° do protocolo, tipo de documento, requerente, assunto, campo para descricao, tipo de anexo,
campo para observagdes e campo para anexar 0s arquivos;

O sistema devera dispor de controle de alertas de prazos de protocolos vencidos e a vencer com controle por
departamento, devendo alertar 0 usuario no momento da abertura do sistema;

Documentos por protocolo: Permitir o controle de documentos entregues e obrigatdrio por: N°/ ano do
protocolo, relacionando quais documentos foram entregues e suas obrigatoriedades;

Finalizagdo do protocolo: Permitir a finalizagdo dos protocolos individualmente, por guia ou em lote por:
N°/ano do protocolo, n/ano do volume, contendo no minimo as seguintes informagoes:

Finalizagdo individual: Assunto, observagdo, status - deferido/indeferido, n° caixa/tipo de arquivo;
permitindo facilmente localizar os protocolos ja arquivados e visualizar o parecer referente ao encerramento;
Finalizacdo por guia: N°ano guia de remessa, n°/ano do protocolo, n° volume, status (deferido/indeferido),
n° caixa/local de arquivamento e despacho/parecer; possibilitar multiplas guias, facilitando a finalizacéo de
um ou mais protocolo ao mesmo tempo;

Finalizacdo por lote: Local atual e data de abertura, status (deferido/indeferido), n°local de arquivamento e
parecer;

Reabertura de protocolo: Permitir reabrir um protocolo que ja tenha sido finalizado/arquivado, permitindo
sequéncia normal de andamento do protocolo pelos departamentos, até que seja novamente
finalizado/arquivado.

Dos relatérios
Consulta do protocolo: Possibilitar a consulta da situacao atual do protocolo por:

Cadigo de barras, consultando por um terminal, passando a guia com o c6digo de barras impresso no
momento da abertura do protocolo;

N° do protocolo, n°/ano do volume, carregando todas as informagdes referentes a abertura, andamento,
tramitacGes entre os departamentos, usuario responsavel pelo envio/recebimento, datas, despachos,
descricdes, assuntos, sub-assuntos, tipo de documento, nimero do documento, ano do protocolo, local atual,
tipo de deferimento, protocolos apensados, documentos digitalizados e anexados e descrigéo da caixa caso o
protocolo tenha sido arquivado.

Relatério de consulta de prazos: Disponibilizar tela de consulta e impressdo de protocolo por prazo,
informando a data de vencimento dos protocolos, diferenciando os protocolos principais, individuais e
apensados;

Disponibilizar tela de consulta de protocolos apensados, filtrando o exercicio e periodo dos protocolos;
Relatério por guia de remessa: Disponibilizar tela de consulta de protocolo por guia de remessa por: N°/ano
da guia, onde serdo carregados todos os protocolos vinculados.



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

Relatdrio cadastral: Disponibilizar consulta de relatério cadastral por:

Tipo de documentos;

Requerentes;

Classificacdo do requerente;
Unidades x departamentos;
Assuntos;

Relacédo dos locais de arquivamento.

Disponibilizar relatério cadastral dos requerimentos por: N° do protocolo, volume e ano, carregando no
minimo as seguintes informacdes: Data, dados do requerente, como: CNPF/CNPJ, e-mail, telefone, endereco
completo, assunto, descri¢do do requerimento e local;

Relatérios estatisticos: Disponibilizar relatério gerencial estatistico ou analitico por no minimo uma das
seguintes opcoes: Local, tipo de documento, assunto ou periodo de abertura, contendo no minimo as seguintes
informac0es: status — Abertos, finalizados e pendentes e campo opcional para considerar volume;
Disponibilizar relatério de protocolos tramitados aos departamentos por: Modelo (nédo recebido/ local atual/
tramitados no local), n%ano do protocolo, n® volume, periodo e remetente;

Extrato dos protocolos: Disponibilizar relatorio de extratos dos protocolos por: N° do protocolo, n° do
volume, status do protocolo (aberto/fechado/todos), tipo de relatério (analitico/sintético/abertura de
protocolo), periodo, local de tramitacdo e usuarios;

Emissdo de etiqueta: Disponibilizar a emissdo de etiquetas de protocolos por: tipo de impressdo de etiqueta,
exercicio, n° do protocolo e n® do volume, devendo ser impressos por intervalo de protocolos, contendo no
minimo 3 modelos para impressao, carregando os dados cadastrais dos protocolos;

Disponibilizar impressdo de relatorio de folhas de protocolos por: n® protocolo/volume inicial & n° de
protocolo/volume final, exercicio, tipo de formulario (analitico ou sintético), contendo no formulario no
minimo as seguintes informagdes: assunto, descri¢do, requerente, data, situacdo, destinatario e despacho;
Resumo geral dos protocolos:; Disponibilizar emissdo do relatdrio referente ao livro anual de protocolos por:
Ano (periodo), tipo de impresséo (sintético / analitico) e status (deferido / indeferido / todos), contendo no
relatério no minimo as seguintes informagdes: N° do protocolo, requerente, assunto, observacao, tipo de
documento/arquivamento, data/hora da abertura, situacéo e destinatario;

Relacdo de protocolos pendentes por destinatario: Disponibilizar relatorio pendentes por destinatarios
filtrando por: destinatario inicial & destinatario final, periodo e tipo de relatério (sintético/ analitico);
Relacdo de protocolos por tipo de documento: Disponibilizar relatério de protocolo por tipo de documento
filtrando por: Tipo de documento, periodo, n° do protocolo, n°® do volume, status de protocolo (aberto,
fechado, todos) e tipo de relatério (sintético/analitico);

Relacdo de protocolo por requerente: Disponibilizar relatério de protocolo por requerente por: Requerente
(inicial/final), assunto, status do protocolo (abertos/fechados/todos), ordenar por protocolos/requerentes e
periodo de abertura (inicial/final);

Relatério de publicacdo de protocolos: Disponibilizar relatério de publicacdo de protocolos, filtrando por:
status (abertos/finalizados/ambos), data inicial e data final;

Reemissdo de guias: Disponibilizar relatério para reemissao de guia de protocolo, guia de remessa e guia de
expediente (guia de recolhimento) por:

e Guia de protocolo: n° do protocolo/n°® do volume/ ano (periodo), n° guia;
e Guia de remessa: n° guia/ remetente/ destinatario/periodo/ remetente e destinatério.

Tramites de protocolos: Disponibilizar relatério para impressdo dos tramites de protocolos por: modalidade
(ndo recebido/ local atual/ tramitados no local), ano, n° do protocolo, n® do volume, periodo e remetente —
destinatario;

Permitir consulta de protocolos WEB, devendo ser em tempo real, ficando a cargo da instituicdo a
disponibilizacdo do sistema junto ao site, filtrando por: n°ano do protocolo e CPF/CNPJ, disponibilizando
no minimo as seguintes informacdes: data e hora de abertura do protocolo, requerente, assunto,
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descricdo/observacao, n°/tipo de documento, procedéncia, local atual, caixa/data de arquivamento, data/hora
e descricdo dos destinatarios e tramitacdo do protocolo com situacao.

Da manutencéo/Seguranca

Permitir parametros do sistema;

Permitir pardmetros de integracéo;

Permitir cadastro do usuério;

Definir respectivas permissdes de utilizacéo no sistema;

Permitir cadastro e alteracéo de senha do usuario;

Permitir manutencdo de protocolo;

Possibilitar permissdes por destinatario x usuario;

Possibilitar permissdes por assunto/documento x unidade orcamentaria;
Disponibilizar tela para manutengdes de protocolos langados com solicitagdo de senha para
confirmacéo de alteracéo;

Possibilitar a realizacdo de copia de seguranca do sistema;

Permitir restauragdo de dados do backup.

10 - SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE FROTAS
Objetivo

O Sistema de Frotas, tem como objetivo controlar a frota de veiculos proporcionando gerenciamento de
viagens, multas, manutengdes, abastecimentos, trocas de pneus, documentagao e custos.

Permitir teclas de atalhos para facilitagdo do manuseio no sistema.

Permitir exportacdo dos relatérios com no minimo extensao PDF.

Possuir integragcdo com o sistema de almoxarifado, permitindo utilizar o centro de custo para o cadastro do
veiculo.

Do Cadastro
Permitir o cadastro de tépicos em geral
Topicos Gerais

Agrupamentos: Permitir o cadastro de agrupamento de veiculos por cédigo e descricéo;

Centro de custo: Permitir o cadastro de centro de custo por codigo e descricao;

Municipios: Permitir o cadastro de Estados e Municipios de destino por codigo e descricdo;

d)Responsaveis: Permitir o cadastro de responsaveis pela autorizacdo de saidas e autorizacdo de

abastecimento por c6digo e descricao;

Solicitantes: Permitir o cadastro de solicitantes de servicos;

e Tipos de documentos: Permitir o cadastro do tipo de documentos (NF/ CUPOM
FISCAL/REQUISICAOQ);

e Destino: Permitir o cadastro dos destinos de viagens com endereco completo (bairro, cidade, UF,
CEP e complemento) telefone e campo para observacdes adicionais;

e Auto de infracdo de transito (AlIT): Permitir o cadastro de descricdo da infracdo por: Cddigo da
multa/ Descri¢do da multa/ Valor;

e Tabela de CFPO: Permitir o cadastro de tabela de CFPO (Cddigo fiscal de operagdes): Permitir o

cadastro dos cddigos fiscais das operacoes.

Combustivel

e Cadastro de combustivel: Permitir o cadastro dos tipos de combustivel por cédigo e descri¢ao;
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e Tanque: Permite o cadastro de tanque de combustivel com c6digo, descri¢do, unidade de medida,
capacidade e tipo de combustivel;
e Bombas de combustiveis: Permite o cadastro de bomba de combustivel por cédigo e descricéo.

Fornecedores

e Cadastro de fornecedores: Permitir o cadastro de fornecedores de servicos em geral com codigo do
fornecedor, data de cadastro, dados gerais, inaptidao/aptidao para contratacdo e dados bancarios;

e Cadastro de fornecedores de combustivel: Permitir cadastro de fornecedores especificos de
fornecimento de combustivel para uma consulta mais rapida no momento do abastecimento.

Pneus
e Marca: Permitir o cadastro da marca dos pneus por codigo e descricao;
e Descrigdo: Permitir o cadastro da descrigdo dos pneus com cédigo, descrigdo, dimensdes, autonomia,
manutencado preventiva ou corretiva.
Manutengdo de veiculos
e Cadastro de grupo: Permitir o cadastro do grupo de manutencdes e servicos por codigo e descricao;

e Manutengdes e servigos: Permitir o cadastro dos tipos de manutengdes/servigos com descricao,
possibilitando que seja por manutencdo preventiva, corretiva ou ambas, autonomia e horas de uso.

Veiculos
e Cores dos veiculos: Permitir o cadastro de cores dos veiculos com cédigo e descricao;
e Marcas: Permitir o cadastro de marca dos veiculos com cédigo, descricdo e anexo de imagem;
e Tipos de veiculos: Permitir o cadastro dos tipos de veiculos com codigo e descricdo;
e Cadastro de dados dos veiculos/maquinas: Permitir o cadastro por cédigo e descricdo, visando ter

no minimo as seguintes informagdes:

e Dados gerais: Espécie/ procedéncia/ quantidade de eixo/ potencia/ RENAVAMY/ chassi/ cilindradas/
capacidades/ Id. radio/ modelo/ ano de fabricacdo/ano de  modelo/marca
hodémetro/cor/municipio/tipo de veiculos/N° TAG/tipo de combustivel;

e - InformacGes gerais: Status de patrimonio (veiculo prdprio) /data aquisi¢do/nota fiscal/periodo de
locacdo (veiculos locados) /controle de consumo/dados iniciais de KM/vencimento de
licenciamento;

e - Informagdes complementares: Data de garantia/ dimensdes de pneus/dados do filtro de ar/dados do
filtro de combustivel/dados do filtro de 6leo/capacidade por litro de carter/ anexar imagem do
veiculo.

Motorista

e Cadastro do motorista: Permitir o cadastro dos motoristas por codigo, visando ter no minimo as
seguintes informacdes: Nome completo, tipo de motorista (eventual ou efetivo), RG, CPF, data de
nascimento, centro de custo e R.E;

e Dados da carteira de habilitacdo: Permitir o cadastro dos dados da carteira de habilitagdo do
motorista visando ter no minimo as seguintes informacdes: N° da carteira, data da 12 habilitacdo,
categoria, n° registro, data de vencimento da habilitacdo, data de emissdo, filiacdo e campo para
observacao.

Seguros

Cadastro de coberturas: Permitir dos tipos de coberturas de seguro dos veiculos por codigo e descricdo.
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Dos Consumos

Possibilitar o langamento de consumo de abastecimento por cédigo de veiculo visando ter no minimo as
seguintes informacdes: Placa, km de uso do veiculo, dados de abastecimento, dados de horas trabalhadas,
média de abastecimento, saldo;

Possibilitar o lancamento de consumo de pneu por placa e codigo do veiculo visando ter as seguintes
informac0es: data, quantidade, km do veiculo, preco unitério, horas de uso, custo, tipo pneu, documento, tipo
de documento e fornecedor.

Autorizacdo de abastecimento

Possibilitar a emissdo de autorizago de abastecimento de veiculos visando ter as seguintes informacdes:
cédigo da empresa, fornecedor, motorista, codigo do veiculo, centro de custo, tipo de combustivel, controle
de autorizacdo (interno ou externo), despesas com o veiculo (valor do combustivel, quantidade abastecida e
horas trabalhadas), responsavel pelo abastecimento (data de abertura da autorizacdo, data de baixa da
autorizacao e responsavel pela autorizacédo por c6digo).

Despesas Administrativas

Despesas administrativas de maquinas e veiculos: Possibilitar o controle de despesas administrativas por
cddigo do veiculo e placa, visando ter no minimo as seguintes informagdes:

e Tributos: Tipo de tributo/ data de pagamento/ forma de pagamento
Multas: Data/ codigo do motorista/ codigo da infracéo/ valor da multa/ tipo de multa/ responsavel/
artigos CTB/ descricdo da infracdo/ local da multa/ N° processo/ data do processo/recurso/ data de
vencimento e data de pagamento.

Agendamento de manutencao

Possibilitar o controle do agendamento de manutengdes por codigo e placa do veiculo, permitindo agendar
manutencdes previamente cadastradas como preventivas, visando ter no minimo as seguintes informacdes:

e Manutengdes a serem realizadas: Codigo do veiculo/ tipo de manutengdo/ data/ horas de uso/
autonomia e proxima troca;

e Manutengdes realizadas: Codigo do veiculo/ tipo de manutenc¢do/ data/ hora/ autonomia/ quantidade/
valor unitario e valor total.

Veiculo reserva
Possibilitar o controle de veiculo reserva, selecionando as seguintes informacdes:

Forma de substituicdo (definitiva ou temporéria);

Cadigo do usuério;

Veiculo principal: Cadigo do veiculo;

Veiculo reserva: Codigo do veiculo/ data de entrega/ km de entrega/ data de devolugdo/ km de
devolucéo/ solicitante e campo para observacGes adicionais.

Das Viagens

e Saida veiculos: Possibilitar o langamento da rotina de controle de saidas de viagens por codigo do
veiculo e cédigo da viagem, visando ter no minimo as seguintes informacfes: Centro de custo,
motorista, destino, responséavel pela autorizacgao, solicitante, data — hora de saida, horas trabalhadas,
percurso — finalidade;

e Retorno de veiculos: Possibilitar o lancamento da rotina de controle de retorno de viagens por cddigo



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

da viagem/ data — hora retorno e campo para observacgdes adicionais.
Ocorréncia de viagens

Ocorréncias diversas: Possibilitar o langamento de ocorréncias diversas nas viagens, por codigo do veiculo,
selecionando as seguintes informagdes: N° ocorréncia/ data da ocorréncia/ n° viagem/ motorista/ resumo da
ocorréncia/ descritivo/ custo/ veiculo desativado ou ativado.

Dos Relatorios:
Permitir exportacdo dos relatérios com no minimo extensao Pdf.
Cadastro

e Diversos: Permitir emissdo de relatério cadastral por: Agrupamento/centro de custo/ cores dos
veiculos/ tipo de combustiveis/ grupo de servigos/ marca/ municipios/ responsaveis/ solicitantes/
tipos de documentos e tipos de veiculos;

e  Pneus: Permitir emisséo de relatério cadastral de pneus por cddigo da marca;

e Motorista: Permitir emisséo de relatorio cadastral dos motoristas por: Cédigo do motorista/centro de
custo/ tipo de relatério/ tipo de motorista/ status (ativo-inativo);

e Veiculos/maquinas: Permitir emisséo de relatorio cadastral dos veiculos e maquinas por: Tipo de
veiculo/ marca/ centro de custo/ status (préprio, cedido, locado ou terceirizado) e tipo de relatério;

e Manutengdes/servicos: Permitir emissdo de relatério cadastral das manutencdes e servigos por
cédigo do tipo de manutencao/servico;

e Destino: Permitir emissao de relatdrio cadastral dos destinos de viagens por localizacéo-cidade.

Consumo:

e Abastecimento: Permitir emissdo de relatério do consumo de abastecimento por cddigo de
veiculo/placa/tipo de veiculo/ centro de custo/ periodo/ tipo de abastecimento/ n® da autorizagdo e
assinatura, visando ter no minimo as seguintes informacdes: data e hora do abastecimento,
quantidade de litros, preco por litro e custo total;

e Agendamento de manutencgdes: Permitir emisséo de relatorio dos agendamentos de manutencgées por
codigo do veiculo e periodo de agendamento;

e Gatos com veiculos/maquinas: Permitir emissdo de relatério de gastos por codigo do veiculo-
maquina/ agrupamento/ centro de custo/ fornecedor/ tipo de servico/ n® e data nota fiscal/ status do
veiculo (ativo-inativo), visando ter no minimo as seguintes informagdes: nome do motorista, data da
realizacdo do servico, km do veiculo, valor do servico e observagdes sobre o servigo;

e (Guia de autorizacdo de abastecimento: Permitir emissdo de guia de autorizacdo de abastecimento
dos veiculos-maquinas por cédigo do veiculo/ ano e periodo do abastecimento/ tipo de autorizacio
(aberta ou baixada), contendo na guia no minimo as seguintes informacdes: Placa do veiculo,
hoddmetro, fornecedor, data do abastecimento, data do pagamento, tipo de combustivel, quantidade
abastecida/litro, valor total, nome do motorista, n° habilitacdo do motorista, centro de custo e campo
para assinatura do responsavel pela autorizacdo e assinatura do motorista;

e Formulario de requisicdo de pecas/servicos: Permitir emissdo de formulério de requisicdo de
pecas/servicos por motorista/ data emissdo/ codigo do veiculo/ fornecedor/ campo para justificativa,
visando ter no minimo as seguintes informacdes: Hoddmetro, descricdo das pecas e/ou servigos,
valor, campo para assinatura do requisitante e campo para assinatura do responsavel pela utilizacdo
e custo operacional do veiculo;

e  Custos de manutencdo da frota/comparativo: Permitir emisséo de relatério comparativo do exercicio
atual x exercicio anterior por periodo e tipo de manutengdo, visando ter no minimo as seguintes
informac0es: valores por periodo e porcentagem comparativa;
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e Controle de combustivel: Permitir emissdo de relatorio de custo dos veiculos por centro de custo/
Periodo e tipo de relatorio, visando ter no minimo as seguintes informagdes: Tipo de documento
(nota fiscal ou cupom fiscal), data do consumo, quantidade/litro, preco/litro e custo total;

e Controle de quilometragem de veiculos: Permitir emissdo de relatorio de controle de quilometragem
de veiculos por codigo do veiculo-maquina/ centro de custo e periodo, visando ter no minimo as
seguintes informacdes: Placa do veiculo, Km inicial, abastecimento/litro, Km final e Km rodado.

Viagem

Guia de autorizacdo de saida: Permitir emissdo de guia por cédigo de viagem/ placa/ quantidade de guias,
visando ter no minimo as seguintes informacgdes: N° guia, hoddmetro, data de saida, ID réadio, destino com
endereco, tipo de combustivel, motorista, n° habilitacdo/categoria e validade, centro de custo, responsavel
para autorizagdo, campo para assinatura e campo para observacgdes adicionais;

Controle de trafego de veiculos e diéria: Permitir emissdo de relatério de controle de trafegos de veiculos e
diaria por n° de viagem/ centro de custo, visando ter no minimo as seguintes informac6es: data, prontuario,
feriado, adicional noturno, abastecimento, valor do abastecimento, nota fiscal, diaria de almoco, diaria de
jantar, pedagios valor total, valor da diéria, data do recebimento, campo para observaces, nome do
funcionario, hora de saida, hora de chegada e campo para assinaturas;

Controle de saida: Permitir emissdo de relatério de controle de saida de veiculos por: Centro de custo/
solicitante/ motorista/ destino/ responsavel pela autorizagao/ codigo do veiculo com placa/ periodo e tipo de
relatério, visando ter no minimo as seguintes informacdes: data, hora da saida, km saida, data, hora de retorno,
km de retorno, percurso e finalidade;

Registro de ocorréncias: Permitir emissdo de relatdrio de registro de ocorréncias de viagens por: Cadigo do
veiculo-maquina/ periodo/ n° de viagem, visando ter no minimo as seguintes informacdes: placa do veiculo,
status (ativo — inativo), motorista, n® CNH, descri¢do da ocorréncia, data da ocorréncia e valor do custo.
Solicitagdo/Autorizagdo: Permitir gerar guia de solicitacdo de relatorio de prestacdo de conta de viagem por:
Motorista/ n® de viagem/ Veiculo, visando ter no minimo as seguintes informacg6es: Data da solicitacdo, nome
completo do motorista e campo para assinatura. Permitir gerar guia de autorizagdo para deslocamento
intermunicipal por: Motorista/ veiculo/ periodo e campo para preenchimento de finalidade da viagem,
visando ter no minimo as seguintes informagGes: n° da autorizacdo, local e data, placa do veiculo e campo
para assinatura.

Despesas Administrativas

Auto de infragdo de transito: Permitir emissdo de relatério de despesas com auto de infragéo de transito por:
Cadigo da infracdo/ tipo de veiculo-maquina/ motorista e periodo, visando ter no minimo as seguintes
informac0es: placa do veiculo, data da infracédo e valor;

Despesas com tributos e seguros: Permitir emissdo de relatério de despesas com tributos e seguros por:
Cadigo do veiculo/ centro de custo/ despesa/ tipo de despesa/ periodo e exercicio, visando ter no minimo as
seguintes informag0es: descricdo, data e valor;

Vencimento de documentos de veiculos: Permitir emisséo de relatorio de vencimento dos documentos dos
veiculos por: Més base, visando ter no minimo as seguintes informagdes: Placa, marca-modelo-cor do
veiculo, ano, status de licenciamento, departamento responsavel, data do Gltimo licenciamento e quantidade
total de veiculos por més.

Das Manutengdes/Seguranca

Permitir cadastro de usuario;

Definir respectivas permissdes de utilizacdo no sistema;
Permitir alteracdo de senha do usuério;

Possibilitar a realizacdo de cOpia de seguranca do sistema;
Permitir restauracdo de dados do backup;

Permitir alteracdo de dados de abastecimento;

Permitir alteracdo de dados de viagem.
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11 - IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS IMOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E
DIVIDA ATIVA

O sistema de IPTU, ITBI devera como objetivo, o controle cadastral, emissdo e controle de arrecadacdo dos
tributos que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado e / ou
interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentagOes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo integracéo total com o
Sistema Contabil.

Parametrizacéo

Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento do cadastro
e apuracdo dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir exemplificados:

Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensacéo ou arrecadacao;

Formulas de calculo para apuracdo dos valores venais;

Foérmulas de célculo de multa e juros;

Utiliza ou ndo valor minimo para parcela;

Utiliza ou ndo desconto nas parcelas;

Margem de seguranca do valor pago com relacdo ao valor devido na baixa automatica;

Composicéo da Inscricdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composicao da municipalidade;
Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, testada, entre outros;

Tabelas para apuracdo da pontuacdo do imovel;

Caracteristicas dos imoveis, de acordo com o Boletim de Informacgéo Cadastral do municipio, podendo
ou nao influir no resultado de calculo;

Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmos atribuidos por Bairro, logradouro e trecho;
Mapeamento do  municipio, onde  sdo  definidos todos 0s cruzamentos possiveis
de informacdes referentes a localizacdo a serem filtradas no cadastro do imaével, impedindo futuros
erros;

Defini¢do dos valores por metro quadrado de terreno para apuragéo do valor venal territorial;

Definicdo dos valores por metro quadrado edificado para apuracdo do valor venal edificado; e

Definicdo das tabelas de multae juros aplicados sobre as parcelas vencidas; e

Parametrizacdo dos dias ndo Uteis.

Cadastro

Esta fase destina-se a digitacdo das informagdes disponiveis no cadastro do municipio, de acordo com
Boletim de informacGes cadastrais, tendo no sistema toda a evolucdo das informacGes bem como
as alteracdes de langamentos dos mesmos. As informacdes cadastrais deverdo compor uma base de dados,
gue servirdo isoladamente ou em conjunto, como elementos que influenciardo no resultado final dos calculos,
através de coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme defini¢es do cédigo tributario do municipio.
Devendo atender os seguintes itens:

As caracteristicas deverdo obedecer a mesma sequéncia de digitacdo em que foi parametrizada e 0s servigos
urbanos deverdo ser automaticamente preenchidos de acordo com o parametrizado para o Bairro, Logradouro
e Trecho;

As digitacdes deverdo ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi anteriormente definido no
mapeamento, visto que os dados deverdo ser consistidos pelo proprio sistema, reduzindo a zero a entrada de
dados fora dos padrdes previamente parametrizados;

Possuir historico de alteraces dos cadastros imobiliarios apresentados de forma sequencial de acordo com a
data da sua alteracédo e possibilitando saber o usuario responsavel pela alteracio;

Possuir cadastro de logradouros com possibilidade de vinculagdo a um determinado Loteamento para evitar
cadastramento em duplicidades, no momento do cadastro o sistema devera impedir o cadastramento com
duplicidade de nomes, permitindo apenas se cadastrado em Loteamentos diferentes;
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Possuir cadastro de bairros;

Possuir cadastro de loteamentos, com possibilidade de cadastro da Data de Aprovacdo, Lei ou Decreto de
sua criagao;

Possuir cadastro de quadra;

Possuir cadastro de zoneamento;

Possuir cadastro de Condominios;

Possuir médulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em funcédo
do recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os veiculos licenciados
no Municipio, controlando 0 RENAVAM que ja foi utilizado para determinado imédvel evitando o seu uso
em duplicidade;

Possuir cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverdo ser cadastrados vinculando-se as receitas
contdbeis que receberdo o lancamento, bem como os acréscimos legais permitidos.

Depois de concluida a fase cadastral, devera permitir pelo menos os seguintes relatorios:

e Mapeamento, com possibilidade de visualizacdo dos Logradouros e seus vinculos com Bairro,
Quadra, Setor, Zona e CEP;

e Caracteristica de Imdveis, apresentando as caracteristicas cadastradas e a quantidade de imoveis
cadastradas para cada caracteristica;

e Auvaliacdo de Imoveis, apresentando as avaliagdes por tipo de Construcéo e a Quantidade de pontos
associado a cada uma das respostas;

e Indices Financeiros, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

e InformacgGes Cadastrais, contendo pelo menos as seguintes informacdes: Inscricdo cadastral, Nome
do Proprietario, Nome do Compromissario (quando tiver), Quadra, Lote, Area Terreno e area
Construida;

e Servicos Urbanos, podendo ser filtrado por Imével, Bairro ou Logradouro;

e Atividades Econ6micas por Imovel;

¢ Incluséo por Periodo, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

e Alteracdes Cadastrais por Periodo;

e Valores por M2 Edificado e Territorial;

e ImoOveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

e Logradouros municipais, com possibilidade de agrupar os logradouros por Zona, Setor ou Bairro;

e Ficha Cadastral, contendo pelo menos as seguintes informacdes cadastrais: Nome Proprietario,
Nome Compromissario, Inscricdo cadastral, Endereco do Imével, Enderego de Entrega, Tipo de
Construgdo quando imével edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas, Valores
Lancados e Taxas Cobradas;

e Proprietario / Compromissario;

e Desconto concedido em fungdo do IPVA;

e AlteracOes efetuadas na BIC em determinado periodo;

e Receitas dos Tributos;

e Ficha Cadastral — completa / resumida, contendo pelo menos as seguintes informacGes cadastrais:

Nome Proprietario, Nome Compromissario, Inscri¢do cadastral, Endereco do Imével, Endereco de
Entrega, Tipo de Construcdo quando imdvel edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas,
Valores Lancados e Taxas Cobradas. Podendo ser filtrado por Loteamento especifico e Tipo de
Cobranca;

e ImoOveis por endereco de Entrega;

e Endereco de Entrega por quadra e lote, podendo ser filtrado por: Loteamento, Logradouro, trecho
ou Quadra, separando ou ndo os imdveis Territoriais dos Edificados;

e Planta Genérica de Valores;

e Recibo de Entrega (carné), contendo pelo menos: Inscricdo Cadastral, Nome do Proprietario, Nome
do Compromissario, Data do Recebimento e responsavel pelo recebimento; e

e Valor de Metro Quadrado.



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

Calculo

A metodologia de célculo devera ser definida em pardmetros atendendo ao codigo tributario municipal.
Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa do imével ndo deverad necessitar em
mudanca no programa executavel.

Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de codigo (NUmero de Imovel) ou por Inscricéo
Cadastral, tendo opcéo de calcular somente imposto, somente taxas (Unica ou intervalo) e Imposto e Taxas
juntos, sendo assim, poderd utilizar todo o cadastro ou apenas parte dele.

Conforme as disposi¢des legais do codigo tributario municipal devem ser consideradas nos calculos, as
aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores multiplicadores ou redutores, definidos na
parametrizagdo do terreno ou construgdo.

Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou variaveis, testada principal, secundaria ou total, conforme
a legislacéo.

Deverdo compor este mddulo, as simulagdes de calculos e recélculos.

Apos a fase de calculo devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios:
e Resultado dos célculos, por imével e por inscricéo;

Total Langado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho, zona, podendo
ser analitico ou sintético;

e Total de Isencdes;

e Valores Venais calculados;

e Total de Parcelas Langadas; e

e Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores.
Emissdes

Deverd emitir os carnés via sistema, utilizando o formato arrecadacéo, ficha de compensacdo do banco e
preferéncia da Prefeitura.

Devera permitir gerar arquivo para emissdo via grafica, sendo que nesta situacdo o sistema devera gerar
arquivo com extensdo DBF contendo todas as informacgdes necessérias para a confec¢do do mesmo.

Deverd permitir a emissdo de Guias Awvulsas, isto é, valores de diferencas de impostos apurados
posteriormente a0 lancamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no Cédigo Tributario
Municipal.

Deveré permitir a emissdo de Guia Unificada contendo todos os langamentos do imével no exercicio corrente,
ndo pagos e em aberto, em uma Unica Guia para pagamento com as devidas atualizagbes de acordo com a
data de vencimento da Guia, esta emissdo devera ocorrer a partir da tela de consulta de langamentos do
exercicio facilitando assim o atendimento ao contribuinte.

Deveréa apresentar mensagem indicativa ao usuario caso o imével apresente uma ou mais Guias Unificadas.
Devera permitir o cancelamento da guia unificada gerada, sendo obrigatério informar o motivo pela qual a
guia foi cancelada.

Caso 0 usudario gere uma nova Guia Unificada de parcela anteriormente unificada o sistema devera fornecer
informacédo ao usuario e dar a opcdo de nova geracdo ou nao do periodo, caso opte por gerar nova guia, a
guia gerada anteriormente deve ser automaticamente cancelada sem intervencdo manual.

Devera permitir consulta das Guias Unificadas para os imoveis que tiveram geracéo de parcelas, contendo o
usuario que efetuou a Unificacdo, data de criacdo, Valor e data de vencimento da Guia. Caso a Guia Unificada
esteja estornada ou paga devera ser possivel a visualizagdo também da data de estorno ou pagamento.
Deveré possuir relatorio especifico referente as Guias Unificadas geradas, podendo ser filtrado por data
especifica, usuario de criacdo da Guia, situacdo da Guia (pagas, ndo pagas, vencidas, a vencer) e ordenadas
por Data ou usuério de criacéo.

Baixas

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por:
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Digitacdo manual com base nos canhotos;

Leitura codigo de barras;

Automatica através de Retorno do arquivo bancério; e
Integracéo via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema deverd analisar os recebimentos
respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado. Ao final devera ser gerado
relatorio com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de
outros tributos, diferenca de valores etc.), bem como os registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apbs a conclusdo da baixa automatica, devera exportar 0 movimento para a Contabilidade com a devida
classificacdo contabil dos valores recebidos.

Devera possuir pelo menos os seguintes relatorios:

Resumo dos lotes;

Resumo de Recebimento para Contabilidade;

Resumo Diério da Receita, analitico ou sintético;

Total arrecadado por contribuinte, bairro, logradouro, etc.;
Resumo de Receitas;

Total de Parcelas Arrecadadas; e

Movimento Analitico por Receita.

Relatorio de Langamentos contébeis, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil dos créditos
tributarios, apresentando por receita quais sdo os valores Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em
Divida Ativa, assim como as informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo
solicitado.

Controle de Arrecadacéo

Deveré ser feito tomando-se como base inicial a emisséo dos avisos-recibo (carnés), e possibilitar a emissdo
de relatérios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

Contribuicdo de Melhoria

A Contribuicdo de Melhoria deve ser um mddulo dentro do 1.P.T.U. Com utilizacdo do mesmo banco de
dados, para a cobranga individual de cada obra ou trecho de obra, ou ainda de um grupo de benfeitorias.
Para as cobrancas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverao utilizar os pardmetros para acréscimos de
juros mensais simples ou compostos.

Nas contribuicBes deverdo ser especificadas todas as informagfes necessarias para que a mesma seja cobrada,
conforme legislacdo e necessidade.

Parametrizacdo da Contribuicio de Melhoria

Deverdo ser definidas as informacdes necessarias para apuracdo do valor da Contribuicdo de Melhoria.
Deveré ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o nimero de processo, a
quantidade de parcelas e a metodologia de célculo.

A férmula de calculo é totalmente parametrizavel, ndo necessitando de alteracdo no executavel para inclusdes
de novas formulas.

Cadastro
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No cadastro deverdo ser informados quais os imdveis foram beneficiados com a melhoria, fazendo os
cruzamentos necessarios de informacGes para se chegar ao valor final a ser pago pelo contribuinte.

Calculo

Os calculos deverdao ser feitos automaticamente por ordem de cddigo (NUmero de Imével) e tipo de
contribuicdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas parte dele ou ainda um contribuinte.

Emissdes

As emissdes dos carnés deverdo ser feitas via sistema, utilizando o formato arrecadacdo ou ficha
de compensacdo do banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta situacéo
o sistema ira gerar um arquivo com extensdo “DBF” contendo todas as informagdes necessarias para a
confecgdo do mesmo.

Baixas
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacéo, podendo ser feitas por:

Digitagdo manual com base nos canhotos;

Leitura codigo de barras;

Automatica através de Retorno do arquivo bancario; e
Integragdo via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na prépria tela de baixa.

As baixas por retorno bancério deverdo ser automdticas, e o0 sistema deverd analisar 0s
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado. Ao final
devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas
estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores etc.), bem como o0s registros baixados.
Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apo6s a conclusdo da baixa automatica, devera exportar 0 movimento para a Contabilidade com a devida
classificagdo contabil dos valores recebidos.

Controle do I.T.B.I.

Com base na data e tipo de transac&o, o sistema devera gerar automaticamente o valor do I.T.B.l, permitindo
a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a parte ndo financiada. Devera permitir
também o langamento retroativo do montante total devido ou mesmo da diferenca, apurada pela Prefeitura,
entre 0 montante devido o valor efetivamente pago pelo contribuinte, atualizando com multa, juros e
correcéo.

Divida Ativa

As parcelas do IPTU e Taxas de Servicos Urbanos e Contribuicdo de Melhoria langadas e ndo arrecadadas
deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por
imével e por contribuicdo.  Os tributos em atraso deverdo ser  calculados
automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e correcdo monetaria, conforme Cédigo
Tributéario, podendo ser diferenciada em rela¢do ao exercicio.

O sistema deverd oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, incluindo também a
possibilidade da Cobranca Amigavel.

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida a vista, o sistema devera gerar uma guia por exercicio ou
exercicio e tipo de contribui¢do, em formato arrecadacéo ou Ficha de Compensacédo do banco de preferéncia
da Prefeitura, com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

no vencimento o contribuinte ndo efetue 0 pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a necessidade de
intervencdo do usuério, bastando apenas reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobranca amigavel, o sistema devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem
utilizados na impresséo, possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo
com anecessidade da Prefeitura. A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento,
tendo opcdo de emitir por imovel, faixa de imével, por exercicio, por faixa de exercicio e opcao de gerar
as cobrancgas com ou sem valores de débito e emitir 0s avisos de cobranga com ou sem desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extenséo “DBF” contendo todas as informagdes necessarias para execugio
da cobranga, para serem impressos via grafica.

Deveréa propiciar, sempre que a legislagdo permitir, o parcelamento da Divida. O sistema devera gerar um
processo, por imdvel e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de parcelas
parametrizadas. Ao final devera ser impresso o documento, por exemplo, termo de confissdo de débitos,
despacho e notificacdo, conforme parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. A
Divida origindria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o contribuinte quite 0 mesmo. Apos 0
pagamento da Ultima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer
momento 0 usuario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que 0 sistema devera inscrever
o0 saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execucao.

Para os imoveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugdo fiscal, ao se consultar
0s débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial, podendo usar os mesmos parametros
de atualizagdo de multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo pardmetros especificos
apresentados pelo Forum Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas Ativas e
permitindo, no caso de quebra de acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para Execugdo para dar
prosseguimento ao processo.

Deverd permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca Judicial e em Cobranca
Administrativa em um Gnico processo de parcelamento, podendo usar os mesmos parametros de atualizagéo
de multa, juros e correcao existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Forum
Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de
acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para Execuc¢éo para dar prosseguimento ao processo. Devera
permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em Cobranca Judicial ou sobre toda divida
inclusa no parcelamento. Tanto custas, quanto os honorarios poderdo ser parcelados na mesma quantidade
de parcelas ou definido se serdo cobradas na primeira ou Ultima parcela.

Certidoes

O sistema devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, negativa ou de valor venal,
podendo ser Sintética ou Analitica.

Devera permitir as emissdes de certidfes por imdvel, intervalo de imdveis, contribuicdo, por intervalo de
contribuicdo ou intervalo de valores. O sistema devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a
serem utilizados na impressdo, possibilitando que 0s mesmos possam ser alterados via editor de textos de
acordo com a necessidade da Prefeitura.

Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data de emissdo da
mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:
Certiddo positiva analitica e sintética;

Certiddo negativa;

Certiddo positiva com efeito negativo;

Cobranca Amigavel.

Devera permitir pelo menos os seguintes relatdrios:

e Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissdo da Assinatura Digitalizada;
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Maiores Devedores / Credores, podendo ser filtrado por ldentificacdo, Logradouro, Bairro ou
Loteamento, assim como por Ano Base especifico e intervalo de valores. Devera permitir a ordem
de impressdo podendo ser por Identificagdo, Inscri¢cdo ou Valor;

Processos ativos e inativos, onde deverdo constar os processos de Cobrangas Judiciais ou
Parcelamentos, podendo escolher entre um tipo ou outro, assim como ambos. Devera permitir filtrar
por Identificacdo, Data do Processo e Ano base inicial e final;

Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil da Divida
Ativa, apresentando por receita quais sdo os valores Inscritos, anulados, arrecadados, assim como as
informac0es referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo solicitado;

Lancamento / Arrecadacdo (Analitico e Sintético);

Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificagdo, Intervalo de data do processo, Situagdo
(Ativo, Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

Divida em Aberto por Contribuinte;

Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa;

Totais de langamentos por Exercicio;

Descontos concedidos;

Processo por Periodo;

Conferéncia de valores inscritos;

Previsdo de Receita de Parcelamento;

Cobranca Amigavel emitidas; e

Situacdo / Evolugéo de Processo.

Consultas

Deverd possui consulta de pelo menos as seguintes informagdes:

Dados cadastrais;

Lancamentos no exercicio IPTU;
Langamentos da Contribuicdo de Melhoria;
Divida Ativa de IPTU;

Divida Ativa de Contribuicdo de Melhoria;
Parcelamentos existentes; e

Processos existentes.

Deverd permitir a localizagdo do imével por pelo menos as seguintes formas:
Cadigo reduzido do imovel;

Inscrigdo Municipal;

Cadigo do proprietario;

Nome do proprietario ou parte dele;
Caddigo do compromissario;

Nome do compromissario ou parte dele;
Loteamento ou parte dele;

Logradouro ou parte dele;

Numero prédio;

Bairro ou parte dele;

Quadra;

Lote;

Numero de controle de aviso; e

CPF/ CNPJ.

12 - 1SS, TAXAS E DIVIDA ATIVA
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O Sistema de ISS, Taxas e Divida Ativa, devera ter por objetivo o controle cadastral, emissao e controle de
arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma
integrado e/ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentacdes deverdo estar de acordo com 0 AUDESP, possuindo integracdo total com o Sistema
Contéabil.

Parametrizacéo:

Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento do cadastro
e apuracdo dos valores, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir exemplificados:

Devera possibilitar a Composicao da Inscricdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composicao da
municipalidade;

Integrar o Sistema de IPTU e Contabilidade e disponibilizar toda parte de Mapeamento, receitas e baixas.
Permitir definir o tipo de Emissdo de 22 Via com cddigo de barras padrdo arrecadacdo ou Ficha de
Compensagdo do banco de preferéncia da Prefeitura.

Os relatorios e documentos emitidos com cabecalho e bras&o.

Os célculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo opcdo de ajuste para abertura e
encerramento da empresa.

Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislacdo do Municipio

Baixa Automética com metodologia de aplicacdo para limitar o grau de aceitagdo de baixa em forma de
valores ou percentual.

Parametrizacdo dos dias ndo Uteis.

Cadastramento.

Deverdo conter seu elenco os servigos cobrados que serdo cadastrados conforme a lei do municipio com seus
respectivos valores financeiros.

As atividades devem ser separadas por grupo, sub-grupo e itens e vinculada a tabela de servicos.

As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opg¢do de tipo de emissdo Unico
(todos os lancamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por langamento).

Deverao conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados:

Horéario Especial;

Faturamento Estimado;

Preco Publico (para emissdo de guia de expediente);

Cadigo de Receita;

Tipo de Equipamento;

Tipos de Estabelecimentos;

Tipos de Empresas;

Cddigo de Vencimento com opgao de emitir parcela Unica para taxas e impostos;
Tabela do Conselho Regional;

Mapeamento (caso for integrado com IPTU carrega automaticamente os arquivos de logradouro,
loteamento e trecho).

Deveré possuir cadastro de contadores, contendo os dados gerais como os exemplificados: Razéo Social,
Nome Fantasia, Contador Responsavel, CRC, CPF, CNPJ, RG, Orgdo Emissor, Telefone, Fax, E-mail e
Endereco.

Devera possuir cadastro de socios, contendo os dados gerais como os exemplificados: Nome, Orgdo de
Classe, Nimero do Registro, Capital Social, CPF, CNPJ, RG, Orgéo Emissor, Telefone, Fax, E-mail e
Endereco.

No Cadastro mobiliario e Controle de Ambulante deverdo ser registradas todas as movimentacfes de
processos ou pedidos de alteragBes ocorridas no cadastro da empresa. As alterages deverdo ser registradas
com um namero de declaracéo e tipo (abertura, encerramento, alteracdo, recadastramento e reabertura) que
sera automaticamente atualizada no cadastro principal.
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Possuir histdrico de alteraces dos cadastros mobiliarios apresentados de forma sequencial de acordo com a
data da sua alteragdo e possibilitando saber o usuario responsavel pela alteragéo.

No cadastro mobiliario possibilitar o controle do Regime de Tributacdo das empresas enquadradas como
Optantes do Super Simples, assim como Micro Empreendedor Individual, possibilitando o controle do
periodo de Vigéncia de cada regime.

Concluida a fase inicial de digitacdo cadastral, devera permitir obter pelo menos os seguintes
relatérios:

Atividades

Itens das Taxas

ISS Estimado

Tipos de Impostos

Tipos de Taxas

Lista de Servicos

Cadastro de Contadores
Cadastro de Sdcios

Cadastro de Empresa por ordem Especifica.
Documentos Fiscais Autorizados
AlteracOes cadastrais por periodo
indices Financeiros
Mapeamentos

Empresa por Logradouro/Bairro
Taxa e Imposto por Empresa
Ficha Cadastral

Tipos de Processos

Receitas dos Tributos
Observagdes gerais da Empresa / Capital Social
Controle de Alvara

Ocorréncias Diversas

Calculos:

Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por codigo ou inscri¢cdo do contribuinte, tendo opgéo de
calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por intervalo de taxas, utilizando todo o cadastro ou
apenas parte dele, por uma faixa numérica.

Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados conforme a legislag&o.

Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de vencimento das parcelas,
calculando proporcional a data de encerramento e de abertura.

Concluida a fase de calculos, devera permitir obter pelo menos 0s seguintes relatorios:

Conferéncia de Célculo (por cddigo, por inscri¢do, por razdo social)

Lancamento do ISS variavel (por cadigo, por atividade)

Total de Lancamento

Langamentos de guias

Lancamento e Arrecadacdo do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo, ndo pagos
no periodo ou todos.

Langamento no Exercicio

Empresas Ativas sem Langamento no Exercicio

Parcelas em Aberto no Exercicio

Total de Isengdes.
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Baixas:
Devera possuir opcao parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as parcelas.
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacdo, podendo ser feitas por:

Digitacdo manual com base nos canhotos;
Leitura codigo de barras;

Retorno arquivo bancario;

Integracdo via Tesouraria

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

Na opg¢do de baixa por retorno bancario o sistema automaticamente devera gerar relatorio com todos os
registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos,
etc.) totalizando os nimeros de rejeitados. Devera analisar o recebimento respeitando uma margem de erro
por valor recebido pelo sistema.

Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apos a conclusdo da baixa automatica, devera permitir a exportacdo do movimento para a Contabilidade com
a devida classificacdo contébil dos valores recebidos.

Possibilitar a Baixa e Controle dos arquivos “DAS” da Receita Federal a fim de controlar os valores recebidos
de Impostos do Super Simples.

Concluida a fase de baixa, devera emitir pelo menos os seguintes relatérios:

Resumo dos Lotes
e Resumo de Recebimentos para contabilidade
Relatério de Débitos, por cddigo, grupo, sub-grupo, itens de atividades, por ordem de razéo social,
inscricdo.
Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético
Total Arrecadado por grupo de Tributo
Maiores Devedores e Credores
Arrecadados do ISS Variavel
Demonstrativo de arrecadacgdo do ISS
Parcelas em Aberto no Exercicio
Recolhimentos por Tributos
Total de Arrecadacdo por periodo
Pagamentos com diferenca de valores.

Relatorio de Langamentos contébeis, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil dos créditos
tributarios, apresentando por receita quais sdo os valores Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em
Divida Ativa, assim como as informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo
solicitado.

Consultas:
O sistema devera possuir pelo menos os seguintes mddulos de consulta:

Consulta Geral de Langamento
Ficha Cadastral e Financeira
Consulta Fiscal

Consulta Geral de Contribuintes
Consulta Geral de Divida Ativa.
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Emissao:

Deveré permitir a emissdo do Alvara de Funcionamento

Deverd permitir a emissdo da Certidao de Abertura da empresa

Deverd permitir a emissdo da Certidao de Encerramento da empresa

Deveréa proporcionar condicOes para as seguintes formas de Emissao de Carnés\Guias:

Carnés via grafica:

Deve ser gerado, automaticamente arquivo com extensdo “DBF”, conforme layout, com as informagdes
necessarias para emissdo dos mesmos, entre elas: nome da empresa, nome fantasia, ramo de atividade,
inscricdo municipal, endereco da empresa, endereco de entrega, descricdo das taxas cobradas, percentual de
desconto, data de vencimento das parcelas, valores lancados e moeda de langcamento, quantidade de divida
ativa. Poderd ser gerada por ordem de codigo, inscri¢do, ou por intervalo de CEP.

Carnés via sistema:

As emissdes dos carnés deverdo ser feitas com a utilizagdo de impressora laser, com cédigo de barras padréo
arrecadacdo ou Ficha de Compensacao do banco de preferéncia da Prefeitura, sendo as seguintes guias:

Emissao de carné ISS Fixo e Taxas
Emissdo de carné ISS Variavel

Guia avulsa tendo opcéo de parcelamento
Guia de Divida Ativa 1SS e Taxas

Guia de Expediente

Guia Eventual

Fiscalizacao:

Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto é, talonarios de notas fiscais e
livros fiscais.

Deverd também estar presente o controle de fiscalizagdo, permitindo 0 agendamento do fiscal,
atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera (o) ser fiscalizada(s), bem como o prazo final para esta
tarefa. Apo6s a visita em loco, o fiscal deverd ter condi¢Ges de retornar as informag6es para o sistema, listando
todos os procedimentos efetuados bem como os autos de infragdo que por ventura tenham sido realizados.

Divida Ativa:

As parcelas do ISS e das Taxas lancadas e ndo arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como
Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por empresa. Os tributos em atraso devem ter
calculados automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e correcdo monetéria, conforme Cddigo
Tributario, podendo ser diferenciada em relagéo ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, incluindo a Cobranca
Amigavel.

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar uma guia, em formato
arrecadacdo ou Ficha de Compensacdo do banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados
até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuério. Caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o
pagamento, a mesma deverd se tornar nula sem a necessidade de intervencdo do usudrio, bastando apenas
reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobranca amigavel, devera oferecer texto padréo que podera ser alterado via editor de textos,
de acordocom a necessidade da Prefeitura. A cobranca poderd ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e
Parcelamento, tendo opcdo de emitir por empresa, faixa de empresa, por exercicio, por faixa de exercicio
e opcao de gerar as cobrancas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com ou sem
desconto.
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O sistema devera gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informacdes necessarias para execugao
da cobranca, para a impressao via gréafica.

Deveréa propiciar condigdes para efetuar parcelamento de divida ativa, sempre que a legislagdo municipal
permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de exercicios, com 0s acréscimos legais e
guantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos os documentos, por exemplo, termo
de confissdo de débitos, despacho e notificacdo, conforme parametrizado bem como o carné no formato
previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o contribuinte
quite 0 mesmo. Apds o pagamento da Ultima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera
ser quitada. A qualquer momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que 0
sistema devera inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé
prosseguimento a Execucao.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucéo fiscal, ao se consultar
0s débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.

Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar os mesmos pardmetros
de atualizagdo de multa, juros e correcdo existentes na Prefeitura ou mesmo pardmetros especificos
apresentados pelo Férum Local.

Deverd permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca Judicial e em Cobranca
Administrativa em um Unico processo de parcelamento, podendo usar os mesmos parametros de atualizago
de multa, juros e correcao existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum
Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de
acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para Execugdo para dar prosseguimento ao processo. Devera
permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em Cobranca Judicial ou sobre toda divida
inclusa no parcelamento. Tanto custas, quanto os honorarios poderdo ser parcelados na mesma quantidade
de parcelas ou definido se serdo cobradas na primeira ou Gltima parcela.

Certiddes:

Devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, podendo ser Sintética ou Analitica.
Possibilitar que todas as certiddes possam ser emitidas por empresa, intervalo de empresas ou intervalo de
valores. O sistema devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na impressao,
possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo com a necessidade da
Prefeitura. Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data de
emissdo da mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:

Certiddo positiva analitica e sintética
Certidao negativa

Certiddo positiva com efeito negativo
Cobranca Amigavel

Devera permitir obter pelo menos os seguintes relatorios:

e Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissdo da Assinatura Digitalizada

e Maiores Devedores / Credores, podendo ser filtrado por Identificacdo, Logradouro, Bairro ou
Loteamento, assim como por Ano Base especifico e intervalo de valores. Devera permitir a ordem
de impressdo podendo ser por Identificagdo, Inscricdo ou Valor;

e Processos ativos e inativos, onde deverdo constar os processos de Cobrancas Judiciais ou
Parcelamentos, podendo escolher entre um tipo ou outro, assim como ambos. Devera permitir filtrar
por ldentificacdo, Data do Processo e Ano base inicial e final;

e Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentacdo contabil da Divida
Ativa, apresentando por receita quais sdo os valores Inscritos, anulados, arrecadados, assim como as
informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do periodo solicitado;

e Lancamento / Arrecadacdo (Analitico e Sintético)
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e Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo, Situacdo
(Ativo, Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;
Divida em Aberto por Contribuinte

Livro de Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa
Totais de langamentos por Exercicio

Descontos concedidos

Processo por periodo

Conferéncia de valores inscritos

Previsdo de Receita de Parcelamento

Cobranca Amigavel emitidas

Situagdo / Evolugdo de Processo

Consultas:

O sistema devera possuir na tela consulta, no minimo, as seguintes informagdes:
Dados cadastrais

Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas

Historico das parcelas geradas do ISS Variavel (auto langamento)

Divida Ativa de ISS/Taxas

Parcelamentos existentes

Processos existentes

Numero de controle de aviso

13-IPTU E ITBI WEB

O Sistema de IPTU E ITBI WEB tem como objetivo, possibilitar que o contribuinte possa ter a facilidade de
consultar a situacdo do seu imdvel pela internet, informando a inscricdo municipal do imével e 0o CPF/CNPJ
do proprietario, através da emissao de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando
agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverdo ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

e Certiddo de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imével;

e Emissdo de 2% vias dos carnés de IPTU do exercicio, contendo todas as informagdes do carné
original, no padrdo arrecadacéo, ou boleto bancario, ambos com cddigo de barras.

e Emissdo de 2% vias dos carnés de recolhimentos de contribui¢cGes de melhorias, contendo todas as
informacGes do carné original, no padrdo arrecadacéo, ou boleto bancério, ambos com cédigo de
barras.

e Emissdo de 2% vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

e Emissfes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
exercicios, com 0s respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do
exercicio, de acordo com o cédigo tributario do municipio.

e EmissOes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com mengéo da sua
validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados.

Na rotina de Emissao de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao Municipio o sistema ndo
devera imprimir a certiddo e apresentar mensagem de débitos ao usuario solicitante.

Controle do I.T.B.I. via WEB
A Prefeitura disponibilizara a emissdo da Guia de I.T.B.l. para a natureza de transacdo de Compra e Venda.

Para isto, o contribuinte ou cartério devera conectar-se ao site utilizando a Inscricdo Cadastral do Imdvel,
assim como o CPF ou CNPJ do proprietario do imdvel ou do cartério. Os valores venais atualizados do
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imével deverdo ser apresentados automaticamente e o valor da transacdo devera ser digitado pelo usuério.
Com base nestas informacdes o sistema devera gerar automaticamente o valor do I.T.B.1. e consequentemente
a guia a ser paga.

14 - 1SS WEB - EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA

O Sistema de ISS WEB, devera ter como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte possa ter a
facilidade de consultar a situacdo dos langcamentos do cadastro mobiliario pela internet, informando a
inscricdo municipal e 0 CNPJ/CPF, através da emisséo de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a
Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e
municipio.

Deverdo ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

e Emissdo de 2%s vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, contendo todas as informacdes do carné
original, no padrdo arrecadacao, ou boleto bancario, ambos com cddigo de barras.

e Emissdo de 2% vias dos carnés de Taxas, contendo todas as informagdes do carné original, no padréo
arrecadacéo, ou boleto bancério, ambos com codigo de barras.

e Emissdo de 2% vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.
Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
exercicios, com o0s respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do
exercicio, de acordo com o cédigo tributario do municipio.

e EmissOes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa referente a situacdo
da empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com mencdo da sua validade, buscando todos os
exercicios existentes no banco de dados.

Na rotina de Emissao de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao Municipio o sistema ndo
devera imprimir a certiddo e apresentar mensagem de débitos ao usuario solicitante.
Emissdes de Alvarés de Funcionamento

15 - ESCRITURAGCAO DE 1SS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

O Sistema de ISS Eletronico e Nota Fiscal Eletronica devera ter como objetivo, facilitar a comunicacao on-
line entre 0 municipio e os contribuintes, em especial os escritorios de contabilidade e prestadores de
Servicos.

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

Link de acesso para a ferramenta a ser disponibilizado no site da Prefeitura

O acesso devera ser obtido através de “Login”, mediante informagdo de usuario € senha fornecida pela
Prefeitura.

O sistema deverd apresentar mecanismo “Captcha” utilizado como ferramenta para a diferenciagdo entre
computadores, “bots” de Spam e humanos.

Na criag@o do “Login” o sistema devera criar de forma automatica o acesso de acordo com o tipo da empresa
podendo ser Contador, Instituicdo Financeira, Diversdes Publicas, Eventual, Prestador do Municipio ou
Cartorio. Assim, automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuario as informaces
autorizadas.

O sistema devera em se tratando de empresa ou autbnomo apresentar somente as informagdes
pertinentes a0 CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as informagdes das empresas da qual o
mesmo é responsavel.

Possuir respostas para as ddvidas mais frequentes.

Permitir solicitacdo de autorizacdo para impressdo de talonario de notas fiscais, que sera enviada para a
Prefeitura, e sendo aceita, estara disponivel automaticamente no perfil da empresa. Quando nado
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houver sido autorizada pela Prefeitura, o sistema devera apresentar o motivo em tela, e em tempo real com
o sistema de ISSQN utilizado pela Prefeitura o motivo da ndo autorizag&o.

Permitir Consulta das solicitaces de impressao de documentos fiscais (AIDF), ja solicitados e consequente
emissdo da autorizacao.

Permitir o cadastramento dos Tomadores de Servi¢os ndo estabelecidos no municipio.

Permitir o cadastramento dos Prestadores de Servicos nao estabelecidos no municipio.

Permitir escrituracdo das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de referéncia (més/ano),
informando, o local da prestacdo do servigco e quando houver e informagbes do tomador do servico.
Automaticamente, o valor do Imposto devera ser apurado, considerando todas as regras apresentadas na lista
de Servigos quanto ao local devido.

Caso o prestador ou tomador de servi¢o seja um contribuinte cadastrado no municipio, ao entrar com 0s
dados do mesmo na escrituracdo da Nota Fiscal, o0 nome ou razdo social deve ser apresentado de forma
automatica sem a necessidade de cadastramento deste contribuinte pelo usuério logado.

Escrituracdo das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia (més/ano), informando os
dados do prestador de servi¢o. O valor do imposto devera ser apurado automaticamente no caso de nao
haver sido retido pelo prestador de servico, considerando as aliquotas e todas as regras apresentadas na lista
de servicos quanto ao local devido do mesmo.

Para as Instituicdes financeiras, dever ter a possibilidade de cadastro dos Planos de Contas para posterior
escrituracao.

Escrituracdo dos Movimentos dos Agentes Financeiros do Municipio, de acordo com o Plano de Contas da
instituicéo.

Escrituracdo dos Bilhetes de Diversao Plblica emitidos no municipio no periodo de referéncia (més/ano).
Escrituracdo das pracas de Pedagio existentes no municipio no periodo de referéncia (més/ano) com a
respectiva emissdo da guia de recolhimento contendo o valor apurado.

Permitir o cadastro dos servicos cartorarios a serem escriturados.

Possibilitar o lancamento dos servigos cartorarios no periodo de referéncia (més/ano) com a respectiva
emissdo da guia de recolhimento contendo o valor apurado.

Emissédo da guia para recolhimento, no padréo arrecadacédo ou ficha de
compensacdo ambos com codigo de barras, para pagamento do valor do imposto apurado no periodo
de referéncia (més/ano).

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados do prestador e da nota fiscal.
Possibilitar a emissdo de Guia Unificada com os valores dos servicos Tomados.

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servi¢os prestados, informando, quando houver, os dados do
Tomador do Servico.

Envio pelo prestador de servico, da escrituracdo do periodo de referéncia (més/ano) para apuracdo da
fiscalizacdo tributaria do municipio.

Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual ou em massa.

Possibilidade de envio de certificados sem movimentacdo no periodo e o respectivo controle.

Possibilidade de alteracdo de senha pelo usuario da ferramenta via web.

Possibilidade de geragdo de guia Unica de valores referente ao més de referéncia para posterior escrituracdo
fiscal, gerando quando necessario crédito para o contribuinte caso o valor da guia tenha sido gerado com
valor superior ao escriturado.

Emissdo da guia de recolhimento do ISS com o valor do imposto ja apurado.

Como decorréncia da utilizagio do sistema de ISS ELETRONICO, deverdo ser obtidos pelo menos os
seguintes controles:

Controle das autorizacOes para emissdes de talonarios de notas fiscais;

Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informagdes prestadas pelo prestador de
servico quando a nota ja estiver escriturada pelo Prestador possibilitando o aceite da mesma;

Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais escrituradas ao fechamento do periodo impossibilitando
nota fiscal fora de sequéncia;

Emissdo do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servicos prestados;

Emissdo do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servi¢os tomados;

Disponibilizacdo das informagBes ao usuario do sistema de ISS da Prefeitura, demonstrando
as notas escrituradas, os valores de imposto apurado e a situagao de pagamento destes valores, calculando
em tempo real, incluindo os acréscimos de multa, juros e correcdo para as Guias vencidas e nao recolhidas;
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Inscricdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e néo recolhidos do ISS, permitindo
com isto a Execucéo Fiscal dos mesmaos.

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, os registros referentes as Contas Contébeis das
Instituicdes financeiras.

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, 0s registros referentes as Movimentagdes das Contas
Contébeis das Institui¢Bes financeiras.

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, 0s registros referentes as Notas Fiscais de Servigos
Tomadas ou Prestadas.

Nota Fiscal Eletrénica de Servicos

Deverd armazenar eletronicamente as informagdes relativas as Notas Fiscais Emitidas, para substituir as
tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar a Prefeitura um controle mais eficaz das informacoes,
referentes aos servicos prestados no municipio no tocante a valores e dados dos tomadores, visto que estas
informacOes deverdo ser trazidas automaticamente do banco de dados.

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

Link de acesso para a ferramenta a ser disponibilizado no site da Prefeitura.

O acesso deverd ser obtido através de login, mediante informacdo de usudrio e senha fornecida pela
Prefeitura.

O sistema devera apresentar mecanismo “Captcha” utilizado como ferramenta para a diferenciacéo entre
computadores, “bots” de Spam e humanos.

Permitir o cadastramento dos Tomadores de Servi¢os ndo estabelecidos no municipio.

Caso o tomador de servico seja um contribuinte cadastrado no municipio, ao entrar com os dados do mesmo
na emissdo da Nota Fiscal, 0 nome ou razdo social deve ser apresentado de forma automatica sem a
necessidade de cadastramento deste contribuinte pelo usuério logado.

O modulo devera trabalhar completamente integrado com o cadastro mobiliario, para permitir com isto a
apuracdo em tempo real dos valores de impostos oriundos das emissdes das Notas Fiscais, dispensando a
escrituragdo no final do més, pois o valor do ISS devido pelo contribuinte devera ser apurado de maneira
automatica.

Possibilitar a reducdo da aliquota da nota fiscal para as empresas enquadradas em Lei de beneficio fiscal,
devera ser possivel configurar a nova aliquota e quais servicos serdo beneficiados, desta forma o sistema
altera de forma automaética a aliquota das empresas enquadradas no momento da geracdo da Nota Fiscal,
devera ter possibilidade de definir a data limite para concessdo do beneficio em cada uma das empresas
enquadradas. No caso da aplicacdo da aliquota na emissdo da Nota Fiscal o usudario deve ser informado via
mensagem de que a sua aliquota foi alterada em virtude da lei, assim como sair essa informac&o no corpo da
nota para que o Tomador tenha ciéncia da alteracéo.

Permitir a geracdo de RPS (Recibo Provisdrio de Servicos) para as situacfes onde a emissdo da Nota Fiscal
nao possa ser emitida em tempo real. Possibilitar definir em parametro o periodo em que este RPS devera ser
convertido em Nota Fiscal Eletronica.

As Notas Fiscais Eletrénicas deverdo ser impressas ou mesmo ser enviadas por e-mail para 0 Tomador do
Servigo.

Permitir ao usuério a impressdo do Tal&o de Notas Fiscais Eletrdnicas emitidas durante o periodo solicitado.
Possibilitar a consulta da autenticidade da Nota Fiscal Emitida

Permitir o envio em lote de RPS, via WebService, para conversdo automatica em Nota Fiscal Eletronica.

COMPROVACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS (POC)
Antes da adjudicacdo do objeto a licitante, a vencedora proviséria deverd fazer uma demonstragdo dos
sistemas que estdo sendo ofertados, para garantir que estes atendam a todas as exigéncias deste Termo de

Referéncia.

Os licitantes sairdo intimados ao término da sessao do horario para demonstragdo (analise e julgamento das
apresentac@es técnicas), que sera realizada em 5 (cinco) dias Gteis.
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LOCAL DA POC / DEMONSTRACAO: A prova ocorrera nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Bofete, na Avenida 9 de Julho, n® 290, Centro, Bofete/SP.

A Prefeitura sera responsavel por disponibilizar local adequado para realizacdo da Prova de Conceito.

FASES DESCRICAO
Notificacdo da licitante para apresentacdo da JApos a sessdo com a declaracdo proviséria do Vencedor
prova de conceito fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, para
apresentacdo da prova de conceito.
Apresentacdo da prova de conceito A licitante deverd iniciar sua apresentacdo da prova de

conceito e terd o prazo de até 05 (cinco) horas para
apresentacdo de cada sistema.

Divulgacdo da analise da prova de conceito Ao final de cada sistema apresentado a Comissdo de
Avaliacdo emitird relatorio com o resultado da anélise, o
hdo atendimento ao percentual solicitado resultard na
desclassificacdo imediata da licitante, ndo dando
prosseguimento a apresentacdo dos sistemas posteriores.

Os requisitos funcionais e tecnolégicos passiveis de demonstracdo sdo aqueles constantes no Termo de
Referéncia.

Qualquer interessado podera acompanhar a realizacdo da PROVA DE CONCEITO, sendo que durante a
prova somente poderdo se manifestar a Comissdo de Avaliagcdo da Contratante e a licitante respondente a
Prova; os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

A prova serd executada e julgada pelos membros da Comissdo de Avaliacdo, composta por servidores
publicos de diversos setores da Prefeitura Municipal com base em scripts de teste desenvolvidos
para conduzir e subsidiar as decisGes acerca da Prova de Conceito.

EQUIPE DE AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO:

NOME DO FUNCIONARIO CARGO SETOR
Erick Alves de Castro Contador Contabilidade
llza Helena Jacinto Chefe de Langadoria Tributos
Ivo Fiori da Silva Diretor de Recursos Humanos Recursos Humanos
Davi Alves da Silva Comprador Compras
Raquel Juliane Gomes Pregoeira Licitagdes
Viviane Pereira de Souza Oliveira Auxiliar de Contabilidade Controle Interno
Flavia Gut Muller Advogada Execucéo Fiscal
Janderson de Oliveira e Silva Tesoureiro Tesouraria
Flavio Alexandro Mazo Diretor Administrativo Administrativo

Durante a realizacdo da prova de conceito, serdo avaliados os requisitos: execucdo, transparéncia publica,
controle, usabilidade, seguranca, continuidade, compatibilidade, disponibilidade, padrdo, legalidade e
adaptabilidade.

Seréa concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da PROVA DE CONCEITO por Licitante.
Durante a PROVA DE CONCEITO, a licitante devera demonstrar ITEM A ITEM, na sequéncia descrita

nesse termo de referéncia, e para fins avaliacdo objetiva serdo adotados critérios de analises de telas:
funcionalidades, insercdo de dados com as suas respectivas movimentagbes (gerais e especificas), e
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ainda devera atender no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de cada sistema Licitado e 90% (noventa
por cento) para os Requisitos tecnologicos.

Os requisitos ndo atendidos durante a demonstracdo, mas que estejam dentro do limite de 25% (vinte e cinco
por cento), deverdo ser entregues até o final da implantacdo dos sistemas.

A sessdo de demonstracdo é publica, sendo permitido o seu acompanhamento por quaisquer interessados,
ndo sendo permitida a intervencao durante a execu¢do da analise, sendo qualquer manifestacdo apresentada
por escrito no final da sessé&o.

A comprovacio das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao solicitado, e NAO
sendo admitida qualquer simulacdo de atendimento, atendimento parcial, ou desenvolvimento de
funcionalidade na sessdo, ou apresentaces em telas estaticas ou impressas em slides.

A demonstracdo deverd ser feita em equipamentos da prépria licitante, inclusive periféricos e, havendo
necessidade, a Administracdo disponibilizara acesso a “internet”, caso acontega algum fato superveniente,
como interferéncias elétricas, falta de rede (internet), intervengGes outras, o pregoeiro podera estender esse
prazo que entender necessario para a realizacdo da Prova de Conceito, desde que acordado com a &rea
gestora.

As informac@es constantes na realizacéo da Prova de Conceito deverdo ficar disponivel até o encerramento
da fase de julgamento.

O Licitante seré considerado reprovado nas seguintes condices:
a) Ndo comparecimento para execucdo da prova na data e hora marcada;

b) Nado atendimento (total ou parcial) de algum item constante dos requisitos funcionais e técnicos
selecionados para avaliagdo, durante a Prova de Conceito;

Cabera a Prefeitura Municipal pronunciar-se sobre a conformidade da proposta do Licitante com os requisitos
exigidos da referida Prova, que sera divulgado em ato publico.

Em caso de desclassificacio da vencedora por ndo atender a prova de conceito, serd analisada a documentacéo
de habilitacdo do segundo colocado, e ap6s 0 mesmo serd convocado para apresentacdo da Prova de Conceito,
e assim sucessivamente obedecida a ordem de classificacdo das licitantes.
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ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

PROCESSO Ne°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL N°. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO |, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

, inscrito no CNPJ
ne , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° DECLARA, para fins do disposto

no inciso V do artigo 27° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo de aprendiz.
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(representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

A Declaracgdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada
pelo representante legal da empresa.

ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL Ne. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO |, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

(Razdo social da empresa), com sede na (endereco completo) inscrita no CNPJ (nimero), vem, por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) (nome), portador(a) da Carteira de

Identidade n° (tal) e do CPF n° (tal), em aten¢do ao disposto no artigo 4°, VII, da Lei Federal n°
10.520/02, declarar que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a habilitagdo na licitacdo
modalidade Pregédo n° (tal) do Municipio de (tal).

Declara, ademais, que ndo est4d impedida de participar de licitagbes e de contratar com
Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitagao.
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(Representante legal)

Observagéo:
A Declaracgdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada
pelo representante legal da empresa.

ANEXO IV

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL Ne. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO I, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

A (nome da empresa), CNPJ/MF (ndmero), com sede & (endereco da empresa), neste ato
representada pelo(s) (diretores ou socios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), pelo presente instrumento, credenciamos
procurador o Sr.(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endere¢o), para participar
das reunides relativas ao processo licitatorio acima referenciado (ou de forma genérica para
licitacbes em geral), o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-
se em nome da EMPRESA, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais, apresentar
lances verbais, negociar precos e demais condic¢des, confessar, transigir, desistir, firmar
compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos
0s atos necessarios ao procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

(Data)
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(Assinatura)

Obs.:
Utilizar papel timbrado da licitante;
Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa;

ANEXO V

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU DE REENQUADRAMENTO.

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL Ne. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO |, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

.................................................................. , inscrita no

CNPJ n0 ........................ , por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a.) . . .
..................................... , portador (a) da Carteira de Identidade n®. ........

o]
oy, @dOCNPEN .. , DECLARA, para fins de participacdo no

(0]
Pregdo Presencial n xxxx/2021, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que
esta empresa, na presente data, é considerada:

(...) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°123, de 14/12/2006;

(...) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 14/12/2006;

(...) REENQUADRAMENTO.
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Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacGes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)
OBSERVACOES:

01) Assinalar com um “X” a condi¢ao da empresa.

02) Esta declaracdo devera ser entregue ao Pregoeiro, ap6s a abertura da Sessdo, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Preco e Habilitagdo) exigidos nesta licitacdo, pelas
empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitacdo do regime diferenciado e favorecido previsto
Lei Complementar n® 123/2006.

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL No. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO I, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

PREAMBULO

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, sendo, de um lado o
MUNICIPIO DE BOFETE, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob n°
46.634.143/0001-56, com sede na Rua Nove de Julho, 290, Centro, Centro, Bofete, Estado de S&o Paulo,
CEP 18590-000, neste ato representado por seu Prefeito, Sr. CLAUDECIO JOSE EBURNEO,
brasileiro, casado, profissional autbnomo, residente e domiciliado @ Rua Campos Salles n° 426, Centro,
nesta cidade, portador do RG n° 17.225.460 SSP-SP e CPF n° 113.299.598-17, doravante designados
simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa

, doravante
denominada "CONTRATADA", tem entre si, justo e combinado o que diante se segue, por intermédio
das clausulas a seguir articuladas:

CLAUSULA 1-DO OBJETO E CONDICOES DE EXECUCAO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos especializados de
modernizacdo e gestdo publica, com fornecimento de sistemas informatizados nas &reas abaixo,
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compreendendo os servicos de migracdo, conversdo e implantagdo dos sistemas e capacitacdo dos
usuérios de diversos setores da Prefeitura de Bofete-SP.

1.2.  As especificacBes encontram-se detalhadas no ANEXO I que é parte integrante e inseparavel
deste edital e deverao ser demonstrados em partes ou em seu todo dependendo de decisdo do pregoeiro.

1.3 A proponente devera atender a legislacdo vigente e suas alteragfes, bem como as exigéncias que
venham a surgir apds a assinatura do contrato sem custo adicional.

1.4 A proponente devera disponibilizar a contratante, mesmo apds o término do contrato, 0 programa
executavel para futuras consultas e impressdes.

CLAUSULA 2 - DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. O valor total do presente contrato é de R$

2.2. No pre¢o combinado entre as partes, estdo inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos,
tais como: transporte (inclusive frete), seguro contra todos 0s riscos existentes, alimentacéo,
hospedagem, impostos, garantia e tributos de qualquer natureza, sendo que aqueles que ndo forem
transcritos, serdo considerados como ja constantes.

2.3.  Para atender as despesas decorrentes desta licitagdo, foram aprovadas no orgamento para o
exercicio do ano 2021, a seguinte dota¢do orcamentéria:

02 - Poder Executivo

02.02.00.00 — Departamento Juridico

3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — Qutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicages Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
04.1220003.2005 — Manutencdo do Juridico (ficha 26).

02 - Poder Executivo

02.03.00.00 — Departamento de Administracéo

3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — Qutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicacg6es Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
04.1220004.2007 — Manutencédo do Recursos Humanos (ficha 39).
04.1220004.2008 — Manutencdo de Compras, Almoxarifado e Licitagéo (ficha 44).
04.1220004.2009 — Manutencdo da Assessoria Administrativa (ficha 50).
04.1220004.2010 — Manutencédo do Controle Interno (ficha 55)

02 - Poder Executivo

02.08.00.00 — Departamento de Financas e Tributagéo
3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — Outras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicacg6es Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros - PJ
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3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
04.1230010.2024 — Manutengdo da Contabilidade (ficha 102).
04.1290010.2026 — Manutengdo da Tributagéo e Cadastro (ficha 114)
04.1290010.2027 — Manutencao da Fiscal. e Cont. Arrecadacao (ficha 120)

02 - Poder Executivo

02.17.00.00 — Departamento de Obras, Servicos Urbanos e Rurais
3.0.00.00.00 — Despesas correntes

3.3.00.00.00 — QOutras despesas correntes

3.3.90.00.00 — Aplicacg6es Diretas

3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros - PJ

3.3.90.39.79 — Servico de apoio administrativo, técnico e operacional
15.4520023.2045 — Manutencdo dos Servicos Urbanos (ficha 201).

2.4. Recursos Financeiros: Recurso Proprio.
CLAUSULA 3 - DA FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

3.1. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, no més subsequente ao prestado 0s servicos,
em até 15 (quinze) dias da liquidag&o da despesa.

3.2.  Nos precos contratados estdo incluidas todas as incidéncias fiscais, tributérias, trabalhistas,
previdenciarias e demais encargos, que correrdo por sua conta e responsabilidade, estando também
abrangidas as despesas de transporte, hospedagem, alimentacdo, necessarios a implantacdo e
operacionalizacdo do objeto deste contrato, inclusive despesas com disponibilizacdo de banda Internet
e equipamentos para acesso em ambiente Web.

3.3 As notas fiscais deverdo vir acompanhadas de medic¢des fazendo referéncia as Ordens de Servico
emitidas bem como o relatério das atividades executadas no periodo.

3.4 Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

35 As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletrénico (Nota Fiscal Eletrdnica) em moeda
corrente do pais, exceto para empresas que estejam instaladas em municipios que ainda ndo possuam tal
sistema.

3.6 Juntamente com a Nota Fiscal, a contratada devera apresentar o Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e a Contribui¢fes Sociais previstas nas alineas
“a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei 8.212, de 24 de julho de 1991, expedida pela Secretaria
da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e CNDT - Débitos Trabalhistas.

3.7 O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentagao
apresentada no procedimento licitatério.

3.8 No ato de assinatura do contrato, a contratada deverd fornecer os dados bancarios (banco,
agéncia e numero da conta) para depositos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do
Departamento de Financas — Setor de Tesouraria.

3.9 O ISSQN se devido sera recolhido, na forma do Codigo Tributario Municipal vigente.



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

3.10  Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigacOes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetéria.

3.11  Vencido o prazo estabelecido e ndo efetuado o pagamento, os valores serdo corrigidos com base
nos mesmos critérios adotados para a atualizacdo das obrigacoes tributarias, (IPCA-E) em observancia
ao que dispbe o Art. 40, Inc. X1V, alinea "c" e Art. 55, Inc. 11, da Lei Federal n° 8.666/1993, com suas
alteracGes posteriores.

3.12 O pagamento sera creditado em favor da licitante vencedora, na ordem bancaria, creditada na
conta corrente indicada na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome do banco, agéncia,
localidade e niumero da conta corrente em que deveré ser efetivado o crédito.

3.13 Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrente de falhas no cumprimento das obrigagdes

contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira correcdo monetéaria sobre o valor

devido conforme o IPCA-E, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,

calculados “pro-rata tempore”, em relacao ao atraso verificado.

3.14  E obrigatoria, para cada emisso de nota fiscal, a apresentago de relatorio de atividades.
CLAUSULA 4 — DA VIGENCIA CONTRATUAL E DO REAJUSTE DE PRECOS

4.1 O prazo do presente contrato serd de 01 (um) ano, contado da assinatura do mesmo, sem prejuizo
do que prevé o artigo 57, § 1° e seus incisos da Lei 8.666/93.

4.2 Este contrato podera ser prorrogado ou aditado, nos termos do artigo 57°, inciso IV, e do artigo
65, ambos da Lei n° 8.666/93.

4.3 Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, quando entdo, havendo

prorrogacgdo do contrato, serdo reajustados de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, em conformidade com a legislagdo em vigor, tomando-se por base

o indice vigente no més da apresentacdo da proposta em relacdo ao do més do reajustamento devido.
CLAUSULA 5 - DAS OBRIGACAO DAS PARTES

5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Realizar a prestacdo do servigo, objeto da presente licitacdo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados da assinatura do respectivo contrato;

b) Pagar todos os tributos, contribui¢Ges fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre os servicos prestados;

C) Substituir, sem custos adicionais € no mesmo prazo definido para os servicos rejeitados e
recusados pela fiscaliza¢do do contrato;

d) Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo do contrato, inerentes ao objeto da
contratacao;

e) Manter, durante a execucdo do contrato, as mesmas condi¢Oes da habilitacdo;

f) Assumir todos os gastos e despesas que fizer, para o adimplemento das obriga¢des decorrentes

da contratacdo, tais como: transportes e demais custos que se fizerem necessarios para a
realizacdo do servigo;
0) Atender todas s exigéncias da legislacdo vigente e recomendacfes dos 6rgdos ambientais.
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5.2. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

a) Fiscalizar a entrega, podendo sustar ou recusar o produto entregue em desacordo com as
especificagdes apresentadas na proposta do Licitante;

b) Somente atestar as notas fiscais/faturas correspondentes a entrega dos produtos, referente ao
objeto deste Termo de Referéncia e especificacdes do Edital,

C) O CONTRATANTE adotard um modelo de requisicdo o qual terd assinatura e carimbo de

pessoas autorizadas formalmente a assinarem a requisicao;

d) O CONTRATANTE enviara a CONTRATADA uma relacdo de pessoas autorizadas a
assinarem as requisicoes;

e) Caso a CONTRATADA aceite requisicdo fora dos padrBes ou sem a assinatura e carimbo dos
agentes autorizadores, 0 CONTRATANTE podera ligar para o contato do responsavel dando-
Ihe a permisséo, caso contrario, ndo aceitara esta requisi¢cao no processo de pagamento.

CLAUSULA 6 - DAS RESPONSABILIDADES

6.1 A contratada assume como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo das obrigagBes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam
causados ao contratante ou a terceiros na execucdo deste contrato.

6.2 A contratante ndo respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculadas a legislagdo
tributéria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, e decorrente da execucdo do presente contrato, cujo
cumprimento e responsabilidade caberdo, exclusivamente a contratada.

6.3 A contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.4 A contratada mantera, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢es de habilitagdo e
qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitacdo

CLAUSULA 7 - DA RESCISAO CONTRATUAL

7.1.  Ainexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo, com as consequéncias previstas
no presente contrato e na lei.

7.2.  Este contrato podera ser rescindido de pleno direito, independentemente de qualquer
interpelacdo judicial ou extrajudicial, salvo motivo de for¢a maior plenamente justificado, nos casos
detalhados nos Incisos. | a XVII do Artigo 78° da Lei 8666/93.

7.3. No caso de rescisdo contratual por cometimento reiterado de faltas em sua execugdo, a area
gerenciadora anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

7.4. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurados: 0
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA 8 - DAS PENALIDADES E SANCOES PELO INADIMPLEMENTO

8.1 A aplicacdo das sancOes de natureza pecunidria e restritivas de direitos obedecera ao disposto
nos artigos 81, 86 e 87, da Lei Federal n® 8.666, de 21.06.93.
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8.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administracdo municipal, caracteriza o descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

8.2.1. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da obriga¢do ndo cumprida; ou mesmo fim.
8.2.2. Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para o0 mesmo fim.

8.3 O atraso injustificado na execucdo do servico, sem prejuizo do disposto no §1° do artigo 86, da
Lei 8.666/93, sujeitara o contratado & multa de mora, calculada por dia de atraso da obrigacdo nédo
cumprida, na seguinte conformidade:

8.3.1. Atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia, a contar da data
inicial do descumprimento; e
8.3.2. Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,06% (seis centésimos por cento) ao dia.

8.4 Pela inexecucdo total ou parcial do servico poderdo ser aplicadas ao contratado as seguintes
penalidades:

8.4.1. Adverténcia por escrito, para comunicar quaisquer falhas na execuco;

8.4.2. Multa de 10% (dez) por cento sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida;

8.4.3. Multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagcdo para o0 mesmo fim;

8.4.4. A aplicacéo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaragédo
de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87, 111 da Lei Federal 8.666/93;

8.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em geral
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes, conforme previsto pelo
artigo 87, IV da Lei Federal 8.666/93;

8.4.6. Ressarcimento de eventuais danos ocasionados em face de inexecucao do contrato.

8.5 A mora serd considerada a partir do primeiro dia subsequente ao término do prazo para a
execucdo do ajuste.

8.6 O valor do ajuste a servir de base de célculo para as multas referidas nos artigos anteriores sera
o global reajustado até a data de aplicacdo da penalidade.

8.7 As multas serdo corrigidas monetariamente, de conformidade com a variagdo do INPC, a partir
do termo inicial, até a data de seu efetivo recolhimento.

8.8 A comunicagdo da irregularidade e a proposta de aplicacdo de penalidade deverdo ser
encaminhadas, pelo gestor do respectivo contrato, a autoridade que autorizou a licitacdo, ou a
contratacdo, no respectivo processo.

8.9 As sancdes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios da razoabilidade
e da proporcionalidade, ap6s regular processo administrativo com garanta de defesa prévia.

8.9.1 Configurado o descumprimento da obrigacdo contratual, sera o contratado notificado via postal
com AR da infragdo e da penalidade correspondente, para, no prazo de cinco dias Uteis, apresentar
defesa.

8.9.2 Recebida a defesa, a Autoridade competente devera manifestar-se, motivadamente, sobre o
acolhimento ou rejeicdo das razbes apresentadas, para concluir pela imposicdo ou ndo da
penalidade.
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8.9.3 Da decisdo, cabera recurso, no prazo de cinco dias Uteis, contados da intimacéo, de cuja decisdo
cabe solicitagdo de reconsideragao.

8.9.4 A multa imposta devera ser recolhida, decorridos 05 (cinco) dias Uteis da decisdo do recurso ou,
em sendo o caso, da solicitacdo de reconsideracéo.

8.9.5 Se o0 pagamento da multa ndo for efetuado dentro do prazo estabelecido no paragrafo anterior, o
valor deverd ser inscrito em divida ativa para cobranca judicial.

8.10  Aaplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicacdo das outras, quando cabiveis. A penalidade
de multa podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo
ser descontada de eventuais créditos que tenha em face da CONTRATANTE.

8.11 O prazo para defesa prévia quanto a aplica¢do de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis contados
da data da intimac&o do interessado.

8.12  As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria e 0 seu pagamento néo elide
a responsabilidade da Contratada por danos causados a Contratante.

CLAUSULA 9 - DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
9.1 Fica nomeado o funcionério abaixo para a gestdo e fiscalizagdo desse instrumento:

Nome: Paula Regina de Barros Prado - Cargo: Diretora de Finangas — Responsavel pela fiscalizacdo e
gestdo, nos termos do artigo 67 da Lei de Licitacdes, ao qual competira velar pela perfeita exagdo do
pactuado, em conformidade com o previsto no Edital, na proposta da Contratada e neste instrumento.

9.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucéo do contrato o
agente fiscalizador dara ciéncia a Contratada do sucedido, fazendo-o por escrito, bem assim das
providéncias exigidas para sanar a falha ou defeito apontado. Todo e qualquer dano decorrente da
inexecucdo, parcial ou total, do contrato, ainda que imposto a terceiros, serd de Unica e exclusiva
responsabilidade da Contratada.

9.3 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
Contratada por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execucéo do
ajuste, ai incluidas imperfei¢Ges de natureza técnica ou legal, como tal definido pela lei civil.

9.4 O Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os ora contratados,
caso 0s mesmos afastem-se das especificacbes do edital, seus anexos e da proposta da Contratada.

CLAUSULA 10 - DO REGULAMENTO
10.1. O presente contrato regular-se-a pelas suas clausulas, disposicGes da Lei Federal n° 8.666/93 e
alteracOes, do Edital de PREGAO PRESENCIAL N° 27/2021 - PROCESSO N° 624/2021, Proposta da

CONTRATADA e demais preceitos de direito publico aplicaveis a matéria, aplicando-se supletivamente
0s principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des do direito privado.

CLAUSULA 11 - DOS HERDEIROS OU SUCESSORES
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11.1. O presente contrato ndo s6 obriga a CONTRATADA, como também seus herdeiros ou
sucessores, em todas as suas clausulas e condicdes.

CLAUSULA 12 - DO FORO

12.1. Fica eleito o foro da Comarca de Porangaba-SP, com renuncia de qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo oriunda do presente, e que ndo possa ser resolvida
na esfera administrativa.

CLAUSULA 13 - DISPOSICOES GERAIS

13.1. Todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais devidas em decorréncia direta ou
indireta da execucdo deste Contrato, serdo de Unica e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA,

que os recolhera sem direito a reembolso.

E, por assim estarem justas e acordadas, assinam o Contrato as partes através de seus representantes ja
qualificados no Preambulo, do qual foram extraidas 3 (trés) vias de igual teor e Unico efeito.

Bofete,  de de 2021.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOFETE
CLAUDECIO JOSE EBURNEO - PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATANTE
CONTRATADA

Testemunhas:
1) RG:

PELA CONTRATANTE



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 46.634.143/0001-56

Rua Nove de Julho, 290 - Centro, Bofete/SP. CEP 185%0-000
Tels.: (14) 3883-9300/(14) 3883-9301

www.bofete.sp.gov.br

Eficiéncia | Trabalho | Transparéncia

2) RG:
PELA CONTRATADA

ANEXO VII

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE TECNOLOGICA

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL Ne. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO |, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

Declaramos que a Empresa (nome da Empresa), CNPJ N° ----- , oferecerd, durante o periodo e
implantagéo do sistema oferecido, as condigdes para que ocorra a comunicagdo com 0s sistemas de
administracao dos cadastros técnico e fiscal utilizados pela Prefeitura Municipal de (tal) (estado de
tal), permitindo que todas as demonstracOes feitas para comprovacdo dos quesitos obrigatorios do
sistema sejam realizadas em seu funcionamento oficial.

Assume assim, a responsabilidade de rescisdo unilateral do contrato, por parte da Contratante, caso
0 sistema ndo atenda, nos primeiros 60 (sessenta) dias, as condigOes de interface requeridas.
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(Assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)

ANEXO V11

AVISO DE RECEBIMENTO DO EDITAL

PROCESSO N°. 624/2021

PREGAO PRESENCIAL Ne. 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO I, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

Empresa:

Endereco:

Cidade: | Estado:

CNPJ: | LLE.

Telefone: | Fax:

E-mail:

Pessoa responsavel:

ATENCAO

E responsabilidade da empresa o recebimento do edital junto ao Pregoeiro. A nio
comunicacdo imediata do recebimento podera prejudicar a empresa, que nao sera notificada
sobre eventuais alteracfes ocorridas no decorrer da licitagdo. O recebimento devera ser
imediato junto a retirada do Edital e seus anexos.
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Para: Departamento de Administracdo — Setor de Licitacdes. A/C Pregoeiro
Fone/Fax: (14) 3883-9300 e-mail: licitacao@bofete.sp.gov.br

MENSAGEM

Comunico ao Pregoeiro, o recebimento do edital do Pregdo Presencial n°. 27/2021.

Assinatura do responsavel

ANEXO IX

MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO: 624/2021

PREGAO PRESENCIAL: 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO I, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:
CNPJ N°
ENDERECO:

PARA FINS DE PARTICIPACAO NO PREGAO PRESENCIAL N°27/2021, ATRAVES DE SEU
REPRESENTANTE LEGAL ABAIXO IDENTIFICADO, sob as penas da lei, em especial o art.
299 do Cddigo Penal Brasileiro, apresenta a presente proposta:

I — Valores dos servicos de conversiao de dados, implantacio dos sistemas e capacitacio dos
usuarios:

Conversiao Capacitacio
Item Sistema Implantacio *quantidade de
(VALOR) usuarios
1 PROCURADORIA 02
2 ADMINISTRACAO DE PESSOAL 0s
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ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO

3 ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E 05
TESOURARIA
4 CONTROLE INTERNO 03
5 PORTAL DA TRANSPARENCIA 03
6 COMPRAS E LICITACOES PUBLICAS 06
7 ALMOXARIFADO E MATERIAIS 03
8 GESTAO PATRIMONIAL 03
9 PROTOCOLO E TRAMITACAO DE PROCESSOS; 03
10 | GERENCIAMENTO DE FROTA; 02

IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS IMOBILIARIAS,

11 CONTRIBUI(;AO DE MELHORIA E DiVIDA ATIVA 04

12 ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA 04

13 IPTU-ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL 04
INTERNET

14 ISS WEB~— EMISSAO DE 2° VIA DE CARNES, 04
CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA

15 | ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA 04

II — Valores referentes a licenca de uso:
. Total
Item Sistema Mensal (12 meses)

1 PROCURADORIA

2 ADMINISTRACAO DE PESSOAL

ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO
3 ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E
TESOURARIA

CONTROLE INTERNO

PORTAL DA TRANSPARENCIA

COMPRAS E LICITACOES PUBLICAS

ALMOXARIFADO E MATERIAIS

GESTAO PATRIMONIAL

N=21- RS RE- NIV RN

PROTOCOLO E TRAMITACAO DE PROCESSOS;

GERENCIAMENTO DE FROTA,

—
=}

IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS IMOBILIARIAS,
CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA

12 ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

IPTU-ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL

13 INTERNET

ISS WEB — EMISSAQO DE 2° VIA DE CARNES,

14 CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA

15 ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

Valor global da proposta contemplando os custos de conversao de dados, implantag@o dos sistemas,
capacita¢@o dos usudrios e licenciamento mensal: R$ ......................... (oo, ).
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Os valores da migracao/conversao, implantagdo e capacitagdo serdo pagos em parcela tnica.
DECLARA:

1 - Que a proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante) e que o contetdo
da proposta anexa néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado (a), discutido
com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da PP 27/2021por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

2 - Que a intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada (a), discutido com ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato da PP 27/2021, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

3 - Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da PP 27/2021quanto a participar ou ndo da referida licitacéo;

4 - Que o conteudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da PP 27/2021
antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo;

5 - Que o contetido da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado (a), discutido com ou recebido de qualquer integrante da PREFEITURA DE BOFETE
antes da abertura oficial das propostas;

6 - Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que seu representante detém
plenos poderes e informacdes para firma-la.

7 - O prazo de Validade da Proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da abertura do envelope n°
01 - “Proposta”;

8 - Que no VALOR DA PROPOSTA, estdo incluidos: os tributos, fretes, alimentacdo, estadia,
encargos sociais; as despesas e obrigagdes financeiras de qualquer natureza; e todos 0os componentes
de custo dos bens necessarios a perfeita satisfacdo do objeto desta licitacao;

9 - Que conhece integralmente os termos do Edital do Pregédo Presencial n® 27/2021 e seus anexos,
aos quais nos sujeitamos;

10 - Que os produtos ofertados atendem todas as especificagdes exigidas no edital e nas normas
técnicas e legislacédo em vigor.

(localidade), de de 2021.

Assinatura do Representante legal
Nome do Representante legal

CNPJ:
RG: e CPF:
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PROCESSO: 624/2021

PREGAO PRESENCIAL: 27/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZACAO E GESTAO PUBLICA,
COM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS AREAS
ESPECIFICADAS NO ANEXO |, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO E IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E CAPACITACAO DOS USUARIOS DE
DIVERSOS SETORES DA PREFEITURA DE BOFETE-SP.

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MFE N° , sediada

(Enderego Completo)
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Declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.



